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DEL PLIEGO DE CLAUSULAS PARTICULARES ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS
PARA LA CONTRATACION, POR PROCEDIMIENTO ABIERTO, TRAMITACION
ORDINARIA Y VARIOS CRITERIOS DE ADJUDICACION, DEL CONTRATO DE
SERVICIO DE GABINETE DE PRENSA Y ASISTENCIA EN COMUNICACION A LA
CIUDADANIA

Punto 0: DEPARTAMENTO QUE INICIA EL EXPEDIENTE.- Servicio de Alcaldia.

Punto1: OBJETO DEL CONTRATO.- Contratacion del «SERVICIO DE GABINETE DE
PRENSA Y ASISTENCIA EN COMUNICACION A LA CIUDADANIA» que se detalla en
el Pliego de Prescripciones Técnicas.

Este contrato debe calificarse como administrativo de servicios, de acuerdo con lo
establecido en los articulos 17 y 25 de la LCSP 9/2017.

La codificacion correspondiente a la nomenclatura Vocabulario Comin de Contratos
(CPV) de la Comisién Europea es:

71356200-0 Servicios de asistencia técnica

Punto 2: PRESUPUESTO DEL CONTRATO.-El presupuesto del contrato en los doce (12)
meses, mas los tres periodos de prorroga, es el siguiente:

ANUALIDAD BASE 21 % de IVA TOTAL
12 anualidad 36.000 € 7.560 € 43.560 €
12 prérroga 36.000 € 7.560 € 43.560 €
22 prérroga 36.000 € 7.560 € 43.560 €
32 prérroga 36.000 € 7.560 € 43.560 €
TOTAL 144.000 € 30.240 € 174.240 €

Por otra parte, al ser un contrato de caracter plurianual, el Ayuntamiento adoptara los
acuerdos precisos para recoger en los presupuestos sucesivos la consignacién prevista a
tal fin, para la totalidad del afio natural.

Para la estimacion de los costes anuales se han tenido los costes directos e indirectos; para
los costes directos se ha tenido en cuenta lo establecido en el Convenio colectivo del
sector de empresas de publicidad para las categorias profesionales requeridas en el equipo
de trabajo:

eDirector/a Técnico/a, asimilable a nivel 2: estimado 35% de jornada — 6.843,89 €

eTécnico/a de Comunicacion, asimilable a nivel 4. estimado 80% de jornada -
14.823,56 €

oOtros costes directos: licencias y programas, costes de desplazamientos necesarios
para prestar el servicio, etc.: 6.000 €

Servicio de Gabinete de prensa y asistencia en comunicacion a la ciudadania



O(jDD Herriko Plaza
P———

01400 Laudio/Llodio

LAUDIO (Araba/Alava)
UDALA www.laudio.eus

IFZ/NIF P01038001
AYUNTAMIENTO
DE LLODIO

TOTAL DIRECTOS 27.667,45 €
INDIRECTOS (GASTOS DE ESTRUCTURA) 6.172,55 €
BENEFICIO INDUSTRIAL 2.160,00 €
PRESUPUESTO BASE 36.000,00 €
IVA (21%) 7.560,00 €
TOTAL 43.560,00 €

Punto 3: CONSIGNACION PRESUPUESTARIA.- Se efectuara con cargo a la aplicacion
presupuestaria 0100-9252-227.53 «Asistencia Técnica Comunicacion Ciudadana» del
Presupuesto. En todo caso, la adjudicacion se sometera a la condicion suspensiva de
existencia de crédito adecuado y suficiente.

Punto 4: PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.- El servicio se prestard durante un
periodo de 12 meses desde la formalizacién del contrato.

Podréa prorrogarse, por acuerdo expreso de las partes, en tres (3) periodos consecutivos e
independientes de doce (12) meses cada uno sin que quepa, bajo ningin concepto,
prérroga tacita

Punto5: PLAZO PRESENTACION OFERTAS.- Quince (15) dias habiles contados a partir de
la publicacién del anuncio de licitacion en el perfil del contratante.

Punto 6 CLASIFICACION EMPRESARIAL/SOLVENCIA ECONOMICO-FINANCIERA -
En la presente contratacion no es precisa la acreditacion de clasificacién empresarial.

No obstante lo anterior, el licitador que presente la oferta mas ventajosa y sea requerido
para ello, debera presentar la siguiente documentacion para acreditar su solvencia:

¢ Solvencia técnico-profesional, mediante presentacion de certificado de ejecucion que
acredite la elaboracidn, en los ultimos 3 afios, de al menos 5 trabajos de servicios de
gabinete de prensa y/o comunicacion en instituciones publicas de la CAPV. Para las
empresas de nueva creacion, entendiendo por tales aquellas que tengan una antigliedad
inferior a cinco afios, la solvencia técnico-profesional se acreditard a través del
cumplimiento de los requisitos establecidos para el equipo de trabajo a adscribir al
proyecto de acuerdo con lo dispuesto en el punto 18 de la presente Caratula.

¢ Solvencia econdmico-financiera, mediante la acreditacién de cumplimiento de uno de
los siguientes:

eAcreditacion de volumen anual de negocios: el adjudicatario debera
acreditar un volumen anual de negocios referido al mejor ejercicio
dentro de los tres ultimos disponibles de, al menos, 55.000,00 €.
Esta acreditacion se llevard a cabo mediante copia de las cuentas
anuales de negocios obrantes en sus libros de inventarios
legalizados y/o inscritos en el Registro Mercantil.

e Suscripcion de un Seguro de Responsabilidad Civil por un importe
minimo de 300.000 €: presentacion de justificante de la existencia
del seguro de Poliza de Responsabilidad Civil, por medio de
certificado expedido por el asegurador en el que consten los
importes, riesgos asegurados y la fecha de vencimiento del seguro,
incluyendo una declaracion de compromiso de prorroga o0
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Punto 7

Punto 8
Punto 9

Punto 10
Punto 11

Punto 12

Punto 13

Punto 14

Punto 15

Punto 16

Punto 17

renovacion del seguro durante toda la duracion del contrato,
incluyendo, en su caso, prérrogas.

CRITERIOS DE ADJUDICACION.- Se aplicaran los criterios y valores que figuran
en el Anexo 4 del presente Pliego de Condiciones.

REVISION DE PRECIOS.- No procede durante toda la ejecucion del contrato.

PROCEDIMIENTO.- EIl procedimiento de adjudicacion es ABIERTO, tramitacion
ORDINARIA y VARIOS CRITERIOS DE ADJUDICACION, conforme a lo
previsto en los articulos 17, 116 y 156 de la Ley 9/2017, del 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico.

CUANTIA DE LA GARANTIA PROVISIONAL.- No se exige.

CUANTIA DE LA GARANTIA DEFINITIVA.- 5% del presupuesto en que se
adjudique el servicio, excluido el IVA.

GARANTIA ADICIONAL.- Se podra imponer una garantia adicional de hasta el 5%
al adjudicatario cuya oferta supere una baja del 20% sobre el presupuesto maximo del
contrato establecido en el punto 2 de la Caratula.

Debido al riesgo que en virtud a tal caso asume el 6rgano de contratacion, tal garantia
puede resultar necesaria para justificar la viabilidad del servicio a ejecutar y garantizar
la correcta ejecucion del contrato sin que se produzca una merma en la calidad del
servicio objeto del contrato.

PERIODICIDAD DE LAS FACTURAS.- Se abonara mensualmente la parte
proporcional de la anualidad, con pago en el plazo de 30 dias naturales siguientes a su
aprobacion por el personal técnico correspondiente.

DEVOLUCION DE GARANTIA.- Plazo de un mes a partir de la finalizacion del
contrato.

PLAZO DURANTE EL CUAL EL LICITADOR ESTA OBLIGADO A
MANTENER SU OFERTA.- Tres meses contados desde la fecha de presentacion de
la proposicion econémica en el Registro General del Ayuntamiento.

CONDICION SUSPENSIVA DE EXISTENCIA DE CREDITO.- El expediente se
tramitara hasta la fase de adjudicacion que quedara en suspenso si para aquel momento
no se hubiesen realizado las operaciones presupuestarias necesarias para la existencia de
crédito adecuado y suficiente.

GASTOS DE PRESENTACION DE OFERTAS.- Los ofertantes satisfaran las tasas
que se deriven de la Ordenanza Municipal por la presentacion de licitaciones y sobres
cerrados con documentacion, correspondiendo al adjudicatario el abono de los gastos
ocasionados por los anuncios de licitacion.

No se aceptaran las ofertas remitidas por correo, mensajeria, u otros medios, mientras
no sean abonadas las tasas establecidas en la Ordenanza Municipal.

Punto 18.- ADSCRIPCION DE MEDIOS PERSONALES AL CONTRATO. El adjudicatario

deberé destinar, como minimo a la prestacion objeto del contrato los siguientes:

a)Un/a Director/a Técnico/a. Esta persona debe cumplir con los siguientes
requisitos minimos:
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eExperiencia minima de 8 afios en proyectos de comunicacion
y/o prensa.

eTitulacion universitaria en el ambito del marketing,
periodismo, comunicacién o similares

e.Especializacion formativa acreditada en comunicacion
politica, comunicacién institucional o materias similares.

b)Una persona que ejerza las funciones de Técnico/a de comunicacién, que
debera prestar el servicio de manera presencial en el Ayuntamiento de
Llodio durante 5 horas diarias (en principio de 9:00 a 14:00, si bien
podria acordarse horario diferente entre el Ayuntamiento y la empresa
adjudicataria) de lunes a viernes. Asimismo, debera garantizar
disponibilidad las 24 horas del dia durante los 7 dias de la semana, via
movil o mail.
Esta persona debe cumplir con los siguientes requisitos minimos:
eExperiencia minima de 3 afios en proyectos de comunicacién
y/o prensa.
eTitulacion universitaria en el ambito del marketing,
periodismo, comunicacion o similares.

Esta composicién del equipo y su mantenimiento durante todo el periodo de
ejecucion del contrato se considera como una condicion especial de ejecucion
cuyo incumplimiento daré lugar a la resolucién contractual. En todo caso, dicha
composicién puede ser objeto de mejora por las ofertas licitadoras, convirtiéndose
dicha mejora en obligatoria para la finalmente adjudicativa.

Punto 19.- OBLIGACIONES DE LA OFERTA ADJUDICATARIA: Ademas de las obligaciones
sefialadas en la clausula 14 del presente Pliego de Condiciones Administrativas, la
oferta adjudicataria debera proceder a la sustitucion del personal adscrito al servicio en
los siguientes supuestos:

¢ De manera temporal en supuestos de bajas, vacaciones, sanciones en
la empresa, etc., el personal afectado debera ser sustituido
inmediatamente y a su costa por la adjudicataria por personal con al
menos, igual cualificacién profesional que el sustituido. En todo
caso, el Ayuntamiento serd notificado de manera previa y debera
dar su expresa aprobacién a la sustitucién propuesta.

¢ De manera permanente, cuando asi sea solicitado por el Ayuntamiento
de Laudio/Llodio motivadamente. La sustitucion se llevara a cabo
de manera inmediata y a costa de la adjudicataria por personal con,
al menos, igual cualificacion profesional que el sustituido. En todo
caso, el Ayuntamiento sera notificado de manera previa y debera
dar su expresa aprobacion a la sustitucion propuesta.

Aungue inicialmente se prevé que los servicios demandados puedan ser atendidos por
un maximo de dos personas (Director/a y Técnico/a de comunicacion), a fin de
garantizar una adecuada cobertura de los mismos deberan presentarse en la oferta un
minimo de tres perfiles profesionales que cumplan los requisitos exigidos (1 Director/a

Servicio de Gabinete de prensa y asistencia en comunicacion a la ciudadania



ﬁ@ Herriko Plaza

QDD 01400 Laudio/Llodio

LAUDIO (Araba/Alava)
www.laudio.eus

UDALA IFZ/NIF P0103800I

AYUNTAMIENTO

DE LLODIO

y 2 Técnicos/as), con el objetivo de asegurar la eventual sustitucién de los mismos en
caso de ser necesario. Por ello, estas sustituciones se llevaran, en primera instancia, con
las personas que integran el equipo ofertado, y cualquier modificacion sobre las mismas
deberd ser expresamente aprobada por el Ayuntamiento.
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PLIEGO DE CLAUSULAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE GABINETE DE PRENSA'Y ASISTENCIA EN
COMUNICACION A LA CIUDADANIA

CLAUSULA 1
OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del contrato es el que se especifica en el punto 1 de la caratula.

CLAUSULA 2
PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio serd prestado por el adjudicatario con arreglo a lo establecido en el Pliego de
Prescripciones Técnicas, las especificaciones que se realicen en la adjudicacion y las instrucciones
que le diera la Administracion.

CLAUSULA 3 ,
PROCEDIMIENTO Y FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion del presente contrato se realizard conforme a lo especificado en el punto 9 de
la caratula.

CLAUSULA 4
PRECIO DEL CONTRATO, FINANCIACION Y FORMA DE PAGO

El precio total del contrato figura en el punto 2 de la caratula.

En los precios que los licitadores oferten se entenderan incluidos cuantos tributos, tasas,
exacciones e impuestos. En todo caso, deberd presentar desglosado el principal del contrato
(incluyendo todos los conceptos excluido IVA), el importe de IVA, asi como la suma del principal y
del IVA.

El precio del contrato sera satisfecho con cargo a la partida presupuestaria sefialada en el
punto 3 de la caréatula.

La periodicidad de las facturas que presentara del contratista, y su pago por la Administracion
se sefiala en el punto 13 de la caratula.

CLAUSULA 5
LUGAR, PLAZO Y FORMA DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES

5.1 Lugar: Registro General del Ayuntamiento de Laudio/Llodio, sito en Herriko Plaza, 8.

5.2 Plazo: Dentro del horario de oficina y hasta las 14:00 horas del dia sefialado para la entrega de
ofertas.

5.3 Forma: Hasta la habilitacion del sistema que permita su presentacion mediante archivo
electronico, se presentaran tres sobres cerrados «A», «B» y «C», en los plazos y con la

Servicio de Gabinete de prensa y asistencia en comunicacion a la ciudadania



ﬁ Herriko Plaza

QDD 01400 Laudio/Llodio

LAUDIO (Araba/Alava)
www.laudio.eus

UDALA IFZ/NIF P0103800I

AYUNTAMIENTO

DE LLODIO

documentacion que luego se especifica, indicando en cada uno:

e Titulo del expediente para el que se presenta licitacion.
e Denominacién de la empresa.
e Nombre y dos apellidos de quien firme la proposicion y caréacter con que lo hace.

Los sobres deberan estar necesariamente firmados por licitador o persona que lo represente,
abonando las tasas previstas en la Ordenanza Fiscal correspondiente. En el supuesto de no
procederse al pago de las citadas tasas, la licitacion presentada se rechazarad por la Mesa de
Contratacion.

5.3.1 Sobre «A»: Declaracién sobre capacidad de contratar. Garantia Provisional.

* EI licitador presentard la declaracién indicada en el Anexo 1 del presente Pliego
(articulo 140 de la LCSP). Asimismo, se permite la presentacion del denominado
Documento Europeo Unico de Contratacion (DEUC) sefialado en los articulos 140 y
141 de la LCSP.

*Agrupacion Temporal de Empresarios: Cuando varios licitadores se presenten en
una agrupacion temporal de empresas, en el escrito de proposicidn deberan indicarse los
nombres y circunstancia de los empresarios que la suscriben, la participacion de cada
uno de ellos y la designacion de la persona o entidad que durante la vigencia del
contrato ha de ostentar la plena representacion de todos ellos frente a la Administracion.

5.3.2. Sobre «Bx»: Oferta no cuantificable automaticamente.

5.3.2.1. Contendra una sola proposicion firmada por el licitador o persona que lo
represente, redactada conforme al modelo que figura en el Anexo 2.

En relacion con la proposicién formulada, deberan incluirse, al menos:

- Equipo adscrito al contrato (resumen de formacion, experiencia y
participacion en proyectos similares). Deberan presentarse en la oferta un
minimo de tres perfiles profesionales que cumplan los requisitos exigidos (1
Director/fa y 2 Técnicos/as), con el objetivo de asegurar la eventual
sustitucion de los mismos en caso de ser necesario.

- Plan de trabajo y metodologia. Se debera incidir en las metodologias y
resultados de los trabajos (herramientas informaticas-software a utilizar
para desarrollar los trabajos objeto de contratacion, periodicidad de
informes, modelo de trabajo y coordinacién del Servicio con las diferentes
Areas del Ayuntamiento, herramientas de gestion documental, etc.)

- Relacion de trabajos similares realizados
- Mejoras propuestas, relacionadas con el objeto del contrato.
5.3.3. Sobre «Cx»: Oferta cuantificable automéaticamente.

5.3.3.1. Contendrd una sola proposicion firmada por el licitador o persona que lo
represente, redactada conforme al modelo que figura en el Anexo 3.

5.3.3.2. En relacion con la proposicion formulada, deberan incluirse:

- Precio por SERVICIO DE GABINETE DE PRENSA Y
ASISTENCIA EN COMUNICACION A LA CIUDADANIA.

En los precios ofertados deberan diferenciarse todos los conceptos,
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incluidos los impuestos (salvo IVA), gastos, tasas y arbitrios de
cualquier esfera fiscal y el beneficio industrial del contratista. En todo
caso, se indicar4 como partida independiente el importe del Impuesto
sobre el Valor Afadido y la suma de las dos cuantias.

- Numero de horas semanales en las que se prestard el servicio
contratado

- Indicacion del % de mujeres que formaran parte del equipo adscrito
al proyecto (considerando la totalidad del equipo que se presenta en
la oferta)

- Indicacion de si experiencia en el &mbito de la comunicacion por
parte del equipo adscrito al proyecto se ha dado en instituciones
publicas locales.

5.3.4. Proposiciones por Correo: En el caso de que el licitador envie su proposicion por
correo o lo entregue en el Registro de otra Administracion (Administracion General del
Estado o de Comunidad Auténoma, Diputacién Provincial o Ayuntamientos del articulo
121 de la Ley 7/1985) y hasta que la interoperabilidad entre Administraciones esté
totalmente garantizada, debera justificar la fecha y hora de imposicién del envio en la
Oficina de Correos o de la Administracion y anunciar al Organo de Contratacion la
remision de la oferta mediante telefax o correo electronico en el mismo dia. Sin la
concurrencia de ambos requisitos o si la comunicacion de la remision es recibida con
posterioridad al transcurso del plazo de recepcion de proposiciones establecido, la oferta
no sera admitida. Transcurridos, no obstante, diez dias naturales siguientes a la indicada
fecha sin haberse recibido la proposicion, ésta no sera admitida en ningin caso. En
dicho supuesto, se exigira el pago de las correspondientes tasas por presentacion de
documentacion antes de proceder a la apertura de la documentacion. Si no se acreditara
dicho pago, se excluird la oferta presentada sin proceder a la apertura del sobre
presentado.

CLAUSULA 6
APERTURA DE PROPOSICIONES

6.1. La Mesa de Contratacion examinara, con cardcter previo y en acto interno y privado, el
contenido del sobre «A».

A las empresas que no presenten la declaracion a incluir en el sobre «A», se les concedera un
plazo de tres (3) dias naturales para su subsanacion, que de no llevarse a efecto en todos sus
extremos, daria lugar a que su solicitud de participacion quedase definitivamente rechazada
(articulo 141.2° de la LCSP).

6.2. Una vez subsanada la documentacion, en su caso, a presentar por los licitadores, la Mesa de
Contratacion procedera a la apertura pablica (la fecha se publicara en el perfil del 6rgano
contratante) de las ofertas no cuantificables automaticamente contenidas en el sobre «B» y
dard lectura a las mismas. Se procederd a su lectura y traslado de la documentacién obrante al
Comité de Expertos competente para su valoracion. Este comité de Expertos estara compuesto
por:

eSecretaria Municipal — Arantza Lili
eResponsable de la Agencia de Desarrollo Local — Ana Telletxea

eTécnico de normalizacion linglistica — Felix Muguruza
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Asimismo se dejara constancia documental de todo lo actuado.

6.3. Efectuada la ponderacion correspondiente, se convocard nueva Mesa de Contratacion en acto
publico para la exposicién de dicha ponderacion y la apertura del sobre que contiene los
criterios evaluables automéaticamente, el sobre «C». Se procederd a su lectura, y una vez
informado por los técnicos municipales y aplicados los criterios de valoracion, se elevara
propuesta de adjudicacion del contrato al mejor postor. En todo caso, podran solicitarse
cuantos informes técnicos se consideren precisos.

6.4  No se aceptaran aquellas proposiciones incluidas en los sobres B y C que:

- Tengan contradicciones, omisiones, errores o tachaduras que impidan conocer claramente
lo que la Administracion estime fundamental para considerar la oferta.

- Aquellas que carezcan de concordancia con la documentacion examinada y administrada.
- Excedan del tipo maximo de licitacién.
- Comporten error manifiesto en el importe del remate.

- Las que varien substancialmente el modelo de proposicion establecido que figura como
anexo a este Pliego.

6.5 Una vez valorada la oferta, la Mesa de Contratacion elevara propuesta para la resolucién por
Decreto de Alcaldia-Presidencia del siguiente extremo:

Requerimiento al licitador que haya presentado la oferta econémicamente mas ventajosa para
que, dentro del plazo de diez (10) dias habiles, a contar desde el siguiente a aquél en que
hubiera recibido el requerimiento, presente la siguiente documentacion:

*PRIMER BLOQUE DE DOCUMENTACION: CAPACIDAD PARA CONTRATAR.

A) Licitadores que se encuentren inscritos en el Registro de Contratistas de la Comunidad Auténoma
de Euskadi. Deberan presentar:

1.Certificado de inscripcion en el mencionado registro expedido por el Letrado
responsable del mismo o copia autenticada del mismo.

2.Declaracién responsable del licitador en la que manifieste que las circunstancias
reflejadas en el correspondiente certificado no han experimentado variacién. Esta
manifestacion debera reiterarse, en el caso de resultar adjudicatario, en el documento en
gue se formalice el contrato.

3.Agrupaciéon Temporal de Empresarios: Cuando varios licitadores se presenten en
una agrupacion temporal de empresas, deberan presentar documento de clasificacion de
cada empresa.

Todos los documentos que se aporten, deberan presentarse en original o en copia o fotocopia
debidamente legalizadas y cotejadas bien por la Administracion o bien por Notario.

B) Licitadores con certificado de clasificacion del Registro Central del Estado. Deberan presentar:

1.Certificado de clasificacion de contratista, o de su copia autenticada expedido por el
Registro Oficial de Contratistas del Estado, juntamente con una declaracion jurada sobre
su vigencia y las circunstancias que sirvieran de base a la clasificacion.

2.Declaraciéon responsable del licitador en la que manifieste que las circunstancias
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reflejadas en el correspondiente certificado no han experimentado variacion. Esta
manifestacion debera reiterarse, en el caso de resultar adjudicatario, en el documento en
que se formalice el contrato.

3.Agrupacion Temporal de Empresarios: Cuando varios licitadores se presenten en
una agrupacion temporal de empresas, deberan presentar documento de clasificacion de
cada empresa.

4.Declaracion firmada por la representacion de la empresa acreditativa de no estar
incurso en prohibiciones de contratar.

5.Certificacién acreditativa de hallarse al corriente del cumplimiento de las
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones
vigentes Para ello, se aportara certificaciones administrativas expedidas por la Hacienda
Estatal o Hacienda Foral, segun el volumen total de operaciones que figure en el
impuesto sobre sociedades, y por la Tesoreria General de la Seguridad Social, con el
alcance y forma que previene el articulo 14 del Real Decreto 1.098/2001, del 12 de
octubre por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Pablicas. Su validez y plazo sera de 6 meses desde su expedicion, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 16 del Real Decreto indicado. En cuanto al
Impuesto sobre Actividades Econdmicas, habra de presentarse el alta y, en su caso, el
altimo recibo que corresponda.

6.Certificacion acreditativa de estar al corriente de tributos y cualquier requerimiento
de pago con el Ayuntamiento de Laudio/Llodio mediante certificacion expedida por el
Servicio de Tesoreria Municipal.

Todos los documentos que se aporten, deberan presentarse en original o en copia o fotocopia
debidamente legalizadas y cotejadas bien por la Administracion o bien por Notario.

C) Licitadores que no se encuentren en las circunstancias anteriores: Deberan presentar:

1.Documento Nacional de Identidad, si se trata de personas fisicas. Se aportard
fotocopia legitimada o cotejada del de la persona que firme la proposicién econémica.

2.Escritura de constitucion de la empresa y de modificacién en su caso, inscrita en el
Registro Mercantil, cuando el licitador sea una persona juridica, y ese requisito fuera
exigible conforme a la legislacion mercantil aplicable. Si no lo fuere, la escritura o
documento de constitucion, de modificacién, estatutos o acto fundacional en el que
constaren las normas por las que se regulan su actividad, inscritos, en su caso, en el
correspondiente registro oficial.

En el caso de empresarios extranjeros pertenecientes a los Estados de la Comunidad
Europea, aportaran sus documentos constitutivos, traducidos de forma oficial al
castellano o al euskera, y ademas se acreditara su inscripcion en un registro profesional o
comercial, cuando este requisito sea exigido por la legislacién del Estado respectivo.

Por ultimo, cuando se trate de empresarios extranjeros de Estados no pertenecientes a la
Comunidad Europea, estos deberan tener abierta sucursal en Espafia y aportaré escritura
de constitucion inscrita en el Registro Mercantil (original, copia autenticada o cotejada)
e informe de la respectiva representacion diplomatica espafiola en el Estado de
procedencia, de que el mismo admite a su vez la participacion de empresas espafiolas en
la contratacion con la Administracion (excepto cuando la licitacion se anuncie en el
Diario Oficial de las Comunidades Europeas y se trate de empresas de Estados
signatorios del Acuerdo sobre Contratacion Publica de la Organizacion Mundial del
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Comercio).

3.Escritura de apoderamiento, bastanteada por Letrado en ejercicio, Notario o el
Secretario del Ayuntamiento, debidamente inscrita, en su caso, en el Registro Mercantil,
a favor de la persona que suscriba la oferta econdmica, con facultades para contratar con
la Administracion. Se presentard en los casos en que se trate de una persona juridica, o
siendo empresa individual, no firme la proposicién econdémica el titular registral de la
empresa.

4.Declaracion de no estar incurso en prohibiciones de contratar. Esta declaracion
incluird la manifestacion de hallarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes, sin
perjuicio de que la justificacion acreditativa de tal requisito deba presentarse, antes de la
adjudicacién definitiva, por el empresario a cuyo favor se vaya a efectuar ésta con la
siguiente documentacion:

a) Se justificarda mediante certificaciones administrativas expedidas por la
Hacienda Estatal o Hacienda Foral, segun el volumen total de operaciones que
figure en el impuesto sobre sociedades, y por la Tesoreria General de la
Seguridad Social, con el alcance y forma que previene el articulo 14 del Real
Decreto 1.098/2001, del 12 de octubre por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas. En cuanto al
Impuesto sobre Actividades Econdmicas habra de presentarse el alta y, en su
caso, el ultimo recibo que corresponda.

b) Estar al corriente del pago de tributos con el Ayuntamiento de
Laudio/Llodio.

5.Solvencia econdmica y técnica de acuerdo con lo indicado en el Punto 6 de la Caratula
del presente Pliego de Condiciones Administrativas.

Todos los documentos que se aporten, deberdn presentarse en original o en copia o
fotocopia debidamente legalizadas y cotejadas bien por la Administracion o bien por
Notario.

*SEGUNDO BLOQUE DE DOCUMENTACION: LA GARANTIA DEFINITIVA Y
DOCUMENTACION REQUERIDA POR LA NORMATIVA SOBRE PROTECCION
DE DATOS. El licitador debera presentar:

eGarantia definitiva establecida en el punto 12 de la caratula en cualquiera de las formas
reguladas en el articulo 108 de la LCSP 9/2017, del 8 de noviembre y que se desarrollan en la
clausula 9 del presente Pliego de Condiciones Administrativas.

¢ Declaracion contenida en el Anexo V del Pliego de Condiciones Administrativas.

A las empresas que no presenten la documentacion requerida, se les concedera un plazo de cinco
(5) dias naturales para su subsanacion, que de no llevarse a efecto en todos sus extremos, daria lugar
a que su solicitud de participacion quedase definitivamente rechazada.

Se podréan conceder tres (3) dias naturales para la subsanacion de defectos que se deban a
errores materiales o de hecho, observados en la documentacion presentada, conforme a las
aclaraciones del parrafo que sigue al presente.

De no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento en el plazo sefialado, se entendera que
el licitador ha retirado su oferta procediéndose en ese caso a recabar la misma documentacion al
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licitador siguiente, por el orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas. En todo caso, se
exigira al licitador que se entienda que ha retirado su oferta un importe del 3% del presupuesto base
de licitacion, IVA excluido, en concepto de penalidad.

CLAUSULA 7
CRITERIOS DE ADJUDICACION

Los criterios que serviran de base para llevar a cabo la adjudicacién son los establecidos en el
punto 7 de la carétula.

CLAUSULA&}
ADJUDICACION

El 6rgano de contratacién deberd adjudicar el contrato dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la recepcion de la documentacion exigida mediante el Decreto del Alcalde-Presidente
sefialado en la Clausula 6.

No podra declararse desierta una licitacion cuando exista alguna oferta o proposicion que sea
admisible de acuerdo con los criterios que figuren en el pliego.

La adjudicacion debera ser motivada, se notificara a los candidatos o licitadores y se publicara
en el perfil del contratante en el plazo de 15 dias.

En todo caso, en la notificacion y en el perfil del contratante se indicara el plazo en que debe
procederse a su formalizacion.

La renuncia a la celebracion del contrato o el desistimiento del procedimiento sélo podran
acordarse por el Organo de contratacion antes de la adjudicacion. En ambos casos, se compensara a
los licitadores por los gastos de presentacion de sus ofertas de acuerdo con la Ordenanza Fiscal
reguladora y previa solicitud de los mismos.

Cuando el Unico criterio a considerar para seleccionar al adjudicatario del contrato sea el
precio, la adjudicacion debera recaer en el plazo maximo de quince dias naturales a contar desde el
siguiente al de apertura de las proposiciones.

Cuando para la adjudicacion del contrato deban tenerse en cuenta una pluralidad de criterios,
el plazo maximo para efectuar la adjudicacién sera de dos meses, a contar desde la apertura de las
proposiciones, salvo que se hubiese establecido otro en el pliego de clausulas administrativas
particulares.

 CLAUSULA9
CONSTITUCION DE GARANTIA DEFINITIVA

La garantia podra ser constituida, conforme al articulo 108 de la Ley 9/2017, del 8 de
noviembre de Contratos del Sector Publico:

e En efectivo o en valores de Deuda Publica

e Mediante aval prestado por alguno de los bancos, cajas de ahorros, cooperativas de crédito,
establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca autorizados para
operar en Espafia.

e Por contrato de Seguro de Caucion con una entidad aseguradora autorizada para operar en
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el ramo.

CLAUSULA 10
IMPUESTO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS

En el caso de que la empresa adjudicataria no figure dada de alta en el Impuesto de
Actividades Econdmicas en el Ayuntamiento de Laudio/Llodio, debera formalizar su alta o acreditar
estar dado de alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas de &mbito estatal o provincial en el
plazo de quince (15) dias contados desde la fecha en que se notifique la adjudicacion.

CLAUSULA 11
FORMALIZACION DEL CONTRATO

11.1. El contrato sera formalizado en documento administrativo que se ajuste con exactitud a las
condiciones de la licitacidn, constituyendo titulo suficiente para acceder a cualquier registro
publico. En ningln caso, se podran incluir en el documento en que se formalice el contrato
clausulas que impliquen alteracion de los términos de la adjudicacion.

11.2. Considerando que el contrato no es susceptible de recurso especial en materia de contratacion,
la formalizacion se efectuara dentro del plazo de quince dias habiles desde que se publica la
adjudicacion en la plataforma de contratacion.

11.3. Cuando, por causas imputables al adjudicatario no se hubiese formalizado el contrato en dicho
plazo, la Administracion exigira el importe del 3% del presupuesto base de licitacién, IVA
excluido, en concepto de penalidad, que se hara efectivo, en primer lugar, contra la garantia
definitiva, si se hubiera constituido.

Si las causas de la no formalizacion fueren imputables a la Administracién, se indemnizara al
contratista de los dafios y perjuicios que la demora le pudiera ocasionar.

11.4. No podra iniciarse la ejecucion del contrato sin su previa formalizacion, excepto en el caso de
haberse llevado a cabo la tramitacion por via de emergencia.

11.5. La formalizacion de los contratos cuya cuantia sea igual o superior a los contratos menores, se
publicara en el perfil del contratante indicando, como minimo los mismos datos mencionados
en el anuncio de la adjudicacion.

CLAUSULA 12
EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se ejecutard con sujecion a las clausulas contenidas en el presente Pliego, en el de
Condiciones Técnicas y en su caso a las instrucciones que por escrito pudiera darle para su
cumplimiento o interpretacion el Ayuntamiento.

En el supuesto de que se constate incumplimiento por parte del contratista de cualquiera de las
obligaciones indicadas en el Pliego de Prescripciones Técnicas, se incoard expediente, dando
audiencia a la empresa adjudicataria a efectos de presentar alegaciones.

CLAUSULA 13
RELACIONES ENTRE ADMINISTRACION Y ADJUDICATARIO

Las relaciones entre la Administracion y el adjudicatario se llevaran a cabo, normalmente, por
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medio de un Técnico nombrado por la Administracion, y dado a conocer al adjudicatario en el
acuerdo de adjudicacion del contrato.

A su vez, el adjudicatario nombraré una persona responsable de la coordinacion del servicio y
de cuantas operaciones sean precisas hasta la finalizacion del contrato, con la misma eficacia que si
se hicieran en la persona y en el domicilio del representante legal del adjudicatario.

La designacidn del Delegado del adjudicatario, deberé ser comunicada a la Administracién, en
el plazo méximo de quince (15) dias a contar desde la notificacion de la adjudicacion del concurso,
proporcionando a la Administracion cuantos datos ésta requiera, sobre la cualificaciéon técnica y
profesional de su representante.

A peticion de la Administracion, y durante toda la duracion del contrato, podra ser modificada
la persona del representante del adjudicatario.

CLAUSULA 14
OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO

14.1. EI contratista esta obligado a comunicar a la Administracion en un plazo de 15 dias contados a
partir de la fecha en que se le haya notificado la adjudicacion, su residencia o la de su
delegado, a todos los efectos derivados de la ejecucion del contrato.

14.2. El adjudicatario esta obligado, a todo lo largo de la duracion del contrato, al cumplimiento de
las disposiciones vigentes en materia fiscal, laboral, de Seguridad Social y de seguridad e
higiene en el trabajo, quedando la Administracion exonerada de responsabilidad por su
incumplimiento. En todo caso, todas las altas y bajas del personal del servicio seran puestas en
conocimiento de la Administracion contratante en el plazo de cinco dias habiles mediante
escrito presentado en el Registro General del Ayuntamiento.

Con el fin de proceder al cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 5° del Real Decreto Ley
5/2011 del 29 de abril de medidas para la regularizacion y control del empleo sumergido y
fomento de la rehabilitacion de viviendas, el Ayuntamiento procedera a la comprobacién,
firmado el contrato y siempre con caracter previo al inicio de la prestacion, de la afiliacion y
alta en la Seguridad Social de los trabajadores que procedan a la ejecucion del contrato. En el
supuesto de infraccion de la normativa, el adjudicatario dispondra del plazo Unico e
improrrogable de tres dias habiles para proceder a la regularizacién correspondiente.
Efectuada nueva comprobacién, si de la misma se deduce que continda la infraccion de la
normativa, procederd la resolucion del contrato.

Asimismo, en cualquier momento de la ejecucidon del contrato, la Administracion podra
requerir al adjudicatario documentacién acreditativa del cumplimiento de las obligaciones de
afiliacion y alta en la Seguridad Social de los trabajadores que procedan a la ejecucion del
contrato asi como del pago de sus salarios en forma y plazo. En el supuesto de incumplimiento
de dichas obligaciones, el adjudicatario dispondré del plazo unico e improrrogable de tres dias
habiles para proceder a la regularizacion correspondiente. Efectuada nueva comprobacion, si
de la misma se deduce que continda la infraccién de la normativa, procederd la resolucion del
contrato.

En el supuesto de que durante la ejecucion del contrato, y como consecuencia de una nueva
actividad de comprobacion de la Administracion se detecte un nuevo y segundo
incumplimiento de las obligaciones de afiliacion y alta de los trabajadores que procedan a la
ejecucion del contrato asi como del pago de sus salarios en forma y plazo, se procederd a la
resolucion del contrato sin posibilidad de subsanacién.

14.3. Todas las personas que colaboren por cualquier motivo o relacion, permanente o transitoria,
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con el adjudicatario, se encontrarén exclusivamente al servicio de éste, y por tanto no tendran
relacién ninguna con el Ayuntamiento de Laudio/Llodio, debiendo el adjudicatario hacerse
cargo de cuantas obligaciones laborales, fiscales y sociales se deriven de la Normativa vigente
con respecto a las citadas personas, sin que alcance responsabilidad alguna en estos campos al
Ayuntamiento de Laudio/Llodio por causa de la adjudicacion del presente contrato.

Dentro de estas obligaciones se incluye, expresamente, la de respetar, en su integridad el
Convenio Colectivo en vigor aplicable al sector del que se trate, incluyendo las prescripciones
de naturaleza salarial, sin que en ningun caso, el salario a abonar pueda ser inferior al
establecido en el mismo.

14.4. Consecuentemente con lo anterior, tampoco alcanzard al Ayuntamiento de Laudio/Llodio
ninguna responsabilidad por los dafios causados a terceras personas por acciones u omisiones
de los representantes legales del adjudicatario, de cuantas personas colaboren con el mismo
por cualquier titulo o de cuantas personas le presten sus servicios, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 196 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Pablico. De la misma manera, seré responsabilidad del adjudicatario la indemnizacion por los
dafios causados a los bienes de inmueble y de propiedad municipal precisos para la prestacion
del servicio.

Asimismo, los bienes muebles precisos para la prestacion del servicio y aportados por la
Administracién, se considerardn depositados bajo la custodia del adjudicatario, estando
obligados a guardarlos y restituirlos. Y en cuanto a la guarda y pérdida de esos bienes se estara
a lo dispuesto en el Cédigo Civil, Cédigo de Comercio y Codigo Penal.

14.5. La obtenciéon de cuantas licencias o autorizaciones administrativas sean precisas correra
siempre a cargo del adjudicatario, quien debera pedirlos en su propio nombre.

14.6. El adjudicatario serd responsable de la falta de aseo, decoro y uniformidad en el vestir.
Asimismo, asumira el compromiso de retirar a los/as trabajadores/as destinadas al servicio que
no procediesen con la debida correccidn, capacitacion técnica y eficiencia en el desempefio de
sus funciones.

14.7. La empresa adjudicataria debera cumplir cuantas obligaciones deriven de la legislacion
vigente en materia de prevencién de riesgos laborales, configurando los instrumentos
legalmente establecidos para la adecuada aplicacion de la normativa vigente en materia de
prevencion de riesgos laborales derivados de la actividad desarrollada en virtud del presente
contrato, siendo la misma la Unica y exclusiva responsable del cumplimiento de las referidas
obligaciones vy, por ello, de las consecuencias que pudieran derivarse del incumplimiento o
cumplimiento defectuoso de las mismas.

CLAUSULA 15
PAGO DE PRECIO

El pago del precio de la prestacion objeto de este contrato se efectuara en la forma establecida
en el punto 13 de la caratula, previa presentacion de la factura correspondiente.

CLAUSULA 16
RIESGO Y VENTURA. CESION Y SUBCONTRATACION

16.1. La ejecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura del adjudicatario.
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16.2. No procede la cesion del contrato en ningin caso.

16.3. En cuanto a la subcontratacion, y conforme al articulo 215 de la LCSP, el Contratista
comunicara al Ayuntamiento los subcontratos que pretenda celebrar indicando las empresas
subcontratistas, las partes de contrato a realiza por las mismas, su importe, asi como
condiciones de solvencia profesional o técnica de los subcontratistas.

Los subcontratistas quedaran obligados s6lo ante el contratista principal que asumira la total
responsabilidad de la ejecucidn del contrato frente al Ayuntamiento.

En ningln caso podra contratarse la ejecucién parcial del contrato con personas incursas en
suspension de clasificaciones e inhabilitadas para contratar.

CLAUSULA 17
INFRACCIONES Y SANCIONES

En caso de incumplimiento parcial o incumplimiento defectuoso de las prestaciones que son
objeto del suministro determinado en los pliegos de condiciones administraciones y
técnicas, por causas imputables al contratista, y siempre gque en el Pliego no se haya fijado
otra sancién o consecuencia para el/la adjudicatario/a, la Administracion:

a) Impondra sancion equivalente al 1 por ciento del precio del contrato, previo expediente
contradictorio con la empresa adjudicataria.

b) Cuando el monto de las sanciones impuestas por la letra anterior equivalga al 5 por ciento
del precio total del contrato, podra proceder a resolver el contrato, salvo que el interés
publico aconseje la continuacion del mismo.

En caso de incumplimiento total de las prestaciones que son objeto del suministro
determinado en los pliegos de condiciones administraciones y técnicas, por causas
imputables al contratista, la Administracion procederd a la resolucién contractual.

CLAUSULA 18
RESOLUCION DEL CONTRATO

Ademas de la citada en el apartado anterior, seran causas de resolucion del contrato:

a) La falsedad comprobada en cualquier momento por el Ayuntamiento de cualquier dato o
documentacion aportada por el adjudicatario en la fase de licitacion.

b) Las sefialadas en los articulos 211 y 313 de la LCSP 9/2017, del 8 de noviembre.

- CLAUSULA19
DURACION DEL CONTRATO Y PRORROGAS

La duracion del presente contrato, y las prorrogas que por ambas partes puedan acordarse, se
especifican en el punto 4 de la caréatula.

Las prérrogas han de ser expresamente acordada por la Administracion contratante con una
antelacion previa de dos meses a la fecha de finalizacion del contrato inicial, sin que, en ningun caso,
quepa la consideracion de la existencia de prorroga de manera técita o implicita.
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CLAUSULA 20
PLAZO DE GARANTIA Y DEVOLUCION DE GARANTIA

Ultimado el contrato a su vencimiento o a cualesquiera de sus prorrogas, transcurrido el plazo
de un mes desde la presentacién de documento final, si no resultasen responsabilidades que hayan de
gjecutarse contra la garantia, se dictard acuerdo de devolucién de aquella.

CLAUSULA 21
PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACION

Dada la naturaleza administrativa del presente contrato, corresponde a la Administracion, el
poder de interpretar, modificar, suspender y resolver las prestaciones del adjudicatario, todo ello de
acuerdo con lo establecido en la Normativa y con lo previsto en los pliegos de condiciones técnicas y
administrativas.

Las ordenes e instrucciones que la Administracion en el ejercicio de sus facultades diere al
adjudicatario, seran inmediatamente ejecutivas y obligaran al adjudicatario, sin perjuicio de su
impugnacion en via administrativa.

CLAUSULA 22
NATURALEZA DEL CONTRATO, REGIMEN JURIDICO Y JURISDICCION
COMPETENTE

El presente contrato, que se realiza en base a este pliego, tiene caracter administrativo y en
todo lo no previsto en él se estara a lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Publico 9/2017,
del 8 de noviembre, asi como en las demas normas aplicables a la contratacién de las
Administraciones Puablicas.

En caso de contradiccion entre el presente Pliego de Clausulas Administrativas Particulares y
el resto de la documentacién técnica unida al expediente, prevalecera lo dispuesto en este pliego.

Las cuestiones litigiosas que se deriven del contrato se entenderan sometidas a la jurisdiccion
contencioso-administrativa, no obstante lo cual, las partes pueden acordar el sometimiento de sus
litigios a arbitraje, conforme a lo establecido en la legislacion vigente.

CLAUSULA 23
TRATAMIENTO DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Por tratamiento de datos de carécter personal se entenderan las operaciones y procedimientos
técnicos de cardcter automatizado o no, que permitan la recogida, grabacion, conservacion,
elaboracién, modificacion, bloqueo y cancelacién, asi como las conexiones de datos que resulten de
comunicaciones, consultas, interconexiones y transferencias que afecten a cualquier informacion
concerniente a personas fisicas identificadas o identificables.

En el caso de que el contrato conlleve tratamiento de datos personales o el acceso a los
mismos por parte de la empresa adjudicataria, se estara a lo dispuesto en la disposicién adicional
vigésima quinta de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, y a las
siguientes reglas:

1. La empresa adjudicataria Unicamente tratara los datos conforme a las instrucciones del
responsable del tratamiento.
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2. Los datos personales objeto del tratamiento seran utilizados, Unica y exclusivamente, para la
realizacion del objeto del contrato, no pudiendo ser destinados a finalidad diferente a la sefialada.

3. Ninguno de los datos personales tratados como consecuencia de este contrato sera facilitado
a terceros. A tal efecto, la empresa adjudicataria se compromete a no revelar, transferir, ceder o
comunicar dichos datos o los ficheros creados con los mismos, ya sea verbalmente o por escrito, por
medios electrénicos, papel o mediante acceso informatico, ni siquiera para su visualizacion, a ningun
tercero.

4. La empresa adjudicataria y todas las personas que intervengan en la prestacion objeto del
contrato quedan obligadas por el deber de confidencialidad a que se refiere la Ley Organica de
Proteccion de datos de caracter Personal. Este deber perdurard aun después de que el contrato se
haya extinguido bien por su cumplimiento bien por su resolucion.

5. La empresa adjudicataria se compromete a adoptar las medidas técnicas, administrativas y
organizativas exigidas por la normativa vigente en materia de proteccién de datos, necesarias para
garantizar la seguridad de los datos de caracter personal tratados para la realizacion de los trabajos
objeto de este contrato:

a) A este respecto, la empresa adjudicataria debera entregar al 6rgano de contratacion antes del
inicio de los trabajos una relacion con el nombre, apellidos, funciones y lugar donde van a
desarrollar el trabajo de todo el personal que tenga acceso a los datos de caracter personal. Si durante
el curso de la ejecucién del contrato fuera necesario incorporar o dar de baja a personal, la empresa
adjudicataria entregara una nueva relacion en un plazo méaximo de una semana desde que sucediera
este hecho. Tanto la empresa adjudicataria como todo el personal que figure en estas relaciones
deberan comprometerse formalmente por escrito a mantener el secreto profesional con respecto a los
datos tratados.

b) La empresa adjudicataria se obliga a implementar las medidas de seguridad con respecto a
los centros de tratamiento, locales, equipos, sistemas y programas que, en su caso, se especifiquen en
los pliegos técnicos.

c) Una vez finalizada la prestacién objeto del contrato deberan devolverse todos los soportes o
destruir o borrar todos los ficheros que contengan datos de caracter personal por parte de la empresa
adjudicataria. La destruccion se realizara de tal manera que sea imposible aplicar cualquier proceso
de recuperacion. La certificacion de la devolucién o destruccion de los ficheros se realizara mediante
un acta suscrita por el representante de la empresa adjudicataria y por el director de los trabajos en la
gue consten tales circunstancias.

Laudio/Llodio, marzo de 2020
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ANEXO 1

PRESENTACION DE DOCUMENTACION ACREDITATIVA DEL CUMPLIMIENTO DE
REQUISITOS PREVIOS

(SOBRE A)

SERVICIO DE GABINETE DE PRENSA Y ASISTENCIA EN COMUNICACION A LA
CIUDADANIA
ST , provisto del
DNI NUMEr0 ..o expedido en ... con fecha .....cccooovvivviinn
en nombre propio ylo en representacion de la empresa

............................................................................. que ostenta segin consta en la escritura de
otorgamiento de poder conferida ante el NOtario D. .......ccccooiiieieiiiiiiiceee e
........................................................................ , con domicilio a efecto de notificaciones en
..................................... calle oviveeee e, NUML s, NIFiene. de A

DECLARA

PRIMERO.-Que esta enterado del anuncio publicado por el Ayuntamiento de Laudio/Llodio en el
perfil del contratante para la realizacién del SERVICIO DE GABINETE DE PRENSA
Y ASISTENCIA EN COMUNICACION A LA CIUDADANIA.

SEGUNDO.-Que ha examinado y conoce el Pliego de Prescripciones Técnicas y el de Clausulas
Administrativas Particulares.

TERCERO.-Que igualmente conoce los textos legales y reglamentarios de aplicacion a la presente
contrataciéon. A tal efecto, declaro que el Convenio Colectivo aplicable a los/as
trabajadores/as que van a realizar el objeto del contrato es............................

CUARTO.-Que, en cumplimiento del articulo 140 de la LCSP, reconoce expresamente:

eque su sociedad estd validamente constituida y que conforme a su objeto social puede
presentarse a la licitacion

eque el firmante de la declaracion ostenta la debida representacién para la presentacion
de la presente proposicion

eque reline todas las condiciones de capacidad y solvencia establecidas legalmente y en
los Pliegos de Condiciones Administrativas y de Prescripciones Técnicas aplicables a la
presente  contratacion para resultar adjudicatario del presente  contrato,
comprometiéndose a su aportacién en el momento en que sea requerido por la
Administracion.

eque dichos requisitos relativos a las condiciones de capacidad y solvencia se retinen
con anterioridad a la finalizacion del plazo establecido en los Pliegos para la
presentacion de proposiciones.

eque Nno esta incurso en prohibiciones de contratar
Laudio/ Llodio, ............. B o de 2020

Nota: En todo caso, la empresa licitadora podra sustituir la presente declaracion con la
presentacion del Documento Europeo Unico de Contratacion del articulo 140 de la
LCSP.
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ANEXO 2
MODELO DE OFERTA NO CUANTIFICABLE AUTOMATICAMENTE
(SOBRE B)
SERVICIO DE GABINETE DE PRENSA Y ASISTENCIA EN COMUNICACION A LA
CIUDADANIA
5 TR , provisto del
DNI nOMEro .....ccccceevevvevieveieeiene expedido en ..o, con fecha .......cccoeeeieniinnen,
en nombre propio ylo en representacion de la empresa

............................................................................. que ostenta segin consta en la escritura de
otorgamiento de poder conferida ante el NOtario D. .....cccocevviiiiieiinin e

........................................................................ , con domicilio a efecto de notificaciones en

DECLARA

PRIMERO.-Que esta enterado del anuncio publicado por el Ayuntamiento de Laudio/Llodio en el
perfil del contratante para la realizacién del SERVICIO DE GABINETE DE PRENSA
Y ASISTENCIA EN COMUNICACION A LA CIUDADANIA.

SEGUNDO.-Que ha examinado y conoce el Pliego de Prescripciones Técnicas y el de Clausulas
Administrativas Particulares.

TERCERO.-Que igualmente conoce los textos legales y reglamentarios de aplicacion a la presente
contratacion.

CUARTO.-Que se compromete a llevar a cabo la prestacion del citado servicio en las condiciones
establecidas en los Pliegos de Condiciones, y en las condiciones que especifica en la
documentacion que acomparia a la oferta.

QUINTO.-Que se acompafia la documentacién precisa para su valoracion (sefialar con una X):

Memoria o plan de trabajo (que contenga al menos una descripcion del equipo,
plan de trabajo, metodologias y herramientas, mejoras propuestas, relacion de trabajos
similares, etc.)

Otros documentos (especificar)

Laudio / Llodio, ............. o[ de 2020
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ANEXO 3
MODELO DE OFERTA CUANTIFICABLE AUTOMATICAMENTE (SOBRE C)
SERVICIO DE GABINETE DE PRENSA Y ASISTENCIA EN COMUNICACION A LA

CIUDADANIA
5 TR , provisto del
DNI nOMEro .....cccccooevvveeveveseeienne expedido en ..o, con fecha .....cccccevivinienn
en nombre propio ylo en representacion de la empresa

............................................................................. que ostenta segin consta en la escritura de

otorgamiento de poder conferida ante el Notario D.

.................................................................................................................................................... , con

domicilio a efecto de notificaciones en .......cceeeevvvviivvreeeeennnen. CaAllE v

nam. ...... CNIF de la empresa, tfno. empresa .................... , fax empresa ........c..c........
DECLARA

PRIMERO.-Que esta enterado del anuncio publicado por el Ayuntamiento de Laudio/Llodio en el
perfil del contratante para la realizacién del SERVICIO DE GABINETE DE PRENSA
Y ASISTENCIA EN COMUNICACION A LA CIUDADANIA.

SEGUNDO.-Que ha examinado y conoce el Pliego de Prescripciones Técnicas y el de Clausulas
Administrativas Particulares.

TERCERO.-Que igualmente conoce los textos legales y reglamentarios de aplicacion a la presente
contratacion.

CUARTO.-Que se compromete a llevar a cabo la prestacion del citado servicio en las condiciones
establecidas en los Pliegos de Condiciones, por los importes que a continuacion se
referencian:

Precio base IVA Precio total

En estos precios se incluyen todos los conceptos, impuestos, gastos, tasas y arbitrios de
cualquier esfera fiscal, y también el IVA y el beneficio industrial del contratista.

QUINTO.-Que se compromete a llevar a cabo la prestacion del citado servicio con una dedicacion
presencial por parte de la persona técnica de comunicacion de horas semanales.
SEXTO.-Que el equipo adscrito al proyecto esta compuesto en un % por mujeres.

SEPTIMO.-Que la experiencia minima de 3 afios en proyectos de comunicacion y/o prensa por
parte de la persona técnica de comunicacion (si/no) se ha dado en instituciones
publicas locales.

Laudio / Llodio, ............. e o de 2020
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ANEXO 4

CRITERIOS OBJETIVOS PARA LA CONTRATACION
POR PROCEDIMIENTO ABIERTO, DEL SERVICIO DE

SERVICIO DE GABINETE DE PRENSA Y ASISTENCIA EN COMUNICACION A LA
CIUDADANIA

Para la valoracién de las proposiciones y la determinacion de la oferta mas ventajosa se atendera a

los siguientes criterios de adjudicacion, sobre un méximo alcanzable de 100 puntos:

1.-Criterios de valoracion mediante juicio de valor. (65 puntos)

a)Formacion complementaria y adicional a la minima exigible del equipo adscrito al
proyecto en ambitos de interés para el servicio (comunicacion online, protocolo,
organizacion de eventos comunicacion politica, comunicacién institucional, etc.):
hasta 33 puntos.

b)Metodologia y herramientas de trabajo: se valorara el plan de trabajo, las metodologias
y herramientas a emplear y los resultados que se obtendran, y su idoneidad para lograr
el objetivo Gltimo del proyecto. En concreto, se valorara las herramientas informaticas
y software a emplear en la prestacion del servicio (herramientas de gestion y
monitorizacion de redes sociales, herramientas de analitica de datos, etc.),
metodologia de medicién del impacto de la comunicacion, periodicidad y metodologia
para la elaboracion de publicaciones, modelo de coordinacion y trabajo entre areas del
Ayuntamiento, etc. Se valorard hasta 30 puntos, siendo necesario alcanzar una
puntuacion minima de 15 puntos en este apartado.

c)Otras mejoras relacionadas con el objeto del contrato a plantear por la empresa, y sin
que ello suponga un incremento del precio, hasta 2 puntos. En concreto, se valoraran
como mejoras elementos asimilables a los siguientes:

oOrganizacion de eventos con medios de comunicacion (estilo desayunos
informativos, foros, etc.).

oMayor oferta de horas o intensidad de prestacion del servicio.

oRealizacion de tareas adicionales a las establecidas en el pliego, y relacionadas
con las mismas.

oElaboracién de soportes de comunicacion y difusion (videos, tripticos, banners,
etc.)

Para poder ser valorada en los criterios valorables automaticamente, las ofertas deberan haber
obtenido en esta fase un minimo de 35 puntos.

2.- Criterios de valoracion cuantificables automaticamente. (35 puntos)

a)Mejor precio anual ofertado por el licitador: hasta 20 puntos. Se asignara la puntuacion
de acuerdo con las bajas ofertadas por todos los licitadores. A tal efecto, la puntuacion
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maxima se otorgard al ofertante con precio mas bajo, se otorgaran 0 puntos a la oferta
que iguale el presupuesto base de licitacion, y al resto se le puntuard de manera
proporcional, aplicando la siguiente formula.

(PBL-OE) X 20

(PBL-OB)
Siendo:
PBL.: presupuesto base de licitacién
OE: importe de la oferta estudiada
OB: importe de la oferta mas baja

b)Si al menos el 50% del equipo adscrito al proyecto son mujeres: 5 puntos

¢)Si la experiencia en el &mbito de la comunicacion por parte del personal técnico de
comunicacién adscrito al proyecto se ha dado en instituciones pablicas locales: 10
puntos.

La valoracion de posibles bajas temerarias en este apartado se ajustara a las previsiones generales
establecidas en la normativa sobre bajas temerarias econémicas.

CRITERIOS DE DESEMPATE
En caso de empate en puntos entre dos 0 mas licitadores, se procedera a la aplicacion de los
siguientes criterios de desempate, de acuerdo al siguiente orden de prelacion:

ePreferencia por aquella empresa que haya obtenido mayor puntuacion en el criterio de
Formacion del equipo.

eEn caso de seguir el empate, preferencia por aquella empresa que haya obtenido mayor
puntuacion en el criterio de Metodologia.

oEn caso de seguir el empate, preferencia por aquella empresa que haya obtenido mayor
puntuacion en el criterio de experiencia del equipo en entidades publicas locales.

oEn caso de seguir el empate, preferencia por aquella empresa que haya obtenido mayor
puntuacion en el criterio de Mejoras.

oEn caso de seguir el empate, preferencia por aquella empresa que disponga de un Plan de
Igualdad en la empresa aprobado e implantado efectivamente en el equipo.

oEn caso de seguir el empate, preferencia por aquella empresa que haya presentado un menor
precio

oEn el supuesto de persistir el empate, se procedera a sorteo entre las ofertas afectadas.
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ANEXO 5
NORMATIVA SOBRE PROTECCION DE DATOS

5 TSR , provisto del
DNI nOMEro .....c.ccceevevvevevciecienne expedido en ..o, con fecha ........ccoeeeieiinnen,
en nombre propio ylo en representacion de la empresa

............................................................................. gue ostenta segin consta en la escritura de
otorgamiento de poder conferida ante el NOtario D. ......ccccceviiiiie e

........................................................................ , con domicilio a efecto de notificaciones en

DECLARA

PRIMERO.- Que se compromete, en lo referente a tratamiento de datos de caracter personal a los
que se tenga acceso como consecuencia de la ejecucion del contrato, a cumplir las
siguientes reglas:

1. La empresa adjudicataria Unicamente tratara los datos conforme a las instrucciones del
responsable del tratamiento.

2. Los datos personales objeto del tratamiento seran utilizados, Unica y exclusivamente, para la
realizacion del objeto del contrato, no pudiendo ser destinados a finalidad diferente a la sefialada.

3. Ninguno de los datos personales tratados como consecuencia de este contrato seréa facilitado
a terceros. A tal efecto, la empresa adjudicataria se compromete a no revelar, transferir, ceder o
comunicar dichos datos o los ficheros creados con los mismos, ya sea verbalmente o por escrito, por
medios electrénicos, papel o mediante acceso informatico, ni siquiera para su visualizacién, a ningln
tercero.

4. La empresa adjudicataria y todas las personas que intervengan en la prestacion objeto del
contrato quedan obligadas por el deber de confidencialidad a que se refiere la Ley Orgénica de
Proteccion de datos de caracter Personal. Este deber perdurard aun después de que el contrato se
haya extinguido bien por su cumplimiento bien por su resolucion.

5. La empresa adjudicataria se compromete a adoptar las medidas técnicas, administrativas y
organizativas exigidas por la normativa vigente en materia de proteccion de datos, necesarias para
garantizar la seguridad de los datos de caracter personal tratados para la realizacion de los trabajos
objeto de este contrato:

a) A este respecto, la empresa adjudicataria debera entregar al érgano de contratacion antes del
inicio de los trabajos una relacion con el nombre, apellidos, funciones y lugar donde van a
desarrollar el trabajo de todo el personal que tenga acceso a los datos de caracter personal. Si durante
el curso de la ejecucion del contrato fuera necesario incorporar o dar de baja a personal, la empresa
adjudicataria entregara una nueva relacion en un plazo méximo de una semana desde que sucediera
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este hecho. Tanto la empresa adjudicataria como todo el personal que figure en estas relaciones
deberdn comprometerse formalmente por escrito a mantener el secreto profesional con respecto a los
datos tratados.

b) La empresa adjudicataria se obliga a implementar las medidas de seguridad con respecto a
los centros de tratamiento, locales, equipos, sistemas y programas que, en su caso, se especifiquen en
los pliegos técnicos.

c) Una vez finalizada la prestacion objeto del contrato deberdn devolverse todos los soportes o
destruir o borrar todos los ficheros que contengan datos de caracter personal por parte de la empresa
adjudicataria. La destruccidn se realizara de tal manera que sea imposible aplicar cualquier proceso
de recuperacion. La certificacion de la devolucién o destruccion de los ficheros se realizara mediante
un acta suscrita por el representante de la empresa adjudicataria y por el director de los trabajos en la
gue consten tales circunstancias.

Laudio / Llodio, ............. o[ de 2020
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