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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE REGIRAN LA CONTRATACION DE LOS TRABAJOS DE
FORNMACION DEL INVENTARIO MUNICIPAL DE BIENES Y DERECHOS, LA FORMACION DE LOS INVENTARIOS
SEPARADOS DEL PATRIMONIO MUNICIPAL DEL SUELO Y DE VIAS PUBLICAS Y ZONAS VERDES (PARQUES Y
JARDINES) DEL AYUNTAMIENTO DE MUNGIA Y DE LAS SOCIEDADES MUNICIPALES MUNGIALDEKO
BEHARGINTZA, S.L.U. y MUNGIA BEHARREAN, S.A.

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.

Es aobjeto del presente pliego establecer las prescripciones técnicas que regirdn la contratacién de los trabajos vy
servicios necesarios para llevar a cabo la formacion del Inventario de Bienes y Derechos del Ayuntamiento de Mungia,
y la formacion (como Anexos) de los Inventarios separados del Patrimonio Municipal del Suelo (PMS), de vias publicas
y zonas verdes, asi como de los bienes y derechos de las sociedades municipales Mungialdeko Behargintza, S.L.U. y

Mungia Beharrean S.A., todo ello con el contenido, alcance y extension que en este pliego se determinan.

Se entenderan comprendidos dentro de estos trabajos la descripcion y valoracién de cada uno de los bienes y
derechos que sean objeto de inclusion en el Inventario, asi como todas aquellas tareas que, aun no figurando en el
presente pliego, resulten precisos para cumplir las prevenciones del Reglamento de Bienes de las Entidades Locales y
demads normativa de aplicacion, en especial, los trabajos de regularizacién catastral e inscripcion de Bienes en el
Registro de la Propiedad de los bienes que no estuvieran inscritos o que precisaran de regularizar su inscripcion,

conforme al articulo 36.1 del RBCL asi como la adaptacion del Inventario a la normativa contable aplicable.

La grabacion o volcado de los datos obtenidos se realizard en una aplicacion informdtica que permita la gestion y
actualizacion del Libro de Inventarios previsto en el articulo 35 del Real Decreto 1372/1986. El suministro de la
aplicacion informética ird incluida como parte del contrato, ademés la empresa adjudicataria formard a los

trabajadores de la Entidad que debiera realizar los trabajos del inventario.

Asi mismo, el contrato conllevard el mantenimiento de este servicio por el periodo que se especifica en estas

prescripciones técnicas.
SEGUNDA.- MARCO LEGAL

El marco de actuacion legal es el detallado a continuacién (no supone un listado exhaustivo):
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LEGISLACION GENERAL

- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local

- ley 57/2003, de 16 de diciembre, de medidas para la Modernizacién Del Gobierno Local

- Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

- Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de
febrero de 2014, en aquellas disposiciones que afecten a la tramitacidon de expedientes en materia
patrimonial

- Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales (ROFRJ).

- Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento general de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas

- Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizacién y sostenibilidad de la Administracién Local.

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Piblicas

- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico

- Lla empresa deberd certificar el Esquema Nacional de Seguridad (ENS) y el Esquema Nacional de
Interoperabilidad (ENI).

LEGISLACION SOBRE BIENES

- Ley 33/2003, de 3 de noviembre, de Patrimonio de las Administraciones Publicas

- Real Decreto 1373/2009, de 28 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley 33/2003,
de 3 de noviembre, del Patrimonio de las Administraciones Publicas

- Real Decreto1372/1986, de 13 de junio, de aprobacion del Reglamento de Bienes de las Entidades Locales

- Ley 2/2006, de 30 de junio, de Suelo y Urbanismo, con observancia, de las especialidades establecidas en la
normativa urbanistica vigente.

- Las Normas Subsidiarias de Mungia, o en su caso, por el Plan General de Ordenacién Urbana de Mungia.

LEGISLACION SOBRE ASPECTOS ECONOMICOS

- Norma Foral 9/2005, de 16 de diciembre, de Haciendas Locales

- Ley 47/2003, de 26 de noviembre, de aprobacién de la Ley General Presupuestaria

- Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley

Reguladora de las Haciendas Locales.
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- Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueba el reglamento de desarrollo de la Ley
18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su aplicacién a Entidades Locales.

- Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la Estructura de los presupuestos de las
Entidades Locales (OEPL), modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.

- Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de estabilidad Presupuestaria y sostenibilidad Financiera.

- Orden HAP/1781/2013, de 18 de julio, por la que se aprueban las normas para la formulacion de cuantas
anuales consolidadas en el &mbito del sector publico

- Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccion del modelo normal de
contabilidad local.

- Orden HAP/2075/2014, de 6 de noviembre, por la que se establecen los criterios del calculo del coste efectivo
de los servicios prestados por las entidades locales.

- Orden de 25 de junio de 2012, del Consejero de Economia y Hacienda, por la que se aprueba el plan de
contabilidad publica de la Comunidad Autonoma de Euskadi

- Plan General de Contabilidad Pdblica
TERCERA.- PRESTACIONES.
1. EJECUCION DEL SERVICIOS
La ejecucion del servicio comprende los trabajos detallados a continuacion:

A) - Elaboracién o creacién del inventario.
Cada uno de los bienes y derechos que conforman el inventario objeto del contrato contendrd como minimo
todos y cada uno de los datos y circunstancias que conforme al RBEL deban figurar en su ficha de Inventario.
La confeccién del inventario incluye realizar las actuaciones de investigacion que resulten necesarias para la
correcta identificacion de los bienes, con la inclusién de todos los trabajos de informacion, investigacion y
demés que fueren necesarios para la consecucion de todos los datos e informacién necesarios para ello.
Debera procederse a la identificacion a través de etiquetas con cédigo de barras de todos los bienes muebles
inventariados.
Ademés, la realizacion del cruce con la contabilidad de los bienes muebles inventariados y etiquetados,

proponiendo las bajas de los elementos no encontrados y que figuren en la contabilidad. Una vez revisadas y
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verificadas estas bajas por el Ayuntamiento, se procederd a la baja definitiva de los registros contables si
procediera

Los bienes inventariados disponibles en la aplicacion del inventario, deberan estar ubicados fisicamente, por
departamento, etc. Estas definiciones y detalles se estableceran en las reuniones previas con el Ayuntamiento
de Mungia, antes del comienzo del inventario, se detallan los edificios municipales.

Para la elaboracion del inventario y el resto de prestaciones del contrato, la empresa adjudicataria aportar el
correspondiente programa informético. Asimismo, los trabajos de elaboracién del inventario incluirdn la
introduccion de toda la informacién en cuestion en la aplicacion informatica que se suministre

B) Entrega, instalacién y formacion de la aplicacion informética para la gestion del inventario.

C) Asistencia técnica y apoyo durante un afio a computar desde la firma del acta de recepcién del inventario y
todos los trabajos comprendidos, en procedimientos administrativos que pudieren surgir derivados de la
elaboracion del inventario y de su posible afectacion a intereses y derechos de terceras personas.

D) Tareas de actualizacion del inventario y volcado de datos en la aplicacién suministrada, durante un afio a
computar desde la firma del acta de recepcién del inventario y todos los trabajos comprendidos. Para ello, Se
calcula una bolsa de 330 horas de trabajo, a prestar un dia a la semana en dependencias del Ayuntamiento;
pudiendo ajustarse el reparto de horas destinadas a esta tarea en funcion de las necesidades detectadas por
el Ayuntamiento.

E) El mantenimiento del programa informatico durante un afio a computar desde la firma del acta de recepcion
del inventario y todos los trabajos comprendidos.

F) Pasado el afio de prestacién de los servicios indicados en los apartados C), D) y E) anteriores, se podra
prorrogar el mantenimiento de la aplicacién de dicha informatica por un periodo de 18 meses més. El coste
de estos 18 meses de mantenimiento adicional, en el caso de que se acuerde, no superaréa el 4,5% del precio

de adjudicacién de este contrato.

El coste de las tareas mencionadas en los apartados C), D) y E) esta en todo caso incluido en el precio de adjudicacion

del contrato
2. FASES Y METODOLOGIA DEL TRABAJO

A. Planificacion general

La empresa adjudicataria propondra al Ayuntamiento de Mungia una planificacién o cronograma de la ejecucién de

los trabajos y la creacién de un equipo de seguimiento que garantice el avance del proyecto de acuerdo con lo
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planificado. El cronograma propuesto por la entidad adjudicataria deberd respetar en todo caso las fases de la
elaboracién de los trabajos indicadas en la Clausula Séptima del presente pliego. Dentro de dichos margenes, la
entidad adjudicataria deberd presentar una propuesta en relacion con los plazos concretos de las fases de trabajo, la
instalacion y puesta a punto de la aplicacién informética, el plan de seguimiento y coordinacion y/o el plan de

formacién para el personal municipal.

B. Metodologia
Sin perjuicio de los datos e informaciones de cualquiera de las fuentes de informacion de la que se tiene

conocimiento, sera necesariamente punto de partida, el Gltimo inventario aprobado por el Ayuntamiento, si lo tuviere.
Actualmente, el Ayuntamiento de Mungia cuenta con un Inventario de bienes elaborado por la empresa AVASA (sin
aprobacién definitiva) del afio 2002; asf como un documento base de inventario de caminos del afio 2003, elaborado
por la empresa ELAN. Igualmente, se cuenta con un listado de inmuebles, muebles y vehiculos (listado no exhaustivo)

elaborado en el afio 2020 con la finalidad de contratar los diversos contratos de seguro por parte del Ayuntamiento.

Sin perjuicio de lo anterior se tendra en cuenta cualquier relacion de bienes, y, en cualquier caso, se analizara la
siguiente documentacion;
1. Planos parcelarios de fincas urbanas y risticas y en su caso las correspondientes certificaciones catastrales,
tanto las actuales como cualquier documentacion que se pueda conseguir.
Padrén IBI rastica y urbana.
Ponencia de valores
Callejero del municipio
Relacién de caminos rurales, con inclusién de fotografias aéreas, que se entregaran con el trabajo.
Libro de Actas Municipales
Normas Subsidiarias y deméas normativa urbanfstica, incluidas las reparcelaciones.

Mandamientos de pagos

© o N o vk W

Escrituras publicas, acuerdos de cesion y otros titulos.

La oferta técnica debera especificar los métodos y metodologias propuestas en relacién a las siguientes cuestiones:

C. Trabajo de comprobacién de bienes

- Verificacion de la informacién documental, con las fuentes suministradas por la entidad Local de los bienes y los

derechos.
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- Realizacion del inventario y procesamiento de los datos.

- Determinacion de las normas de valoracion de los bienes y derechos, teniendo en cuenta en cualquier caso el valor

catastral de los mismos, con los incrementos legal o reglamentariamente establecidos.

- Comprobacion y validacion.

Reuniones de coordinacion y seguimiento con los responsables del proyecto designados por la Entidad Local.

La realizacion de los trabajos relativos a inventariar y registrar los bienes y derechos, deberd incluir:
- Verificacion documental: revisién de los datos con las escrituras, datos registrales de los diferentes registros,
facturas y otros documentos justificativos de la propiedad.

. Valoracion: de acuerdo con los procedimientos establecidos en la fase de planificacion.

D. Comprobacién y validacion final de los datos obtenidos.

- Reuniones finales con los responsables del proyecto para corregir faltas o aclarar dudas.

- Informe final, que contendrd la descripcion del trabajo realizado, y las principales conclusiones, recomendaciones y
procedimientos de coordinacién entre los distintos departamentos involucrados (Area Territorial, Intervencion,
Secretaria) sobre la gestion y mantenimiento del Inventario, que permita de forma automatica mantener actualizado

el Inventario.

E. Entrega del objeto del contrato.

La empresa adjudicataria hara entrega a la Entidad Local, a la finalizacién y cumplimiento del presente contrato, de:

1. El Inventario Municipal de Bienes y Derechos que quedard instalado en soporte informéatico con las licencias
gue correspondan, completo y operativo.
Adicionalmente, se acompafara al inventario un informe que incluira:

- Elalcance de los trabajos realizados

- Metodologia de trabajo y criterios de valoracion de los bienes incluidos en el inventario.

- Incidencias detectadas en la situacion juridica de los bienes inventariados.

- Conclusiones

- Limitacién de responsabilidades

- Reglamento de uso

2. Dos copias en soporte papel debidamente encuadernada y facilmente manejable (protegida en caja o cajones
robustos rotulados, sefialando su contenido) y se entregaré la documentacion cartogréfica en otros dos tomo
a escala 1:2000, en papel DIN A 3. Asimismo se haré entrega de DOS CD, DVD o unidad de disco externa, en

los cuales estuviera contenido la totalidad del Proyecto en diversos formatos (como minimo en PDF y EXCELL,
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y la informacién cartografica en formato compatible con AUTOCAD). La documentacion deberd estar
redactada de manera bilinglie, en euskera y castellano, corriendo la traduccién de la misma por cuenta del
adjudicatario.

3. Integracién y carga de la informacion obtenida en el Inventario y valoracion de bienes, en la herramienta
informatica que se suministre.

4. Implantacién y formacion de la herramienta informéatica de inventario asi como los manuales de usuario y
administrador de la aplicacion.

5. Posteriormente a la instalacién la imparticién de ensefianzas y conocimientos suficientes, para el manejo del
programa informético facilitado por la empresa adjudicataria.

6. La aplicacion a la contabilidad publica de la entidad Local, de acuerdo con la instruccion de contabilidad,

debiendo explicar los Tramites realizados y su funcionamiento.
Al término de los trabajos fisicos de inventario o dependiendo del método o metodologia empleada por el
proveedor adjudicatario, se debera acometer un proceso de conciliacion, vinculacion y cuadro fisico contable,
de modo que las lineas contables asociadas a los bienes, fruto de la realizacion del inventario, coincida con
los estados financieros o apuntes contables relacionados con estos bienes inventariados, por lo que se debera
condiliar o vincular el inventario fisico realizado y la contabilidad o informacién disponible (ya sea financiera,
presupuestaria y analitica)

7. Una vez terminada la confeccion del inventario y aprobado por la Corporacion, siguiendo lo establecido en la
legislacion vigente, previa expedicion de las correspondientes certificaciones por el Secretario de la Entidad
Local, la empresa adjudicataria realizard los trabajos necesarios para la inscripcién en el Registro de la
Propiedad, de todos aquellos procesos que fuere obligatorio por Ley la inscripcién y no se hubiere realizado.

8. La empresa adjudicataria se compromete a realizar, al menos durante el ejercicio siguiente al de ejecucion y
aprobacién del inventario, el mantenimiento del mismo, con los trabajos de altas, bajas, valoraciones,
inscripciones en el Registro de la Propiedad, modificaciones en la contabilidad de la Entidad Local, con

inclusién del informe correspondiente a todos los movimientos realizados y su desarrollo juridico
CUARTA.- APLICACION INFORMATICA.

El adjudicatario debera suministrar una aplicacion informatica -cargada con toda la informacion objeto del contrato-
que debera estar construida en un entorno tecnoldgico totalmente abierto y compatible con el existente en el
Ayuntamiento. El producto Software se entregara con sus licencias y seré abierto en el sentido de su interoperabilidad

y portabilidad.
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Del mismo modo, deberd ser parametrizable de tal forma que pueda ser adaptado a las necesidades que puedan
surgir y que no afecten, en lo fundamental, a los requerimientos preestablecidos.

El adjudicatario deberd garantizar la herramienta informatica por un periodo minimo de un afio, a contar desde la
fecha de entrega de la misma, obligdndose a realizar gratuitamente durante dicho tiempo el mantenimiento necesario
para el correcto funcionamiento del sistema.

La oferta detallard el clausulado del mantenimiento de software correspondiente al tiempo de garantia establecido,

mas el tiempo que ampliase el adjudicatario, si asf lo estableciese en su oferta.

El soporte informatico consistird en una aplicacion informética de Gestion Integral del Inventario destinada a gestionar
todos los bienes, derechos y acciones del Ayuntamiento, desde varias terminales y con las siguientes funcionalidades y

caracteristicas:
4.1.- CARACTERISTICAS QUE HA DE REUNIR LA APLICACION INFORMATICA:

a) Gestionar los datos correspondientes a los distintos epigrafes del inventario.

b) Incorporar la georreferencia en la localizacion de bienes y espacios fisicos, a fin de facilitar la busqueda y
localizacién, y con el objeto de facilitar la integracion con herramientas GIS. Las integraciones a considerar son: GIS
del Ayuntamiento, Google Maps y Oficina Virtual del Catastro.

@) Incluir fotografias de los bienes gestionados. Incluira soporte fotogréfico y metadatacion para fotografias y graficos
de los bienes inventariados.

d) Incluir los datos econémicos de cada bien.

e) Ejecutar las amortizaciones de cada bien en funcion de su valor y de las inversiones realizadas (de manera
porcentual o mediante un valor prefijado).

f) Etiquetado de muebles y espacios mediante un sistema eficiente que permita, una vez finalizado el contrato, que el
Ayuntamiento pueda continuar inventariando los bienes, suministrando al efecto el material preciso (etiquetas, lector
de etiquetas, etc) en un nimero como minimo igual al diez por ciento del nimero de bienes etiquetados en la
ejecucion del contrato. Generar etiquetas con cddigo de barras indelebles y autoadhesivas en aquellos bienes en los
que se indique por parte del Ayuntamiento.

g) Desarrollo en software libre y en entorno web.

h) Permitir la localizacion agil de bienes por diversos campos.

i) Gestionar un histérico de modificaciones de los bienes con datos y descripcion de las mismas.
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j) Introducir informacién relativa a las infraestructuras.

k) Gestionar un histérico de bajas que incluya el expediente completo con modificaciones, amortizaciones y otra
informacién relevante.

) Funciones de elaboraciéon de informes y certificados.

m) Facilitar la integracién y exportacion de informacion a herramientas ofimaticas (MS Office, Open Office y similares).
n) Informe de rectificacion anual del Inventario establecida en el articulo 33.1 del Real Decreto 1372/1986, de 13 de
junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales.

fi) Informe de comprobacion del Inventario, correspondiente a la renovacién de la Corporacion, segin el articulo 33.2
1 del Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las Entidades
Locales.

o) Perfiles de acceso y segmentacion de funcionalidades.

p) Se valorard la integracion y/o compatibilidad con la aplicacién de contabilidad, asf como con la base de datos del
Padrén Municipal de habitantes, para referenciar con exactitud las vias, direcciones y accesos del callejero del
municipio.

q) Se valorara la inclusién en la propia aplicacion de planos cartograficos en formato DWG, DGN o similar.

r) Cumplimiento de los Esquemas Nacionales de Interoperabilidad y de Seguridad (RRDD 3/2010 y 4/2010) y Ley

Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
4.2 .- EPIGRAFES Y SU GESTION:

De la elaboracién de los trabajos se entregara una ficha descriptiva por cada bien o derecho, que debe contener todos
los requisitos exigidos por la legislacion aplicable para los mismos y agrupandolos segln su naturaleza en los
siguientes epigrafes:

1) Bienes inmuebles urbanos y rusticos. Se debe hacer constar para cada uno de ellos la identificacion y
emplazamiento, descripcion, datos urbanisticos, catastrales, juridicos y valoracion.

2) Derechos Reales. Se elaborard el inventario municipal de derechos reales analizando la documentacién recopilada

tanto por el propio Ayuntamiento como por otros organismos.

3) Bienes muebles de caracter histérico artistico. En aquellos municipios que conste la existencia de bienes muebles de

caracter historico, artistico o de considerable valor econdmico.
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4) Valores mobiliarios, créditos y derechos de la corporacion. En aquellos municipios que conste la existencia de

valores mobiliarios, créditos y derechos, de caréacter personal de la corporacion.

5) Vehiculos. A partir de la relacion facilitada por el Ayuntamiento, se procederd al inventariado de los distintos
vehiculos de propiedad municipal, en la que figurara para cada uno de ellos la clase de vehiculo, matricula, titulo de
adquisicion, destino y coste de adquisicién y todos aquellos requisitos que exija la legislacién vigente o en sus

sucesivas modificaciones.
6) Semovientes. Se elaboraré el inventario de toda clase de semoviente que sea propiedad del Ayuntamiento.

7) Bienes muebles no comprendidos en los apartados anteriores El inventario se realizard abarcando de forma
genérica el mobiliario general y enseres, maquinas de oficina y, en su caso maquinaria especifica, Utiles y

herramientas, asf como el material informatico existente en todas y cada una de las dependencias municipales.

8) Bienes y derechos revertibles. Se incluiran todos aquellos cuyo dominio o disfrute hubiera de pasar o consolidarse
en la Entidad cuando se cumpla una condicién o un plazo, asi como aquellos bienes que hayan sido cedidos por la

corporacion por un plazo determinado o sujetos al cumplimiento de determinada condicion.

De cualquiera de los bienes, o conjunto de ellos, podran obtenerse diversos tipos de informes previamente definidos.

Estos informes se obtendran en tiempo real.

La solucion informatica dispondrd de una herramienta sencilla para el disefio de nuevos informes por parte de los
propios usuarios.

La aplicacion informatica ofertada deberd ser facilmente instalable y estar orientada al usuario no informético, con
gran facilidad de manejo. Del mismo modo, incorporard mecanismos que aseguren la coherencia de la informacién y
garanticen su integridad.

El sistema deberd mantener la informacion relacionada con los usuarios registrados en el mismo, y permitira asignar
roles o perfiles de usuarios. Se realizard una gestiéon de la autorizacion de grano fino sobre cada uno de los perfiles
definidos. El sistema deberd permitir o denegar la realizacion de determinadas tareas, asi como el acceso a
determinados moédulos a los usuarios en funcion de los roles que tienen asignados. Deberé permitir la auditorfa de las

consultas y modificaciones sobre los datos, especialmente sobre los de caracter personal.
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La aplicacién tendra un buscador sobre la informacion v los resultados de esa busqueda se deberan poder presentar
mediante tablas dindmicas, que servirdn de base para los correspondientes listados, permitiendo la emisién de todo
tipo de informes. Para ello podrd utilizar herramientas de mercado, preferiblemente de libre uso, evitando en lo
posible, la utilizacién de paquetes ofimaticos que requieran licencia, a excepcién de los ya existentes y licenciados por
el Ayuntamiento. Si para el funcionamiento de la aplicacion se requiere algin software, adicional al ya instalado en los
equipos, deberéan incluirse las licencias necesarias para el uso del mismo, con un margen de un 30% adicional, en
previsién que nuevos usuarios tengan que utilizar la aplicacion. Si el Software que se precisa no esté reconocido como

Software Autorizado por el Ayuntamiento de Mungia, serd necesario solicitar su autorizacion.

Asimismo, facilitard los listados con el valor contable de los bienes y derechos, agrupados por cuenta contable,
listados que servirdn para acompafiar al balance anual de la Contabilidad del Ayuntamiento y de cada uno de los
Organismos dependientes del mismo, de forma individual o por cuenta contable, de forma que facilite a la
Intervencion del Ayuntamiento toda la informacion necesaria (valoracion amortizaciones, etc...) para que ésta pueda

elaborar el Libro de Inventarios y Balances.

El software deberd poder integrarse con el sistema de gestién contable del Ayuntamiento de forma que permita
navegar en la operativa en ambos sentidos: Contabilidad — Inventario y a la inversa: Inventario — Contabilidad.

Actualmente el Ayuntamiento de Mungia cuenta con la aplicacion de contabilidad GEMMA — T-System.

4.3.- MANTENIMIENTO DE LA APLICACION INFORMATICA
El mantenimiento debe incluir:
- Actualizacién a superiores cercanas de la solucion involucrada en el proyecto
- Resolucién de (errores de la solucion) localizados en el cliente, a la mayor brevedad posible.
- El horario de atencion telefénica estandar sera de 09:00 a 18:00, ininterrumpidamente de lunes a viernes.
- El compromiso de respuesta debera ser de 4-8 horas laborales
- Eltiempo de reparacion o resolucion de la incidencia serd determinado en funcion del problema
| - Las incidencias se registrardn en una herramienta de seguimiento y se proporcionara un ndmero de
% incidencia. En dicha incidencia se reflejara el problema y pasos seguidos hasta la resolucion de la misma, asf
| como el tiempo en cada paso desde la llamada.

- Adaptacion a la normativa vigente de aplicacién en cada momento
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QUINTA.-FORMACION AL PERSONAL MUNICIPAL.

El adjudicatario deberd impartir los cursos de formacion que sean necesarios para que el personal al servicio de la
Corporacion Local lleguen a dominar el uso de la aplicacién informatica y ello tanto a los usuarios finales, como a los
administradores de la aplicacion. La fase de formacion se repetira al afio después de realizar la entrega del inventario y
la aplicacion, durante el afio de mantenimiento de garantia de la aplicacion, asi como de aquellos que el adjudicatario
considerase voluntariamente afiadir en su propuesta, ademés de los fijados.

Se presentara un plan de formacion para que los usuarios de la aplicacion puedan hacer uso de ella rentabilizando

mas sus posibilidades y, en consecuencia, garantizando el manejo del aplicativo.

El adjudicatario seré responsable de impartir esta formacion y de proporcionar todos los medios materiales y
personales necesarios para la correcta realizacion de la formacién, estando todos los trabajos de formacion incluidos
en el precio de la oferta.

Los trabajos de formacion no podran ser subcontratados ni se utilizara una plataforma digital

La formacién serd impartida por los mismos técnicos que realicen la implantacién y mantenimiento para un mejor

entendimiento y acceso directo por parte del Ayuntamiento

Debera incluirse en la oferta el nimero de jornadas formativas y el perfil destinatario de cada una. Siendo un minimo
de 100 horas. Distribuidas en jornadas de 3 a 5 horas como méaximo y no més de 2 dias a la semana.
La accion formativa se desarrollard dentro de los primeros meses de implantacion

La distribucién del nimero de horas y jornadas ser4 a criterio del Ayuntamiento

Asimismo debera proceder al disefio y confeccion, de un Manual de Procedimiento orientado a la gestion patrimonial
del Ayuntamiento de Mungia. Este Manual deberd contener las normas bésicas y los procedimientos a los que debera

adaptarse la futura gestion del Inventario de Bienes y Derechos del Ayuntamiento de Mungia.
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SEXTA.- CONTENIDO DE LAS FICHAS Y EPIGRAFES DEL INVENTARIO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO, DE LOS
INVENTARIOS SEPARADOS DEL PATRIMONIO MUNICIPAL DEL SUELO Y DE ViAS PUBLICAS Y ZONAS
VERDES, Y DEL INVENTARION DE BIENES Y DERECHOS DE LAS SOCIEDADES MUNICIPALES MUNGIALDEKO
BEHARGINTZA, S.L.U. Y MUNGIA BEHARREAN, S.A.

6.1- INVENTARIO GENERAL DE BIENES Y DEECHOS DEL AYUNTAMIENTO DE MUNGIA E INVENTARIO DE BIENES Y
DERECHOS DE LAS SOCIEDADES MUNICIPALES MUNGIALDEKO BEHARGINTZA, S.L.U. Y MUNGIA BEHARREAN, S.A.

Por cada bien objeto de Inventario, se confeccionaré una ficha en la que se reflejaran, segiin su naturaleza, todos los
datos requeridos por el RBEL y la Instruccion de Contabilidad que deberd contener las siguientes especificaciones, que
tienen el caracter de contenido minimo, resultando mejorables de acuerdo con las propuestas que puedan formular
los licitadores y que el Ayuntamiento podrd aceptar total o parcialmente:
1) Bienes inmuebles. El inventario de BIENES INMUEBLES expresard, como minimo, los datos siguientes

[Codificacién contable, cédigo de localizacion fisica, nimero de inventario, referencia catastral}:

a) Nombre con que fuere conocida la finca, si tuviere alguno especial.

b) Naturaleza del inmueble, clasificacién del suelo y calificacion urbanfstica.

) Situacion, con indicacién concreta del lugar en que radicare la finca, via publica a que diere frente y

ntmero que le correspondiera en las urbanas, y el paraje, con expresiéon del poligono y parcela catastral, si

fuere posible, en las rusticas.

d) Linderos.

e) Superficie.

f) En los edificios, caracteristicas, superficie, noticia sobre su construccion y estado de conservacion.

g) Clase de aprovechamiento en las fincas rusticas.

h) Naturaleza de dominio publico o patrimonial, con expresion de si se trata de bienes de uso o de servicio

publico, patrimonial o comunal.

i) Titulo en virtud del cual se atribuyere a la Entidad.

j) Signatura de inscripcion en el Registro de la Propiedad, en caso de que fuere inscribible.

k) Destino y acuerdo que lo hubiere dispuesto.

) Derechos reales constituidos a su favor.

m) Derechos reales que gravaren la finca.

n) Derechos personales constituidos en relaciéon con la misma.

fi) Fecha de adquisicion.
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o) Costo de la adquisicion, si hubiere sido a titulo oneroso, y de las inversiones efectuadas y mejoras.
p) Valor que corresponderia en venta al inmueble, y

g) Frutos y rentas que produjere.

Este epigrafe se podra subdividir, para facilitar su manejo, en subepigrafes, correspondientes a terrenos de
naturaleza urbana, ristica, edificios, excluidas vias publicas y parques y jardines, que serédn objeto de

inventario separado y especifico.

De cada inmueble se recogerd, como minimo, toda la informacion que le afecte, de acuerdo con lo previsto
en el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales, asi como la clasificacién del suelo y calificacién
urbanistica.
La aplicacion informética deberd identificar los bienes inmuebles correspondientes a este epigrafe mediante
documentacion fotogréafica y geolocalizacion.
2) Derechos Reales. Comprendera las circunstancias siguientes [Codificacién contable, nimero de inventario,
referencia catastral]:
a) Naturaleza.
b} Inmueble sobre el que recayere.
¢) Contenido del derecho.
d) Titulo de adquisicion.
e) Signatura de la inscripcion en el Registro de la Propiedad.
f) Costo de la adquisicién, si hubiere sido onerosa.
g) Valor actual, y

h) Frutos y rentas que produjere.

3) Bienes muebles de caracter histérico artistico. expresaré [ Codificacion contable, nimero de inventario]:
a) Descripcion de forma que facilite su identificacion y autor, en su caso.
b) Indicacién de la razén de su valor artistico, histérico o econdmico, y forma de adquisicion.

c) Lugar en que se encontrare situado y persona bajo cuya responsabilidad se custodiare.

4) Valores mobiliarios, créditos y derechos de la corporacion. Al inventariarse los VALORES MOBILIARIOS
contendrd las determinaciones siguientes [Codificacion contable, nimero de inventario]:

a) NGmero de los titulos.



Idazkaritza ﬁ%

Secretaria
NMUNGIA
Expte n° 000041/2019 UDALA
b) Clase.

¢) Organismo o Entidad emisora.
d) Serie y numeracion.
e) Fecha de adquisicion.
f) Precio de la misma.
g) Capital nominal.
h) Valor efectivo.
i) Frutos y rentas que produjere, y
) Lugar en que se encontraren depositados.
El inventario de los valores mobiliarios incluird, tanto titulos emitidos por el Ayuntamiento, como acciones y
participaciones en el capital social de sociedades, incluyendo los supuestos de sociedades cuyo capital
pertenezca integramente al Ayuntamiento.
Al inventariarse los CREDITOS Y LOS DERECHOS PERSONALES de la Corporacion se expresaran [Codificacion
contable, nimero de inventario]:
a) Concepto.
b) Nombre del deudor.
) Valor.
d) Titulo de adquisicion, y
)

e) Vencimiento, en su caso.

5) Vehiculos. El inventario de vehiculos detallara [Codificacion contable, nimero de inventariol:
a) Clase.
b) Traccién mecanica, animal o manual.
¢) Matricula.
d) Titulo de adquisicion [propiedad, Renting, Arrendamiento financiero]
e) Destino.
f) Costo de adquisicion, en su caso, y

g) Valor actual.

6) Semovientes. Se elaborard el inventario de toda clase de semoviente que sea propiedad del Ayuntamiento.
Debera contener [Codificacion contable, nimero de inventariol:

a) Especie.
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b) Nimero de cabezas.
¢) Servicio al que estan adscritos.

d) Persona encargada de la custodia.

7) Bienes muebles no comprendidos en los apartados anteriores El inventario se realizard abarcando de forma
genérica el mobiliario general y enseres, maquinas de oficina y, en su caso maquinaria especifica, tiles y
herramientas, asf como el material informético existente en todas y cada una de las dependencias municipales
que deberd describir sucintamente en la medida necesaria para su individualizacion. En el programa de
trabajo se determinara, de acuerdo con el Ayuntamiento, qué activos se trataran de forma unitaria y cuales se
trataran como conjuntos, con la finalidad de optimizar la gestién de los mismos. Como norma general serén
activos unitarios los equipos informéticos tales como ordenadores y sus elementos, impresoras y elementos
analogos; asi como los que tengan un coste o valor actual igual o superior a 600 euros. Los activos de menor
valor seran tratados conjuntamente en base a su localizacién fisica. Se deberd detallar, en la propuesta

técnica presentada por los licitadores, la mecanica de gestién propuesta para la gestion de estos bienes.

8) Bienes y derechos revertibles. Se resefiaran, con el detalle suficiente, segin su naturaleza y sin perjuicio de las
remisiones a otros epigrafes, codificacion contable y ndimeros de inventario, todos aquélios cuyo dominio o
disfrute hubiere de revertir o consolidarse en el patrimonio del Ayuntamiento llegado cierto dfa o al cumplirse
0 no determinada condicién, de modo que sirva de recordatorio para que el Ayuntamiento ejercite
oportunamente las facultades que le correspondieren en relacion con los mismos.

Se relacionardn en esta parte del inventario, entre otros bienes, los cedidos por la Corporacién
condicionalmente o a plazo, las concesiones, derecho real de superficie y usufructo, otorgados sobre bienes
municipales. Debera especificarse, como minimo, las siguientes determinaciones:

a) Descripcion del derecho.

b) Localizacion del bien sobre el que recae el derecho revertible.

) Datos del cesionario.

d) Fecha de inicio del derecho.

e) Duracién.

) Acuerdo municipal gue lo motive.

g) Contrato

h) Canon o Renta y periodicidad de la misma.
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La informacién que debe conformar la correspondiente ficha de inventario de cualquiera de estos bienes, sera

la correspondiente a los de la misma naturaleza designada en epigrafes anteriores.

6.2- INVENTARIO SEPARADO DE PATRIMONIO MUNICIPAL DEL SUELO

Debera elaborarse el Inventario separado correspondiente al Patrimonio Municipal del Suelo donde se relacionaran,
todos aquellos bienes patrimoniales y derechos economicos que deban legalmente integrarlo de conformidad con el
articulo 113 de Ley 2/2006, de 30 de junio, de Suelo y Urbanismo, con observancia, de las especialidades establecidas
en la normativa urbanistica vigente y descripciéon del bien o derecho.

Todos los documentos que refrenden los datos del Inventario correspondiente al Patrimonio del Suelo y, en especial,
los titulos de dominio y valoracién, planos y fotografias, se archivardn de forma separada respecto de la demas
documentacién municipal relativa al Inventario.

En cualquier caso, deberd tenerse en cuenta en todo momento, lo dispuesto en la legislacion urbanistica de
aplicacion, asi como por las Normas Subsidiarias de Mungia, o en su caso, por el Plan General de Ordenacion Urbana
de Mungia.

6.2.1.- Estructura del Inventario del Patrimonio Municipal del Suelo

En el Inventario del Patrimonio Municipal del Suelo, los bienes y derechos que lo integran se resefiardn por separado,
segln su naturaleza.

La informacién que deben contener las fichas del inventario de cualquiera de estos bienes, serd la correspondiente a
los de la misma naturaleza designada en las prescripciones anteriores. Particularmente, en la ficha correspondiente a
cada bien o derecho integrante del Patrimonio Municipal del Suelo, se indicara su origen o procedencia, asi como el

destino y descripcion del bien o derecho.

6.3. INVENTARIO SEPARADO DE VIAS PUBLICAS Y ZONAS VERDES
Deber4 elaborarse el Inventario separado correspondiente a las Vias Publicas y Zonas Verdes. El mismo comprende las
calles, parques, jardines y demas clases de zonas verdes y vias pUblicas de titularidad del Ayuntamiento existentes en
el término municipal, asi como las concesiones y autorizaciones que se otorguen para la ocupacién privativa de las
mismas.
6.3.1.- Estructura del Inventario de Vias Publicas y Zonas Verdes
a) Los bienes que integran el Inventario de Vias Publicas y Zonas Verdes se resefiaran por separado, agrupandose en
dos epigrafes:

- Vias publicas

- Parques, jardines y zonas verdes.
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b) En este inventario se inscribirdn todas las concesiones y autorizaciones que se otorguen para la ocupacion privativa
de vias publicas, parques, jardines y zonas verdes, salvo que se efectden con instalaciones desmontables o que tengan

una duracién igual o inferior a 4 afos.

6.3.2.- Estructura del epigrafe de Vias Publicas. Este epigrafe recoge las vias publicas de titularidad municipal, que
estén configuradas como calles, plazas o carreteras municipales, con independencia de su denominacién como calle,
avenida, travesfa, paseo o cualquier otra semejante, asi como las concesiones y autorizaciones otorgadas por el
Ayuntamiento. El epfgrafe de vias publicas se estructura en los siguientes subepigrafes:

1.~ Vias publicas

2.- Concesiones y autorizaciones (Construcciones suelo y/o subsuelo)

El primero de los subepigrafes contendra: a) codigo de via, b) denominacion de la via, c) limites de la via publica,

longitud y anchura.

El sequndo de los subepigrafes contendra los siguientes datos: a) denominacion de la concesién o autorizacién, b)
acto administrativo por el que se otorga, ) plazo, d) Titular de la conexién o autorizacion, e) emplazamientos, f)
contenido del derecho, g) condiciones econdmicas, h) caducidad o reversion, i) incidencias y modificaciones, y j)

referencias catastrales y registrales, si éstas estuviesen acreditadas.

6.3.3.- Estructura del epigrafe de parques, jardines y zonas verdes: Recogera todos los de titularidad municipal
configurados como zonas verdes, parques, jardines, zonas ajardinadas o semejantes. Se resefiaran igualmente las
concesiones o autorizaciones otorgadas para la ocupacion privativa de los mismos. Se estructura en los siguientes

subepigrafes:

1.- Parques, jardines y zonas verdes.

2.- Concesiones y autorizaciones (construcciones suelo y/o subsuelo)

El primero de los subepigrafes contendra: a) denominacién actual de la zona verde, b) limites, c) superficies, d)
localizacién, e) contrucciones de uso adscritas al servicio de la zona verde.

El segundo epigrafe contendra: a) denominacién de la concesion o autorizacion, b) acto administrativo por el que se
otorga, ¢) plazo, d) Titular de la conexion o autorizacion, e) emplazamientos, f) contenido del derecho, g) condiciones
economicas, h) caducidad o reversion, i) incidencias y modificaciones, y j) referencias catastrales y registrales, si éstas

estuviesen acreditadas.
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SEPTIMA.- FASES DE TRABAJO Y PRESENTACION DE LOS TRABAJOS.

Los trabajos de elaboracion del inventario se desarrollaran, fundamentalmente, en seis etapas:

1% Etapa. - La empresa contratista habrd de presentar una Memoria comprensiva del estudio de todos los
antecedentes de los bienes del Ayuntamiento existentes en sus dependencias administrativas, y de la comprobacion
de los datos contenidos en los distintos expedientes, asi como de la investigacion patrimonial de los bienes y derechos
municipales a través del Catastro, Registro de la propiedad y demas registros, archivos y otras fuentes de informacion.
Esta memoria se referira a los bienes que figuren en el archivo y en los Servicios del Ayuntamiento relacionados con el

Inventario.

2@ Etapa. - Presentacién de una Memoria comprensiva de la investigacion e identificacion de todos aquellos bienes
que sean de presunta titularidad municipal pero que no estén inventariados, asi como de las actuaciones que se

deban llevar a efecto para su depuracién juridica y consecuente incorporacion al Inventario.

32 Etapa. - Entrega del documento provisional de la parte del Inventario referida a los epigrafes de "Bienes
inmuebles”, “Derechos reales” y “Bienes y Derechos revertibles”, junto con las fichas, planos y fotografias de cada
bien inventariado, asi como expediente individualizado de cada bien perteneciente al mismo, en soporte informatico
compatible con el programa de inventario del Ayuntamiento, comprensivo de toda la informacion, todo ello en los
términos establecidos en el presente Pliego de Prescripciones Técnicas. Asimismo, habrén de estar escaneados los

titulos de propiedad, acuerdos relacionados, planos, fotografias y demés documentacion relativa a estos bienes.

42 Etapa. - Entrega del documento provisional del Inventario separado de “Vias Publicas, Parques y Jardines” junto
con las fichas, planos y fotografias de cada bien inventariado, asi como los antecedentes, expediente de los mismos,
en soporte informatico compatible con el del Ayuntamiento, comprensivo de toda la informacion, todo ello en los
términos establecidos en el presente Pliego de Prescripciones Técnicas. Asimismo, habrén de estar escaneados los

documentos, acuerdos relacionados, planos, fotografias y demas documentacion relativa a estos bienes.

| 5° Etapa. - Entrega del documento provisional del “Inventario separado de los bienes y derechos que integran el
Patrimonio Municipal del Suelo”, junto con las fichas, planos y fotografias de cada bien inventariado, asi como

expediente individualizado de cada finca perteneciente al mismo, en soporte informéatico compatible con el del

Ayuntamiento, comprensivo de toda la informacion, todo ello en los términos y con las especificaciones establecidas

en el presente Pliego de Prescripciones Técnicas.
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Asimismo, habran de estar escaneados los titulos de propiedad, acuerdos relacionados, planos, fotografias y demas

documentacion relativa a estos bienes.

6° Etapa. - Entrega del documento provisional de la parte correspondiente al resto de los epigrafes del Inventario de
bienes “Muebles de cardcter histérico artistico; Valores mobiliarios, créditos y derechos; Vehiculos; Semovientes y
Muebles no comprendidos en los anteriores enunciados”, junto con las fichas y fotograffas de cada bien inventariado,
asi como relacion de todos los bienes existentes en cada Dependencia/Servicio municipal, en soporte informatico
compatible con el del Ayuntamiento, comprensivo de toda la informacién relativa a los mismos. Asimismo, habran de

estar escaneados los acuerdos relacionados, si hubiere, fotografias y deméas documentacion relativa a estos bienes.
Entrega definitiva de los trabajos:

La realizacion y entrega de los documentos provisionales serd efectuada bajo la direccion y supervision de la
Secretaria, Intervencion y Jefatura de Planeamiento Territorial. Una vez prestada la conformidad a los documentos
provisionales del Inventario, la persona adjudicataria elaborard el “documento final” del Inventario General (Inventario
de Bienes y Derechos del Ayuntamiento de Mungia, y los Inventarios separados del Patrimonio Municipal del Suelo
(PMS), de vias pudblicas y zonas verdes, asi como de los bienes y derechos de las sociedades municipales Mungialdeko

Behargintza, S.L.U. y Mungia Beharrean S.A.)

Los trabajos se presentardn en soporte papel (dos copias, fichas facilmente sustituibles; y dos tomos de planos, a
escala 1:2000, en papel DIN A 3), junto con el expediente individualizado de cada uno de los bienes y derechos
inventariables, y en soporte informatico captable en la aplicacion que, en todo caso, deberd permitir un facil acceso a
la informacién y a la gestion de las rectificaciones y actualizaciones del Inventario e igualmente en soporte de papel
un resumen en un Unico tomo de todos los bienes que conforman el citado Inventario. Se realizara igualmente la

carga del inventario general en la aplicacién informética.

Asimismo se hara entrega de DOS CD, DVD o unidad de disco externa, en los cuales estuviera contenido la totalidad
del Proyecto en diversos formatos (como minimo en PDF y EXCELL, y la informacién cartografica en formato

compatible con AUTOCAD)



Idazkaritza

Secretaria

Expte n°® 000041/2019

Los Inventarios del PMS, de Vias Publicas y Zonas Verdes, y de bienes y derechos de las sociedades MUNGIALDEKO
Behargintza, S.L.U. y Mungia Beharrean, S.A. se presentaradn en esas mismas condiciones (en papel y soporte

informatico compatible), pero separadamente del Inventario General.

Sera obligatoria la presentacion de una memoria final explicativa de todo el proceso llevado a cabo, incluyendo una
relacién de todas aquellas propiedades que puedan tener pendiente algin trdmite administrativo de cara a su
consolidacién por el Ayuntamiento: escrituras publicas, agrupaciones, segregaciones, inscripciones registrales, cuotas

de urbanizacion pendientes, etc.

Los trabajos indicados en esta clausula se deberan realizar en el marco de la FASE 1 del plazo de ejecucién, de
acuerdo con lo indicado en la clausula R) del Cuadro de Caracteristicas; plazo que podré prorrogarse por un maximo

de 6 meses.

La documentacion correspondiente al inventario y la memoria debera estar redactada de manera bilinglie, euskera 'y

castellano, corriendo su traduccion a cargo de la adjudicataria.

OCTAVA.- VALORACIONES DE LOS BIENES Y DERECHOS.

La valoracion de los bienes objeto del contrato asi como todos aquellos que puedan aflorar como consecuencia de los
trabajos realizados, sequird especificamente los preceptos legales vigentes en materia urbanistica, patrimonial,
contable y presupuestaria. La identificacion de los bienes debera recoger la valoracién de los mismos con arreglo a las
normas y criterios urbanisticos y contables aplicables a los entes locales. Se deberé hacer constar en la memoria final
del proyecto los criterios utilizados para la valoracion de bienes y derechos y demés cuestiones en relacion a la misma.
Desde el punto de vista contable, se consideran valores a incluir en la identificacién de los bienes inmuebles los que

siguen:

* Precio o coste de adquisicion.

* Valor del suelo: Tanto para solares sin edificar como para edificios y otras construcciones.

* Valor del vuelo: Correspondiente al valor de la edificacion, de utilidad para determinar la amortizacion del edificio o
de la construccion.

* Amortizacion acumulada: Correspondiente con la depreciacion sufrida por el inmueble amortizable, por su uso o

obsolescencia.
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* Valor neto contable: Valor del inmueble, una vez descontada la amortizacion.
* Valor técnico o de seguro.
* Valor residual: Valor del bien una vez finalizada su vida econdmica util.

* Gastos de reparacion y conservacion y mejoras en general.

La definicion de la amortizacion de los bienes se ajustard a lo establecido por la normativa contable aplicable a los
entes locales.

La operacion de contabilizacion patrimonial se debera realizar utilizando procesos semejantes y con grado de
contabilidad aceptable con los previstos en la actual aplicacién de contabilidad pdblica (GEMMA — T-System) del
Ayuntamiento de Mungia, a fin de facilitar la integracion plena y en tiempo real entre los aplicativos de patrimonio y
contabilidad, pretendiendo con ello minimizar los errores entre la anotacion de los bienes y la anotacién contable de

su valor en el balance.

NOVENA. CONDICIONES DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS.

La metodologia general para la elaboracién del inventario deberd partir de la consecucion de los objetivos previstos en
este Pliego, y se desarrollara de modo que permita la consecucion de dichos objetivos en el plazo de ejecucién del
contrato o en el ofertado si fuese menor.

El Ayuntamiento pondré a disposicién del adjudicatario los espacios precisos para el desarrollo de sus trabajos, dentro

de sus disponibilidades como minimo un punto con conexion a Internet.

El Ayuntamiento, con audiencia del adjudicatario, podrd modificar, a través de las correspondientes instrucciones de

servicio, las prioridades de las actividades, ya sea dentro de cada una de las fases del proyecto o entre ellas.

El Ayuntamiento facilitard a la empresa adjudicataria toda la informacion de que disponga relacionada con las

materias objeto del presente contrato.

NOVENA.- MEDIOS PERSONALES Y MATERIALES A EMPLEAR EN LA EJECUCION DEL CONTRATO.

El licitador deberd detallar en su oferta los elementos y personal con los que cuenta para la realizacién de la totalidad

de los trabajos objeto del presente pliego, con experiencia suficiente para el cumplimiento de los fines propuestos.
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Para llevar a cabo la ejecuciéon de los trabajos objeto del presente pliego se requieren conocimientos juridicos,
administrativos, urbanisticos, presupuestarios, contables y técnicos, asi como todos aquellos precisos para la consulta
de archivos, realizacion de tramites registrales y catastrales, comprobacion de planos, realizacidon de mediciones,
investigaciones de campo, valoraciones, y conocimientos informaticos suficientes y econdémicos en relacién con las

herramientas y aplicaciones utilizadas para la gestion del Patrimonio municipal.

Los licitadores propondran el equipo técnico preciso que va a realizar los trabajos, acompafiado de los datos

personales y referencias que permitan juzgar su preparacion y experiencia.

Se considera imprescindible que el adjudicatario cuente en su equipo de trabajo, como minimo, con los siguientes
medios personales:
- Un/ajurista con experiencia minima de 3 afios en tareas relacionadas con el Derecho administrativo.
- Un arquitecto/a o arquitecto/a técnico con experiencia minima de 2 afios en valoracion de bienes, urbanismo
o tareas similares.
- Un ingeniero/a técnico con experiencia minima de 2 afos en tareas relacionadas con la topografia.
- Un informatico con experiencia minima de 2 afos en tareas relacionadas con el mantenimiento y soporte
técnico de aplicaciones informaticas similares a las detalladas en los pliegos.

- Personal administrativo de apoyo.

La autorizacion de cambios puntuales en la composicién del mismo requerird el cumplimiento de las siguientes
condiciones:
- Justificacion escrita, detallada y suficiente, explicando el motivo que suscita el cambio.
- Presentacion de posibles candidatos con un perfil profesional igual o superior al de la persona que se
pretende sustituir.

- Aceptacion de alguno de los candidatos por parte del Director del Proyecto.

La valoracion final de la productividad y calidad de los trabajos de las personas que realizan la asistencia corresponde
al Responsable del contrato (habiéndose nombrado un responsable por materia, estos informaran del contenido de la
misma, actuando el responsable Gltimo como interlocutor ante la empresa contratada), siendo potestad del mismo
solicitar al adjudicatario el cambio de cualquiera de los componentes del equipo de trabajo, con un preaviso de quince

dias, por otro de igual categoria, si existen razones justificadas que lo aconsejen.
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El adjudicatario deberd asimismo detallar los medios materiales que aportara para desarrollar los trabajos

(Ordenadores, impresoras, material de oficina, material de topograffa...)

DECIMA.- RELACIONES ENTRE EL AYUNTAMIENTO Y EL ADJUDICATARIO.

Corresponderé al adjudicatario:

- Ejecutar el contrato en las condiciones técnicas previstas en el presente Pliego, en el Pliego de Clausulas
Administrativas y con arreglo a las instrucciones del 6rgano de contratacion.

- Determinar y delimitar con precision los bienes y derechos, de cualquier naturaleza, que sean propiedad del
Ayuntamiento, evitando que se pueda producir ningiin menoscabo en los mismos.

- Entregar al Ayuntamiento toda la informacién y documentacion generada en la elaboracion del trabajo, en formato
digital y papel, y en formato bilingtie.

- Proponer los procedimientos necesarios para que los datos resultantes de la elaboracion de inventarios sean acordes
con la situacion del Ayuntamiento, de acuerdo con la normativa aplicable.

-Responsabilizarse de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle, y de las prestaciones que realice, asi como de
las consecuencias que, para el Ayuntamiento o para terceros, se deduzcan de las omisiones, errores, métodos
inadecuados o conclusiones incorrectas en la ejecucion de las tareas. Serd, por tanto, obligacién del adjudicatario,
indemnizar respeto de todos los dafios y perjuicios ocasionados a terceros como consecuencia de las operaciones que
requiera la ejecucién del contrato.

- Debera designar, dentro del cuadro de personal que proponga, a una persona que represente al contratista ante el
Ayuntamiento, como delegado del adjudicatario, para la recepcion de notificaciones, comunicaciones e intercambio
de informacion administrativa o técnica.

- Asimismo, prestard a la Administracion, sin derecho a contraprestacion o indemnizacion econémica adicional, los
servicios profesionales que aquélla estime necesarios para el correcto desarrollo y cumplimiento del contrato, tales
como asistencia a reuniones de trabajo o informativas, obligacion que se mantendra hasta que finalice el periodo de
garantia del contrato.

La Administracion municipal facilitard al contratista los antecedentes del Inventario actual existente en la Corporacién,
asf como toda la informacion que exista en los archivos y dependencias municipales, y que sea necesaria para llevar a
cabo la ejecucién de los trabajos objeto de contratacién. La administracion facilitara asimismo el contacto entre el

contratista y el personal responsable de la gestion de Mungialdeko Behargintza, S.L.U. y Mungia Beharrean, S.A.
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10.1.- RESPONSABLE DEL CONTRATO
Conforme a lo previsto en el articulo 62 de la Ley de Contratos del Sector Publico, se designa como responsable del

contrato al Técnico de Administracién General del Departamento de Secretarfa.

Las funciones del responsable del contrato son las que siguen:

- Velar por el cumplimiento de los trabajos exigidos y ofertados.

- Canalizar o gestionar los contactos directos de las personas del equipo de trabajo del adjudicatario con personas del
Ayuniamiento de Mungia.

- Facilitar la entrega de documentacién del Ayuntamiento de Mungia al equipo de trabajo del adjudicatario, por parte
de los diferentes departamentos.

- Autorizar el cambio de personas en el Equipo de Trabajo del adjudicatario.

- Solicitar el cambio de personas del Equipo de Trabajo del adjudicatario.
El responsable del contrato mantendra reuniones de seguimiento peridédicamente.

10.2.- EQUIPO DEL PROYECTO
El equipo de Proyecto estard integrado por el personal de la empresa adjudicataria, siendo su responsabilidad la

ejecucion de los trabajos comprendidos en el presente pliego, con la cualificacion exigida en el mismo.

UNDECIMA.- CONDICIONES EN LA EJECUCION

11.1. CONFIDENCIALIDAD.

El adjudicatario estara obligado a tratar de forma confidencial y reservada tanto la informacion recibida como la
derivada de la ejecucion del contrato, no pudiendo ser objeto de difusién, publicacién o utilizacién para fines distintos
a los establecidos en este pliego. Esta obligacién seguird vigente una vez que el contrato haya finalizado o haya sido

resuelto.

11.2. TRATAMIENTO DE DATOS.
El adjudicatario queda expresamente obligado a mantener indefinidamente, absoluta confidencialidad y reserva sobre
cualquier dato que pudiera conocer con ocasién del cumplimiento del contrato, especialmente los de caracter

personal, incluidos en el registro de actividades de tratamiento del ayuntamiento de Mungia, que no podra copiar o
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utilizar con el fin distinto al que figura en este documento, ni tampoco ceder a otros ni siquiera a efectos de

conservacion.

El licitador quedard obligado al cumplimento de los dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de Datos
(Reglamento 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la proteccién de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos y por el que se

deroga la Directiva 95/46/CE

El adjudicatario segun el parrafo anterior, tendra las siguientes obligaciones:
El encargado del tratamiento y todo su personal se obliga a partir de la suscripcion del presente contrato a:

a. Utilizar los datos personales objeto de tratamiento, o los que recoja para su inclusion, solo para la finalidad
objeto de este encargo. En ninglin caso podréa utilizar los datos para fines propios.

b. Tratar los datos de acuerdo con las instrucciones del responsable del tratamiento.
Si el encargado del tratamiento considera que alguna de las instrucciones infringe el Reglamento General de
Proteccion de Datos (Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de
2016 relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a
la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la directiva 95/46/CE) o cualquier otra disposicion en
materia de proteccion de datos de la Unién o de los Estados miembros, el encargado informaré
inmediatamente al responsable.

c. No comunicar los datos a terceras personas, salvo que cuente con la autorizacion expresa del responsable del
tratamiento, en los supuestos legalmente admisibles.
El encargado puede comunicar los datos a otros encargados del tratamiento del mismo responsable, de
acuerdo con las instrucciones del responsable. En este caso, el responsable identificaré, de forma previa y por
escrito, la entidad a la que se deben comunicar los datos, los datos a comunicar y las medidas de seguridad a
aplicar para proceder a la comunicacion.
Si el encargado debe transferir datos personales a un tercer pais 0 a una organizacion internacional, en virtud
del derecho de la Unién o de los Estados miembros que le sea aplicable, informaré al responsable de esa
exigencia legal de manera previa, salvo que tal Derecho lo prohiba por razones importantes de interés
publico.

d. No subcontratar ninguna de las prestaciones que formen parte del objeto de este contrato que comporten al
tratamiento de datos personales, salvo los servicios auxiliares necesarios para el normal funcionamiento de los

servicios del encargado.
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Si fuera necesario subcontratar algin tratamiento, este hecho se deberd comunicar previamente y por escrito
al responsable, con una antelacion de, al menos un mes, indicando los tratamientos que se pretende
subcontratar e identificando de forma clara e inequivoca la empresa subcontratista y sus datos de contacto.
La subcontratacion podra llevarse a cabo si el responsable no manifiesta su oposicién en el plazo establecido.
El subcontratista, que también tendré la condicién de encargado del tratamiento, esté obligado igualmente a
cumplir las obligaciones establecidas en este documento para el encargado del tratamiento y las instrucciones
que dicte en responsable. Corresponde al encargado inicial regular la nueva relacion de forma que el nuevo
encargado quede sujeto a las mismas condiciones (instrucciones, obligaciones, medidas de seguridad...) y con
los mismos requisitos formales que él, en lo referente al adecuado tratamiento de los datos personales y a la
garantfa de los derechos de las personas afectadas. En el caso de incumplimiento por parte del
subencargado, el encargado inicial seguird siendo plenamente responsable ante el responsable en lo
referente al cumplimiento de las obligaciones.

e. Mantener el deber de secreto respecto a los datos de carédcter personal a los que haya tenido acceso en virtud
del presente encargo, incluso después de que finalice su objeto.

f.  Garantizar que las personas autorizadas para tratar datos personales se comprometan, de forma expresa y
por escrito, a respetar la confidencialidad.

g. Garantizar la formacién necesaria en materia de proteccion de datos personales de las personas autorizadas
para tratar datos personales.

h. Devolver al responsable del tratamiento los datos de carécter personal y, si procede, los soportes donde
consten, una vez cumplida la prestacion.
La devolucion debe comportar el borrado total de los datos existentes en los equipos informaticos utilizados
por el encargado.
No obstante, el encargado puede conservar una copia, con los datos debidamente bloqueados, mientras
puedan derivar responsabilidades de ejecucién de la prestacion.

i. Llevar por escrito, un registro de todas las categorias de actividades de tratamiento efectuadas por cuenta del
responsable, que contenga:
1.- El nombre y los datos de contacto del encargado o encargados y de cada responsable por cuenta del cual
actte el encargado y, en su caso, del representante del responsable o del encargado y del delegado de
proteccidon de datos.
2.- Las categorias de tratamientos efectuados por cuenta de cada responsable.
3.- En su caso, las transferencias de datos personales a un tercer pais u organizacion internacional, incluida la

identificacién de dicho tercer pals u organizacion internacional y, en el caso delas transferencias indicadas en
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el articulo 49 apartado 1, parrafo segundo del Reglamento General de Proteccién de Datos, la
documentacién de garantias adecuadas.
j- Asistir al responsable del tratamiento en la respuesta al ejercicio de derechos de:
1.- Acceso, rectificacion, supresion y oposicién
2.~ Limitacién del tratamiento
3.- Portabilidad de datos
4.- A no ser objeto de decisiones individualizadas automatizadas (incluida la elaboracion de perfiles)
Cuando las personas afectadas ejerzan los derechos de acceso, rectificacion, supresion y oposicién, limitacién
del tratamiento, portabilidad de datos y a no ser objeto de decisiones individualizadas automatizadas, ante el
encargado del tratamiento, éste debe comunicarlo por correo electrénico a la direccién que indique el
responsable. La comunicacién debe hacerse de forma inmediata y en ningin caso mas alla del dfa laborable
siguiente al de la recepcién de la solicitud, justamente, en su caso, con otras informaciones que puedan ser
relevantes para resolver la solicitud.
k. Notificar al responsable del tratamiento, sin dilacion indebida, y en cualquier caso antes del plazo maximo de 72
horas, y a través del correo electrénico corporativo dispuesto al efecto, las violaciones de seguridad de los datos
personales a su cargo de las que tenga conocimiento, juntamente con toda la informacion relevante para la
documentacion y comunicacién de la incidencia.
. No seré necesaria la notificacién cuando sea imposible que dicha violacion de la seguridad constituya un riesgo para
los derechos y las libertades de las personas fisicas.
Si se dispone de ella se facilitard, como minimo, la informacion siguiente:
1.- Descripcion de la naturaleza de la violacién de la seguridad de los datos personales, inclusive, cuando sea
posible, las categorias y el nimero aproximado de interesados afectados, y las caracteristicas y el nimero
aproximado de registros de datos personales afectados.
2.- El nombre y los datos de contacto del delegado de proteccién de datos o de otro punto de contacto en el
que pueda obtenerse més informacion.
3.-Descripcion de las posibles consecuencias de la violacion de la seguridad de los datos personales.
4.- Descripcion de las medidas adoptadas o propuestas para poner remedio a la violacion de la seguridad de
los datos personales, incluyendo, si procede, las medidas adoptadas para mitigar los posibles efectos
negativos.
Si no es posible facilitar la informacién simultdneamente, y en la medida en que no lo sea, la informacién se facilitara

de manera gradual sin dilacién indebida.
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m. dar apoyo al responsable del tratamiento en la realizacion de las evaluaciones de impacto relativas a la proteccién
de datos, cuando proceda.

n. Dar apoyo al responsable del tratamiento en la realizacién de las consultas previas a la autoridad de control,
cuando proceda.

o. Poner a disposicion del responsable toda la informacién necesaria para demostrar el cumplimiento de sus
obligaciones, asi como para la realizacién de las auditorfas o las inspecciones que realicen el responsable u otro
auditor autorizado por él.

p. Designar un delegado de proteccién de datos si resultare obligatorio su nombramiento y comunicar su identidad y

datos de contacto al responsable.

11.3. CUMPLIMIENTO DEL ESQUEMA NACIONAL DE SEGURIDAD
El adjudicatario asumira el cumplimiento de lo establecido en el Esquema Nacional de Seguridad (ENS) y en el
Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI) en lo referido a la adopcion de medidas de seguridad e interoperabilidad

de los servicios de e-administracion afectados por el pliego.

En este sentido el adjudicatario se compromete expresamente a cumplir y velar por el cumplimiento legal establecido
en cuanto a la adopciéon de las medidas de seguridad indicasen los Reales Decretos 3/2010, de 8 de enero, ENS,
Esquema Nacional de Seguridad y 4/2010, de 8 de enero- ENI, Esquema Nacional de Interoperabilidad.

El nivel de implantacion de las medidas vendra determinado por la caracterizacion del sistema de informacion,
determinado por el 6rgano competente sobre la valoracién e importancia de la informacién que se maneja y los

servicios prestados por el adjudicatario en la ejecucion del pliego.

El adjudicatario garantizard los principios bésicos y requisitos minimos de proteccion requeridos en el Esquema
Nacional de Seguridad, para una proteccion adecuada de la informaciéon. Es de aplicacion que el adjudicatario
garantice el acceso, integridad, disponibilidad, autenticidad, confidencialidad, trazabilidad y conservacién de los datos,
informaciones y servicios utilizados en aquellos medios electronicos de los que sean responsables o sobre los que

realizan la prestacion de servicios.

Entre los sistemas de la Administracion objetos de ENS los hay de nivel alto. Los licitadores estard obligados a incluir
en su oferta, para el caso de ser adjudicatario, la ejecucién de un “Plan de seguridad para el cumplimiento del ENS”,
donde se describirdn las medidas de seguridad y procedimientos que aplican en relacién a la prestacion del servicio,

cubriendo todos los requisitos del R.D. 3/2010.
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A peticion de la Administracion, el adjudicatario deberd remitirle los documentos de seguridad elaborados por el

tratamiento de datos personales de aquélla.

La Administracién se reserva el derecho de auditar en cualquier momento el nivel de cumplimiento de las medidas de
seguridad de dicho documento, asi como de las exigidas en el “Plan de seguridad para el cumplimiento del ENS”

descrito anteriormente, y de las exigidas en el Reglamento General de Proteccion de Datos.

Para ello la Administracion deberd avisar al adjudicatario con 5 dias de antelacién de la realizacion de dicha auditoria.
El adjudicatario debera facilitar el acceso a los recursos que solicite la Administracion para la correcta realizacion de la

auditoria.

El adjudicatario deberd, en un plazo no superior a 3 meses, solventar sin coste para la Administracion, aquellas
deficiencias detectadas en dicha auditoria cuando los recursos o servicios afectados sean de su competencia o estén

incluidos en la prestacion del servicio que realiza.

11.4. ACEPTACION FINAL.
Para la aceptacion final y recepcion de los trabajos objeto del presente contrato, el Ayuntamiento efectuard las
pruebas que estime oportunas de verificacion, comprobacion de la calidad y validaciéon del cumplimiento del objeto

del presente Pliego, y emitird un Acta de Recepcion que serd suscrita el Secretario General, Interventor y Concejal del

Area.

11.4. PLAZO DE EJECUCION.
El contrato tendréd un plazo maximo de vigencia de cuarenta y ocho meses, incluyendo las posibles prorrogas, a partir
de la fecha de formalizacién del mismo o el sefialado en su oferta si este fuese inferior. Los plazos parciales son los

detallados en la clausula R) del Cuadro de Caracteristicas.

La FASE 1 del presente contrato, detallada presente contrato, en la clausula R) del Cuadro de Caracteristicas, podra
ser prorrogada por otros seis meses, de forma expresa, por razones justificadas, por mutuo acuerdo de las partes

antes de su finalizacion.
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De acuerdo con el apartado, 1.F) de la cldusula TERCERA de este Pliego de Prescripciones Técnicas, el mantenimiento
de la aplicacion informética podréa prorrogarse por un plazo de 18 meses, una vez concluido el ano de mantenimiento

incluido en el precio del contrato.

11.5. FORMA DE PAGO

Los pagos al contratista se realizarén de la siguiente forma:

- Un pago del 20% del precio de adjudicacion al finalizar la 3? etapa indicada en la cldusula séptima del Pliego de
Clausulas Técnicas.

- Un pago del 20% del precio de adjudicacion al finalizar la 5° etapa indicada en la cldusula séptima del Pliego de
Clausulas Técnicas.

- Un pago del 50% del precio de adjudicacion con la entrega de los trabajos definitivos, previa aceptaciéon de los
mismos por parte del Ayuntamiento, de acuerdo con lo establecido en la cldusula séptima del Pliego de Clausulas
Técnicas.

- Un pago del 10% del precio de adjudicacion al finalizar el afio de prestacion de los servicios indicados en los
apartados 1.C), 1.D) y 1.E) de la cldusula TERCERA del Pliego de Prescripciones Técnicas.

- En el caso de que, de acuerdo con el apartado 1.F) de la cldusula TERCERA de este Pliego de Prescripciones
Técnicas, se acuerde la prérroga del mantenimiento de la aplicacién informética por 18 meses, el precio de dicho

servicio se abonard en facturas trimestrales.

DUODECIMA.- OFERTAS TECNICAS DE LOS LICITADORES
Los licitadores deberan presentar en su oferta, sin perjuicio de lo establecido en el pliego de cldusulas administrativas
particulares, la siguiente documentacion:
- Memoria descriptiva del proyecto donde se contenga.
- Metodologia a aplicar para la realizacion de los trabajos de inventario, valoracion y carga de datos.
- Propuesta sistematica de confeccion del Inventario una vez obtenida los datos y el resto de manera
proporcional.
- Recursos humanos y técnicos para la ejecucion del contrato.
- Descripcion de las medidas que se adoptaran para asegurar la disponibilidad, confidencialidad e integridad
de los datos manejados y de la documentacién facilitada por el Ayuntamiento. En esta memoria se hara
constar el nombre de la persona que estara autorizada para las relaciones con el Ayuntamiento de Mungia a
efectos del uso correcto del material y de la informacién a manejar.

- Descripcion del software de gestion del Inventario de Bienes y su conectividad con la contabilidad municipal.
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- Detalle del nimero de jornadas formativas y el perfil destinatario de cada una.
DECIMOTERCERA.- PENALIZACION

— Cuando la empresa contratista, por causas imputables a la misma, hubiere incurrido en demora respecto al
cumplimiento del plazo total, la Administracion podréa optar indistintamente por la resolucién del contrato o por la

imposicion de las penalidades diarias en la proporcién de 0,60 euros por cada 1.000 euros del precio del contrato.

Cada vez que las penalidades por demora alcancen un multiplo del 5% del precio del contrato, el érgano de
contratacion estard facultado para proceder a la resolucién del mismo o acordar la continuidad de su ejecucion con

imposicion de nuevas penalidades.

— Cuando la empresa contratista, por causas imputables a la misma, hubiere incumplido la ejecucion parcial de las
prestaciones definidas en el contrato, la Administracidon podréd optar, indistintamente, por su resolucién o por la

imposicion de las penalidades establecidas anteriormente.

— Cuando la empresa contratista haya incumplido la adscripcion a la ejecucion del contrato de medios personales o
materiales suficientes para ello, se impondran penalidades en la proporcion de un 10% del precio del contrato, IVA
excluido.

Las penalidades se impondran por acuerdo del érgano de contratacién, adoptado a propuesta de la persona
responsable del contrato si se hubiese designado, que sera inmediatamente ejecutivo, y se haran efectivas mediante
deduccién de las cantidades que, en concepto de pago total o parcial, deban abonarse a la empresa contratista o
sobre la garantia que, en su caso, se hubiese constituido, cuando no puedan deducirse de las mencionadas

certificaciones.

DECIMOCUARTA.- PLAZO DE GARANTIA
Dada la naturaleza del contrato y la necesidad de comprobar la fiabilidad de los datos proporcionados por el
adjudicatario y su adecuada insercion en la aplicacién instalada en el Ayuntamiento, se establece un plazo de garantia
de un ano desde la entrega de los trabajos.
En Mungia,a 2021 MAR 29
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