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PRESKRIPZIO TEKNIKOEN PLEGUA 
 
 
1.- KONTRATUAREN XEDEA 
 
Plegu honen helburua da Gasteizko egoitza nagusian eta Bilboko eta Donostiako 
bulegoetan egiten den administrazio-jarduerak eskatzen duen bulego-materialaren 
kontratazioa arautzea. 
 
Bi lote aurreikusten dira: 
1. lotea: bulegoko material txikiak 
2. lotea: inprimategiko materiala 
 
Hornitu beharreko produktuen zenbatekoa ez da definitzen hasiera batean; hori dela 
eta, entregak erakundearen beharrizanen menpe egongo dira kontratuan indarrean 
dirauen bitartean, lote bakoitzerako ezartzen den gastuaren gehieneko mugarekin eta 
kontratuaren urterokoekin. 
 
 
2.- XEHETASUN TEKNIKOAK. 
 
Kontratazio honen xede den bulegoko materialak honako zehaztapen teknikoak 
aurkeztu beharko ditu: 

 
1. lotea: 
 
Lote hau osatzen duten produktuak I. Eranskinean zerrendatzen dira. 
 
Markaren erreferentziarekin datozen produktuetarako, hala da artikuluaren ezaugarriak 
zehazteko, eta lizitatzaileek beste produktu bat eskaini ahal izango dute, marka zuriak 
edo antzeko kalitatea duten markak barne. 
 
Baliokidetzat jotzen da plegu honetako I. Eranskinean agertzen diren produktuen 
ezaugarri fisiko, funtzional berberak eta kalitate-ezaugarri berberak dituena. Hortaz, 
produktu baliokide bat onartuko da, horren ezaugarri berberetara egokitzen den 
markaren desberdina dena; “marka zuria” izan daiteke. 
 
2. lotea: 
 
Lote hau osatzen duten produktuek plegu honetako II. Eranskinean agertzen diren 
ezaugarriak bete beharko dituzte. 
 
 
 
Hala eskatzen duten enpresa lizitatzaileen eskura jarriko dira 2. lotea osatzen duten 
elementu desberdinen ereduak. 
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Lehenengo aldiz 2. loteko material bat inprimatzen denean, proba bat aurkeztuko zaio 
Kudeaketa Ekonomikoko Zerbitzuari, pleguan ezartzen diren baldintzak eta dagozkion 
gutxieneko estetikoak betetzen dituela baieztatu dezan. 
 
3  HORNIKUNTZAREN DESKRIBAPENA 

 
 3.1 HORNIKUNTZAREN TOKIA 

 

Bi loteei dagozkien hornikuntzak entregatzeko tokia erakundearen Gasteizko egoitza 

izango da (Prado kalea 9). 

 

 3.2 HORNIKUNTZAREN EZAUGARRIAK 

 

Hornikuntza Arartekoaren erakundean dagokion eskaera egin ostean gauzatu beharko 

da. Eskaerak posta elektroniko bidez helaraziko zaizkio enpresa kontratistari, honako 

baldintza hauekin: 

 

Ez da ezartzen zenbateko ekonomiko bat eskaeraren gutxieneko muga gisa; hortaz, 

eskaerak hornitu beharko dira, zenbatekoa gorabehera. Produktu bakoitzetik hornitu 

beharreko unitateen kopurua eskaera bakoitzean ezarriko du Kudeaketa Ekonomikoko 

Zerbitzuak. Lehenengo eskaera, kontratua formalizatzean gauzatu beharrekoa, 

eskaera garrantzitsu bat izango da; beraz, legokiokeena baino 2021eko zati txikiari 

dagokionaren proportzionala baino handiagoa den aurrekontu bat erreserbatzen da. 

 

Enpresa hornitzaileak kontserbazio-egoera ezin hobean entregatu beharko du 

materiala. 

 

Produkturen hornikuntza kaxa berrerabilgarrietan (adjudikaziodunak hurrengo entregan 

berreskuratuko duena) edo % 100ean birziklatuak diren material bakarreko kaxetan 

egingo da. % 100ean birziklatuak diren material bakarreko kaxen kasuan, produktuen 

fitxa teknikoa edo kontratuaren hasieran hala egiaztatzen duen bestelako 

dokumentazioa erantsi beharko da. 

 

Erabilitako materiala itzuli egin ahalko da, benetan nahi eta/edo eskatu zenarekin bat 

ez datorrelako edo akastuna delako. Kontratistak kendu edo material egokiarengatik 

ordeztu beharko du egun baliodun bateko epean. Kontratistak ordaindu beharko ditu 

itzulketa horrekin loturiko kostuak. 

 

Kontratuan jasotako produkturen bat deskatalogatuko balitz, eskaintzan baliokide bat 

aurkeztu beharko da, hala badagokio, marka adieraziz. Era berean, kontratistak 

eskainitakoa eta deskatalogaturikoa baino artikulu berritzaileago bat aurkeztu ahalko 

du, eskainitako unitate-prezioa errespetatuz. 

 

Adjudikaziodunak edo hornikuntza egitearen arduradunak entrega-albarana gauzatuko 

du, eta bertan honako hauek zehaztuko dira: data, hornituriko kopurua eta gehienez bi 

hamartarreko zenbatekoa. 
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Entrega-albarana hornikuntza jasotzeaz arduratzen den bulegoko arduradunak sinatu 

beharko du, eta jasotako datuak benetakoak direla egiaztatuko du. 

 

Entrega-egiaztagiria sinatu eta zigilatzeak “ados nago, azterketa egin ezean” esan nahi 

du. 

 
3.3 HORNIKUNTZAREN EPEAK 

 
Entregak, gehienez, 3 egun balioduneko epean (1. lotea) —dagokion eskaera egiten 

denetik zenbatzen hasita— edo 7 egun balioduneko epean (2. lotea) egin beharko dira. 

 

 

4. HORNIKUNTZA ORDAINTZEKO MODUA: 

 
Ordainketa hornitutako eskaera bakoitzari dagokion faktura aurkeztu ostean egingo da; 

eta erakundearen adostasuna eskatuko du. 

 

 

5. LIZITATZAILEEK AURKEZTU BEHARREKO DOKUMENTAZIOA 

 
Enpresa lizitatzaileek unitate-prezioak eskaini beharko dituzte 1. eta 2. loteei 

dagozkien I. eta II. eranskinetan zehazten diren produktu bakoitzerako. 

 

Lizitatzaileek eskaintzak aurkeztu ahalko dituzte lote baterako edo bi loteetarako. Hala 

ere, aurkezten diren eskaintzak lote osorako egingo dira; hortaz, dagokion lotean 

txertaturiko produktu bakoitzarengatik eskaintza bat aurkeztu beharko da. 

 

Produktu guztietarako preziorik ez duten eskaintzak baztertu egingo dira xede 

duten lote bakoitzerako. Era berean, baztertu egingo dira ezarritako gehienekoa 

gainditzen duten unitate-prezioak. 
 
Produktu-mota bakoitzerako lizitazioko gehieneko prezioak I. eta II. eranskinetan 
adierazitakoak dira. Unitate-prezioetako batean produktu bakoitzerako 
eranskinetan adierazitako gehieneko balioak gainditzen dituzten eskaintzak 
automatikoki baztertuko dira. 
 
Aurkeztutako eskaintzak kasuan kasuko eranskinetan agertzen diren produktu 
bakoitzerako eskainitako unitate-prezioen baturaren emaitza izango dira, BEZik gabe. 
Prezio horiek bi hamartarrekin bakarrik aurkeztu beharko dira, bakoitza dagokion 
artikuluaren urteko unitateen zenbatespenarekin biderkatuta. Horrela, baloratu 
beharreko prezioa lote bakoitzerako eskainitako guztizkoa izango da, BEZik gabe 
(emaitza berdina izango litzateke BEZarekin, baina balio hori fakturazio-kontrolerako 
erreserbatzen da). 
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Lizitatzaileak salmenta-unitate desberdinak eskaini ahalko ditu. Eskainitako prezioak 
“deskribapena” zutabean agertzen den salmenta-unitateari egingo dio erreferentzia. 
 
I. eta II. eranskinetan gure artikuluen erreferentzia txertatuko da, gure 
deskribapenarekin, eta lizitatzaileek, beren eskaintzan, beren artikulu-kode baliokideak 
(erreferentzia) eta beren unitate-prezioak aurkeztuko dituzte. 
 
Prezioek hornikuntza guztiz gauzatzeko beharrezkoak diren produktu eta eragiketa 
guztiak barne hartuko dituzte, hala nola garraioa eta entrega; hortaz, ezingo dira 
bananduta ordaindu. Era berean, zeharkako gastu guztiak, finantzarioak, fiskalak zein 
industria-mozkina barne hartuko ditu. 
 
Gainera, 1. lotearen kasuan, lizitatzaileek beren artikuluen katalogoa aurkeztuko dute, 
katalogoko prezioaren gainean eskainitako deskontu-ehunekoa adieraziz. Ehuneko 
hori bakarra eta berdina izango da eta kontratuak dirauen denbora guztian. Katalogo 
hau Arartekoaren erakundeak hasierako eranskinetan ez dagoen edozein produktu 
eskatu behar izateko bakarrik da eta ezin da inola ere puntuatu. 
 
Produkturen bat zaharkitzeagatik edo behar bezala justifikatutako beste arrazoiren 
batengatik fabrikatzeari uzten bazaio, eskainitakoaren baliokidea den beste bat 
aurkeztu beharko da, eta gehienez ere ordezkatzen duen produktuaren prezio berean 
ordainduko da. 
 
 
6.- PRODUKTUEN BERME-EPEA 
 
Hornikuntza akastunen kasuan, adjudikazioduna behartuta dago baldintza egokietan 
material berdinekin edo produktu akastunen antzeko kalitatea edo handiagoa duten 
produktuekin ordezkatzera. 
 
Elementu akastunak ordezteko betebeharra hornitutako produktuaren bizitza baliagarri 
osoan zehar mantenduko da, erabiltzen ari direnean barne; bai eta Ararteko 
erakundearekin kontratua amaitu ondoren eta bi urteko epean ere. 
 
 
7.- KONTRATISTAREN BETEBEHARRAK 2. lotean 
 
Kontratistak ezingo du erabili, inola ere, inprimatzeko emandako irudirik, jasotako 
hornikuntzaren helburuen desberdinak diren helburuetarako. 
 
Bere esku jarriko dira koloreari, tipografiari, sinboloei eta materialak konfiguratzeko 
beharrezkoak diren gainerako elementuei buruzko xehetasun guztiak, bai eta edozein 
inprimaki-eredutan sartutako elementu grafikoen kokapena eta proportzioak ere. 
 
Arartekoak eskubidea du pleguaren II. Eranskinean agertzen diren artikuluen ereduen 
diseinua aldatzeko, kontratua gauzatzen den bitartean, inolako kostu-gehikuntzarik 
gabe. 
 
Materialak (gutun-azaletako leihotxoak izan ezik) gutxienez % 70ean birziklatutako 
materialez egina izan behar du, edo modu iraunkorrean kudeatutako baso-
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ustiapenetatik datorrena. Hori egiaztatzeko, ziurtagiri edo etiketa hauetako bat edo 
baliokideren bat erabili behar da: 
 

ETIKETA ASEGURATUTAKO GUTXIENEKOA 
AINGERU URDINA % 100 birziklatua 
EUROPAKO ETIKETA EKOLOGIKOA % 70 birziklatua edo modu iraunkorrean 

kudeatutako baso-ustiapenetatik 
datorrena 

ZISNE NORDIKOA % 70 birziklatua edo modu iraunkorrean 
kudeatutako baso-ustiapenetatik 
datorrena 

PEFC-birziklatua % 70 birziklatua 
FSC-birziklatua % 85 birziklatua 
FSC % 100 % 100 modu iraunkorrean kudeatutako 

baso-ustiapenetatik datorrena 
FSC Mistoa % 70 modu iraunkorrean kudeatutako 

baso-ustiapenetatik edo birziklatutako 
materialetatik datorrena 

PEFC Ziurtagiria % 70 modu iraunkorrean kudeatutako 
baso-ustiapenetatik edo birziklatutako 
materialetatik datorrena 
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I. ERANSKINA - 1. SORTA 
 

Deskribapena 
Urteko 

unitateen 
estimazioa 

“Deskribapena” 
zutabe-

kopururako 
gehieneko 
prezioa (€) 
BEZik gabe  

Gehieneko 
prezioa (€) 

urteko 
estimaziorako 

 BEZik gabe 

A4 ARTXIBATEGI FORRATUA (kolore desberdinak) 36 1,50 54,00 

A4 ARTXIBATEGI FORRATUA ESTUA (kolore desberdinak) 5 1,55 7,75 

BIC  KRISTALEZKO BOLIGRAFOA (urdina/beltza/gorria) 250 0,35 87,50 

KRAFT POLTSA BARRUBIGUNA (220x340 mm barruan) Paketea 10 unit. 2 2,70 5,40 

KRAFT POLTSA BARRUBIGUNA (270x360 mm barruan) Paketea 10 unit. 2 3,35 6,70 

Intimus 852 CC paperezko egituradun poltsak 1 83,00 83,00 

MAHAI GAINEKO KALKULATZAILEA 1 14,00 14,00 

MAHAIKO EGUTEGI (SORTA) ELEBIDUNA 30 1,25 37,50 

250X335X95 KARTOIZKO BEHIN BETIKO ARTXIBATZE-KAXA 1 0,60 0,60 

KARTOIZKO KARPETA FOLIOA GOMAREKIN ETA AZAL-HEGALEKIN 7 1,15 8,05 

KARTOIZKO KARPETA PROIEKTUAK, Itxiera gomak, 3 cm bizkarra, 34 cm 
I. Beltza 

17 2,35 39,95 

KARTOIZKO KARPETA PROIEKTUA, Itxiera gomak, 5 cm bizkarra, 34 cm I. 
Beltza 

23 2,25 51,75 

KARTOIZKO KARPETA PROIEKTUAK, Itxiera gomak, 9 cm bizkarra, 34 cm 
I. Beltza 

23 2,00 46,00 

KARPETA ZINTZILIKARIA “FOLIOA” F. BISORE LUZEA, Plastikozko 
hagaxka  

1 0,60 0,60 

KARPETA ZINTZILIKARIA ALBOKO BISOREA AKU-1 kraft eco, V hondoa 
Plastikozko hagaxka  

1 0,80 0,80 

KARPETA ZINTZILIKARIA, GOIKO BISOREA, 42700 erref. gio master folio. 
Metalezko hagaxka 

1 0,80 0,80 

KARPETA ZINTZILIKARIA, GOIKO BISOREA, FOLIO LUZEXKA, (errailen 
neurriak 390 mm, karpeta 375 x 240 mm)  

1 1,20 1,20 

KARPETA ZINTZILIKARIENTZAKO BISOREA (ORRI/PAKETE PLEGUA) 1 3,50 3,50 

AZ KARPETA ETA KAXA, BIZKARREKO FOLIOA 75 mm 1 2,20 2,20 

KOLORETAKO A4 KARTULINAK (Pak. 50 unit.) 1 15,00 15,00 

ZINTA ITSASGARRI GARDENA 33x19 13 0,75 9,75 

ZINTA BILGARRI GARDENA 132mx48mm  13 4,00 52,00 

EZKUTATZEKO POST-IT ZINTA 25,4mm x 17,7m 17 4,75 80,75 

1, 1/2 ZENBAKIKO KLIPAK  (kaxa 100 unit.) PLASTIKOA 23 0,25 5,75 

2 ZENBAKIKO KLIPAK, 31 mm (kaxa 100 unit.) PLASTIKOA 23 0,25 5,75 

ZUZENTZAILE LIKIDOA FLASKOA 20 ML. 18 0,40 7,20 

ZUZENTZAILEA ZINTA 23 0,70 16,10 

KUADERNOA KIRIBILA 4º  80 OR. LAUKIA 23 0,50 11,50 
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Deskribapena 
Urteko 

unitateen 
estimazioa 

“Deskribapena” 
zutabe-

kopururako 
gehieneko 
prezioa (€) 
BEZik gabe  

Gehieneko 
prezioa (€) 

urteko 
estimaziorako 

 BEZik gabe 

KUADERNOA KIRIBILA  A4 4 ZULO LAUKIA 18 0,80 14,40 

DYMO D1 Label Cassette 19mm 1 16,30 16,30 

DYMO D1 Label Cassette 12mm 1 15,50 15,50 

KOADERNAGAILUA KIRIBIL METALIKOA 8 mm (kaxa 100. unit.) BELTZA 1 10,55 10,55 

KOADERNAGAILUA KIRIBIL METALIKOA 10 mm (kaxa 100. unit.) BELTZA 1 13,00 13,00 

KOADERNAGAILUA KIRIBIL METALIKOA 14 mm (kaxa 100. unit.) BELTZA 1 18,15 18,15 

KOADERNAGAILUA KIRIBIL METALIKOA 16 mm (kaxa 100. unit.) BELTZA 1 18,60 18,60 

KOADERNAGAILUA KIRIBIL METALIKOA 20 mm (kaxa 100. unit.) BELTZA 1 19,00 19,00 

KOADERNAGAILUA KIRIBIL METALIKOA 24 mm (kaxa 100. unit.) BELTZA 1 19,85 19,85 

KOADERNAGAILUA KIRIBIL METALIKOA 28 mm (kaxa 50. unit.) BELTZA 1 18,30 18,30 

KOADERNAGAILUA KIRIBIL METALIKOA 36 mm (kaxa 50. unit.) BELTZA 1 18,50 18,50 

KOADERNAGAILUA KIRIBIL METALIKOA 46 mm (kaxa 30. unit.) BELTZA 1 22,70 22,70 

ETIKETA ITSASGARRIA 70 x 25,4mm  33 etiketa/orri  (kaxa 100 or.) 1 4,90 4,90 

ETIKETA ITSASGARRIA 48,5 x 25,4mm  44 etiketa/orri  (kaxa 100 or.) 1 4,90 4,90 

ETIKETA ITSASGARRIA 105x42, 4mm  14 etiketa/orri  (kaxa 100 or.) 1 4,90 4,90 

PLASTIKOZKO FASTENER (kaxa 50 unit.) 1 1,50 1,50 

DATAGAILUA COLOP L55 DATER, SARRERA-ENTRADA / IRTEERA-
SALIDA, (+ goma eta testua), Tinta urdina 

1 65,50 65,50 

DATAGAILUA COLOP SOFT 260, (+ goma eta testua), Tinta urdina 1 20,00 20,00 

ZORRO GARDENA ZULO ANITZEKOA FOLIOA (kaxa 100 unit.) 1 4,00 4,00 

PLASTIKOZKO TIRADERA HIGIGARRIA 1 1,10 1,10 

BORRAGOMA STAEDTLER 33 0,70 23,10 

GOMA ELASTIKOA 120 MM (Poltsa 100 g.) 7 0,70 4,90 

GRAPAGAILUA PETRUS 226 KORMATUA 3 22,50 67,50 

LODIERA HANDIETARAKO GRAPAGAILUA 1 23,00 23,00 

GRAPARIK GABEKO GRAPAGAILUA  3 17,00 51,00 

GRAPAK 22/6-24/6 (kaxa), PETRUS 20 0,50 10,00 

GRAPAK 26/6 (kaxa),  1 2,20 2,20 

KOLORETAKO INDIZE ITSASGARRIA / MARKATZAILE ITSASGARRIA 25 0,90 22,50 

PLASTIKOZKO KOADERNAKETA XAFLA A4 KOLOREGABEA (Pack 100) 1 7,00 7,00 

PLASTIKOZKO KOADERNAKETA XAFLA A4 BELTZA (Pack 100) 1 12,00 12,00 
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Deskribapena 
Urteko 

unitateen 
estimazioa 

“Deskribapena” 
zutabe-

kopururako 
gehieneko 
prezioa (€) 
BEZik gabe  

Gehieneko 
prezioa (€) 

urteko 
estimaziorako 

 BEZik gabe 

ARKATZ HEXAGONALA STAEDTLER  28 0,30 8,40 

MARKATZAILE FLUORESZENTEA  STABYLO (kolore desberdinak) 58 0,70 40,60 

BIRZIKLATUTAKO OHAR AUTOITSAGARRIAK 38X51 MM (pack 6 unit.) 52 3,50 182,00 

BIRZIKLATUTAKO OHAR AUTOITSAGARRIAK 76x76mm (pack 6 unit.) 46 6,50 299,00 

BIRZIKLATUTAKO OHAR AUTOITSAGARRIAK 76x127mm (pack 6 unit.) 38 8,50 323,00 

PLASTIKOZKO PAPERONTZIA  5 2,30 11,50 

LEKEDA SOLIDOA (Barra 22 g.), PRITT  5 2,00 10,00 

PILA ALKALINOAK  LR6 (AA) - 4 unitateko blisterra 1 2,10 2,10 

PILA ALKALINOAK  LR3 (AAA) 4 unitateko blisterra 1 2,10 2,10 

PALA PAPER-PINTZA ERAISGARRIA 19 mm (kaxa 12 unit.) 7 0,25 1,75 

PALA PAPER-PINTZA ERAISGARRIA 25 mm (kaxa 12 unit.) 7 0,40 2,80 

PALA PAPER-PINTZA ERAISGARRIA 32 mm (kaxa 12 unit.) 6 0,60 3,60 

PALA PAPER-PINTZA ERAISGARRIA 41 mm (kaxa 12 unit.)  1 2,50 2,50 

MAHAI GAINEKO EGUTEGI-EUSKARRI BELTZA 2 1,40 2,80 

MAHAI GAINEKO ZELO-EUSKARRIA 1 6,30 6,30 

IMANDUN PLASTIKOZKO KLIP-EUSKARRIA 3 2,00 6,00 

ENBALATZEKO ZINTARENTZAKO BIRIBILKI-EUSKARRIA 50 mm 1 6,70 6,70 

ARKATZONTZI ZIRKULAR BELTZA 100X70 mm. 2 1,60 3,20 

PLASTIKOZKO ERREGELA MILIMETRATUA 30 cm. 1 0,40 0,40 

OIN-AULKIA 5 45,00 225,00 

KALKULAGAILURAKO BIRIBILKI TERMIKOA (80x80x12) (8ko packa) 2 10,00 20,00 

ENBALATZEKO PAPEREZKO BIRIBILKIA 1x25 Kraft 1 5,00 5,00 

EDDING 1200 ERROTULATZAILEA (urdina/beltza/gorria/berdea)  66 0,40 26,40 

PILOT V-BALL ERROTULATZAILEA 0,5 mm (urdina/beltza/gorria) 156 1,20 187,20 

ERROTULATZAILE IRAUNKORRA, STAEDTLER LUMOCOLOR, BELTZA 1 2,00 2,00 

ARBELEKO ERROTULATZAILE ZURIA (urdina/beltza/gorria/berdea) 1 1,70 1,70 

GRAPAK ATERATZEKO PINTZA, ALTZAIRU HERDOILGAITZA 5 1,00 5,00 

METALEZKO ZORROZKAILUA 20 0,30 6,00 

TINDATZE AUTOMATIKOKO ZIGILUA PRINTY biribila 4638 (zigilua+ goma+ 
estua), Tinta urdina. 

1 36,40 36,40 

ZIGILUA PRINTER 20 (zigilua+ goma+ estua), Tinta gorria 1 5,00 5,00 
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Deskribapena 
Urteko 

unitateen 
estimazioa 

“Deskribapena” 
zutabe-

kopururako 
gehieneko 
prezioa (€) 
BEZik gabe  

Gehieneko 
prezioa (€) 

urteko 
estimaziorako 

 BEZik gabe 

ZIGILUA COLOP SOFT 200 (zigilua+ goma+ estua) Tinta urdina 1 26,50 26,50 

ZIGILUA COLOP R-30 1 26,50 26,50 

POLIPROPILENOZKO BEREIZGAILUAK A4, 5 posizio  7 0,40 2,80 

POLIPROPILENOZKO BEREIZGAILUAK A4, 10 posizio  7 0,65 4,55 

METALEZKO LIBURU-EUSKARRIA (pack 2 unit.) 1 5,00 5,00 

KOLATUTAKO OHAR-SORTAK 100x100 (500 orri) 7 1,25 8,75 

ZULAGAILUA Petrus 95 edo antzekoa 3 21,50 64,50 

LODIERA HANDIETARAKO ZULAGAILUA PETRUS 305 edo antzekoa 1 40,00 40,00 

ALTZAIRU HERDOILGAITZEZKO GURAIZEAK 16 cm. 3 1,50 4,50 

ZIGILATZEKO TINTA (Urdina/gorria) 4 0,55 2,20 

HORTZ KUTERRA 9 mm. 1 2,20 2,20 

MINA 0,5 mm. HB BELTZA (12 minako tutua) 2 0,50 1,00 

STAEDTLER MICRO 775 PORTAMINA, 0,5 mm.  1 5,80 5,80 

Slim CD-ETARAKO KAXA 25 1,00 25,00 

  
  

2.843,70 € 
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II. ERANSKINA - 2. SORTA 
 

Deskribapena 
Urteko 

unitateen 
estimazioa 

Urteko 
estimaziorako 

gehieneko 
prezioa (€), 
BEZik gabe 
BEZik gabe  

KARPETAK ZIRRITUEKIN ESPEDIENTEENTZAKO (KOLOREA 
zehazteke), normalak 

3.000 1.300,00 € 

KARPETAK ZIRRITUEKIN ESPEDIENTEENTZAKO  (KOLOREA 
zehazteke), hauspoarekin 

300 600,00 € 

Gutun-azal zuria 176x231 orri laurdena koloretako logotipoarekin  3.000 250,00 € 

Gutun-azal zuria 110x220 eskuineko leihoa eta koloretako logotipoa  3.000 200,00 € 

Helmugan frankeatzeko gutun-azal zuria 120x176mm, tinta beltz 1  3.000 200,00 € 

Indartutako Kraft gutun-azalak 229x324, logotipo beltzarekin  1.000 500,00 € 

Bisita-txartel anonimoa 4+4 T kolorea  3.000 500,00 € 

Bisita-txartel pertsonalizatua 4+4 T kolorea  100 100,00 € 

ORRIA/EGUNA URTEKO AGENDA  30 300,00 € 

  
3.950,00 € 
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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS 
 
 
1.- OBJETO DEL CONTRATO 
 
El presente pliego tiene por objeto regular la contratación del suministro de material de 
oficina que requiere la actividad administrativa que se desarrolla en la sede central de 
Vitoria-Gasteiz y en las oficinas de Bilbao y Donostia/San Sebastián. 
 
Se contemplan dos lotes: 
Lote nº 1: material de oficina de pequeña envergadura 
Lote nº 2: material de imprenta 
 
La cantidad de los productos a suministrar no se define inicialmente, de manera que 
las entregas estarán supeditadas a las necesidades de la institución durante la 
vigencia del contrato, con el límite máximo de gasto establecido para cada uno de los 
lotes y anualidades del contrato. 
 
 
2.- DETALLES TÉCNICOS. 
 
El material de oficina objeto de la presente contratación deberá presentar las 
siguientes especificaciones técnicas: 

 
Lote nº 1: 
 
Los productos que integran este lote se relacionan en el Anexo I. 
 
Para aquellos productos que vengan referenciados con marca lo es a efectos de 
determinación de las características del artículo pudiendo los licitadores ofertar otra 
distinta, incluso marcas blancas o equivalentes de similar calidad. 
 
Se entiende por equivalente todo aquel que tenga las mismas características físicas, 
funcionales y de calidad que los productos que figuran en el Anexo I de este pliego. 
Por lo tanto, se admitirá un producto equivalente, diferente a la marca mencionada que 
se ajuste a las mismas características que ésta pudiendo ser “marca blanca”. 
 
Lote nº 2: 
 
Los productos que integran el presente lote deberán cumplir las características que 
figuran en el Anexo II  del presente pliego. 
 
Se pondrá a disposición de las empresas licitadoras que así lo soliciten, modelos de 
los distintos elementos que conforman el lote 2. 
 
Cuando se imprima por primera vez un material del lote 2 se presentará una prueba al 
Servicio de Gestión Económica para que éste confirme que cumple con las 
condiciones señaladas en el pliego, y los mínimos estéticos oportunos. 
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3  DESCRIPCIÓN  DEL SUMINISTRO 

 
 3.1 LUGAR DEL SUMINISTRO 

 

El lugar de entrega de los suministros correspondientes a los dos lotes será la sede de 

la institución en Vitoria-Gasteiz (c/. Prado, 9). 

 

 3.2 CARACTERÍSTICAS DEL SUMINISTRO 

 

El suministro deberá realizarse una vez formalizado  el correspondiente pedido por 

parte de la institución del Ararteko. Los pedidos se realizarán  mediante  correo 

electrónico a la empresa contratista en los siguientes términos: 

 

No se establece un importe económico como límite mínimo del pedido, por tanto 

deberán ser suministrados los pedidos con independencia de su cuantía. El número de 

unidades a suministrar de cada producto se establecerá en cada pedido por el Servicio 

de Gestión Económica. El primer pedido, a realizar a la formalización del contrato, será 

un pedido importante, por lo que se reserva un presupuesto mayor que el proporcional 

a la pequeña parte del año 2021 al que correspondería. 

 

La empresa suministradora deberá entregar el material en perfectas condiciones de 

conservación. 

 

El suministro de los productos se realizará en cajas reutilizables (que el adjudicatario 

recuperará en la siguiente entrega) o  en cajas monomaterial 100% recicladas. En 

caso de las cajas monomaterial 100% recicladas de deberá adjuntar la ficha técnica 

del productos u otra documentación que así lo acredite al inicio del contrato. 

 

El material entregado podrá ser objeto de devolución, bien porque no se corresponda 

con lo realmente deseado y/o pedido o porque sea defectuoso. La contratista estará 

obligada a su retirada o sustitución por material adecuado en un día hábil. Los costes 

asociados a dicha devolución correrán a cargo de la contratista. 

 

En el caso de que algún producto de los comprendidos en el contrato resultara 

descatalogado deberá presentarse en la oferta otro equivalente, señalándose la 

marca, en su caso. Asimismo, la contratista podrá presentar un artículo más novedoso 

al ofertado y descatalogado, respetando su precio unitario ofertado. 

 

El adjudicatario o persona encargada de realizar el suministro, formalizará albarán de 

entrega, en el cual se especificará: fecha, cantidad suministrada e importe con un 

máximo de dos decimales. 

 

El albarán de entrega estará firmado por el responsable de la dependencia encargada 

de recepcionar el suministro, quien verificará que los datos consignados sean ciertos. 
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La firma y sellado del comprobante de entrega supone un “conforme salvo examen”. 

 
3.3 PLAZOS DEL SUMINISTRO 

 
Las entregas deberán realizarse en un plazo máximo de 3 días hábiles a contar desde  

la formalización de la correspondiente solicitud de pedido (lote 1) ó 7 días hábiles (lote 

2). 

 

 

4. MODALIDAD DE PAGO DEL SUMINISTRO: 

 
El  pago se  realizará previa presentación de la factura correspondiente por cada 

pedido suministrado, que requerirá la conformidad de la institución. 

 

 

5. DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR POR LOS LICITADORES 

 
Las empresas  licitadoras deberán ofertar precios unitarios para cada uno de los 

productos que se detallan en los Anexos I y II correspondientes a los lotes nº 1 y nº 2. 

 

Las licitadoras podrán presentar ofertas para uno o para los dos lotes, si bien las 

ofertas que se presenten serán por lote completo, de tal forma que deberán presentar 

oferta por todos y cada uno de los productos incluidos en el correspondiente lote. 

 

Aquellas ofertas que no contengan precio para todos los productos serán 

excluidas para cada lote que se presenten. También se excluirán si alguno de los 

precios unitarios supera el máximo establecido. 
 
Los precios máximos de licitación para cada tipo de producto son los indicados en los 
distintos Anexos I y II. Aquellas ofertas que en alguno de sus precios unitarios 
excedan los valores máximos señalados para cada producto en los distintos 
Anexos serán excluidas automáticamente. 
 
Las ofertas presentadas serán el resultado de la suma de los precios unitarios 
ofertados, sin IVA, para cada producto de los que figuran en los correspondientes 
Anexos que habrán de presentarse sólo con dos decimales, multiplicado cada uno por 
la estimación anual de unidades del artículo de que se trate. De tal forma, el precio a 
valorar será el total ofertado para el lote, sin IVA (el resultado sería el mismo con IVA, 
pero este valor se reserva para el control de facturación). 
 
El licitador podrá ofertar unidades de venta diferentes, si bien el precio ofertado hará 
referencia a la unidad de venta que figure en la columna “descripción” de los distintos 
Anexos de este pliego. 
 
Los Anexos I y II incluirán nuestra referencia de artículos con nuestra descripción y las 
licitadoras en su oferta presentarán sus equivalentes códigos de artículo (referencia) y 
sus precios unitarios. 
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Los precios incluirán todos los productos y operaciones necesarias para la total 
realización del suministro, tales como transporte y entrega que, por tanto, no podrán 
ser objeto de abono por separado. Asimismo, incluirán todos los gastos indirectos, 
financieros, fiscales, así como el beneficio industrial. 
 
Además, en el caso del lote nº 1, los licitadores presentarán su propio catálogo de 
artículos indicando porcentaje de descuento ofertado sobre su precio de catálogo. Este 
porcentaje será único y el mismo durante toda la duración del contrato. Este catálogo 
es, a los solos efectos, de que la institución del Ararteko tenga la necesidad de solicitar 
cualquier producto que no se encuentre en sus Anexos iniciales y en ningún caso es 
susceptible de ser puntuado. 
 
En caso de que algún producto dejara de fabricarse por obsolescencia u otro motivo 
debidamente justificado, deberá presentarse otro equivalente al ofertado que se 
pagará como máximo al mismo precio que la referencia a la que sustituye. 
 
 
6.- PLAZO DE GARANTÍA DE LOS PRODUCTOS 
 
En caso de suministros defectuosos, la adjudicataria está obligada a su sustitución por 
materiales iguales en condiciones adecuadas, o por productos de calidad similar o 
superior a los defectuosos. 
 
La obligación de sustitución de los elementos defectuosos existirá durante toda la vida 
útil del producto suministrado, hasta el momento de su uso, incluso en el supuesto de 
que éste se produjera tras la finalización del periodo de vigencia del contrato con la 
institución del Ararteko, y durante un período de dos años. 
 
 
7.- OBLIGACIONES DE LA CONTRATISTA en el lote 2 
 
La contratista no podrá utilizar, bajo ninguna circunstancia, ninguna imagen de las 
facilitadas para su impresión, para fines distintos al suministro contemplado. 
 
Se pondrá a su disposición todos los detalles referentes al color, tipografía, símbolos y 
demás elementos necesarios para la configuración de los materiales, así como la 
colocación y proporciones de los diversos elementos gráficos incluidos en cualquier 
modelo de impreso. 
 
La institución del Ararteko se reserva el derecho a solicitar la modificación del diseño 
de los modelos de los artículos contenidos en el Anexo II del pliego durante la 
ejecución del contrato, sin incremento de coste alguno. 
 
El material (se excluyen ventanillas de los sobres) ha de estar elaborado con material 
reciclado en al menos un 70% o procedente de explotaciones forestales gestionadas 
de forma sostenible, lo cual se acreditará mediante alguno de los siguientes 
certificados o etiquetas, o equivalentes: 
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ETIQUETA MÍNIMO ASEGURADO 
ANGEL AZUL 100 % reciclado 
ETIQUETA ECOLÓGICA EUROPEA 70% reciclado o proveniente de 

explotaciones forestales gestionados de 
forma sostenible 

CISNE NÓRDICO 70% reciclado o proveniente de 
explotaciones forestales gestionados de 
forma sostenible 

PEFC-reciclado 70% reciclado 
FSC-reciclado 85% reciclado 
FSC 100% 100% procedente de explotaciones 

forestales gestionados de forma 
sostenible 

FSC Mixto 70% procedente de explotaciones 
forestales gestionados de forma 
sostenible o de material reciclado 

Certificado PEFC 70% procedente de explotaciones 
forestales gestionados de forma 
sostenible o de material reciclado 
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ANEXO I - LOTE 1 
 

Descripción 
Estimación 
unidades 
anuales 

Precio (€) 
maximo para 

cantidad 
columna 

"Descripción", 
sin IVA 

Precio (€) 
máximo para 
estimación 

anual 

sin IVA 

ARCHIVADOR FORRADO A4 (diferentes colores) 36 1,50 54,00 

ARCHIVADOR FORRADO A4 ESTRECHO (diferentes colores) 5 1,55 7,75 

BOLÍGRAFO CRISTAL  BIC (azul/negro/rojo) 250 0,35 87,50 

BOLSA ACOLCHADA KRAFT  (220x340 mm interior) Paquete 10 uds. 2 2,70 5,40 

BOLSA ACOLCHADA KRAFTt (270x360 mm interior) Paquete 10 uds. 2 3,35 6,70 

Bolsas destructura de papel Intimus 852 CC 1 83,00 83,00 

CALCULADORA DE SOBREMESA 1 14,00 14,00 

CALENDARIO MESA (TACO) BILINGÜE 30 1,25 37,50 

CAJA ARCHIVO DEFINITIVO CARTON 250X335X95 1 0,60 0,60 

CARPETA CARTÓN FOLIO C/GOMA Y SOLAPAS 7 1,15 8,05 

CARPETA CARTÓN PROYECTOS, Cierre gomas, 3 cm lomo, 34 cm l. 
Negro 

17 2,35 39,95 

CARPETA CARTÓN PROYECTOS, Cierre gomas, 5 cm lomo, 34 cm l. 
Negro 

23 2,25 51,75 

CARPETA CARTON PROYECTOS, Cierre gomas 9 cm lomo, 34 cm l. 
Negro 

23 2,00 46,00 

CARPETA COLGANTE "FOLIO" VISOR F. LARGO, Varilla plástico  1 0,60 0,60 

CARPETA COLGANTE VISOR LATERAL AKU-1 kraft eco, fondo V 
Varilla plástico  

1 0,80 0,80 

CARPETA COLGANTE, VISOR SUPERIOR, ref. 42700 gio master folio. 
Varilla metálica 

1 0,80 0,80 

CARPETA COLGANTE, VISOR SUPERIOR, FOLIO PROLONGADO, 
(medidas rail 390 mm., carpeta 375 x 240 mm)  

1 1,20 1,20 

VISOR PARA CARPETAS COLGANTES (PLIEGO DE 
HOJAS/PAQUETE) 

1 3,50 3,50 

CARPETA Y CAJA AZ, FOLIO LOMO 75 mm 1 2,20 2,20 

CARTULINAS A4 V/COLORES (Paq.50 ud.) 1 15,00 15,00 

CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 33X19 13 0,75 9,75 

CINTA EMBALAJE TRANSPARENTE 132mx48mm  13 4,00 52,00 

CINTA POST-IT PARA OCULTAR 25,4mm x 17,7m 17 4,75 80,75 

CLIPS  Nº 1, 1/2  (caja 100 ud.) PLÁSTICO 23 0,25 5,75 

CLIPS  Nº 2, 31 mm (caja 100 ud.) PLÁSTICO 23 0,25 5,75 

CORRECTOR LIQUIDO FRASCO 20 ML. 18 0,40 7,20 

CORRECTOR CINTA 23 0,70 16,10 

CUADERNO ESPIRAL 4º  80 H. CUADRICULA 23 0,50 11,50 
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Descripción 
Estimación 
unidades 
anuales 

Precio (€) 
maximo para 

cantidad 
columna 

"Descripción", 
sin IVA 

Precio (€) 
máximo para 
estimación 

anual 

sin IVA 

CUADERNO ESPIRAL  A4 4 TALADROS CUADRICULA 18 0,80 14,40 

DYMO D1 Label Cassette 19mm 1 16,30 16,30 

DYMO D1 Label Cassette 12mm 1 15,50 15,50 

ENCUADERNADOR ESPIRAL METÁLICO 8 mm (caja 100 ud.) NEGRO 1 10,55 10,55 

ENCUADERNADOR ESPIRAL METÁLICO 10 mm (caja 100 ud.) 
NEGRO 

1 13,00 13,00 

ENCUADERNADOR ESPIRAL METÁLICO 14 mm (caja 100 ud.) 
NEGRO 

1 18,15 18,15 

ENCUADERNADOR ESPIRAL METÁLICO 16 mm (caja 100 ud.) 
NEGRO 

1 18,60 18,60 

ENCUADERNADOR ESPIRAL METÁLICO 20 mm (Caja 100 ud.) 
NEGRO 

1 19,00 19,00 

ENCUADERNADOR ESPIRAL METÁLICO 24 MM (caja 100 ud.) 
NEGRO 

1 19,85 19,85 

ENCUADERNADOR ESPIRAL METÁLICO 28 mm (caja 50 ud.) NEGRO 1 18,30 18,30 

ENCUADERNADOR ESPIRAL METÁLICO 36 mm (caja 50 ud.) NEGRO 1 18,50 18,50 

ENCUADERNADOR ESPIRAL METÁLICO 46 mm (caja 30 ud.) NEGRO 1 22,70 22,70 

ETIQUETA ADHESIVA 70 x 25,4mm  33 etiquetas/hoja  (caja 100 h.) 1 4,90 4,90 

ETIQUETA ADHESIVA 48,5 x 25,4mm 44 etiquetas/hoja (caja 100 h.) 1 4,90 4,90 

ETIQUETA ADHESIVA 105x42,4mm  14 etiquetas/hoja (caja 100 h.) 1 4,90 4,90 

FASTENER PLÁSTICO (caja 50 uds.) 1 1,50 1,50 

FECHADOR COLOP L55 DATER, SARRERA-ENTRADA / IRTEERA -
SALIDA, (+ goma y texto), Tinta azul 

1 65,50 65,50 

FECHADOR COLOP SOFT 260 (+ goma y texto), Tinta azul 1 20,00 20,00 

FUNDA TRANSPARENTE MULTITALADRO FOLIO (caja 100 ud) 1 4,00 4,00 

GAVETA PLÁSTICO 1 1,10 1,10 

GOMA BORRAR STAEDTLER 33 0,70 23,10 

GOMA ELÁSTICA 120 MM (Bolsa 100 gr.) 7 0,70 4,90 

GRAPADORA PETRUS 226 CROMADA 3 22,50 67,50 

GRAPADORA DE GRUESOS 1 23,00 23,00 

GRAPADORA SIN GRAPAS  3 17,00 51,00 

GRAPAS 22/6-24/6 (caja), PETRUS 20 0,50 10,00 

GRAPAS 26/6 (caja),  1 2,20 2,20 

ÍNDICE ADHESIVO COLORES / MARCADOR ADHESIVO 25 0,90 22,50 

LAMINA PLÁSTICO ENCUADERNACIÓN A4 INCOLORA (Pack 100) 1 7,00 7,00 

LAMINA PLÁSTICO ENCUADERNACIÓN A4 NEGRA (Pack 100) 1 12,00 12,00 
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Descripción 
Estimación 
unidades 
anuales 

Precio (€) 
maximo para 

cantidad 
columna 

"Descripción", 
sin IVA 

Precio (€) 
máximo para 
estimación 

anual 

sin IVA 

LÁPIZ HEXAGONAL STAEDTLER  28 0,30 8,40 

MARCADOR FLUORESCENTE  STABYLO (diferentes colores) 58 0,70 40,60 

NOTAS AUTOADHESIVAS RECICLADAS 38X51 MM (pack 6 uds.) 52 3,50 182,00 

NOTAS AUTOADHESIVAS RECICLADAS 76x76mm (pack 6 uds.) 46 6,50 299,00 

NOTAS AUTOADHESIVAS RECICLADAS 76x127mm (pack 6 uds.) 38 8,50 323,00 

PAPELERA PLÁSTICO  5 2,30 11,50 

PEGAMENTO SÓLIDO (Barra 22 gr.), PRITT  5 2,00 10,00 

PILAS ALCALINAS  LR6 (AA) - Blister de 4 uds. 1 2,10 2,10 

PILAS ALCALINAS LR3 (AAA) Blister de 4 uds 1 2,10 2,10 

PINZA PALA ABATIBLE SUJETAPAPELES 19 mm (caja 12 ud.) 7 0,25 1,75 

PINZA PALA ABATIBLE SUJETAPAPELES 25 mm (caja 12 ud.) 7 0,40 2,80 

PINZA PALA ABATIBLE SUJETAPAPELES 32 mm (caja 12 ud.) 6 0,60 3,60 

PINZA PALA ABATIBLE SUJETAPAPELES 41 mm (caja 12 ud.)  1 2,50 2,50 

PORTACALENDARIO SOBREMESA NEGRO 2 1,40 2,80 

PORTACELO SOBREMESA 1 6,30 6,30 

PORTACLIPS IMANTADO DE PLÁSTICO 3 2,00 6,00 

PORTARROLLOS PARA CINTA EMBALAR 50 mm 1 6,70 6,70 

PORTALAPICES CIRCULAR NEGRO 100X70 mm. 2 1,60 3,20 

REGLA MILIMETRADA PLÁSTICO 30 cm. 1 0,40 0,40 

REPOSAPIÉS 5 45,00 225,00 

ROLLO CALCULADORA TÉRMICO (80x80x12) (Pack de 8) 2 10,00 20,00 

ROLLO PAPEL PARA EMBALAR 1x25 Kraft 1 5,00 5,00 

ROTULADOR EDDING 1200 (azul/negro/rojo/verde)  66 0,40 26,40 

ROTULADOR PILOT V-BALL 0,5 mm (azul/negro/rojo) 156 1,20 187,20 

ROTULADOR PERMANENTE, STAEDTLER LUMOCOLOR, NEGRO 1 2,00 2,00 

ROTULADOR PIZARRA BLANCA (azul/negro/rojo/verde) 1 1,70 1,70 

SACAGRAPAS DE PINZA ACERO INOXIDABLE 5 1,00 5,00 

SACAPUNTAS METÁLICO 20 0,30 6,00 

SELLO ENTINTAJE AUTOMÁTICO PRINTY redondo 4638 (sello+ 
goma+ texto), Tinta azul. 

1 36,40 36,40 

SELLO PRINTER 20 (sello+ goma+ texto) Tinta roja 1 5,00 5,00 



 

 
 

 

Prado, 9 01005 VITORIA-GASTEIZ Tel.: (+34) 945 135 118 Faxa: (+34) 945 135 102 

E-mail: arartekoa@ararteko.eus www.ararteko.eus 

Descripción 
Estimación 
unidades 
anuales 

Precio (€) 
maximo para 

cantidad 
columna 

"Descripción", 
sin IVA 

Precio (€) 
máximo para 
estimación 

anual 

sin IVA 

SELLO COLOP SOFT 200 (sello+ goma+ texto) Tinta Azul 1 26,50 26,50 

SELLO COLOP R-30 1 26,50 26,50 

SEPARADORES POLIPROPILENO A4, 5 posiciones  7 0,40 2,80 

SEPARADORES POLIPROPILENO A4, 10 posiciones  7 0,65 4,55 

SUJETALIBROS METÁLICO (pack 2 uds.) 1 5,00 5,00 

TACOS DE NOTAS ENCOLADAS 100x100 (500 hojas) 7 1,25 8,75 

TALADRO Petrus 95 o similar 3 21,50 64,50 

TALADRO DE GRUESOS PETRUS 305 o similar 1 40,00 40,00 

TIJERAS ACERO INOXIDABLE 16 cm. 3 1,50 4,50 

TINTA DE SELLAR (Azul/ rojo) 4 0,55 2,20 

CUTTER CUCHILLA 9 mm. 1 2,20 2,20 

MINA 0,5 mm. HB NEGRO (Tubo 12 minas) 2 0,50 1,00 

PORTAMINAS STAEDTLER MICRO 775, 0,5 mm.  1 5,80 5,80 

CAJA PARA CDs slim 25 1,00 25,00 

  
2.843,70 € 
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ANEXO II - LOTE 2 
 

 

Descripción 
Estimación 
unidades 
anuales 

Precio (€) máximo 
para estimación 
anual, sin IVA 

sin IVA  

CARPETAS CON HENDIDOS PARA EXPEDIENTES  (COLOR por 
determinar), normales 

3.000 1.300,00 € 

CARPETAS CON HENDIDOS PARA EXPEDIENTES  (COLOR por 
determinar), con fuelle 

300 600,00 € 

Sobre blanco 176x231 cuartilla con logotipo color  3.000 250,00 € 

Sobre blanco 110x220 ventana derecha y logotipo color  3.000 200,00 € 

Sobre blanco de franqueo en destino 120x176mm, 1 tinta negro  3.000 200,00 € 

Sobres Kraft reforzado 229x324 con logotipo negro  1.000 500,00 € 

Tarjeta de visita anónima color 4+4 T  3.000 500,00 € 

Tarjeta de visita personalizada color 4+4 T  100 100,00 € 

AGENDA ANUAL PÁGINA/DÍA  30 300,00 € 

  
3.950,00 € 
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