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CONTRATACION DEL “SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA Y ASESORAMIENTO
JURIDICO EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE
LEZAMA”, MEDIANTE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION ABIERTO Y TRAMITACION
ORDINARIA

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS

1. OBJETO

1.1.- El presente Pliego tiene como finalidad establecer las condiciones técnicas que sean
precisas para la ejecucion del contrato, consistente en la prestacion del servicio de asistencia
técnica y asesoramiento juridico en materia de contratacion publica del Ayuntamiento de
Lezama.

2. SERVICIOS A REALIZAR, SERVICIOS EXCLUIDOS Y METODOLOGIA DE TRABAJO

2.1.- Servicios a realizar

El contrato comprende la asistencia y el asesoramiento juridico en materia de contratacion
publica al Ayuntamiento de Lezama, concretamente la realizacion de las siguientes
prestaciones, durante todo su periodo de vigencia:

e Elaboracion de pliegos de clausulas administrativas particulares, incluida caratula o
cuadro de caracteristicas principales.

e Elaboracion y/o revision o realizacion de sugerencias de mejora relativas a los pliegos
de prescripciones técnicas.

e Elaboracion y/o revisién o realizacion de sugerencias de mejora relativas a informes
0 memorias justificativas y demas documentacién de los expedientes de contratacién.

e Elaboracion o asistencia para la elaboracién de informes de valoraciéon de las ofertas
de los licitadores, cuando sean requeridos en orden a apoyar a los técnicos
municipales.

e Elaboracién de informes de andlisis y respuesta a recursos administrativos, sean
ordinarios o0 especiales, interpuestos en materia de contratacion publica, incluyendo
una propuesta concreta dirigida al 6rgano o a la mesa de contratacién para asistirle
en la toma de posicion.

e Asesoramiento consistente en la evacuacion de consultas verbales o la elaboracion
de informes, a peticion del érgano de contratacion, de la mesa de contratacién o de
los responsables de contrato del Ayuntamiento de Lezama, para dar respuesta a
cuantas cuestiones puedan suscitarse en materia de contrataciéon publica, tanto
respecto de contratos en proceso de licitacion como de contratos en ejecucion durante
el periodo de vigencia de este contrato.



e En todos estos casos, la asistencia o el asesoramiento deberd incluir una propuesta
de resoluciéon o acuerdo concreta, a fin de asistir al 6rgano del Ayuntamiento de
Lezama que corresponda en la toma de posicion respecto del asunto planteado.

2.2.- Servicios excluidos
El presente contrato no comprende la realizacion de los siguientes servicios:

e El asesoramiento en materias no relacionas con la contratacién publica sujeta la Ley
de Contratos del Sector Publico.

e La direccién letrada y defensa en los eventuales procedimientos jurisdiccionales, en
cualquier jurisdiccion, incluida el Tribunal de Cuentas.

e Cualquier otro no incluido expresamente en los servicios a prestar.
2.3.- Metodologia de trabajo

La prestacion del servicio se realizara a iniciativa del Ayuntamiento de Lezama, a través de
las personas que se designen al efecto.

El adjudicatario realizara el trabajo del objeto del contrato de manera competente y
profesional, cumpliendo los niveles de calidad exigidos.

El adjudicatario respondera de la calidad del trabajo desarrollado con la diligencia exigible a
una empresa experta en la prestacion del tipo de servicios objeto del contrato. Respondera
de la correccion y precision de los documentos que aporte al Ayuntamiento de Lezama
durante la ejecucion del contrato y avisara sin dilacién al Ayuntamiento de Lezama cuando
detecte un error para que pueda adoptar las medidas y acciones correctoras que estime
oportunas.

Si el Ayuntamiento de Lezama encontrara defectos en los servicios prestados, o comunicara
por escrito al adjudicatario, que deber& proceder a la resolucién de los defectos en un plazo
de 48 horas.

Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la adjudicacién del contrato, los
responsables de la ejecucion del mismo mantendran una reunién con el Ayuntamiento de
Lezama con el fin de analizar el estado de la situacién en cuanto a las materias objeto del
contrato se refiere, a la fecha de la firma del contrato.

Expedientes de contratacién: La preparacion de los expedientes de contratacion
(licitaciones) por parte del adjudicatario se iniciara con la peticion remitida por el responsable
del contrato, a través de correo electronico, acompafiando la informaciéon o documentacion
necesaria.

Los documentos administrativos que formen parte del expediente administrativo de un
procedimiento de contratacién, los pliegos de condiciones administrativas particulares y los



pliegos de prescripciones técnicas particulares, cuando sean elaborados o redactados por el
adjudicatario, deberan ser entregados en formato de procesamiento de textos (Word o similar,
compatible con el software utilizado por el Ayuntamiento), en el plazo de diez (10) dias habiles
a contar desde el siguiente dia al que se efectle la peticién a través de correo electrénico,
facilitando el Ayuntamiento la informacién y documentacion necesaria.

Los documentos y pliegos que, elaborados o redactados por el Ayuntamiento, sean
entregados al adjudicatario para su revision o sugerencia de mejora, deberan ser entregados
por este en el plazo de cinco (5) dias habiles.

Consultas: El Ayuntamiento de Lezama podra efectuar los siguientes tipos de consulta,
relacionadas con las materias objeto del contrato:

e Consulta verbal o por correo electrénico: cuando se trate de consultas simples que
requieran una respuesta rapida y sencilla que no precise para ello la comprobacién
de datos, ni el estudio en profundidad de la contestacién a la cuestiéon formulada, y
esa contestacion se pueda efectuar oralmente o por correo electronico, se evacuara
de inmediato, incluso en el mismo momento en que se haya producido la peticion del
asesoramiento. En otro caso, la consulta deberd ser resuelta en el plazo de
veinticuatro (24) horas. Para la atencion de este tipo de consultas el personal de la
empresa contratista debera estar disponible de lunes a viernes no festivos en horario
de 9:00 h a 15:00 h. Computard como una Unica consulta la realizacion de hasta un
maximo de tres (3) llamadas telefénicas o correos electrénicos en referencia al mismo
expediente o procedimiento de contratacion.

e Nota explicativa: cuando se requiera la comprobacion de datos o el estudio de la
contestacién a la cuestion planteada, la respuesta podra efectuarse a través de una
nota explicativa y en el plazo maximo de dos (2) dias hébiles a contar desde el
siguiente a aquel en que se formule la cuestion y se facilite por parte del Ayuntamiento
de Lezama la informacién y documentacién necesaria.

e Informe juridico: cuando la cuestion planteada tenga una especial dificultad o
complejidad, se contestard por escrito en forma de informe, que se producira en el
plazo de (5) cinco dias hébiles siguientes a contar desde el siguiente a aquel en que
se formule la cuestiébn y se facilite por parte del Ayuntamiento de Lezama la
informacién y documentacion necesaria.

Las anteriores consultas, notas explicativas o informes juridicos podran referirse a
expedientes de contratacion (licitaciones) en cuya preparacion haya intervenido la empresa
adjudicataria, o a otros contratos o procedimientos de contratacién, estén en fase de
adjudicacion, ejecucién, extincién u otras.

e EI encargo conferido para la preparacién de un expediente de contratacion
comprenderé todas las consultas, notas explicativas e informes vinculados al mismo,
en cualquiera de sus fases, hasta la formalizacién del correspondiente contrato. Por
tal motivo, estas labores no seran objeto de facturacion aparte y su remuneracion se
entenderd comprendida en el precio correspondiente al expediente de contratacion.



e Las consultas, notas explicativas o informes referidos a todos los demés expedientes
0 contratos seran objeto de remuneracién aparte, conforme a lo dispuesto en el CCP
y PCAP de este contrato.

La realizacion de las tareas consultivas no requiere presencia fisica en la sede del
Ayuntamiento de Lezama, pudiendo desarrollarse en el despacho profesional del
adjudicatario o lugar habilitado por éste, a través de medios telefénicos o telematicos
(videoconferencia). No obstante, por parte del Ayuntamiento de Lezama podra requerirse la
presencia fisica del personal adscrito a la ejecucién del contrato en la sede del Ayuntamiento
de Lezama o bien la presencia por medios telematicos (videoconferencia) al objeto de tratar
temas que por su especial relevancia, dificultad o trascendencia asi lo requieran, asi como
para realizar labores de coordinacién.

Asistencia a las reuniones de los érganos rectores del Ayuntamiento de Lezama sera, en
general, de forma presencial, salvo que el Ayuntamiento de Lezama pueda autorizar otro
medio.

Al objeto del adecuado seguimiento y facturacién del contrato, el contratista entregara un

informe mensual en el que se recogeréan los trabajos desarrollados y la evolucion del servicio.

3. EQUIPO DE TRABAJO

3.1.- La empresa adjudicataria aportara los recursos humanos y materiales necesarios para
la realizacion de las actividades previstas y se responsabilizara de la correcta realizacién de
las mismas. Este personal dependera exclusivamente del adjudicatario, debiendo este ultimo
cumplir las obligaciones vigentes en materia laboral y de Seguridad Social, de prevencion de
riesgos laborales, asi como tributarias del personal a su cargo.

3.2.- El Ayuntamiento de Lezama en modo alguno ni bajo ningun titulo ostentara la condicion
de empleador respecto de los trabajadores contratados por cuenta propia o ajena por el
adjudicatario, que presten directa o indirectamente servicios para El Ayuntamiento de
Lezama. A la extincién de los trabajos no podra producirse en ningun caso la consolidacion
de las personas que hayan realizado los trabajos objeto del contrato como personal del
Ayuntamiento de Lezama.

3.3.- El personal destinado para la realizacion del servicio contara con acreditada experiencia,
conocimientos y titulacién suficientes en este tipo de asesorias. El equipo de trabajo estara
formado, como minimo, por los perfiles profesionales cuyos requisitos minimos vienen
establecidos en el CCP (Apartado de concrecion de las condiciones de solvencia).

3.4.- La adjudicataria, designara un/a responsable de la empresa en la ejecucidn del contrato,
con experiencia en asesoramiento técnico y juridico en materia de contratacion publica, el
cual serd el interlocutor o delegado ante el Ayuntamiento en todos los aspectos e incidencias
que se planteen.

Elinterlocutor o delegado debera estar localizable, mediante medios telefénicos o telematicos,
y se encargard de dirigir y coordinar las relaciones con el Ayuntamiento, velando por el estricto



cumplimiento de las obligaciones dimanantes del contrato, siendo quien reciba habitualmente
las instrucciones del responsable municipal del servicio. A esta persona le corresponde
asegurar que todos los servicios contratados son realizados en las mejores condiciones
posibles y de acuerdo con los pliegos y proyecto, garantizando siempre la mayor calidad en
la prestacion de los mismos.

El Ayuntamiento podré solicitar a la empresa adjudicataria la designacién de un nuevo
delegado cuando asi lo justifique la marcha de los servicios contratados.

3.5.- El contratista esta obligado a poner los medios necesarios para que el servicio no quede
interrumpido en ningdn momento, por lo que para los casos de ausencia, incapacidad
temporal por accidente o enfermedad y cualquier otra casusa que impida la actuaciéon
personal del mismo, debera disponer, a su costa, los medios necesarios para que el
funcionamiento normal del Ayuntamiento de Lezama no resulte perjudicado por este motivo.

3.6.- La prestaciéon del servicio de asesoramiento juridico al Ayuntamiento de Lezama
requerird el uso del euskara en diversos aspectos: para la relacion con el personal del
Ayuntamiento de forma individual y en reuniones de trabajo en las que se emplee
habitualmente el euskara; para la evacuacion de consultas de terceros, orales o escritas, que
se formulen en euskara; o para la realizacion de documentos, informes o tramites en euskara
en aquellos procedimientos en los que, a instancia de un interesado, se utilice esta lengua.
Para la realizacién de los trabajos en los que se estime necesario el uso del euskara en el
marco de los diversos servicios objeto de contrato, sera requisito obligatorio que al menos un
miembro del personal adscrito a la ejecucion del contrato acredite estar en posesion del titulo
EGA, perfil linguistico 3 o titulacién equivalente.

3.7.- Los pliegos de los expedientes de contratacibn habran de ser entregados por el
contratista en euskara y castellano.

Lezama, a 15 de octubre de 2021



