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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
FOTOCOMPOSICION DE MODELOSY OTROS DOCUMENTOS TRIBUTARIOS

A.OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del presente contrato es la realizacién de trabajos de fotocomposicién de modelos y otros

documentos tributarios para el departamento de Hacienday Finanzas de la Diputacion Foral de Bizkaia.

La entidad adjudicataria esta obligada a prestar el servicio objeto del contrato a precio unitario, sin que la
cuantia se defina con exactitud al tiempo de celebrar el contrato, por estar subordinado dicho servicio a las

necesidades del departamento de Hacienday Finanzas.

Enel Anexo | se detallan, de modo estrictamente orientativo, los modelos tributarios que se confeccionan o
modifican habitualmente a lo largo del afio junto con el niimero de paginas de cada uno de ellos, como ayuda

para las entidades licitadoras.

B. METODOLOGIA DE TRABAJO

B.1. PROCEDIMIENTO

La jefatura de servicio de Politica Fiscal estableceré los términos concretos del método de trabajo para una

mejor coordinacion, con la entidad adjudicataria, en la ejecucién del contrato.
El disefio de los modelos y documentos tributarios correspondera al departamento de Hacienda y Finanzas.

Tras la entrega del disefo por parte de este departamento a la entidad adjudicataria, corresponderé a esta

ultima:

- La fotocomposicién y maquetacion de los modelos y documentos tributarios destinados a la

tramitacion electrénica o, en su caso, a la impresion.

- La entidad adjudicataria debera componer los modelos y documentos tributarios utilizando en su
labor la Ultima versién vigente de Adobe In Design, o similar, que sea compatible con Adobe
LiveCycle Designer. No obstante, durante la vigencia del contrato, el departamento de Hacienda y
Finanzas podra solicitar la actualizacion de la version del software, en cuyo caso los gastos correran

acargo de la entidad adjudicataria.
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Antes de enviar las dos versiones finalizadas, en euskera y castellano, de cada modelo o documento
tributario fotocompuesto, la entidad adjudicataria revisara posibles errores de tipografia y estilo.
En el caso de que la jefatura de servicio de Politica Fiscal o la persona que se designe detecte
cualquier error en el modelo o documento tributario remitido, deberd ser subsanado en el minimo

tiempo posible sin coste adicional.

B.2. PLAZOS DE ENTREGA

Los plazos de entrega son los que se sefalan a continuacion:

1-

2-

El plazo ordinario de entrega de modelos o documentos tributarios de nueva creacién no superara

los 90 minutos por pagina desde la recepcion del disefo.

El plazo ordinario de entrega para modificaciones de modelos o documentos tributarios, que hayan
sido previamente creados por la entidad adjudicataria, no superara los 80 minutos por pagina

desde la recepcién del disefo.

El plazo de entrega en supuestos de urgencia, en el caso de que la entidad adjudicataria no hubiera
ofertado una reduccién de éste en el apartado A.2), de mejoras adicionales evaluables mediante
formula de los criterios de adjudicacién, no podra superar en ninguno de los dos supuestos

anteriores, los 70 minutos por pagina desde la recepcion del disefo.

Sila entidad adjudicataria hubiese ofertado un plazo menor en el apartado referido, deberd cumplir
el plazo que haya sefialado como mejora adicional evaluable en la oferta que, en todo caso, debera

ser inferior a 70 minutos por pagina.

Una vez recibida la confirmacion de conformidad por parte del departamento de Hacienda vy
Finanzas, la entidad adjudicataria deberd remitir, por el medio que se establezca al efecto, dicho
modelo o documento en el plazo méaximo de 24 horas habiles desde la comunicacion de
conformidad si se trata de un procedimiento ordinario, o de 4 horas habiles si se trata de un

procedimiento de urgencia.

Los plazos de entrega senalados se entienden en el tramo horario de 08:00 a 17:00 horas y en dias

habiles. Para determinar qué dias se consideran habiles, se estard a lo dispuesto en el Decreto Foral del

Diputado General, por el que se declaren los dias inhabiles para cuantos actos, tramites y recursos

deban llevarse a cabo o formularse en el &mbito de la Diputacion Foral de Bizkaia durante el afio 2022.
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C.OTRAS CONDICIONES

1- Cada vez que se confeccione un nuevo modelo o documento tributario o haya una modificacion de
éste, la entidad adjudicataria proporcionard a la jefatura de Politica Fiscal o a la persona designada,
por el medio que disponga dicha jefatura, los ficheros del citado modelo o documento tributario en

3versiones: pdf compatible con Adobe LiveCycle, IDMLYy el propio de la versién de InDesign.

2- Laentidad adjudicataria mantendra un archivo permanentemente actualizado de todos los ficheros

de cada modelo o documento tributario.

3- Todos los modelos y documentos tributarios resultantes de los encargos que realice el
departamento de Hacienda y Finanzas serdn propiedad de dicho departamento a todos los efectos.
Por consiguiente, una vez finalizada la vigencia del contrato, el archivo actualizado citado
anteriormente, se devolverd a la jefatura del servicio de Politica Fiscal o a la persona que se

designe.
D. CONFIDENCIALIDAD

Todos los trabajos de fotocomposicion de modelos y otros documentos tributarios realizados por la entidad
adjudicataria tendran un caracter estrictamente confidencial que se mantendra hasta que el departamento

de Hacienda y Finanzas autorice su publicacion.

E. PERSPECTIVA DE GENERO

Las entidades licitadoras en la elaboracién y presentacion de sus respectivas propuestas deberan hacer un
uso no sexista del lenguaje. Asimismo, la entidad adjudicataria a lo largo de la vigencia del contrato debera
hacer un uso no sexista del lenguaje en cualquier documento definitivo escrito o digital, asi como, debera
desagregar los datos por sexo en cualquier estadistica referida a personas que se genere, todo ello al
amparo del articulo 2.3 de la Ley 4/2005, de 18 de febrero, para la Igualdad de Mujeres y Hombres en el

que se sefalan los principios generales que deberan respetarse.

La empresa adjudicataria debera, en la justificacion final de la realizacion de la prestacién objeto del
contrato, incluir una memoria sobre el impacto de género de la contratacion, con los indicadores y datos
desagregados por sexo de las personas usuarias o beneficiarias, o del personal prestador del servicio, que

posibiliten evaluar la eficacia de las medidas de igualdad aplicadas, en su caso.
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ANEXO [: LISTADO ORIENTATIVO DE MODELOS O DOCUMENTOS TRIBUTARIOS QUE SE
CONFECCIONAN O MODIFICAN HABITUALMENTE A LO LARGO DELANO

MODELO NUMERO
TRIBUTARIO PAGINAS

Modelo 036 48
Declaraciones censales

Modelo 035 18

Modelo 182 10
Declaraciones informativas

Modelo 198 8

Modelo 200 258
Declaraciones del Impuesto sobre Sociedades

Modelo 220 216

Modelo 203 3
Pagos Fraccionados

Modelo 223 o)
Declaraciones del Impuesto sobre la Renta de los No Residentes Modelo 296 4

Modelo 303 12

Modelo 390 18
Declaraciones del Impuesto sobre el Valor Anadido

Modelo 322 4

Modelo 369 30

Modelo 430 2
Declaraciones de los Impuestos Especiales y medioambientales y otros Modelo 490 2
tributos indirectos

Modelo 560 2

Modelo 604 2

Sin./Fdo.: GORKA PEREDA DE LOZAR - 2021-12-01
ZERGA POLITIKA ZERBITZUKO BURUA
JEFE/A SERVICIO DE POLITICA FISCAL

Sin./Fdo.: GEMMA MARTINEZ BARBARA - 2021-12-01
AHOLKULARITZA ETA ZERGA POLITIKAKO ZUZENDARIORDEA
SUBDIRECTOR/A DE ASESORAMIENTO Y POLITICA FISCAL




