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PLIEGO DE CONDICIONES TECNICAS PARA EL TRATAMIENTO Y RESTAURACION DE DOCUMENTOS DEL
ARCHIVO MUNICIPAL DE BILBAO

CAPITULO I. DEFINICION DE LA MATERIA DEL CONTRATO

1. ANTECEDENTES

La correcta conservacion del patrimonio documental municipal requiere, ademds de instalaciones adecuadas y
medidas preventivas que aseguren su adecuada preservacion, el tratamiento directo de los documentos
afectados por cualquier tipo de degradacién o deterioro mediante la adopcion de las medidas de restauracion
mds idoneas en cada caso.

Mediante esta contratacion se refuerza la conservacion adecuada de los documentos cumpliendo con lo
estipulado en la Ley 16/1985 de Patrimonio Histérico Espafiol, la Ley 6/2019 de Patrimonio Cultural Vasco, la Ley
5/2022 de Gestion Documental Integral y Patrimonio Documental de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco y el
Decreto 232/2000 de Reglamento de los Servicios de Archivo y Normas Reguladoras del Patrimonio Documental
del Pais Vasco.

2. OBIJETO DEL CONTRATO

El objeto del presente contrato es el tratamiento y restauracion de documentos del Archivo Municipal de Bilbao
que sufren dafio o deterioro, principalmente como consecuencia de su uso y manipulacion manual, para
garantizar su futura conservacion y facilitar los posteriores trabajos de digitalizacion.

Por trabajos realizados en afios anteriores, se estima un volumen de trabajo anual aproximado de:
- 15.000 documentos tamafio folio o inferior
- 2.800 de documentos de tamafio mayor que el folio

-y trabajos puntuales de actuacion inmediata (se hace una estimacion inicial de 12 trabajos)

3. DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS

a)  Principios de la restauracion en el tratamiento de los documentos

- Los trabajos de tratamiento y restauracion tendran como fin recuperar la integridad fisica y funcional
del documento, gracias a la correccidn de las alteraciones o dafios que le afectan, sin que ello implique en
ningun caso desvirtuar su originalidad.

- La restauracion debe estar supeditada al respeto de la integridad de la obra, para mantener la
autenticidad de lo que el autor ejecutd y transmitio. Para ello se abstendrd de cuantas manipulaciones
impliquen modificacion real o aparente de los auténticos y privativos valores documentales de la obra.

- La reintegracion de zonas perdidas del soporte del documento se realizard segln estilo neutro vy
materiales distintos del original, para que, en ningln caso, puedan interpretarse como pertenecientes a la
integridad primitiva u original del documento en cuestion.

b) Tipo de documentos

- Los documentos objeto de los trabajos de tratamiento y restauracién son documentos modernos
correspondientes mayoritariamente al siglo XX y, basicamente, en soporte papel.

- La serie documental en la que se centraran las labores de tratamiento y restauracién son los
expedientes de construccidn de viviendas, locales y otros edificios de la villa de Bilbao, principalmente a
partir de la década de 1960. Los expedientes constan bdsicamente de documentos de texto (informes,
peticiones, diligencias, oficios, etc.) y planos que pueden ser de gran formato.
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- Ademads de forma puntual podra ser objeto de restauracién cualquier documento en soporte papel o
vitela que sufra dafio o deterioro, tales como libros, planos sueltos o fotografias.

c) Tipo de tareas a realizar

c¢.1.- Trabajos habituales de tratamiento y restauracion en expedientes

- Montaje y desmontaje de expedientes (descosido, eliminacion de grapas u otro elemento de union
documental, etc.).

- Eliminacion de elementos ajenos a la integridad y originalidad de la obra (limpieza de suciedad, polvo o
barro, anulacién de cellos, adhesivos u otro tipo de parches, pseudo-reparaciones, grapas, etc.

- Reincorporacién de los fragmentos desprendidos de la obra cuando sea evidente su pertenencia al
conjunto.

- Reparacion de cortes, rasgados o roturas.
- Alisado de pliegues.

- Reintegracién de zonas perdidas del soporte de documento y los posibles elementos sustentados.
Laminacion si fuera necesario

- Control de errores de foliacion.

Nota: en cada documento solo se realizardn los trabajos requeridos segun necesidades detectadas

¢.2.- Trabajos puntuales

- Cualquier otro trabajo de actuacién inmediata como unién y desunién de documentos sueltos de
expedientes, pegado de cubiertas, refuerzos de portadas, encuadernaciones, etc.

- En caso de existir acciones degradantes: desinsectacion, desinfeccion y estabilizacién fisico-quimica,
consolidacidon o neutralizacion de los elementos degradados.

Direccién de los trabajos

El adjudicatario estard sometido en sus actuaciones a las pautas, normas y directrices marcadas por la
archivera municipal, quien fijard el orden de trabajo y supervisara la calidad de los servicios prestados
ordenando las correcciones pertinentes y reservandose el derecho de dirimir posibles faltas de acuerdo.

La archivera municipal podrd suspender la realizacién de los trabajos cuando estos no se ajusten al
proyecto a ejecutar o en el caso de que se produzcan alteraciones que perjudiquen los documentos a
tratar.

Control del trabajo

El adjudicatario debera presentar informes mensuales en Excel del trabajo realizado con especificacién
del nimero de documentos de cada tipo tratados y cualquier otro dato que el Archivo Municipal le
requiera.

El personal técnico del Archivo ejercera controles sobre los trabajos realizados, estando el adjudicatario
obligado a corregir todas las anomalias que se le indiquen. Solamente cuando se hayan realizado las
correcciones de los errores detectados se considerarad el trabajo entregado. La archivera municipal se
reserva el derecho de dirimir en casos de posibles faltas de acuerdo.

Medios materiales

Las tareas se realizardn con los productos y materiales mas apropiados para cada tipo de actuacién
garantizando siempre la maxima permanencia, durabilidad e integridad de los documentos a restaurar.
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- El adjudicatario deberd asumir el coste econdmico del material técnico necesario para las labores de
restauracion.

g) Lugar de trabajo y traslado de material

Los trabajos de tratamiento y restauracion de los documentos se realizardn en los locales del
adjudicatario, los cuales deberdn estar ubicados en Bilbao o sus alrededores, hasta un maximo de 30
kilbmetros de la Casa Consistorial de Bilbao, para evitar viajes largos que puedan resultar peligrosos para
el traslado de la documentacién a tratar.

El adjudicatario debera asumir los gastos de traslado de los documentos entre el Archivo Municipal y su
taller. De forma habitual se hara un minimo de 1 ¢ 2 traslados al mes, seglin necesidades del Archivo. En
cada traslado se realizard la recogida de nueva documentacion para restaurar y la entrega de la ya
restaurada.

El adjudicatario estara obligado a custodiar fiel y cuidadosamente la documentacion bajo su cargo,
garantizando un transporte seguro y no traspasandola a personas no autorizadas por el Archivo
Municipal.

4. MEDIOS PERSONALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

El adjudicatario debera adscribir a la ejecucion del contrato a un equipo formado por los siguientes perfiles
profesionales con las siguientes funciones:

Responsabilidad en Titulacion/ Experiencia
el contrato o, o . . .
Formacién académica minima exigida Idiomas
(funciones ) exigida
Persona 3 afios de
responsable del experiencia en el
proyecto ejercicio de

proyectos similares

Funciones de 3 afios de
técnico experiencia en el
restaurador ejercicio de

proyectos similares

La comprobacion y verificacion del cumplimiento de estos requisitos se realizara con caracter previo a la
valoracion de las ofertas.

El equipo asignado debera mantenerse durante todo el periodo de ejecucion del contrato:

e La discrepancia entre el nivel de conocimientos técnicos del personal ofertado seguin valores especificados en
la oferta, y los conocimientos reales demostrados en la ejecucién de los trabajos, dard lugar el requerimiento a
la adjudicataria de adopcién de medidas para su correccién.

e Si la valoracion de productividad y calidad de los trabajos de una persona del equipo se considera inadecuada,
o resulten incidencias respecto a la correcta ejecucion del servicio, se pondrd en conocimiento de la
adjudicataria para adopcion de medidas para su correccién.

e Si la empresa adjudicataria propusiera el cambio de una persona del equipo designada en la oferta lo
comunicara por escrito con 15 dias de antelacién exponiendo los cambios realizados y adjuntara datos de perfil
equivalente que adscribird para sustitucion.
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Los medios humanos aportados por la contratista para la ejecucion del contrato estaran sometidos al poder de
direccion y organizacién del adjudicatario en todo ambito y orden legalmente establecido; sera por tanto el
adjudicatario el Unico responsable de dicho personal, no teniendo, por tanto, vinculacién juridico-laboral alguna
con el Ayuntamiento de Bilbao. Todo ello con independencia del control de la ejecucién del contrato que
corresponda.

El cumplimiento de lo previsto en esta cldusula, asi como de los compromisos contenidos en su oferta respecto
al equipo humano se considera obligacion contractual esencial de forma que su incumplimiento por parte del
contratista podra ser causa de resolucion del contrato.

CAPITULO I1. EJECUCION DEL CONTRATO

5. OBLIGACIONES ESPECIALES DE LAS EMPRESAS ADJUDICATARIAS
a) GENERALES:

En general y salvo lo expresamente dispuesto en este pliego, son de cargo de la empresa adjudicataria todos los
gastos necesarios para la completa realizacion del servicio contratado: tramites preparatorios y de formalizacidon
del contrato, materiales e instalaciones, medios instrumentales, mano de obra, obligaciones con la Seguridad
Social y de caracter tributario, responsabilidades y seguros de todo tipo, y las demas cargas y obligaciones de
cualquier indole correspondientes a la empresa, todas las cuales asume desde el momento de la adjudicacidon
definitiva.

La empresa adjudicataria serd responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de las
prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan para la Administracion o para
terceras personas de las omisiones, errores, métodos inadecuados o conclusiones incorrectas en la ejecucién del
contrato.

Durante la duracion del contrato la empresa adjudicataria responderd de la correcta realizacion de los trabajos
contratados y de los defectos que en ellos hubiere, sin que sea eximente ni le dé derecho alguno la circunstancia
de que representantes de la Administracién los hayan examinado o reconocido durante su elaboracion o
aceptado en comprobaciones, valoraciones o controles.

La empresa adjudicataria debera prestar, sin derecho a pago suplementario, los servicios que se estimen
necesarios para el correcto desarrollo y cumplimiento del contrato, tales como asistencia a reuniones de trabajo,
informativas, etc. Esta obligacion se mantendra hasta la finalizacién del periodo de garantia.

b) LABORALES:

La empresa adjudicataria estd obligada al cumplimiento de las disposiciones legales vigentes en materia laboral,
de Seguridad Social, y de seguridad e higiene en el trabajo. Ninglin gasto derivado de dicha relacion laboral
(Seguridad Social, Retenciones I.R.P.F., dietas...) podra ser repercutido al Ayuntamiento de Bilbao.

El Ayuntamiento de Bilbao no tendra responsabilidad directa, solidaria, ni subsidiaria respecto del cumplimiento
de las obligaciones laborales de la empresa adjudicataria, asi como tampoco de las que se puedan derivar, en su
caso, de la extincion de las relaciones de trabajo, tanto durante la vigencia del presente contrato, como con
posterioridad a su terminacion.

El Ayuntamiento de Bilbao no tendra, respecto al personal que preste sus servicios para la empresa
adjudicataria, ninguna facultad organizativa ni de direccién. Tampoco tendrd relacion juridica laboral, civil o
administrativa alguna con el dicho personal.

€c) RECURSOS HUMANOS:

La empresa deberd contar con personal suficiente y cualificado para las tareas que se deben desarrollar en
ejecucion del presente contrato. En todo caso debera disponer de un equipo humano debidamente coordinado
para realizacién, en tiempo y forma, de los servicios a prestar.
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De manera orientativa esta drea ha considerado necesario que la empresa adjudicataria disponga de
trabajadores que realicen las dos funciones que se detallan a continuacion, aunque ambas funciones podrian
recaer sobre una misma persona:

o Funciones de responsable
o Funciones de técnico restaurador

La empresa adjudicataria identificard a una persona que sera la responsable del proyecto, la cual ejercerd, entre
otras, las siguientes funciones:

e interlocucién con el Ayuntamiento de Bilbao

e organizacion, direccién y coordinacion de todos los trabajos que hubiera que realizar para ejecutar el
trabajo

e asistencia a cuantas reuniones se convoquen, informativas o de otro tipo

d) PREVENCION DE RIESGOS LABORALES:

En todo caso, la empresa debera cumplir cuantas obligaciones se deriven de la legislacion vigente en materia de
prevencion de riesgos laborales, configurando los instrumentos legalmente establecidos para la adecuada
aplicacion de la normativa vigente en materia de prevencidn de los riesgos derivados de la actividad desarrollada
en virtud del presente contrato.

La empresa adjudicataria sera la Unica y exclusiva responsable del cumplimiento de las referidas obligaciones vy,
por ello, de las consecuencias que pudieran derivarse del incumplimiento o cumplimiento defectuoso de las
mismas.

e) CONFIDENCIALIDAD:

Todos aquellos datos que pudieran conocer la empresa adjudicataria, en relacion con los servicios contratados,
se entienden confidenciales, debiendo guardar la identidad y el secreto de los mismos. Consecuentemente, no
podrdn utilizar la citada informacion ni proporcionarla a terceros sin autorizacidn escrita del Ayuntamiento de
Bilbao.

La adjudicataria debera indemnizar al Ayuntamiento de Bilbao y a las personas afectadas por los dafios y
perjuicios causados por la contravencién del deber de sigilo profesional.
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