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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HABRA DE REGIR LA
LICITACION, MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO, PARA LA CONTRATACION
DE SERVICIOS DE GRABACION, PRODUCCION Y POST PRODUCCION DE
VIDEOS PARA EMPRESAS COLABORADORAS DE BASQUE CULINARY CENTER

1. OBJETO DEL CONTRATO!

Constituyen el objeto del presente contrato los servicios de grabacién, produccion y
post produccién de videos para empresas colaboradoras de BASQUE CULINARY
CENTER FUNDAZIOA y BASQUE CULINARY CENTER HEZKUNTZA FUNDAZIOA,
de conformidad segun lo previsto en el presente Pliego, en el Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares y en su Caratula.

Los Cdédigos CPV del contrato son los siguientes:

e 92111200-4 (Produccién de peliculas y videocintas de publicidad, propaganda e
informacion).

e 92111100-3 (Produccion de peliculas y videocintas de formacion).

Los distintos servicios y tipologias de videos a realizar seran las siguientes:

e Coordinacion y preproduccion de proyectos
¢ Videos gastrondmicos

¢ Videos eventos y coberturas

e Videos formativos

e Videoblog (VBLOG) / Testimoniales

e Videos promocionales e institucionales

De acuerdo con el punto 2 de la Caratula, toda referencia genérica que se haga en
estos Pliegos a “BASQUE CULINARY CENTER" debera entenderse referida a:

1 Las referencias a “contrato” que se realicen en el presente Pliego se entenderan realizadas a cada uno
de los contratos a suscribir por las tres entidades.
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-  BASQUE CULINARY CENTER FUNDAZIOA, respecto a las actuaciones relativas
a la preparacion de los contratos a celebrar con cada una de las tres entidades

contratantes y la seleccion de la mejor oferta.

- Indistintamente, a BASQUE CULINARY CENTER FUNDAZIOA y BASQUE
CULINARY CENTER HEZKUNTZA FUNDAZIOA, respecto de las fases
posteriores a la identificacion por parte del Comité de Evaluacion de la mejor
oferta, es decir: el requerimiento de la documentacion exigida en la Clausula 17
del Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, la eleccion por el Organo de
Contratacién de cada entidad de la empresa licitadora seleccionada para la
adjudicacion, la notificaciébn y publicacion de la adjudicacién, asi como la

formalizacion, suscripcién, ejecucion y extincion de los contratos.

2. DESCRIPCION, CONDICIONES, ALCANCE Y CARACTERISTICAS TECNICAS
DE LOS SERVICIOS A PRESTAR

2.1.Descripcion de los servicios requeridos:

+  COORDINACION Y PREPRODUCCION DE LOS PROYECTOS

Todos los proyectos audiovisuales que se desarrollen requerirdn un servicio de
coordinacion y el seguimiento de los proyectos en todas sus fases (preproduccion,
grabacion y postproduccion) que incluird: recepcion y analisis de briefing,
elaboracion de propuestas creativas y conseguir atrezzos, gestion y coordinacion
del equipo humano y material técnico, elaboracion de plan de grabacion,
necesidades en grabaciones, supervision y seguimiento en la fase de montaje,

versiones y entregas.

Asimismo, en los proyectos que se requiera, se solicitara trabajo de direccion de
arte. Se deberan presentar propuestas de arte en funcion del briefing acordado con
el cliente y la consecucion de atrezzo y construccion de fondos o superficies en

caso de ser requerido.
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e VIDEOS GASTRONOMICOS (VIDEO RECETAS Y SHOWCOOKINGS):

Videos gastrondmicos son aquellos que recogen video recetas o showcookings.
Seran de caréacter formativo, divulgativo o promocional y se describirhd de forma

detallada el desarrollo y elaboracion de una receta o técnica culinaria.

El objetivo de esta tipologia de video es mostrar las elaboraciones de forma
detallada, poniendo en valor el producto de la empresa concreta para la que se

realizan los videos.

Estaran dirigidos al consumidor final o a profesionales del sector gastronémico.

La duracion de los videos se definira en cada proyecto atendiendo a las
necesidades y especificaciones técnicas de los soportes en los que se vayan a
difundir (RRSS, Web, Email, etc.).

En base a las necesidades que se definan en cada proyecto, las grabaciones se

realizaran con 3, 2 o 1 cAmara.

En la fase de preproduccion de los proyectos que se requiera, se podra solicitar la
definicion y disefio de propuestas de arte siguiendo un briefing preestablecido.
Asimismo, sera responsabilidad de la productora la consecucion de atrezzo y
construcciéon de fondos o superficies necesarias para la creacibn de sets

personalizados.

En los videos gastrondmicos se visualizardn las manos del chef llevando a cabo
las elaboraciones o podremos ver su imagen completa con voz en off o hablado a

camara.

En lo que respecta al servicio de edicién de este tipo de videos incluird: disefio
grafico de cartelas y gréficas, sincronizacion de material bruto, limpieza y seleccién
de material, montaje, busqueda, seleccién y ediciébn musical, retoque de color y

cambios.
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En los videos que pertenezcan a un mismo proyecto (misma estructura, disefio de
cartelas, tipografias, etc.), se establecera un limite de 2 jornadas de edicién para la

primera pieza y una jornada para las piezas sucesivas.

Los videos podran tener rotulacién o voz en off, dependiendo de las necesidades
de cada proyecto. Asimismo, podran ser adaptados a formatos, idiomas o

subtitulado.

e VIDEOS DE EVENTOS Y COBERTURAS

Estos videos documentan eventos, actividades, concursos y otras actividades en
las que participe la empresa para la que se presta el servicio. Deben capturar la
esencia del evento y resaltar la participacién de la empresa.

Este tipo de videos seran de caracter promocional o divulgativos y se reflejaran el
desarrollo de un evento o una iniciativa organizada por BASQUE CULINARY
CENTER y la empresa colaboradora.

El objetivo de estos videos es promocionar la actividad organizada y la marca de la
empresa colaboradora para ofrecerles una herramienta para sus diferentes medios

de difusion.

Los videos derivados de iniciativas de BASQUE CULINARY CENTER estan

dirigidos al publico en general o para profesionales de la gastronomia.

La duraciobn se definira en cada proyecto atendiendo a las necesidades y
especificaciones técnicas de los soportes en los que se vayan a difundir (RRSS,
Web, Email, etc.).

Contaran con rotulacién y/o locucion, a peticion de BASQUE CULINARY CENTER

en cada caso.
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El equipo técnico de grabacion se adaptara a las necesidades de cada proyecto,
pudiendo ser necesario grabar con 1, 2 0 3 cdmaras e incluir personal que cubra

los puestos de realizador, operador, eléctrico y sonidista.

En la fase de preproduccién de los proyectos que se requiera, se definira un
briefing con las necesidades de cada evento o cobertura y sera responsabilidad de
la productora la consecucion de atrezzo y construcciéon de fondos o superficies
necesarias para la creacion de sets personalizados en los casos que sea

necesario.

En lo que respecta al servicio de edicién de este tipo de videos incluird: disefio
gréfico de cartelas y gréficas, sincronizacién de material bruto, limpieza y seleccién
de material, montaje, busqueda, seleccion y edicibn musical, postproduccion de
sonido, retoque de color y cambios.

Se establecera un limite de 3 jornadas de edicion para los videos que no incluyan

sonido y 4 para los que si lo tengan.

Los videos podran tener rotulacion o voz en off, dependiendo de las necesidades
de cada proyecto. Asimismo, podran ser adaptados a formatos, idiomas o

subtitulado.

e VIDEOS FORMATIVOS

Esta tipologia de videos seran de caracter formativo y divulgativo en los que un
formador hablara sobre un tema concreto. Pueden ser gastrondmicos o no. Estos

videos seran tedricos.

El objetivo de estos videos es ofrecer formacién o informacién exhaustiva y
sistematizada sobre un tema concreto, para suscitar interés en torno a él,

compartir conocimiento.
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Seran videos cuyos objetivos se centren en introducir y desarrollar temas
concretos, tutoriales, para plataformas de e-learning, testimoniales, videos

animados, de simulacion, de refuerzo o motivacionales.

Los videos did4cticos pueden estar dirigidos a publico en general o a profesionales

y sus contenidos se adaptaran en funcién del publico objetivo.

La duracion de los videos se definira en cada proyecto atendiendo a las
necesidades y especificaciones técnicas de los soportes en los que se vayan a
difundir (RRSS, Web, Email, etc.).

El equipo técnico de grabacion se adaptara a las necesidades de cada proyecto, e
incluird realizador, operador de camara y eléctrico, material necesario como
camara, tripode, tele prompter, monitores y accesorios, iluminacion, material para

sonido, set con fondo fotografico.

Los videos seran locutados y pueden ir acompafiados de rotulacion y si es
necesario de “motion graphics”, a peticion de BASQUE CULINARY CENTER.

En lo que respecta al servicio de edicion de este tipo de videos incluira: disefio
grafico de cartelas y graficas, disefio de rotulaciones/grafismos, sincronizacion de
material bruto, limpieza y seleccién de material, montaje, busqueda, seleccién y
ediciéon musical, postproduccion de sonido, retoque de color y cambios.

En los videos que pertenezcan a un mismo proyecto (misma estructura, disefio de
cartelas, tipografias, etc.), se establecera un limite de 2 jornadas de edicién para la

primera pieza y una jornada para las piezas sucesivas.
e VIDEOBLOG /TESTIMONIALES:
Videos de caracter promocional, en los que a través de testimonios o narracion de

historias uno o0 varios personajes cuentan una experiencia, transmiten

conocimiento sobre un tema o narran sus proyectos
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El objetivo de estos videos es dar visibilidad a los protagonistas de los videos y

crear una herramienta promocional para diferentes medios de difusién.

El publico objetivo de este tipo de videos se definird de forma individual en cada

proyecto.

La duracion de los videos se definira en cada proyecto atendiendo a las
necesidades y especificaciones técnicas de los soportes en los que se vayan a
difundir (RRSS, Web, Email, etc.)

Los videos contaran con rotulacion, subtitulos y/o locucion, a peticion de BCCF.

El equipo técnico para la realizacion de este tipo de videos se adaptara a las
necesidades de cada proyecto, pero requerird de al menos 1 realizador y un
operador de camara, asi cOmo materiales de camara, iluminacion y sonido.

En lo que respecta al servicio de edicién de este tipo de videos incluird: disefio
gréfico de cartelas y gréaficas, disefio de rotulaciones/grafismos, sincronizacion de
material bruto, limpieza y seleccién de material, montaje, basqueda, seleccion y
ediciéon musical, postproduccion de sonido, retoque de color y cambios.

Se establecera un limite de 4 jornadas de edicién por video.

e VIDEOS PROMOCIONALES E INSTITUCIONALES

Videos con fines promocionales que refuercen el posicionamiento de la marca,

capaces de transmitir mensajes clave y que sean muy atractivos y creativos.

Este tipo de videos tienen como objetivo poner en valor proyectos conjuntos como

retos gastrondmicos con alumnos u otro tipo de proyectos.
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Seran videos capaces de reflejar la identidad de las marcas a las que representan,
asi como sus valores. Estaran disefiados para promover productos, servicios o

proyectos reforzando mensajes clave, con un enfoque creativo.

Los videos promocionales estan dirigidos al publico profesional y al publico en

general.

La duraciébn se definira en cada proyecto atendiendo a las necesidades y
especificaciones técnicas de los soportes en los que se vayan a difundir (RRSS,
Web, Email, etc.). Contaran con rotulacién y/o locucion, a peticion de BCCF en

cada caso.

El equipo técnico de grabacion se adaptara a las necesidades de cada proyecto,
pudiendo ser necesario grabar con 1, 2 0 3 camaras e incluir personal que cubra

los puestos de realizador, operador, eléctrico y sonidista.

En la fase de preproduccion se definird un briefing y se solicitara a la productora un
planteamiento y una propuesta creativa y sera responsabilidad de la productora
cubrir todas las necesidades a nivel de produccién, asi como la consecucién de

atrezzo, localizaciones de espacios, etc. para llevar a cabo la propuesta planteada.
En lo que respecta al servicio de edicion de este tipo de videos incluira: disefio
grafico de cartelas y gréaficas, sincronizacién de material bruto, limpieza y seleccion
de material, montaje, busqueda, seleccién y edicibn musical, postproduccion de
sonido, retoque de color y cambios.

Se establecerd un limite de 3 jornadas de edicion por video.

2.2 Descripcion de las categorias de video:

Cada una de los servicios vy tipologias anteriormente descritas se realizaran segun

necesidades de la entidad contratante, quien determinara su categorizacion.
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e Coordinacion y preproduccion de proyectos
¢ Videos gastrondmicos

¢ Videos de eventos y coberturas

e Videos formativos

e Videoblog (VBLOG) / Testimoniales

e Videos promocionales e institucionales

e Coordinacion y preproduccion de proyectos incluye (este servicio sera
comun atodas las tipologias de video descritas a continuacion):
- Supervision y seguimiento del proyecto en las 3 fases de la produccion
(preproduccion, grabacién y postproduccion):

o Preproduccion: recepcion de briefing, elaboracion de la propuesta
creativa, gestién y coordinacion de equipo humano y material
técnico para la grabacion, elaboracion del plan de grabacion.

o Postproduccion: supervision y seguimiento en la fase de montaje,
versiones y entregas.

- Direccién de arte: (s6lo para los proyectos que lo requiera)

o Preproduccién: Elaboracion de propuestas de arte en funcion del
briefing de cliente recibido. Consecucién de atrezzo y construccion
de fondos o superficies en caso de ser requerido para el set de
recetas.

o Grabacion: Montaje y recogida de set.

e Videos gastronémicos incluye:

- GRABACION: En funcion de cada proyecto, se adaptaran las necesidades
de grabacién tanto a nivel humano como técnico. Las variables habituales

seran las siguientes:

Videorecetas a 2 6 3 camaras:
o 1jornada

o Setcon 2 6 3 camaras (algunas fijas y otras mdviles)
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Equipo humano: Realizador y operadores de camara.

Las grabaciones se realizaran en San Sebastian o alrededores, el
precio lleva incluido los desplazamientos y las dietas del equipo
técnico.

Material técnico: 2 6 3 cadmaras, tripodes, monitores y accesorios,
iluminacién, material de sonido.

Arte: atrezzo (textiles, cuberteria, utensilios, vajilla, elementos de
decoracion...), encimera, placa eléctrica portatil, fondos de

diferentes materiales (todo ello adaptado segun briefing de cliente).

Videorecetas a 1 camara:

1 jornada

Set con 1 camara cenital.

Equipo humano: Realizador y operador de camara.

Las grabaciones se realizardn en San Sebastidn o alrededores, el
precio lleva incluido los desplazamientos y las dietas del equipo
técnico.

Material técnico: camara, tripode, monitores y accesorios,
iluminacion y sonido

Arte: atrezzo (textiles, cuberteria, utensilios, vajilla, elementos de
decoracion...), encimera, placa eléctrica portatil (todo ello adaptado

segun briefing de cliente).

Showcooking:

O

O

1 jornada

Set con 3 cAmaras con diferentes posiciones.

Equipo humano: Realizador, operadores de cadmara y sonidista.

Las grabaciones se realizaran en San Sebastian o alrededores, el
precio lleva incluido los desplazamientos y las dietas del equipo
técnico.

Equipo técnico: 3 céamaras, tripodes, monitores y accesorios,

iluminacioén, sonido.

10
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Arte: atrezzo (textiles, cuberteria, utensilios, vajilla, elementos de
decoracion...), encimera, placa eléctrica portatil (todo ello adaptado

segun briefing de cliente).

- EDICION: Los servicios de edicién a continuacion descritos son comunes a

todos los videos gastronémicos

@)

Planteamiento gréfico de cartelas de intro y de final, grafismos y
rotulaciones.

Sincronizacion de material bruto.
Limpieza y seleccién de material.

Montaje de video.

Busqueda, seleccion y edicion de musica.
Retoque de color.

Cambios.

Adaptaciones a formato

Adaptaciones a Idioma

Subtitulos

Videos eventos y coberturas incluye:

GRABACION: En funcién de cada proyecto, se adaptaran las necesidades de

grabacién tanto a nivel humano como técnico. Las variables habituales seran

las siguientes:

Evento a 1 camara;

o 1jornada

o Equipo humano: 1 operador de camara

o Las grabaciones se realizardn en San Sebastian o alrededores, el

precio lleva incluido los desplazamientos y las dietas del equipo técnico

o Material de técnico: camara, tripode y accesorios.

Evento multicAmara:

o 1jornada

11
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o Equipo humano: Realizador y 3 operadores de camara.

o Las grabaciones se realizarAn en San Sebastian o alrededores, el
precio lleva incluido los desplazamientos y las dietas del equipo técnico.

o Material técnico: camaras, tripodes, y accesorios, iluminacién, sonido en
caso de ser requerido para totales

o Montaje de set (en los casos que se requiera).

EDICION:

o Planteamiento grafico de cartelas de intro y de final, grafismos y
rotulaciones.

o Sincronizacion de material bruto.

o Limpiezay seleccion de material.

o Montaje de video.

o Bulsqueda, seleccion y edicion de musica.

o Retoque de color.

o Cambios.

o Adaptaciones a formato

o Adaptaciones a Idioma

o Subtitulos

¢ Videos formativos incluye:

GRABACION:
o 1ljornada
o Set con fondo fotografico.
o Equipo humano: Realizador, operador de caAmaray eléctrico.
o Las grabaciones se realizardn en San Sebastidn o alrededores, el
precio lleva incluido los desplazamientos y las dietas del equipo técnico.
o Material técnico: camara, tripode, tele prompter, monitores y

accesorios), iluminacion, sonido.

12
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EDICION:

O

Planteamiento gréfico de cartelas de intro y de final, grafismos y
rotulaciones.

Sincronizacion de material bruto.
Limpieza y seleccién de material.

Montaje de video.

Busqueda, seleccién y edicion de masica.
Retoque de color.

Cambios.

Adaptaciones a formato

Adaptaciones a Idioma

Subtitulos

e Videoblog (VBLOG) / Testimoniales incluye:

GRABACION:

O

O

O

O

1 jornada

Equipo humano: Realizador y 1 operador de camara.

Equipo técnico: camara, tripode y accesorios, iluminacion sonido.

No incluye gastos por desplazamientos (gasolinas, alojamientos,

dietas).

EDICION:

O

Planteamiento gréfico de cartelas de intro y de final, grafismos y
rotulaciones.

Sincronizacion de material bruto.

Limpieza y seleccién de material.

Montaje de video.

Busqueda, seleccion y edicion de musica.

Retoque de color.

Cambios.

Adaptaciones a formato

Adaptaciones a Idioma

13
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Subtitulos

e Videos promocionales incluye:

GRABACION

o Propuesta y planteamiento creativo.

o Elaboracién de guiones

o Equipo humano: Realizador, 2 operadores de camara y eléctrico.

o Las grabaciones se realizarAn en San Sebastidn o alrededores, el
precio lleva incluido los desplazamientos y las dietas del equipo técnico.

o Equipo técnico: Cémara, tripode, accesorios, iluminacién, sonido
(microfonia inalambrica) para totales en caso de ser requerido

EDICION:

o Planteamiento grafico de cartelas de intro y de final, grafismos y
rotulaciones.

o Sincronizacion de material bruto.

o Limpiezay seleccion de material.

o Montaje de video.

o Busqueda, seleccion y edicion de musica.

o Retoque de color.

o Cambios.

o Adaptaciones a formato

o Adaptaciones a Idioma

o Subtitulos

En caso de que algun proyecto no requiera la jornada completa (8 horas) el precio se

calculara por el equivalente en horas reales requeridas. Sin poder superar en ningin

caso el precio de una jornada (8 horas).

14
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DESCRIPCION DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS NECESARIOS
PARA LA REALIZACION DE LOS VIDEOS:

¢ Participar de forma presencial u de forma online en las reuniones previas para

establecer las necesidades de cada proyecto.

o Definicibn de necesidades técnicas y de produccion de cada proyecto y

presentacion de presupuesto.

¢ Realizar una maqueta previa / storyboard, en los proyectos que se requiera.

e Documentacion y redaccion de guiones.

e Edicién y postproduccién de las piezas, con sonorizacién musical, libreria y

rotulacién y/o locucién.

e Gestidn de atrezzo, en los casos que se requiera.

¢ Edicién de las piezas finales y subtitulado de todo el material, en los casos que

se requiera.

e Si el proyecto lo requiere, se podran solicitar diferentes adaptaciones a

diferentes soportes.
e Entrega en formato digital FullHD.
e El equipo de grabacion se desplazara a BASQUE CULINARY CENTER para

las grabaciones que se realicen en las instalaciones del centro, y, en los casos

en los que el proyecto lo requiera, a ubicaciones exteriores.

15
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* Los gastos de atrezzo, vestuario, maquillaje se presupuestaran a parte, de acuerdo
con las necesidades de cada produccion y siempre que la entidad contratante asi lo

requiera expresamente.

4. CONDICIONES GENERALES

La empresa adjudicataria debera designar un “Jefe de Proyecto” para cada uno de los

pedidos de videos, encargado de coordinar los trabajos y actuar interlocutor técnico

Unico.

El Jefe de Proyecto sera responsable de dirigir la ejecucion de las prestaciones que
son objeto de esta contratacion, de acuerdo a lo dispuesto en el presente pliego.

Igualmente pondrd en préactica las instrucciones del responsable designado en cada

proyecto por BASQUE CULINARY CENTER e impartird las pertinentes instrucciones
al personal de la empresa adjudicataria.
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