
Exp.: 367/2025

PLIEGO  DE  CONDICIONES  TÉCNICAS  PARA  LA  CONTRATACIÓN  DEL 
SERVICIOS DE DISTRIBUCIÓN DE UNA REVISTA MENSUAL DE INFORMACIÓN 
GENERAL Y DE LA AGENDA CULTURAL TRIMESTRAL DE SOPELA

1. ANTECEDENTES

A lo largo de los últimos años el Ayuntamiento de Sopela ha tratado de informar a 
los/las vecinos/as mediante la publicación de una revista de periodicidad mensual en 
la que los contenidos son elaborados desde los distintos departamentos municipales y 
gestionados  y  redactados  por  el/la  responsable  del  Gabinete  de  Comunicación. 
Además  de  la  revista,  también  se  viene  elaborando  una  agenda  trimestral  que 
contiene la agenda cultural, deportiva y social de Sopela.

El objetivo de este ayuntamiento es seguir informando sobre todos aquellos proyectos 
y temas de actualidad que puedan ser de interés para los/as vecinos/as de Sopela. 

2. OBJETO DEL CONTRATO

El contrato que en base al presente pliego se realice tendrá por objeto el servicio de 
distribución de una revista mensual de información general y de la agenda cultural 
trimestral de Sopela, en las que se difundan los aspectos más relevantes de la vida 
municipal, incluyendo las realizaciones y los proyectos más notables, y, en general, 
cuanta información se considere de interés para los vecinos y las vecinas de Sopela.

3. CARACTERÍSTICAS DE LOS EJEMPLARES A DISTRIBUIR

REVISTA: 6 hojas (12 páginas) de tamaño DIN A4 grapadas, 2 de ellas con papel de 
un gramaje de 150 g y las 4 restantes con papel de un gramaje de 115 g.

AGENDA:  14  hojas  (28  páginas)  de  tamaño  DIN  A5  grapadas,  con  papel  de  un 
gramaje de 150 g.

4. NÚMERO DE EJEMPLARES

La tirada de la REVISTA será de 7.400 ejemplares y la tirada de la AGENDA será de 
7.500 ejemplares.

5. PERIODICIDAD 

La REVISTA tendrá una periodicidad mensual y se publicarán 11 números al año (en 
agosto no se publica). De la AGENDA se publicarán 4 números al año.

Teniendo en cuenta la fecha de inicio prevista para este contrato, 1 de julio de 2025, 
en 2025 tendrán que distribuirse 5 números de la revista (siendo la primera la de julio) 
y 2 números de la agenda (siendo la primera la correspondiente a septiembre-octubre-
noviembre). En 2026 serán 6 revistas, siendo la última la correspondiente a junio, y 2 
agendas, siendo la última la correspondiente a abril-mayo-junio.
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6. ENTREGA DE LOS EJEMPLARES PARA SU DISTRIBUCIÓN

La empresa encargada del diseño, la maquetación y la impresión, tanto de la revista 
como de la agenda, deberá poner a disposición de la empresa adjudicataria de esta 
licitación relativa a la distribución de las citadas revistas y agendas la totalidad de los 
ejemplares  a  distribuir,  haciéndoselos  llegar  al  lugar  que  indique  la  empresa 
encargada de la distribución (almacén, sede o similar).

7. DISTRIBUCIÓN 

REVISTA:

La distribución de los 7.400 ejemplares de la revista se llevará a cabo de la siguiente 
forma:

-7.040 ejemplares: buzoneo, buzón a buzón, en todos los domicilios de Sopela (tanto 
en casco urbano como zonas diseminadas, barrios, caseríos, etc.).

-130  ejemplares:  entrega  de  las  siguientes  cantidades  en  los  siguientes  edificios 
municipales:

Polideportivo (Piscinas de Abadesolo) 15

Instalaciones deportivas Urko Berri 5

Frontón municipal 5

Casa consistorial 30

Biblioteca 20

Centro de salud 5

Hogar del jubilado 5

Oficina de Turismo 5

Centro de educación permanente de adultos 5

Oficina de atención ciudadana en Larrabasterra 5

Kurtzio Kultur Etxea 20

Euskaltegi municipal 5

Escuela de música 5

-230  ejemplares:  entrega  de  un  ejemplar  en  cada  establecimiento  a  pie  de  calle 
(hostelería, servicios y tiendas).
 
AGENDA:

La distribución de los 7.500 ejemplares de la agenda cultural se llevará a cabo de la 
siguiente forma:

-7.040 ejemplares: buzoneo, buzón a buzón, en todos los domicilios de Sopela (tanto 
en casco urbano como zonas diseminadas, barrios, caseríos, etc.).

2

Ba
lio

zk
ot

ze
 K

od
.: 

7Q
FE

R
E6

2Z
XE

FK
G

D
JC

L3
5X

G
J6

M
 

Eg
ia

zt
ap

en
a:

 h
ttp

s:
//s

op
el

a.
eg

oi
tz

ae
le

kt
ro

ni
ko

a.
eu

s/
 

es
Pu

bl
ic

o 
G

es
tio

na
 p

la
ta

fo
rm

at
ik

 e
le

kt
ro

ni
ko

ki
 s

in
at

ut
ak

o 
do

ku
m

en
tu

a 
| 2

. o
rri

al
de

a,
 g

uz
tir

a 
3 



-460  ejemplares:  entrega  de  las  siguientes  cantidades  en  los  siguientes  edificios 
municipales:

Polideportivo (Piscinas de Abadesolo) 30

Instalaciones deportivas Urko Berri 10

Frontón municipal 10

Casa consistorial 90

Biblioteca 40

Centro de salud 10

Hogar del jubilado 10

Oficina de Turismo 20

Centro de educación permanente de adultos 10

Oficina de atención ciudadana en Larrabasterra 10

Kurtzio Kultur Etxea 200

Euskaltegi municipal 10

Escuela de música 10

8. PLAZO DE DISTRIBUCIÓN

La distribución de los ejemplares señalados, tanto el buzoneo en los domicilios como 
la  entrega  en  los  diferentes  edificios  municipales  y  establecimientos,  deberá  ser 
efectuada en las 72 horas siguientes a la recepción de los ejemplares en la empresa 
adjudicataria de la distribución.

La Técnica Auxiliar de Cultura, Ocio y Comunicación

FIRMADO ELECTRÓNICAMENTE
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