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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
FOTOCOMPOSICION AUXILIAR DEL BOB ANO 2021 - 2025

A.-OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del presente contrato es la realizacion de trabajos de fotocomposicién de textos, que
comprende las labores de componer textos y tablas, labores de lectura y correccién, asi como, el
tratamiento de textos y tablas para la correcta composiciéon de los anuncios del Boletin Oficial de

Bizkaia.

B.-METODOLOGIA DE TRABAJO

Los archivos de los anuncios que la Imprenta Foral encargara maquetar a la entidad adjudicataria
seran puestos a su disposicion a través del aplicativo “plugin” incluido en el programa BTID, para la
gestion de anuncios, al que la entidad adjudicataria tendra acceso. Todos los dias laborables, de lunes

aviernes, de 8:00 a 17:00 horas, los anuncios se insertaran en el aplicativo “plugin”.

Cada anuncio constituye un expediente Unico con su cédigo identificativo. Dentro de cada anuncio-
expediente a través del plugin, la entidad adjudicataria tendra acceso a los siguientes archivos, como
minimo:

- Archivo pdf del anuncio original firmado por la entidad que lo ha aprobado. Puede haber un
archivo Unico que contenga las dos versiones, euskera, castellano. O puede haber un archivo
pdf por cada version.

- Archivo o archivos de texto en del anuncio. Puede haber un archivo Unico que contenga las
dos versiones, euskera, castellano. O puede haber un archivo de texto por cada version. Las

archivos de texto pueden venir en formato rtf, ods, csv, doc, docx, xls, slsx, etc

La entidad adjudicataria tiene que componer los textos tomando como base los archivos de texto

incluidos en cada expediente utilizando en su labor el programa Adobe Indesign.

Para fotocomponer el anuncio, la entidad adjudicataria tiene que comprobar que el texto recibido en
cualquiera de los formatos (rtf, ods, csv, doc, docx, sls, xIsx, entre otros) coincide con el texto del
archivo pdf del original incluido en el expediente en ambas versiones. Si no coinciden, la entidad

adjudicataria avisara a la Imprenta Foral, para que consulte con las entidades emisoras.
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Antes de enviar las dos versiones finalizadas euskera/castellano de cada anuncio-expediente
fotocompuestos, la entidad adjudicataria revisara posibles errores de tipografia y estilo, asi como,
comprobaré que el texto fotocompuesto mantiene la coherencia con el texto del archivo pdf del

original, poniendo especial atencién a la particidén de palabras tanto en euskera como castellano.

Las dos versiones, se guardan una vez finalizada su fotocomposicién en archivos diferenciados
dentro del expediente que constituye el anuncio. Como consecuencia, cada expediente/anuncio, una
vez finalizada la fotocomposicion del mismo, incluye los dos archivos: el archivo versién euskera del
anuncio vy el archivo version castellano del anuncio. Esta finalizacién del expediente por parte de la
entidad adjudicataria supone que pierde el acceso a dicho expediente, por lo que es conveniente que
la entidad adjudicataria guarde en una unidad comun a disposicién del equipo de trabajo, los archivos
indesign de los anuncios compuestos finalizados por componentes del equipo. Asi en el caso de que el
anuncio sea rechazado por la Imprenta Foral para su correccion, los archivos indesign estaran a

disposicién de la entidad adjudicataria para a partir de ellos hacer la correccion correspondiente.

Cuando la entidad adjudicataria finaliza con la fotocomposicion de las dos versiones del anuncio, y
una vez guardadas las dos versiones en el plugin, la Imprenta Foral tiene acceso a los archivos
finalizados. La Imprenta Foral previsualiza los dos archivos finalizados del anuncio, version euskeray
castellano, en formato PDF, péra comprobar que estan finalizados correctamente. Si no fuera asi,
rechazara el expediente y avisa a la entidad adjudicataria para que realice las correcciones indicadas
en su caso. En este caso, el expediente vuelve al plugin desde el cuél la entidad adjudicataria tiene

acceso de nuevo al expediente rechazado y-efectla las correcciones indicadas por la Imprenta Foral.
Realizadas las correcciones la entidad adjudicataria comprueba su realizacion y finaliza el expediente.

La entidad adjudicataria se compromete a componer los textos en las dos versiones entregados por la
Imprenta Foral seglin las normas de tipografia vigentes en versién euskera y castellano y segun las
normas técnicas que se destallan en el anexo | (Normas de composicién) del presente pliego y bajo las
directrices de la Jefatura de Seccién de la Imprenta Foral, prestando especial atencion a la correcta

particion de palabras, tanto en euskera como en castellano.

1- Se componen diariamente una media de 1.500.000 caracteres enviados en soporte editable
y una media de 500.000 caracteres enviados en éoporte no editable, pudiendo haber
momentos de exceso de volumen de producciéon que puede llegar a ser de 4.000.000 de
caracteres diarios enviados en ambos soportes para componer, dandose esta situacion en

los meses de diciembre y enero ademas de otros momentos puntuales a lo largo del ano.
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2- Los plazos ordinarios de entrega de los anuncios finalizados serén:
- Para un volumen de 1.500.000 caracteres en soporte editable, a entregar en un plazo
maximo de 5 dias laborables desde su puesta a disposicion.
- Paraun volumen de 500.000 caracteres en soporte no editable, a entregar en un plazo
maximo de 5 dias laborables desde su puesta a disposicion.
- Para excesos de volumen de produccién de hasta 4.000.000 de caracteres en soportes
editable y no editable, a entregar en un plazo méaximo de 5 dias laborables desde su

puesta a disposicion.

3- Plazos urgentes para cada soporte editable o no editable: esta circunstancia se da
aproximadamente ocho dias al mes, con un volumen medio diario de 4.000 caracteres,
debiendo realizarse su fotocomposicion en un plazo méximo de 4 horas desde su puesta a

disposicion.

La entidad adjudicataria entregaré los textos compuestos en ambas versiones, a través del “plugin”,
utilizando en su labor el programa Adobe Indesign. El desarrollo actual esta siendo realizado en la
versidon CS5, pero esto no implica que a lo largo del contrato se deban actualizar a las siguientes
versiones evolutivas de este software Adobe InDesign, y que cuyos gastos e instalaciones correrédn a
cargo de la entidad adjudicataria. La entidad adjudicataria, con el fin que las comunicaciones vy
trasferencias de ficheros sea lo mas 6ptima posible, debera disponer de una conexion a Internet con
el suficiente ancho de banda.

La Imprenta Foral pondré a disposicién de la entidad adjudicataria el acceso a la aplicacion “Sistema
de Gestién de Anuncios” (BTID), bajo los criterios de seguridad definidos en la Diputacién Foral de

Bizkaia.

EQUIPO DE TRABAJOY PLANTILLA

La entidad adjudicataria debera aportar personal técnico suficiente para atender el servicio que se
licita. El equipo de trabajo asignado al servicio estard integrado por al menos cinco personas
fotocompositoras de los que uno sera Responsable y Coordinador Técnico.

La entidad adjudicataria deberd mantener la adscripciéon ofertada del equipo de trabajo a este
contrato, debiendo informar por escrito a la Imprenta Foral del cambio de cualquier integrante del
equipo. En su caso, el cambio no debera suponer una merma en la calidad o en los conocimientos del
equipo de trabajo, ni menoscabo en la satisfaccion de las necesidades del contrato. La adscripcion de

los medios personales durante toda la ejecucion del contrato tendra caracter de obligacion esencial.
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La entidad adjudicataria contara con un nimero de teléfono y una direccion de correo electronico

para la ejecucion del contrato.

Perfil de la persona Responsable y Coordinadora Técnica.
La entidad adjudicataria estara obligada a poner al frente del servicio a una persona Responsable
Coordinadora Técnica de la ejecucién del contrato, con capacidad suficiente para: ‘

- Las comunicaciones verbales se desarrollaran en los dos idiomas oficiales de la
Comunidad Autonoma del Pais Vasco, en euskera y castellano.

- Actuar como interlocutor de la entidad adjudicataria, canalizando la comunicacion
entre la entidad adjudicataria y el personal del equipo de trabajo adscrito al contrato,
de un lado, y la Imprenta Foral, de otro lado, en todo lo relativo a las cuestiones
derivadas de la ejecucién del contrato.

- Distribuir el trabajo entre el personal encargado de la ejecucidon del contrato, e
impartir a dichos trabajadores las 6rdenes e instrucciones de trabajo que sean
necesarias en relacién con la prestacién del servicio contratado.

- Supervisar el correcto desempefio por parte del personal integrante del equipo de
trabajo de las funciones que tienen encomendadas.

- Organizar el régimen de vacaciones del personal adscrito a la ejecucion del contrafo, a
efectos de no alterar el buen funcionamiento del servicio.

- Informar ala Imprenta Foral acerca de las variaciones, ocasionales o permanentes, en
la composicion del equipo de trabajo adscrito a la ejecucién del contrato.

- Tener disponibilidad horaria las 24 horas y los 365 dias del afo para atender a las
necesidades que se planteen desde la Imprenta Foral, especialmente las de caracter
urgente.

- Asumir la responsabilidad de solucionar cualquier imprevisto en la prestacion del
servicio.

Debera acreditar el titulo de Grado Superior en Artes Gréficas o equivalente.
Deberd acreditar experiencia previa de un minimo de 3 afos desarrollando tareas como

fotocompositor, maquetando textos en Adobe Indesign.

Perfil del personal fotocompositor destinado al equipo de trabajo:
Cada uno de los fotocompositores realizara las siguientes tareas:
- Se encargara de realizar las tareas comprobacion, maquetacion, lectura, correccion,
revision y finalizacion de anuncios en dos versiones, euskera y castellano, segln las

Normas de estilo del Boletin Oficial de Bizkaia e instrucciones remitidas por la
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Imprenta Foral, bajo la supervision del Responsable Coordinador Técnico descrito en
el apartado anterior.

- Informar al Responsable Coordinador de todas las incidencias que detecten en los
textos para maquetar para su correcta maquetacién y finalizacién de los anuncios en
plazo estipulado.

- Notificar al Responsable Coordinador de las eventualidades que pudieran afectar a la

correcta prestacion del servicio.

Deberad acreditar el titulo Grado medio o superior en Artes Gréficas o equivalentes.
Debera acreditar experiencia previa de un minimo de 3 aflos desarrollando tareas como

fotocompositor, maquetando textos en Adobe Indesign.

C.-PERSPECTIVA DE GENERO.

Las entidades licitadoras en la elaboracion y presentacion de sus respectivas propuestas
deberan hacer un uso no sexista del lenguaje. Asimismo, la entidad adjudicataria a lo largo de la
vigencia del contrato debera hacer un uso no sexista del lenguaje en cualquier documento definitivo
escrito o digital, asi como, deberd desagregar los datos por sexo en cualquier estadistica referida a
personas que se genere, todo ello al amparo del articulo 2.3 de la Ley 4/2005, de 18 de febrero, para
la Igualdad de Mujeres y Hombres en el que se sefialan los principios generales que deberan

respetarse.

La empresa adjudicataria debera, en la justificacion final de la realizacion de la prestacion
objeto del contrato, incluir una memoria sobre el impacto de género de la contratacion, con los
indicadores y datos desagregados por sexo de las personas usuarias o beneficiarias, o del personal
prestador del servicio, que posibiliten evaluar la eficacia de las medidas de igualdad aplicadas, en su

Caso.



ANEXO |

HOJAS DE ESTILO

Fuente para el texto: Helvética.

Emisor
Cuerpofinterlinea:
Estilo de letra:
Espacio anterior:
Espacio posterior:
Filetes:

Alineacién:

10/11.

negrita, caja baja.
0 mm.

5,6 mm.

grosor 0,75; sangria izd./dcha. 60
mm; desplazamiento solo inferior 2
mm.

Centrado.

Sumario (Se cambia el nombre por: Sumario-14)

Cuerpo/interlinea:
‘Sangria: izd.
Estilo de letra:
Espacio anterior:
Espacio posterior:
Filetes:.
Alineacion:

9/10.

15 mm.

negrita, mintscula.

0 mm.

3 mm.

NO.

justificacion izquierda.

Opciones de separacion: no separar de las siguientes 2

lineas.

Sumario 10 [MAY + 0]
Cuerpol/interlinea:
Sangria: izd.

Estilo de letra:
Espacio anterior:
Espacio posterior:
Filetes:
Alineacion:

lineas.

12 [MAY. + 2]
Cuerpofinterlinea:
Estilo de letra:
Espacio anterior:
Espacio posterior:
Alineacion:

lineas.

18 [MAY. + 8]
Cuerpo/interlinea:
Estilo de letra:
Espacio anterior:
Espacio posterior:

-Alineacion:

Articulo 9 [OPC. + 2]
Cuerpo/interlinea:
Estilo de letra:
Espacio anterior:
Espacio posterior:
Alineacion:
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lineas.
Tras «.—», cva.

9/10.

0 mm.

negrita, mindscula.
0 mm.

3 mm.

NO.

centrado.

Opciones de separacién: no separar de las siguientes 2

8,5/9,5.

redonda, mayusculas.
3 mm.

2mm.

Centrado.

Opciones de separacion: no separar de las siguientes 2

9,5/11.

redonda, caja-baja.
0 mm. <
1 mm.

Sangria primera linea: 5 mm.

Justificado izquierda.

Conservar lineas juntas, al principio/final del péarrafo (inicio
2 lineas - final 2 lineas).

9,5/10,5.

negrita, caja baja.
2mm.

1,5 mm.

Justificacion izquierda.

Opciones de separacion: no separar de las siguientes 2

EJEMPLOS

Ayuntamiento de Amoroto

Contra este acuerdo, podra Vd. interponer en el
plazo de dos meses, contados desde el dia si-
guiente al de la recepcién de la presente notifica-
cion, recurso contencioso administrativo ante la
Sala de lo Contencioso Administrativo.

Licitacion

DISPONGO: -

Contra este acuerdo, podra Vd. interponer en el plazo de
dos meses, contados desde el dia siguiente al de la recep-
cion de la presente notificacion, recurso contencioso admi-
nistrativo ante la Sala de lo Contencioso Administrativo del
Tribunal Superior de Justicia del Pais Vasco.

Articulo 8.— Objeto
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Articulo 9.1 [OPC. + 3]

Igual que el «Articulo 9» pero sin espacio por delante.

24 [CMD. + 4]
Cuerpo/interlinea:
Estilo de letra:
Espacio anterior:
Espacio posterior:
Alineacion:

9,5/11.

cursiva, minuscula.

2 mm.

1 mm.

Justificacion izquierda.

Opciones de separacion: no separar de las siguientes 2

lineas.

24-Versalitas [CMD + 2]
Cuerpofinterlinea:
Estilo de letra:
Espacio anterior:
Espacio posterior:
Alineacion:

9,5/11.

redonda, versalitas.

2 mm.

1 mm.

Justificacion izquierda.

Opciones de separacién: no separar de las siguientes 2

lineas.

Anexo [OPC. + 1]
Cuerpofinterlinea:
Estilo de letra:
Espacio anterior:
Espacio posterior:
Alineacion:

8,5/9,5.

negrita, mayusculas.
4 mm.

3 mm.

centrado.

Opciones de separacion: no separar de las siguientes 2

lineas.

Ordenanza (cuando va seguida de titulo, capitulo, etc.)

Cuerpofinterlinea:
Estilo de letra:
Espacio anterior:
Espacio posterior:
Alineacion:

10/11.

redonda maydsculas.
4 mm.

3 mm.

Centrado.

— Si a continuacion de la Ordenanza fuera «Titulo 1», a

éste no se le quitaria el espacio que lleva por delante.
— Si después de la Ordenanza fuera Capitulo, a la Orde-

nanza se le aplicaria el estilo de «Titulo 1».

Titulo 1 [OPC. + CMD + 1]

Cuerpolinterlinea:
Estilo de letra:
Espacio anterior:
Espacio posterior:
Alineacién:

9,5/10,5.

redonda mayusculas.
4 mm.

1,5 mm.

Centrado.

Opciones de separacion: no separar de las siguientes 2

lineas.

Titulo 2 [OPC. + 8]
Cuerpo/interlinea:
Estilo de letra:
Espacio anterior:
Espacio posterior:
Alineacién:

9,5/10,5.

negrita maytsculas.
0 mm.

3 mm.

Centrado.

Opciones de separacion: no separar de las siguientes 2

lineas.

Articulo 8.— Objeto

Contrato de mantenimiento

CLASIFICACION DE MATERIALES

ANEXO

ORDENANZA REGULADORA DE LA LIMPIEZA
DEL AYUNTAMIENTO DE BILBAO

TITULO 1

TiTULO 2
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Capitulo 1 [OPC. + 5]
Cuerpo/interlinea: 8,5/9,5.

Estilo de letra: redonda mayusculas.
Espacio anterior: 4 mm.

Espacio posterior: 1,5 mm.

Alineacion: Centrado.

Opciones de separacion: no separar de las siguientes 2

lineas.

Capitulo2 [OPC. +4]
Cuerpol/interlinea: 8,5/9,5.

Estilo de letra: negrita mayusculas.
Espacio anterior: 0 mm.

Espacio posterior: 3 mm.

Alineacién: Centrado.

Opciones de separacién: no separar de las siguientes 2

lineas.

Seccién1 [OPC. +7]
Cuerpo/interlinea: 9,5/10,5.

Estilo de letra: redonda versalita.
Espacio anterior: 4 mm.

Espacio posterior: 1 mm.
Alineacion: Centrado.

Opciones de separacién: no separar de las siguientes 2

lineas.

Seccién 2 [OPC. + 6]
Cuerpof/interlinea: 9,5/10,5.

Estilo de letra: negra versalita.

Espacio anterior: 0 mm.

Espacio posterior: 3 mm.

Alineacion: Centrado.

l(’)pciones de separacion: no separar de las siguientes 2
ineas. ;

Subseccién 1 [OPC. + CMD. + 7]
Cuerpofinterlinea: 9,5/10,5.

Estilo de letra: cursiva.

Espacio anterior: 4 mm.

Espacio pdsterior: 1 mm.

Alineacion: Centrado.

l(‘Dpciones de separacién: no separar de las siguientes 2
ineas.

Subseccién 2 [OPC. + CMD. + 6]
Cuerpol/interlinea: 9,5/10,5.

—  Estilo de letra: cursiva negrita.
Espacio anterior: O mm.
Espacio posterior: 3 mm.
Alineacion: Centrado.
Opciones de separacién: no separar de las siguientes 2
lineas.

19 [MAY. + 9]
Cuerpo/interiinea: 9,5/11.
Estilo de letra: redonda.
Espacio anterior: 0 mm.
Espacio posterior: 1 mm. .
Alineacién: justificacién izquierda.
Sangria: francesa 5 mm.

Conservar lineas juntas, al principio/final del parrafo (inicio

2 lineas - final 2 lineas).

CAPITULO 1

CAPITULO 2

Seccion 1

Seccion 1

Subseccion 1

Subseccion 1

Dofia Mercedes Alonso Garcia, Letrada de la Administracion
de Justicia del Juzgado de lo Social nimero 3 de Bilbao.
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20 [CMD. + 0]
Cuerpof/interlinea: 9,5/11.

Estilo de letra: redonda. Hago saber: Que en autos social ordinario nimero
747115, ejecucion 87/16 de este Juzgado de lo Social, segui-

Eap aqo antenqr: . 4 mm.‘ . dos a instancias de Beatriz Belén Solana Calvo contra Proservi
Espacio posterior: 1 mm. Power Union, S.L., sobre reclamacion de cantidad, se ha dictado
Alineacion: justificacién izquierda. la siguiente:

Sangria: primera linea de 10 mm.

Conservar lineas juntas, al principio/final del parrafo (inicio
2 lineas - final 2 lineas).

6 [CMD + 6]
Cuerpo/interlinea: 9,5/11.
Estilo de letra: redonda negrita.
Eap aCfO antent?r: 41pm; Departamento de Hacienda
Espacio posterior: 2mm.
Alineacién: centrado.
I('Dpciones de separacion: no separar de las siguientes 2
ineas.

Tabla cabeza

Cuerpo/interlinea: 7/8.
Estilo de letra: redonda.
Trama: Rojo 15% Pantone.
Espacio de celdas por [o menos 1,058 mm de alto.
Trazo: 0,25 mm.
Margenes de celda 1 mm.
Tabla contenido MAY./NUM
Cuerpof/interlinea: 6,5/8.
Estilo de letra: redonda.
Espacio de celdas por lo menos 1,058 mm de alto.
Trazo: 0,25 mm.

Margenes de celda 1 mm.

Tabla contenido normal

Cuerpo/interlinea: 8/9.

Estilo de letra: redonda.

Espacio de celdas por lo menos 1,058 mm de alto.
Trazo: 0,25 mm.

Margenes de celda 1 mm.
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— Conmillas (orden): «...», “...", ...

— Fechas: entre paréntesis, sin punto antes, todos los datos seguidos sin separacion
de barras, guiones, etc. Ejemplo cas.: djajfla dfadfja (15092016).
Ejemplo eus.: djajfla dfadfja (20160915).

— Siel onginal no trae fecha, se incluira el nimero del primer expediente.
Ejemplo: agaga aaaa ddd ddd (expediente 245907).

— Articulo: aunque venga abreviado se escribe completo.

— D. y D.% se escriben completos y mintscula (don, dofia).

— ANUNCIO y RESOLUCION: se escriben en minascula (Anuncio, Resolucion).

— Anuncio, decreto, etc.:
« Correcto: Anuncio 164/2016.
+ Incorrecto: Anuncio niimero o n.° 164/2016.

— Expediente:
« Aunque venga abreviado se escribe completo.
- Siviene en el anuncio mas de un expediente, se indicaré de la siguiente for-

ma:(expediente xxxxxx y otros) / (espediente xxxxxx eta beste batzuk).
— ORDEN FORAL del diputado foral de Hacienda y Finanzas 9700/2016, de 11 de

noviembre, por la que...
— Ogasun eta Finantza foru diputatuaren 9700/2016 FORU AGINDUA, azaroaren

11koa. Honen bidez, ...

— DECRETO FORAL de la diputacién Foral de Bizkaia 6785/2016, de 29 de noviem-

bre, por el que...
— Bizkaiko Foru Aldundiaren 6785/2016 FORU DEKRETUA, azaroaren 29koa, zei-

naren bidez...

— Hay que quitar los espacios sobrantes. Solo debe haber un espacio entre pala-
bras.

— La composicién de Justica, respetar como viene el original. Pero, suprimir espa-
cios innecesarios o cualquier otro caracter que no proceda, como por ejemplo un
guién, etc.
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ANEXO I

" ERANSKINA: “DATU ANEXO: “TRATAMIENTO DE
PERTSONALEN DATOS PERSONALES” (PPT)
TRATAMENDUA” (BTA)
DATUAK BABESTEKO ERREGELAMENDU REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE
OROKORRA (DBEQ) DATOS (RGPD)
ETA ¥

3/2018 LEGE ORGANIKOA, ABENDUAREN
S5EKOA, DATUEN BABESARI ETA ESKUBIDE
" DIGITALEN BERMEARI BURUZKOA (DBEDBLO)

LEY ORGANICA 3/2018, DE 5 DE DICIEMBRE,
DE PROTECCION DE DATOS Y GARANTIA DE

DERECHOS DIGITALES (LOPDGDD)
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AHOLKULARITZA JURIDIKO. INFORMAZIOAREN
SEGURTASUN ETA DATUEN BABESERAKO ATALA.

SECCION DE ASESORAMIENTO JURIDICO.
SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y PROTECCION
DE DATOS.



SNOBIBZIGo MWW US / | /6-Nddd-1S2S-AHNd (FAD) B21UQ.I199|F UQIDBIILISA 8P 0BIPOD) S1URIPSLW 3|GeISLISA PEPIDIIUSINY "S3UBLIRDILQIII8|S OPBULIL 03UBWNI0d
‘UeapIq[oy STSETENZIGe MWW ‘a3e11ep N1e1zeifs (3¥13) Zapiq UaIeoxIu0I1e|d 9poy uaderzelbl £ 1/6-NdHd-1S.G-AHNd BNIUSWNXOP 0XEINTeUIS IONIU0IN3IT




Documento firmado electrénicamente. Autenticidad verificable mediante Cddigo de Verificacion Electronica (CVE) PNHY-5751-PRPN-97T7 en www.ebizkaia.eus.

Elektronikoki sinatutako dokumentua. PNHY-575I-PRPN-97T7 Egiaztapen Kode Elektronikoaren bidez (EKE) egiaztatu daiteke, www.ebizkaia.eus helbidean.

“Datu pertsonalen
tratamendua”

Atxikitako langileak edo pertsona kontratistaren
esparru organiko edo funtzionaleko langilea
(tratamenduaren eragilea), Agirian ezarritako
zerbitzuak emateko, datu pertsonalak tratatu
ditzake. Datu pertsonalak atxikitako langile honek
bakarrik tratatu ahalko ditu eta kontrataturiko
irismena gauzatzeko xede bakarrarekin.

“Tratamiento de datos
personales”

El personal adscrito o perteneciente al dmbito

‘organico o funcional de la persona contratista

(persona encargada del tratamiento), para
proporcionar los servicios establecidos en el
Pliego, puede tratar datos personales. Los datos
personales se trataran U(nicamente por este
personal adscrito y con el Unico fin de efectuar el
alcance contratado.
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BFA-REN KONTRATUETAKO BA

S ERRFGEIAMENBEIAIEBIETAPDATUEN BARESARL

INFCORMACION SOBRE PROT

REGEAMENTQUE)Z2Q016/679 DE PROTECEGIE.

Tratamenduaren arduraduna eta harremanetarako

Zerbitzu korporatiboen Zuzendaritza Nagusia
Hurtado de Amezaga 6, Bilbao

Tratamenduaren eragilea

Pertsona kontratista izango da.

Datuen babeserako delegatua

Aholkularitza Juridiko, Informazioaren Segurtasun

. eta Datuen Babeserako Atala (Herri Administrazioko
' eta Erakunde Harremanetarako Saila).

Kale nagusia, 25 - 48009 Bilbo

Pertsona interesdunaren eskubideak

Interesatuak/eraginpekoak bere datuak

eskuratzeko, zuzentzeko eta ezabatzeko eskubidea |
du, baita horiek tratatzeko mugak jartzeko edo
. horren aurka agertzeko ere, eta horretarako, |
Aholkularitza Juridiko, Informazioaren Segurtasun |

CION DEPATOS ENCON

IUEN BABESARI BURUZKO INFORMAZIOA

TAESKUBIPE BIGITAEEN BERMFEARIBUIRUZKO 32018 PBRLE

PEIY GARAN FEDERECHC)S |

Responsable del tratamiento y contacto

Direccion General de Servicios Corporativos
Hurtado de Amezaga 6, Bilbao

Persona encargada del tratamiento

Se correspondera con la persona contratista.

Persona delegada de Proteccién de Datos

Jefatura de la Seccidon de Asesoramiento Juridico,
Seguridad de la Informacién y Proteccion de Datos
| (Departamento de  Administracion ~ Publica vy
. Relaciones Institucionales).
| Gran Via, 25 - 48009 Bilbao

Derechos de la persona interesada

La persona interesada podra acceder a sus datos,
solicitar su rectificacidn, su supresion o la limitaciéon
de su tratamiento, y oponerse a este presentando |
un escrito dirigido a la Seccién de Asesoramiento :
Juridico, Seguridad de la Informacién y Proteccién |

eta Datuen Babeserako Atalari zuzendutako idatzia :
. aurkeztu beharko du hemen: |

e Bizkaiko Foru Aldundiaren erregistro nagusia

(Laguntza, Herritarren erregistro eta arreta |

bulegoa: Diputazio kalea, 7 - 48008 Bilbo)

e Bizkaiko Foru Aldundiaren Herritarrentzako |

Arretarako Eskualde Bulegoak

e Bizkaiko Foru Aldundiko sailen erregistroé

orokorrak
e 39/2015 Legean aurreikusitako lekuetan

Interesatuak era berean eskubidea du dagokion

| Kontrol Agintaritzan (Datuak Babesteko Euskal
| Bulegoan) erreklamazioak egiteko.

Tratamenduaren helburua

de Datos en: |
¢ Registro Central de la Diputacion Foral de |
Bizkaia (Oficina de Registro y Atencion
Ciudadana Laguntza: C/ Diputacién, 7- 48008
Bilbao)

e Oficinas Comarcales de Atencién Ciudadana de
la Diputacién Foral de Bizkaia

e Registros Generales Departamentales de la |
Diputacion Foral de Bizkaia

o Lugares previstos en la Ley 39/2015

fLa persona interesada dispone igualmente del |
- derecho a reclamar ante la autoridad de control
| pertinente (Agencia Vasca de Proteccion de Datos).

Finalidad del tratamiento



' Publicacion de anuncios en el Boletin Oficial de

Bizkaia

Bizkaiko Aldizkari Ofizialean iragarkiak argitaratzea

Actividades del tratamiento de datos

Datuen tratamenduaren jarduerak
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Datu pertsonalen tratamenduak honako hauek barne = El tratamiento de los datos personales comprendera: :
~hartuko ditu:

Datuak atzematea \ | Capturade datos

Datuak grabatzea | X Grabacion de datos X ?

Datuak egituratzea [ | /| Estructuraciéon de datos

Datuak aldatzea | Modificacién de datos

Interesdunekin harremanetan jartzea A Puesta en contacto con personas
interesadas

Datuak biltegiratzea

Almacenamiento de datos

Datuak ateratzea (berreskuratzea)

; Extraccion de datos (recuperacion)

Datuak kontsultatzea

Consulta de datos

Datuak lagatzea/ zabaltzea

Cesién/ difusion de datos

Datuak interkonektatzea (gurutzatzea) ‘ |
; ; | Interconexion (cruce) de datos

Datuak erkatzea (egiaztatzea)

Cotejo (comprobacién) de datos |
- | |
Datuak suntsitzea ‘ |

Destruccién de datos

Tratamenduaren eragilearen : ‘
informazio-sistemetan datuak /| Conservacion de datos en sistemas de |
kontserbatzea i

informacion  del encargado de
tratamiento

Datuen aldi baterako kopiak egitea

X 5 Copias temporales de datos
Datuen  segurtasun-kopiak egitea, X
datuen berreskuratzea Copias de seguridad de los datos,
recuperacion de datos
Beste batzuk (zehaztu) | Otros (especificar)

Tratamenduaren zilegitasuna Legitimacién del tratamiento



1. DBEOren 28.art. 1. Art28RGPD
2. 9/2017 legea, azaroaren 8koa, sektore 2. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
publikoaren kontratuei buruzkoa. del Sector Publico. |

' 3. Pertsona kontratistarekin formalizatu | 3. Contrato a formalizar con la persona
beharreko kontratua. 5 contratista. ‘|

Datu pertsonalen kategoriak Categorfas de datos personales
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|DENT|F|KAZ|O-DATUAK; DATOS IDENTIFICATIVOS:
NAN / IFZ / dentifikazio-agiri Ofiziala DN /NLF. /  Documento  de | |
X Identificacién Oficial | X
|zen-abizenak Nombre y Apellidos ‘
X X
Posta-helbidea /| Direccioén postal i
X X |
Telefonoa Teléfono "
Sinadura Firma
X X
Nazionalitatea Nacionalidad }
Jaiiozeﬂ@iam - - Fecha Nacimiento ‘
Jaioterria o : | Lugar de nacimiento
Adna | | [Edad
Egoerazibila o 7 Estado Civil
'Héibi—deelé-ktroniko; I Correo electrénico
X - X
Sexua | Sexo
Gizarte Segurantzako zenbakia | N°dela Seguridad Social : i
Irudia (argazkiak edo bideoak) Imagen (Fotograffas o videos)
Soinuak (audio-grabaketak) Sonidos (Grabaciones de audio)
Sare sozialak (Twitter, Facebook, Redes Sociales  (Perfil  Twitter,
Instragram profilak, besteak beste) /| Facebook, Instagram, entre otros)




Seme-alaba kopurua

Ezaugarri p;’tsonalak (altuera: pisua,
taila, besteak beste)

Numero de hijos o hijas

/| Caracteristicas personales  (Altura,

peso, talla, entre otros)

Beste batzuk (zehaétu)

Otros (especificar)

BESTE DATU MOTA BATZUK

Prestakuntza-datuiak (titulu
akademikoak, diplomak, besteak beste)

OTROTIPO DE DATOS

Datos  de
Académicos, diplomas, entre otros)

formacion (Titulos,

Lanbide-esperientzia -edo -historia

Experiencia o Historial profesional

Lanbidea

Profesion

Lanpostua edo lanbide-kategoria

Puesto de trabajo o categoria
profesional

Lizentziak edo baimenak

Licencias, permisos o autorizaciones

Elkarte, klub edo bestelakoetan kide
izatea

Jabetia edié ondaﬂsunaki

Pertenencia a Asociaciones, Clubes,
entre otros

Propiedad o posesiones

Ekonomikoak, finantzarioak  edo
aseguruenak (banku-datuak, kontu
korrontea, txartel-zenbakia, zergei,
soldatei, subsidioei buruzko datuak,
besteak beste)

Econdmicos, Financieros y de Seguros
(Datos Bancarios, Cuenta Corriente,
Numero de Tarjeta, Datos sobre
Tributos, Sueldos, Subsidios, entre
otros)

Informazio komertzialerako datuak
(jarduerak, negozioak, besteak beste)

Datos de informacidon comercial
(Actividades, Negocios, entre otros)

Transakzioei buruzko datuak
(interesdunak eskainitako ondasun edo
zerbitzuak, interesdunak jasotako
ondasun edo zerbitzuak, besteak beste)

Datos de transacciones (Bienes o
servicios ofertados por la persona
interesada, bienes o servicios recibidos
por la persona interesada, entre otros)

Administrazioko arau-hausteei buruzko
datuak

Datos sobre infracciones

administrativas

Zigor arau-hausteei buruzko datuak

Datos sobre infracciones penales

Beste batzuk (zehaztu)

Otros (especificar)

|
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DATUEN KATEGORIA BEREZIAK

CATEGORIAS ESPECIALES DE DATOS

(art. 9 RGPD)

(DBEOren 9. art)
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Etnia- edo arraza-jatorria | Origen étnico o racial ‘

Iritzi politikoak Opiniones pél_i_tEicas \

Sinesmen erlijioso edo filosofikoak | Convicciones religiosas o filoséficas :‘ i

i ‘

Sindikatu-afiliazioa Afiliacion sindical | |

i

Datu genetikoak .| Datos genéticos 5
Pertsona fisiko bat adiera bakarrean | Datos  biométricos dirigidos  a |

identifikatzera  bideratutako  datu || identificar de manera univoca a una I l

biometrikoak ' | persona fisica ‘ ;]

|

Osasunari buruzko datuak Datos relativos a la salud “

, |

Sexu-bizitzari edo sexu-joerei buruzko | Datos relativos a la vida sexual o las

datuak || orientacion sexuales ‘

| |

|

Descripcién de las categorfas de personas

Pertsona interesdunen kategorien deskribapena (R



Herritarrak

Ciudadania

Adingabeak (14 urte, DBEDBLOren 7.
art)

Menores (14 afos, art 7 LOPDGDD)

65 urtetik gorako pertsonak

Personas mayores de 65 anos

Egoiliarrak

Personas Residentes

Bezeroak

Personas Clientes

Hornitzaileak

Personas Proveedoras

Atxikitako pertsonak edo kideak

Personas Asociadas o Miembros

Jabeak edo errentariak

Personas Propietarias o Arrendatarias

Ikasleak -

ﬂl‘_egezkéiordezkg riak

Personas Estudiantes

Personas Representantes Legales

Harremanetarako pertsonak

Personas de Contacto

Eskatzaileak

Personas Solicitantes

Onuradunak

Personas Beneficiarias

Langileak

Personas Trabajadoras

Enplegu-eskatzaileak

Personas Demandantes de Empleo

Kargu publikoa duten pertsonak

Personas con Cargos Publicos
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Datuen jatorria

Origen de los datos
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Trataturiko datu pertsonalak hemendik datoz: Los datos personales tratados proceden de:

Interesdunak edo beren ordezkariak. | ‘ || Propias personas interesadas o su
N representante
Administrazio publikoak { \ Administraciones Publicas
(Zehaztu): X ||| (Especificar): X
Erregistro publikoak | 1 Registros Publicos
(Zehaztu): ; J (Especificar):
Sektore publikoko beste erakunde ‘ \ Otras entidades del Sector Publico
batzuk | X | (Especificar): X
(Zehaztu): | \
Beste batzuk ‘ Otras
(Zehaztu): ‘ i (Especificar):
‘ |
Datuen hartzaileak Personas destinatarias de los datos
Ez da datu pertsonalak lagatzeko aukera | No se contempla la posibilidad de cesion de datos-
aurreikusten. ‘ personales.
Datuak kontserbatzeko epea Plazo de conservacion de los datos

| Se conservaran durante el tiempo necesario para :
cumplir con la ejecuciéon del contrato, extension |
:durante su plazo de garantia vy poste'rior
| cumplimiento  de  obligaciones  legales vy
| contractuales. |

| Kontratuaren egikaritzea betetzeko beharrezkoa

den denboran zehar kontserbatuko da, bere berme-
| epean zehar hedatu eta legezko edo kontratuzko
| betebeharrak bete.

Datuen tratamendua amaitzean datuak eskuragarri = Disposicién de los datos al terminar el tratamiento de
jartzea datos

' Tratamendua amaitzen denean, pertsona kontratistak . Una vez finalice el tratamiento, la persona contratista
honako hauek egin beharko ditu: - debe:

Datuak suntsitzea, prestazioa eman ondoren. Destruir los datos, una vez cumplida la prestacion.
Suntsitu ostean, pertsona kontratistak suntsitu egin = Una vez destruidos, la persona contratista debe
. dituela  ziurtatu beharko du idatziz eta certificar su destruccién por escrito y debe entregar
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tratamenduaren arduradunari eman beharko dio
ziurtagiria. Edozelan ere, pertsona kontratistak kopia
bat gorde dezake, behar bezala blokeatutako
datuekin, prestazioaren betearazpenetik
erantzukizunak sortu daitezkeen bitartean.

Segurtasun neurri teknikoen eta antolakuntza-
neurrien deskribapen orokorra

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien ezarpena, Segurtasunerako Eskema
Nazionala Administrazio Elektronikoaren eremuan
arautzen duen 3/2010 Errege Dekretuaren arabera.

el certificado a la persona responsable del tratamiento.
No obstante, la persona contratista puede conservar
una copia, con los datos debidamente boqueados,
mientras puedan derivarse responsabilidades de la
ejecucion de la prestacion.

Descripcién general de las medidas técnicas y
organizativas de seguridad

Categorizacion de sistemas de informacion vy
aplicaciéon de medidas de seguridad de acuerdo al
Real Decreto 3/2010, del Esquema Nacional de
Seguridad en el ambito de la Administracion
Electrénica.

Sin./Fdo.: MIREN GOTZONE AGUINAGA CAREAGA - 2021-04-23

FORU MOLDIZTEGI ATALEKO BURUA
JEFE/A SECCION DE IMPRENTA FORAL

[N
N



