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1. OBJETO CONTRATO 
 
Suministro de material de oficina en oficinas y sedes de ALOKABIDE. 
 
Todos los artículos y productos objeto del contrato pueden ser Marcas Blancas, por tanto, 
cualquier producto que aparezca referenciado a una marca ha de entenderse referido a cualquier 
otro de características y prestaciones similares, siendo admisible el producto de dicha marca o 
equivalente. 

2. CONDICIONES POR PARTE DE LA EMPRESA ADJUDICATARIA 
 

• La empresa licitadora deberá garantizar en un máximo de 48 horas desde la realización 
del pedido la entrega en la dependencia solicitada a tal efecto. 

 
Las sedes y oficinas de ALOKABIDE se detallan a continuación: 
 

SOCIEDAD ENCLAVE DIRECCION MUNICIPIO 

ALOKABIDE 

Sede Central 
Portal de Gamarra 1 A – 3ª y 

5ª Planta 
VITORIA-GASTEIZ 

Oficina Territorial 
Araba 

Portal de Gamarra 1 A - 
Planta Baja 

VITORIA-GASTEIZ 

Oficina Territorial 
Bizkaia 

Avenida Ferrocarril 36 Bajo BILBAO 

Oficina Territorial 
Gipuzkoa 

Paseo de Errotaburu 1 – 7ª 
Planta 

DONOSTIA-SAN 
SEBASTIAN 

 
A lo largo del presente contrato, puede ser susceptible de cambio la dirección de alguna de dichas 
oficinas, siempre dentro de cada municipio detallado. 

• Los envíos se realizarán a demanda (ALOKABIDE, de cara a una mayor eficiencia, limitará 
a un pedido semanal), con envíos a cargo de la empresa licitadora. 

• La entrega del material se depositará en el archivo, reprografía o lugar que el personal de 
las oficinas de destino que ALOKABIDE indique para cada oficina y/o empresa. El personal 
de reparto que entregue el material deberá llevarlo hasta dicho almacén o archivo. En todo 
caso, las personas encargadas de la entrega estarán debidamente identificadas con el 
nombre de la empresa prestataria del servicio. 

• Del mismo modo, con una periodicidad estimada de manera quincenal, se procederá a la 
recogida de los cartuchos para su reciclaje, que estarán contenidas en los repositorios que 
a tal efecto instale en cada enclave ALOKABIDE. A la vez que se realice la recogida 
quincenal, se reemplazará el embalaje de cartón para que ALOKABIDE continúe 
agrupando los residuos. 

• En caso de sustituciones de material no deseado, la empresa adjudicataria procederá a la 
retirada de este en el plazo de 5 días hábiles desde la solicitud de retirada. 
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• En lo referido a productos personalizados, abarcará toda la sistemática desde la recogida de 
necesidad (sellos de entrada, logo, etc…) como otras cualesquiera que a lo largo de la vida 
del contrato puedan llevarse a cabo, quedando estos recogidos en los precios requeridos 
en este pliego. 

• La empresa adjudicataria deberá realizar la entrega en cada centro de trabajo, en horario 
de mañana, entre las 09:00 y las 13:30 horas. 

• Al acceder a las instalaciones de ALOKABIDE; el personal de la empresa adjudicataria 
estará debidamente identificado bien mediante tarjeta o ropa corporativa. 

3. TIPOLOGÍAS DE PRODUCTOS 

 

Nº ITEM OBSERVACIONES DESCRIPCIÓN 

1 Ambientador   Ambientador en spray 750ml 

2 Archivador AZ   
Archivador palanca tamaño folio lomo 
80mm. Colores Amarillo, Azul, Gris, 
Naranja, Negro, Rojo, Verde. 2 anillas. 

3 Banderillas Post-it o equivalente 
Modelo INDEX 680 Tamaño 25,4 x 
43,2mm. Pack de 2uds.  Colores Amarillo, 
Azul, Rojo y Verde. 

4 Block de notas   
Block de 100 notas adhesivas Amarillas 
76x76mm 

5 Block de notas pegueñas   
Block de 100 notas adhesivas Amarillas 
38x51mm 

6 Block de notas Zig-Zag   
Block de 100 notas adhesivas zig-zag 
Amarillas 76x76mm 

7 Boli BIC BIC o equivalente 
Bolígrafo no retractil BIC Cristal Largo. 
Colores Azul, Negro y Rojo. 

8 Bolsa Correo Interno   Color kraft tamaño 260x360 

9 Caja Archivo definitivo   
Caja Archivo definitivo tamaño folio 
255x352x100mm Pack de 50uds. 

10 Cajetin   
Cajetin tamaño folio 355x290mm con 
lomo 85mm para archivadores de lomo 
85mm.  Colores rojo y negro. 

11 Calculadora CASIO DF120 CASIO o equivalente Sobremesa 12 dígitos 

12 Carpetas Anchas rojas   
Carpeta proyecto lomo 40mm 
325x245mm. Colores rojo y negro 

13 Carpetas Colgantes A4 ancha   
Carpeta colgante A4 con lomo 40mm 
pack 25uds 

14 Carpetas Colgantes A4   
Carpeta colgante A4 colores surtidos 
pack de 25 uds. 

15 Carpetas Marrones   
Subcarpetas marrones tamaño folio 
235gr pack de 50 uds. 

16 Carpetas Negras Esselte o equivalente 
Dossier PVC A4 con fástener metálico. 
cubiertas de PVC, galga 150 micras. 

17 CD Normales Verbatim o equivalente CD-R 700Mb   Bobina de 100uds. 
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18 CD Recargable Verbatim o equivalente CD-RW 700Mb Pack de 10 uds. 

19 Cinta Adhesiva   19x33mm Pack de 8uds. 

20 Cinta Adhesiva doble cara TESA o equivalente Cinta adhesiva doble cara 25mmx50m 

21 Cinta de embalar Marron   Ancho de 50mm Pack de 6uds. 

22 Cinta de embalar Transparente   Ancho de 50mm Pack de 6uds. 

23 Clips grandes   
Clips redondos galvanizados tamaño 
32mm. Caja de 100 uds. 

24 Clips pequeños   
Clips redondos galvanizados tamaño 
25mm. Caja de 100uds. 

25 Contraportadas negras   
Cubiertas A4 180 micras de PVC opaco 
negro. Paq 100 uds. 

26 Corrector   Cinta correctora en seco de 12x4,2mm 

27 Cuaderno DIN A5   Cuaderno espiral 80 hojas A5 de 70g/m2. 

28 Cuaderno DIN A4   
Cuaderno espiral 120 hojas A4 de 
70g/m2. Hojas microperforadas para 
archivadores de 4 anillas. 

29 DVD Verbatim o equivalente DVD+R 4,7Gb Bobina de 25uds. 

30 Dymo 210D DYMO o equivalente   

31 Dymo labelwriter 550 DYMO o equivalente 
ROTULADORA DYMO LABELWRITER 
550 

32 DYMO  400/450 Etiquetas DYMO o equivalente 
Etiquetas LW 400/450 89x36mm. Caja 
de 2 uds. 

33 Dymo Blanco DYMO o equivalente 
Dymo D1 Negro sobre fondo blanco 
12mm 

34 Dymo Transparente DYMO o equivalente 
Dymo D1 Negro sobre fondo 
transparente 12mm 

35 Etiquetas adhesivas 1 APLI o equivalente 210x 297 mm. Caja 100 hojas. 

36 Etiquetas adhesivas 10 APLI o equivalente 105x57 mm.  Caja 100 hojas. 

37 Etiquetas adhesivas 16 APLI o equivalente 105x37 mm.  Caja 100 hojas. 

38 Etiquetas adhesivas 27 APLI o equivalente 700x300 mm.  Caja 100 hojas. 

39 Fastener   
Fastener metálicos con compresor. Caja 
de 50 uds. 

40 Fluorescente   
Punta biselada. Ancho de escritura 2-5 
mm. Colores Amarillo, Azul, Rosa y Verde 

41 Fundas multitaladro  
Funda multitaladro - A4 - PP - 80 µ - Pack 
de 100 

42 Gomas de Borrar   Altura 12mm Ancho 21mm Largo 61mm 

43 Gomas Elásticas   Bolsa 1kg goma elastica 200mm 

44 Grafos Anchos   
A4 con fuelle de 20mm y solapa 200 
micras. Pack de 5 uds. 

45 Grafos DIN A4   
Tamaño A4 80 micras   Cristal                                             
11 taladros con refuerzo. Caja 100uds. 
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46 Grafos Folio   
Tamaño folio 320x235mm 70 micras                             
11 taladros con refuerzo. Caja 100uds. 

47 Grafos Uñeros   
Uñero A4 transparente 110 micras. Caja 
100 uds.  

48 Grapadora   
20 Hojas compatible con grapa 23/6 o 
24/6 

49 Grapas 23/6 EL CASCO o equivalente 23/6 cobreada 

50 Grapas 24/6   24/6 galvanizada 

51 Grapas 26/6   26/6 galvanizada 

52 Llaveros   Llavero aro metalico colores surtidos 

53 Minas   0,5mm   2B Negro. 

54 Pañuelos Tissue   Caja puñuelos tissue 100unidades 

55 Papel A3 NAVIGATOR o equivalente Eco-Logical A3 75gr/m2 

56 Papel A4 NAVIGATOR o equivalente Eco-Logical A4 75gr/m2 Caja 5 paq. 

57 Papel de cocina   Doble capa. Pack de 2 rollos. 

58 Papelografo   Tamaño 650 x 980 mm 25hojas reciclado 

59 Pegamento   Barra blanca 20gr 

60 Pinzas grandes   
Pala abatible color negro 40mm. Caja de 
12 uds. 

61 Pinzas pequeñas   
Pala abatible color negro 19mm. Caja de 
12 uds. 

62 Portadas Transparentes   A4 200micras cristal Paq de 100uds 

63 Portaminas   recargable minas 0,5mm 

64 Reposamuñecas Teclado FELLOWES o equivalente Tapete teclado gel azul 

65 Reposamuñecas Ratón FELLOWES o equivalente Tapete raton gel azul 

66 Roller de tinta líquida   
Punta de 0,3mm   Tinta líquida. Colores 
Azul, negro y rojo. 

67 Rollo Bobina toalla TORK o equivalente 
Recambio para dispensador TORK Ancho 
150x205mm Diametro 195mm 

68 Rollo Jumbo Higiénico TORK o equivalente 
Recambio para dispensador TORK T2 
Ancho 100x170mm Diametro 185mm 

69 Rotu Permanente STAEDTLER o equivalente 
Rotulador permanente de 
retroproyección STAEDTLER Lumocolor  
0,6mm. Color rojo y Negro. 

70 Rotulador Pizarra Blanca   
Punta cónica. Ancho de escritura: 2mm. 
Pack de 4 colores, Rojo, Azul, Negro y 
Verde. 

71 Rotuladores EDDING o equivalente 
Edding 1200 Ancho de escritura 1 mm 
Colores rojo y negro 

72 Sello fechador TRODAT o equivalente 
Sello TRODAT 4727 fechador 
personalizado 

73 Sello COLOP Printer 30 COLOP o equivalente Sello COLOP Printer 30 personalizado 

74 Sello Almohadilla COLOP o equivalente E/30 Negro o Azul 
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75 Sobres CD/DVD  
Sobres blancos de papel para CD/DVD. 

Pack de 50 uds. 

76 Subcarpetas   
Subcarpeta amarilla tamaño folio tipo 

bolsa lomo 35mm. Colores Amarillo, azul, 
rojo y verde. Pack 50uds. 

77 Spray limpia pantallas  
Spray limpiador de pantallas, monitores, 
portátiles, GPS, PDA, pantallas táctiles y 

smartphones SIN ALCOHOL - 250ml 

78 Tijeras 7"   acero inoxidable 8" = 21cm 

79 Tinta Azul   Tinta tampon 30cc azul 

4. PLATAFORMA WEB 
 

• La empresa adjudicataria contará con una plataforma web para la realización online de los 
pedidos, con acceso para un usuario principal de ALOKABIDE mediante email y contraseña. 
Dicha plataforma permitirá ver en cada producto, una foto del mismo, con una breve 
descripción, así como características técnicas. 

• Esta plataforma web permitirá configurar las oficinas/centros de trabajo de ALOKABIDE, para 
que el usuario de ALOKABIDE asigne los pedidos a la oficina/centro correspondiente, así como 
realizar un seguimiento online ágil y con detalle, de todos los pedidos realizados. 

• La empresa adjudicataria contará con un sistema informático en dicha plataforma web que 

permitirá la configuración de permisos y autorizaciones configurables para otros usuarios 

secundarios de ALOKABIDE, con acceso a aprobaciones que o bien por estar fuera del catálogo 

principal acordado, o por volumen, requieran de una autorización por parte del usuario 

principal de ALOKABIDE de dicho pedido. Es por ello, que la empresa licitadora deberá aportar 

un flujo y procedimiento de aprobación de pedidos que contemple dicha sistemática. 

ALOKABIDE, facilitará un listado de “Productos de Oficina Habituales” que se consumen. 

 

 

 

 

 
Fdo.: Iñigo López 

Técnico de Servicios Generales de Alokabide S.A.U. 
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