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1. OBJETO

Es objeto del contrato el suministro sucesivo y distribucion de material de imprenta: papel con logo, impresos
y sobres, con destino a las diferentes Areas y Servicios Municipales del Ayuntamiento de Bilbao.

El suministro se realizara de forma sucesiva y por precio unitario, y su cuantia total no se determina de
antemano, quedando subordinadas las entregas a realizar por la empresa adjudicataria a las cantidades que se
soliciten en cada ocasion, durante el plazo de duracién del contrato.

2. ARTICULOS INCLUIDOS EN EL CONTRATO

En el anexo 2 se detallan los consumos de los articulos demandados por parte del Ayuntamiento de Bilbao
desde 2023 hasta octubre de 2025. Estos serdn los articulos que se incluyen en el contrato. Se ponen a
disposicién de los licitadores muestras de los diferentes articulos, para que puedan comprobar las
caracteristicas técnicas actuales.

Dado que el precio de los trabajos de imprenta tiene gran variabilidad de coste en funcion de las tiradas que
se hagan, se indica no solo la cantidad total que se ha solicitado a lo largo de cada afio, sino también en cuéantas
ocasiones se ha solicitado dicha referencia. Asi, por ejemplo, en los Gltimos afios la referencia 3233100 solo
se ha solicitado una vez al afio, mientras que la referencia 3101100 se ha solicitado un total de 7 veces en los
primeros 9 meses del 2025, para diferentes puntos de entrega.

En el precio se entenderan incluidos todos los gastos de transporte, y el reparto a los diferentes centros, asi
como el almacenamiento de las unidades pedidas, hasta su distribucion final en las diferentes areas.

En el caso de los sobres, el interior debera ser de color. En el caso de fabricacion de sobre, y no de impresion
en sobre ya fabricado, se incluye el personalizado a una tinta del interior. (Sobres modelo 3200114, 3200115,
3200116 y 3200117)

Los articulos pueden sufrir modificaciones en el disefio, siempre que no se modifiquen las caracteristicas
béasicas del mismo: dimension, nimero de tintas, gramaje, el nimero de caras impresas, numeracion, o tipo de
papel (autocopiativo, kraft, verjurado...)

Del mismo modo, sera posible la inclusion de nuevos modelos no previstos en el anexo 2, siempre que sus
caracteristicas sean iguales a la de un modelo previsto, en lo referente a los siguientes aspectos:

- al tipo de papel del impreso

- al gramaje del papel

- al numero de copias, en el caso de impresos autocopiativos
- al hecho de estar 0 no numeradas

- al numero de caras impresas

- al tamafio del impreso

- al ndmero de tintas utilizadas

En todo caso, la cantidad solicitada de cada modelo no previsto no podra ser diferente en mas/menos un
20% de la tirada prevista en el anexo para el modelo previsto asimilable.




Bilbao

UDALA
ATUNTAMIENTD

3. CARACTERISTICAS DEL SUMINISTRO

Los suministros ofertados deberan reunir las siguientes caracteristicas:

3101100 PAPEL IMPRESO CON MARCA MUNICIPAL DIN-A4 (PAQ. 500)

Papel blanco en tamafio DIN A4 con banda roja impresa sin margen derecho o izquierdo. Unatinta / una cara.
3200112 SOBRE VENTANA FRANQUEO PAGADO 115X225 (PAQ.500)

Sobre blanco con ventana de tamafio 100x46 inferior derecha. Dimensiones del sobre 115x225. Impreso en
el anverso a dos tintas. Perforado para facil apertura. Solapa de autopegue.

3200113 SOBRE VENTANA LOGO NOTIFICACION+FRANQUEO (PAQ.500)

Sobre blanco con ventana de tamafio 100x46 inferior derecha. Dimensiones del sobre 115x225. Impreso en
el anverso a dos tintas. Perforado para facil apertura. Solapa de autopegue.

3200114 SOBRE VENTANA FRANQUEO PAGADO 115X225 (PAQ.500) ENSOBRADORA

Sobre blanco con ventana de tamafio 100x46 inferior derecha. Dimensiones del sobre 115x225. Impreso en
el anverso a dos tintas (rojo y negro) y en el reverso a una tinta. Interior personalizado a una tinta. Perforado
para facil apertura. Solapa encolada humectable de forma trapezoidal o triangular. Podra solicitarse incluir
en el anverso un texto o imagen adicional para tiradas mayores a 25.000 sobres.

3200115 SOBRE VENTANA LOGO NOTIFICACION ELECTRONICA ENSOBRADORA (PAQ.500)

Sobre blanco con ventana de tamafio 100x46 inferior derecha. Dimensiones del sobre 115x225. Impreso en
el anverso a dos tintas y en el reverso a dos tintas. Interior personalizado a una tinta. Perforado para facil
apertura. Solapa encolada humectable de forma trapezoidal o triangular.

3200116 SOBRE VENTANA LOGO VERDE ENSOBRADORA (PAQ.500)

Sobre blanco con ventana de tamafio 100x46 inferior derecha. Dimensiones del sobre 115x225. Impreso en
el anverso a dos tintas y en el reverso a dos tintas. Interior personalizado a una tinta. Perforado para facil
apertura. Solapa encolada humectable de forma trapezoidal o triangular.

3200117 SOBRE VENTANA LOGO AZUL ENSOBRADORA (PAQ.500)

Sobre blanco con ventana de tamafio 100x46 inferior derecha. Dimensiones del sobre 115x225. Impreso en
el anverso a dos tintas y en el reverso a dos tintas. Interior personalizado a una tinta. Perforado para facil
apertura. Solapa encolada humectable de forma trapezoidal o triangular.

3201100 SOBRE AMERICANO LOGO 115X225 (PAQ.500)

Sobre blanco de tamafio 115x225. Impreso en el anverso a una tinta. Perforado para facil apertura. Solapa de
autopegue.

3201110 SOBRE VENTANA AMERICANO LOGO 115X225 (PAQ.500)

Sobre blanco de tamafio 115x225 con ventana de tamafio 100x46 inferior derecha. Impreso en el anverso a
una tinta. Perforado para facil apertura. Solapa de autopegue.
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3230102 SOBRE 1/2 EXPTE.184X261CON LOGO Y FRANQUEO. (PAQ.250)

Bolsa blanca de tamafio 184x261. Impreso en el anverso a dos tintas. Perforado para facil apertura. Solapa de
autopegue.

3231100 SOBRE 1/2 EXPTE. CON LOGO 184X261 (PAQ.250)

Bolsa blanca de tamafio 184x261. Impreso en el anverso a una tinta. Perforado para facil apertura. Solapa de
autopegue.

3233100 SOBRE KRAFT 184X261 PARA USO INTERNO (UNIDAD)

Bolsa de papel Kraft de tamafio 184x261. Impreso en el anverso a una tinta. Perforado con 4 agujeros. Solapa
para varios usos.

3261100 SOBRE EXPEDIENTE 260X360 LOGO (250 UNIDADES)

Bolsa de papel blanco de tamafio 260x360. Impreso en el anverso a una tinta. Perforado para facil apertura.
Solapa de autopegue.

3281100 SOBRE FUELLE FOLIO 274X380 (PAQ. 100 UNIDADES)

Bolsa de papel blanco de tamafio 274x380. Fuelle de 6 cm. Impreso en el anverso a una tinta. Solapa encolada
humectable.

3283100 SOBRE KRAFT 260X360 PARA USO INTERNO (UNIDAD)

Bolsa de papel Kraft de tamafio 260x360. Impreso en el anverso a una tinta. Perforado con 6 agujeros. Solapa
para varios usos.

3300000 BLOC CUADRICULADO 100 HOJAS PERFORADO E IMPRESO A TINTA VERDE AYTO

Bloc de cien paginas impresas a una tinta y una cara encoladas en la parte superior, con cuatro agujeros, para
su archivado. Contratapa de cartoncillo y tapa de papel Kraft.

3300002 ACTA DE INSPECCION

Juegos de cuatro ejemplares, una hoja blanca y tres autocopiativas en color amarillo, azul y rosa. Tamafio
DIN A4. Encolados en la parte superior. A doble cara y una tinta.

3300004 TARJETAS DE VISITA DE CONCEJAL (PAQ 100)
Tarjeta de 55x85 en cartulina verjurada. A dos tintas en una cara.
3300006 TARJETAS DE VISITA (PAQ 100)

Tarjeta de 55x85 en cartulina blanca. A dos tintas en una cara.
3301000 CARPETA AYUNTAMIENTO ROJA (PAQ. 50)

Paquete de 50 carpetas en color, con dos solapas. Glasofonado en mate. Plegadas por todos sus pliegues.
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3301020 CARPETA SIMPLE ARCHIVO
Carpeta de cartulina blanca impresa a una tinta en una cara de 325x500mm. Dobladas a la mitad.
3301250 CARPETA TIPO FUELLE SATINADA

Carpeta de cartulina blanca satinada impresa a una tinta en una cara de 324x510 mm. Cinco hendidos en la
parte central, separados a 17mm para poder doblarse en acordedn (cuatro pliegues). Con agujeros centrales
para insertar un fastener.

3403001 MOD 001 TALONARIO 25 DENUNCIA

Talonarios de 25 juegos 142x104. Original + dos autocopiativos. Los colores del original y los autocopiativos
se definiran en el pedido. Una tinta en el anverso de los tres ejemplares, y una tinta en el reverso de uno de
los autocopiativos. Numeradas con seis cifras en color rojo, tanto el original como los autocopiativos en dos
posiciones. Una orientada en horizontal y otra en vertical. Cartoncillo tapa vuelta. Grapados.

3403004 MOD 004 TALONARIO 25 ACTA DE DENUNCIA

Talonarios de 25 juegos 210x297. Original en blanco + un autocopiativo en color. Una tinta en el anverso y
en el reverso de cada ejemplar (original y copia). Impresion en anverso de cubierta a una tinta. Cubierta y
base de cartoncillo, con tapa vuelta. Encolados en la cabeza.

3403021 MOD 021 TALONARIO NOTAS 50 HOJAS A6 60 g /m2

Talonarios de 50 hojas A6 en papel blanco de 60 gramos a una tinta. Encolados en la cabeza. Tapa de
cartoncillo.

3405002 MOD. AVCO. LAMINAS ADHESIVAS - etiqueta roja

Lamina adhesiva en tamafio DIN A4, con troguelado de etiquetas (15 filas, 14 de 2cm de alto y la ultima de
1,7 cm y dos columnas de 6,3 y 14,7 cm respectivamente). Impreso a una tinta y una cara.

3405004 NOTIFICACION ROSA DIN A4 (PAQ. 1000)

Hoja en tamafio DIN A4, en color rosa. Con perforado vertical en ambos lados, a 1,6cm del margen. Con
perforado en horizontal, para cortar en tres trozos iguales.

Bandas adhesivas en los laterales, de autopegado protegido por una tira.

4. PUNTOS DE ENTREGA

A efectos informativos se proporciona el listado actual de las direcciones, admitiéndose dentro del contrato
variaciones por traslados de las diferentes areas y servicios del Ayuntamiento de Bilbao. En todo caso se
entiende que las nuevas direcciones siempre se encontraran dentro del &ambito del municipio de Bilbao excepto
la que se refiere al proveedor de suministros de impresion de envios municipales, que actualmente esta en
Etxebarri, pero que podria estar en cualquier emplazamiento y el archivo municipal que esta en Mungia.
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AREA LOCALIZACION PUNTO ENTREGA DIRECCION ALMACEN
ALCALDE UNICO PZ. ERNESTO ERKOREKA 1 - 32 944204226
GABINETE DE Direccion del Gabinete Direccién del Gabinete (PI.E.Erkoreka N° | 944205179
ALCALDIA 1-32 planta)
EEI(E:'\ITSTARIA DE UNICO Pl. Ernesto Erkoreka N° 1-32 Planta 944204892
INTERVENCION UNICO E[I)DIFICIO AZNAR, Plaza Venezuela, 2 - 944204693
GABINETE DE 944205297
RELACIONES UNICO PZA. ERNESTO ERKOREKA N° 1 - 3°
PUBLICAS
GABINETE DE 944204665
CALIDAD Y . °
EVALUACION ' UNICO Pza. Ernesto Erkoreka, 1 - 2
(MODERNIZACION)
DIRECCION DE SALUD c/Cristo 1 - 52 planta. 48007 BILBAO 944204954
SALUD Y CONSUMO [ ABORATORIO ClUgalde, 7-2° (edif. Harino Panadera)
OFICINA DE CONSUMO C/ ESPERANZA, 22 944204937
UNICO PLAZA VENEZUELA N° 2- 42 PLANTA 944204600
DIRECCION DE 944204807
CONVIVENQIA, UNICO PLAZA VENEZUELA N° 2- 42 PLANTA
COOPERACION E | UNICO PLAZA VENEZUELA N° 2- 42 PLANTA
INMIGRACION
; ) 944204838
IGUALDAD UNICO CAMPO VOLANTIN, 1BIS - 4°
' C/ Juan Carlos Gortazar, 3 planta -2 944205161
DIRECCION DE . p P
EUSKERA UNICO (ALMACEN DE POLICIA MUNICIPAL)
DIRECCION DE 944205017
SEGURIDAD ) UNICO C/ Juan Carlos Gortazar, 3-22 planta -
CIUDADANA -POLICIA Edificio Proteccién Civil
MUNICIPAL
DIRECCION DE . PI. Ernesto Erkoreka N° 1-22 Planta 944205002
PROTECCION CIVIL UNICO (INFOBILBAO)
GABINETE DE 944204886
COMUNI,CACIC')N DE UNICO Plaza Ernesto Erkoreka N° 1-Planta 52
ALCALDIA
ASESORIA JURIDICA RESTO Plaza Venezuela N° 2-12 PLANTA 944204864
ACCION SOCIAL ALBERGUE ELEJABARRI Doctor Diez Emparanza N° 43 944204377
SMUS (Servicio de Urgencias) C/ URIBITARTE N° 11 944701457
SSB DEUSTO LEHENDAKARI AGIRRE N° 42 944701457
SSB URIBARRI CASTANOS N° 11 944477600
SSB OTXARKOAGA C/Zizeruena N° 4-1° 944205960
SSB CASCO VIEJO PELOTA N° 10 (EDIFICIO LA BOLSA) 944732364-65
CONDE MIRASOL N° 2 (ENTRADA 944156646
SSB SAN FRANCISCO CORAZON M?)
- 944168133
SSB IRALA PLA;A MOZART, N° 10 - BAJO
(Amézola)
SSB REKALDE TRAVESIA DE ALTUBE, 6 944207388
SSB BASURTO ZANKOETA N° 1 944105152
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CARRETERA ZORROZA-CASTREJANA, | 944205058
SSB ZORROZA 22. ENTRADA POR C/ ASTILLERO,
FRENTE AL N° 12
944252316
SSB ABANDO-INDAUTXU PASEO URIBITARTE N° 10
SSB SANTUTXU IC\J:LR2CO AMATEUR CLUB DEPORTIVO 944205460
EO\FEESS)TACIONES ECONOMICAS Plaza Venezuela N° 2, planta baja 944734745
OFICINA DE BILBAO LA VIEJA C/ San Francisco N° 3 lonja 944204376
PARTIDOS POLITICOS GRUPO o o 944161781
MUNICIPAL EAJ-PNV Plaza Ernesto Erkoreka N° 1, 1
944203094
ORGANOS DE LA "
CORPORACION \C;EggSSMUNIOPAL SOCIALISTAS Plaza Ernesto Erkoreka N° 1, 1°
MUNICIPAL
944203055
GRUPO MUNICIPAL EH BILDU Plaza Ernesto Erkoreka N° 1, 1°
GRUPO MUNICIPAL P.P. Plaza Ernesto Erkoreka N° 1, 1° 944205162
GRUPO ELKARREKIN Plaza Ernesto Erkoreka, N° 1, 2° 944205224
Plaza Ernesto Erkoreka N° 1 - pl. 42 - 944203188
UNICO escalera dcha.
OFICINA JUNTA DE . o o 944204885
GOBIERNO UNICO Plaza Ernesto Erkoreka N° 12, 32 Planta B
SERVICIOS Y . o o 944203068
CALIDAD DE VIDA UNICO Plaza Ernesto Erkoreka N° 12, 32 Planta B
DIRECCION DE UNICO 944203044
ESPACIO PUBLICO Sabino Arana, 50 (La Perrera)
JUVENTUD Y UNICO Pl. Venezuela, 2 - 62 planta - Edificio 944204394
DEPORTE Aznar
DIRECCION DE UNICO PLAZA DE VENEZUELA N° 2 - 43 944205411
EDUCACION PLANTA (Edif. Aznar)
DIRECCION DE . 944204594
CONTRATACION UNICO PLAZA VENEZUELA N° 2 - 32 PLANTA
HACIENDA UNICO Plagz_;\ _Ernesto Erko_reka, 12 - 62 planta 944204703
(Edificio San Agustin)
TEAB (TRIBUNAL 944204448
ECONOMICO SUBDIRECCION FUNCION PUBLICA | PLAZA VENEZUELA N° 2 -5° PLANTA
ADMINISTRATIVO B.)
RECURSOS . o 944203184
HUMANOS CENTRO MEDICO C/SAN VICENTE N° 4
SINDICATOS PLAZA VENEZUELA N° 2 SOTANO 944205926
DIRECCION Plaza Venezuela N° 2 - 22 Planta 944203537
i - i o - 1944204684
) ARTEOS Gorbela,_l _PoI: Ind. Leguizamén 48450
DIRECCION DE Etxebarri (Bizkaia)
PRESUPUESTOS . Plaza Ernesto Erkoreka N°12-32 Planta |94 412 94 22 — Ext.
UNICO
B 315
OBRAS DIRECCION Edif. Aznar-Pz. Venezuela N° 2-6° 944204540
CULTURA ARCHIVO GENERAL Pl. Ernesto Erkoreka N° 1-5° 944204870
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Poligono Zabalondo C/Erreruena. 944204372
ARCHIVO GENERAL (ARCAL) Pabell6n 2. Junto al bar Erreruena -
Mungia
946744153
BILBAOESZENA C/Juan de Gardeazabal N° 3
BIBLIOTECA BIDEBARRIETA Bidebarrieta N° 4 944334995
BIBLIOTECA SAN IGNACIO Lehendakari Aguirre N° 170 944169338
BIBLIOTECA BUIA BARRIO DE BUIA N° 140 944752104
BIBLIOTECA SAN ADRIAN AVDA. SAN ADRIAN N° 34 650435061
BIBLIOTECA ZORROZA FRAY JUAN N° 35 944447832
BIBLIOTECA DE IRALA ESTRADA GUINA N° 2 944820370
BIBLIOTECA IBAIDALDE IBAIALDE N° 3 944436501
BIBLIOTECA DEUSTO DISTRITO 1 LEHENDAKARI AGIRRE N° 42 946792518
SIBLIOTECA CASTANOS DISTRITO CASTAROS N° 11 944762331
BIBLIOTECA URIBARRI o 944203404
(ZURBARANBARRI) BARRIO ZURBARANBARRI N° 3
944466001
BIBLIOTECA OTXARKOAGA AVENIDA PAU CASALS N° 19
BIBLIOTECA BEGONA ’C\I:LRZCO AMATEUR CLUB DEPORTIVO 944128749
CONDE MIRASOL N° 2 (ENTRADA 944734754
BIBLIOTECA SAN FRANCISCO PLAZA CORAZON M)
944150681
BIBLIOTECA ZABALA BRUNO MAURICIO ZABALA N° 41
BIBLIOTECA REKALDE TRAVESIA DE ALTUBE, 6 944150317
UNICO Plaza Venezuela N° 2 - 52 Planta 944223897
FIESTAS UNICO Plaza Ernesto Erkoreka N° 12-12 Planta B | 944205175
., 944204318/
URBANISMO UNICO Plaza Ernesto Erkoreka N° 12-22 Planta B 944204312
MOVILIDAD Y . 944204620
SOSTENIBILIDAD UNICO Plaza Ernesto Erkoreka N° 12-22 Planta A
DIRECCION DE . . 944204620
APARCAMIENTOS SUBDIRECCION AT. CIUDADANA Edificio Anexo, Campo Volantin, 1 - 5°
ATENCION REGISTRO GENERAL PLZA. ERNESTO ERKOREKA N° 12-bajo | 944204330
CIUDADANA NOTIFICADORES PZA.ERNESTO ERKOREKA, 1 - BAJO | 944205182
DIRECCION Edificio Anexo, Campo Volantin, 1 - 5° 944205037
! 944204327
PARTICIPACION Y
CONSEJOS DE CMD DEUSTO DISTRITO 1 LEHENDAKARI AGIRRE N° 42
DISTRITOS
CMD SAN IGNACIO DISTRITO 1 ERREKONDO N° 2 (ENTRADA MIKEL 944762330
ZARATE)
BARRIO ZURBARANBARRI N° 3 944762330
CMD URIBARRI DISTRITO 2 (ENTRADA PLAZA ITURRIONDO)
. . 944762330
CMD CASTANOS DISTRITO 2 CASTANOS N° 11
CMD TXURDINAGA DISTRITO 3 AVENIDA TXOMIN GARAT,12-18 944762330
CMD OTXARKOAGA DISTRITO 3 AVENIDA PAU CASALS N° 19 944114357
CM SANTUTXU DISTRITO 3 C/ REMIGIO GANDASEGUI, 6 944114357
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CMD BEGORIA DISTRITO 4 CN:(I)RZCO AMATEUR CLUB DEPORTIVO 944114357
CMD IBAIONDO (CASCO VIEJO) o 944114357
BISTRITO 5 PELOTA N° 10 (EDIFICIO LA BOLSA)
944163188
CMD ZABALA DISTRITO 5 BRUNO MAURICIO ZABALA N° 41
CONDE MIRASOL N° 2 (ENTRADA 944163188
CMD SAN FRANCISCO DISTRITO 5 | PLAZA CORAZON M2)
944163188
CMD ABANDO DISTRITO 6 BARRAINCUA N° 5
CMD ERREKALDE DISTRITO 7 TRAVESIA DE ALTUBE, 6 944242984
AVENIDA BERGARA, 8 -14 (entrada por | 944242984
CMD IRALA DISTRITO 7 Jaro de Arana)
944242984
CMD BASURTO DISTRITO 8 ZANKOETA N° 1
CMD ZORROZA DISTRITO 8 ¢/ Clara Campoamor, 1 944204898
CENTRO ALTAMIRA DISTRITO 8 Barrio Altamira, n° 39 944204898
CENTRO MUNICIPAL URETAMENDI 944204898
DISTRITO 7 Barrio Uretamendi, 36 bis
044242984
SERVICIOS GENERALES PLAZA ERNESTO ERKOREKA N° 1 -5°
SERVICIOS PLAZA ERNESTO ERKOREKA N°1- 944204526
GENERALES FOTOCOPIAS BAJO
NAVARRA 5, 62 944204879
VIVIENDA 944207005

5. SISTEMA DE PEDIDOS

El pedido se realizara a través de un correo electrdnico, que se enviara a la direccion de correo electronico que
el proveedor indique. Se realizaran los pedidos con una periodicidad mensual. En el pedido se indicaran las
cantidades que hay que servir de los diferentes articulos para cada direccion de entrega. Debe tenerse en cuenta
que las entregas se realizan a cada servicio no pudiéndose realizar la entrega en la recepcion del edificio donde
se encuentra ubicado.

El material objeto de este contrato serd suministrado por el proveedor en cada uno de los puntos de entrega en
un plazo méximo de quince dias naturales desde el momento del pedido.

La empresa suministradora debera entregar el material en perfectas condiciones de conservacion.

El adjudicatario debera entregar un albaran por cada punto de entrega en el que se realice el suministro.

El incumplimiento de cualquiera de estas circunstancias dara lugar a la imposicion de la correspondiente
penalidad, pudiendo, el incumpliendo reiterado, ser causa de resolucion del presente contrato.
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