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Alkatetzaren, 
Erakunde
Harremanen eta 
Berdintasun Saila

Departamento
de Alcaldía,
Relaciones 
Institucionales e 
Igualdad

Espainia Plaza 1
Plaza España 1 
01001 Vitoria-Gasteiz

Tel.: 945 16 16 16 Ext. 1338

comunicacion@vitoria-gasteiz.org
www.vitoria-gasteiz.org

Protokolo eta Erakunde Komunikaziorako Zerbitzua

Servicio de Protocolo y Comunicación Institucional

Pliego de condiciones técnicas para contra-
tar la impresión de los programas, la revista 
y los carteles de las Fiestas de la Virgen 
Blanca de Vitoria-Gasteiz

1. DEPARTAMENTO QUE INICIA EL PROCEDIMIENTO

Servicio de Protocolo y Comunicación Institucional (Departamento de Alcaldía, Re-
laciones Institucionales e Igualdad).

2. OBJETO DEL CONTRATO

Impresión, empaquetado y traslado a tres puntos de entrega de los programas 
de mano, las revistas y los carteles de Fiestas de la Virgen Blanca.

• Impresiones:
◦ Programas de mano: 20.000 ejemplares.
◦ Revista general: 200 ejemplares.
◦ Carteles, en dos tamaños: 1.100 ejemplares en total.

• Empaquetado en lotes de 100 unidades. 
• Traslado a tres puntos de entrega: Casa Consistorial, Palacio de Villa 

Suso y empresa distribuidora localizada en Vitoria-Gasteiz a concretar. 

3. DURACIÓN DEL CONTRATO

El contrato tendrá una duración de 1 año desde su formalización. Durante la vi-
gencia del contrato se realizará un único encargo anual consistente en la im-
presión de los programas de fiestas, carteles y revistas.

El adjudicatario deberá entregar los materiales en un plazo máximo de 14 días 
naturales desde la entrega de los archivos por parte del Servicio de Protocolo y 
Comunicación Institucional. Estos archivos se entregarán entre la segunda quin-
cena de junio y la primera semana de julio del año en curso. 
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Prórroga:
El contrato podrá ser prorrogado en dos ocasiones por periodos de 1 año cada 
una, mediante acuerdo expreso del órgano de contratación, sin que la duración to-
tal del contrato pueda exceder de 3 años. 

4. PRESUPUESTO

El presupuesto máximo del contrato para el ejercicio 2026 es de 10.000 € + IVA.
Las posibles prórrogas, de acuerdo con lo previsto en el presente pliego, tendrán 
idéntico importe económico al contrato inicial, esto es, 10.000 € + IVA por cada 
anualidad prorrogada. 

5. CONSIGNACIÓN PRESUPUESTARIA

Existe consignación presupuestaria adecuada y suficiente en la aplicación presu-
puestaria 2026/0180.9271.22603, denominada “Publicaciones y Publicidad”, del De-
partamento de Alcaldía, Relaciones Institucionales e Igualdad, para la financiación de
la anualidad 2026 del contrato. 

La financiación de las posibles prórrogas quedará condicionada a la existencia de 
crédito adecuado y suficiente en los ejercicios correspondientes. 

6. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DEL SERVICIO QUE SE CONTRATA POR 
SOPORTES

SOPORTE 1: Programa de mano

• Formato cerrado: 111 x 166 mm. 

• Nº de tintas de portada e interior: cuatricromía (4+4).

• Tipo de papel interior y portadas: papel estucado reciclado mate, 90gr/

m2 

• Nº de páginas: 96 págs, incluidas portadas.

• Encuadernado: Grapado

• Nº ejemplares:  20.000.

• Modo de entrega: en paquetes de 100 unidades.

• Entrega en tres puntos: Casa Consistorial (Plaza España s/n), Palacio 

Villasuso y empresa distribuidora localizada en Vitoria-Gasteiz a concretar. 
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SOPORTE 2: Revista general

• Formato cerrado: 210 x 270 mm.

• Nº de tintas de portada e interior: cuatricromía (4+4)

• Tipo de papel interior: papel estucado reciclado mate, gramaje mínimo 

90gr/m2.

• Papel de portada: couché mate de 300gr/m², laminado mate a una cara.

• Nº de páginas: 116 páginas, mas portadas (4 páginas).

• Encuadernado: Cosido al hilo.

• Nº ejemplares:  200.

• Modo de entrega: en cajas, sin empaquetar.

• Entrega en dos puntos: Casa Consistorial (Plaza España s/n) y Palacio 

Villasuso.

SOPORTE 3: Carteles en 2 tamaños

• Tamaño y cantidades modelo 1: 500x700 mm > 500 carteles.

• Tamaño y cantidades modelo 2: 340 x 500 mm > 600 carteles.

• Tipo de papel ambos modelos: papel couché semimate 170 gr. 

• Modo de entrega: en paquetes de 100, en cajas, separados por tamaños.

• Entrega en tres puntos: Casa Consistorial (Plaza España s/n), Palacio 

Villasuso y empresa distribuidora localizada en Vitoria-Gasteiz a concretar. 

A la entrega de los documentos en formato PDF por parte del Ayuntamiento, la 

empresa adjudicataria remitirá en un plazo de 24 horas máximo una prueba 

digital para su revisión, antes de proceder a su  impresión.
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7. PRESENTACIÓN DE OFERTAS Y CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN

La propuesta económica deberá presentarse conforme al Anexo X, incluyendo el 
importe total de la oferta, así como su desglose conforme a los siguientes con-
ceptos: programa de mano, revista general, carteles, y empaquetado-distribución.

El plazo de presentación de ofertas será el establecido en el anuncio de lici-
tación publicado en la Plataforma de Contratación Pública de Euskadi. 

Las ofertas deberán presentarse, con carácter obligatorio, de forma electrónica a
través de la Plataforma de Contratación de Euskadi: https://www.contratacio-
n.euskadi.eus Se recomienda a los licitadores presentar las ofertas con suficiente 
antelación para evitar problemas técnicos en el tramo final del plazo.

El único criterio de adjudicación será el precio, por lo que la adjudicación re-
caerá en la oferta económicamente más ventajosa.

La valoración se realizará sobre el importe total ofertado (IVA no incluido), sin 
consideración del desglose, conforme a la siguiente fórmula:

• Al presupuesto de licitación (IVA no incluido) se le asignarán cero puntos.

• El resto de ofertas (IVA no incluido) se valorarán con la siguiente fórmula: 
Puntuación de la oferta = Puntuación máxima ( 10 puntos)  × (Baja de 
la oferta / Baja máxima).

 
Siendo:

• Puntuación oferta = Puntuación de la oferta.
• Puntuación máxima = Puntuación máxima posible a obtener.10 puntos 
• Baja oferta = Porcentaje de baja de la oferta a valorar.
• Baja máxima = Mayor porcentaje de baja de las ofertas presentadas. 

Cuando el mayor porcentaje de baja ofertado por las ofertas admitidas sea 
inferior a un 10% el valor de este parámetro será 10%.
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8 MARCO DE RELACIONES CON EL AYUNTAMIENTO

La empresa adjudicataria nombrará una persona de contacto con el equipo 
técnico del Servicio de Protocolo y Comunicación para resolver todas las du-
das e incidencias que se pudieran producir en el intercambio de archivos para 
su impresión y posterior distribución.

9 OTRAS CONDICIONES TÉCNICAS DE CONTRATACIÓN

• En caso de reducción del número de páginas o del número de 
ejemplares impresos de cualquiera de los soportes, se procederá a 
ajustar proporcionalmente el importe del contrato exclusivamente en 
la parte correspondiente al soporte afectado (programa de mano, revis-
ta general o carteles), conforme a los precios desglosados incluidos 
en la oferta económica presentada por la empresa adjudicataria. Los 
costes de empaquetado y distribución tendrán la consideración de cos-
te fijo del contrato y no serán objeto de modificación por variaciones en 
el número de ejemplares.

• La empresa adjudicataria deberá tener debidamente asegurado al 
personal a su cargo, debiendo suscribir seguros de responsabilidad 
civil que cubran posibles daños a terceras personas en la realización de
los servicios. 

10 FORMA DE PAGO

Se abonará la cantidad total a la presentación de la factura correspondiente 
conforme a los plazos que marca la ley.

12 CONFIDENCIALIDAD Y DERECHOS

La documentación se entregará al adjudicatario para el exclusivo fin de la realiza-
ción de las tareas objeto de este contrato. Queda prohibida, para el/los adjudica-
tario y para el personal encargado de su realización, su reproducción por cual-
quier medio y la cesión total o parcial a cualquier persona física o jurídica.

Incluso el/la adjudicatario/a se compromete a no dar información y datos propor-
cionados por la administración para cualquier otro uso no previsto en el presente 
pliego.
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Tal y como señala la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Pú-
blico, los contratos de servicios que tengan por objeto el desarrollo y la puesta a 
disposición de productos protegidos por un derecho de propiedad intelectual o in-
dustrial llevarán aparejada su cesión a la Administración contratante. El Ayunta-
miento de Vitoria-Gasteiz, por lo tanto, se reserva en exclusiva el derecho de pu-
blicación y difusión de los documentos creados en el presente contrato.
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ANEXO X: PROPUESTA ECONÓMICA

MODELO DE PROPOSICIÓN ECONÓMICA  

Dª./D.
con residencia en
provincia de
calle  n.º  
según Documento Nacional de Identidad n.º 

, en nombre propio, o en el de la empresa 
, C.I.F. .

enterado/a de las condiciones y requisitos que se exigen para la adjudicación del
contrato de: 

Expediente  : 2026/CO_SSER/0040
Título  :  impresión,  empaquetado  y  distribución  de  los  programas  de
mano, revistas y carteles de las Fiestas de la Virgen Blanca 2026.
Localidad  : Vitoria-Gasteiz

Se compromete, en nombre  a ejecutar el contrato , con estricta sujeción a
los requisitos exigidos, de acuerdo con las condiciones ofertadas, por los importes
que se indican a continuación, IVA no incluido:
(Nota: todas las cantidades se expresarán con dos decimales).

• Programa de mano (20.000 ejemplares): ..................…………………….. € 
• Revista general (200 ejemplares): .................……………………………... € 
• Carteles (1.100 ejemplares en total): ......................………………………. € 
• Empaquetado y distribución: ...................................………………………. € 

TOTAL (IVA NO INCLUIDO): ..............................…..... € (máximo 10.000 euros)

- El importe del IVA asciende a la cantidad de __________ euros.

- El tipo de IVA aplicado es de __________ %

(En caso de contradicción entre la cantidad en letra y en número, prevalecerá la expresada en letra.  
El desglose económico presentado tendrá carácter vinculante a efectos de la ejecución del contrato y
de posibles modificaciones del mismo. 

La presentación de la oferta supone la aceptación íntegra de las condiciones establecidas en los plie-
gos.)

 7 -



Egiaztatzeko kode seguruak (EKS) agiri elektroniko honen kopia baten osotasuna egiaztatzea ahalbidetzen du, helbide honetan: https://sedeelectronica.vitoria-
gasteiz.org/verifirmav2/

El código de verificación (CSV) permite la verificación de la integridad de una copia de este documento electrónico en la dirección: https://sedeelectronica.vitoria-
gasteiz.org/verifirmav2/

Agiri honek sinadura elektronikoa darama, konfiantzazko zerbitzu elektronikoen alderdi jakin batzuk arautzen dituen azaroaren 11ko 6/2020 Legearen arabera.
Este documento incorpora firma electrónica de acuerdo a la Ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de determinados aspectos de los servicios electrónicos de confianza.

Sinatzailearen izena
Firmado por VITORIA-GASTEIZKO UDALA / AYUNTAMIENTO DE VITORIA-GASTEIZ (FIRMA EN SERVIDOR)

EKS (Egiaztatzeko Kode Segurua
CSV (Código Seguro de Verificación) CWUB6JPWPYVZEY6MOE2IMRE7GI Data eta Ordua

Fecha y Hora 20/05/2026 08:12:05

Zerbitzaria
Servidor Ayuntamiento de Vitoria-Gasteizko Udala Orrialdea

Página 8/8

CWUB6JPWPYVZEY6MOE2IMRE7GI

Subcontratación: Si /No

(si se prevé subcontratación deberá adjuntarse el Anexo XI)

FECHA Y FIRMA

 8 -


