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ANEXO 0
	MODELO DE DECLARACIÓN RESPONSABLE

	D./Dña....................................................................................... con domicilio en........................................................, y D.N.I. nº .......................................... en nombre propio o como ........................ (señalar las facultades de representación: administrador/a único, apoderado/a) en representación de la empresa ......................................................................... con domicilio social en ........................................................................................................................., C.I.F nº......................................., Tfno……………………….….., y dirección de correo electrónico …………………………….


	DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD

	a) Aptitud para contratar
	· Que, cumple las condiciones exigidas legalmente y en los pliegos que rigen la presente contratación, contando con las autorizaciones necesarias para ejercicio de la actividad que se contrata. 
· Que, ni la persona/s abajo firmante/s, ni la persona/s física/jurídica/s que representa/n, ni las personas que integran los Órganos de Gobierno de la Sociedad, en su caso, se hallan incursas en las circunstancias de prohibición de contratar enumeradas en el artículo 71 de la Ley de Contratos del Sector Público. 
· Que la empresa se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social
· Que autoriza a Bilbao Kirolak para recabar por medios electrónicos los certificados / acreditaciones de hallarse al corriente de sus obligaciones tributarias y con la seguridad Social.

	a bis) Habilitación 
	☐Que en relación a la habilitación empresarial o profesional exigida en la Carátula, se encuentra habilitado y adjunta a la presente documento acreditativo de la habilitación

	b) Cumplimiento normativa
	Que ha tenido en cuenta en la elaboración de su oferta las obligaciones derivadas de las disposiciones vigentes en materia de protección del empleo, condiciones de trabajo y prevención de riesgos laborales, y protección del medio ambiente e igualdad de género, especialmente la Ley 4/2005, de 18 de febrero, de igualdad de Mujeres y Hombres del País Vasco y la Ley orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de Mujeres y Hombres.

	c) Integración de solvencia con medios externos: 
	Que en relación con la acreditación de la solvencia exigida para la presente licitación se va a basar en las capacidades y medios de la entidad
Elija un elemento.
En caso afirmativo indíquese la empresa
Nota aclaratoria: el documento de DECLARACIÓN DE INTEGRACIÓN DE SOLVENCIA suscrito por las entidades (según modelo que figura en Anexo) se aportará en caso de resultar adjudicataria.

	d) Unión Temporal de Empresarios
	Que en relación con la presente licitación 
Elija un elemento.
*NOTA Se adjuntará  documento  compromiso de constitución de U.T.E. según modelo 

	e) Obligaciones laborales
	Que se compromete, a lo largo de toda la ejecución del contrato, a cumplir las condiciones salariales de los trabajadores que realicen el contrato que en ningún caso, serán  inferiores  al establecido en el siguiente convenio

☐NO procede. 

	f) Inscripción en Registro Oficial de Licitadores:
	Que en relación con la Inscripción en el Registro Oficial de Licitadores y  validez y vigencia de sus datos y circunstancias manifiesta que 
Elija un elemento.

	g) Obligaciones en materia de discapacidad
	Que de conformidad con el artículo 42 del el Texto Refundido de la Ley General de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusión social, aprobado por Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, emplea 50 o más trabajadores y cumple con la cuota de reserva de puestos de trabajo del 2 % de sus trabajadores para personas con discapacidad o cumple con r las medidas alternativas establecidas en el Real Decreto 364/2005 de 8 de abril. 
 Elija un elemento.

	h) Obligación en materia de igualdad
	Que en relación a las obligaciones previstas en la Ley orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la Igualdad Efectiva de Hombres y Mujeres referentes a Planes de Igualdad emplea a 50 o más trabajadores y trabajadoras y dispone de un Plan para la Igualdad de mujeres y hombres conforme a las previsiones contempladas en los arts. 45 y siguientes de la citada disposición. 
Elija un elemento.

	i) Grupo empresarial
	Que en relación a los datos relativos  a grupo empresarial la empresa a la que representa 
Elija un elemento.

Nota: En caso afirmativo, indíquese la empresa

	j) Subcontratación 
	Que en relación con la fase de ejecución, declara que:
Elija un elemento.
En caso de respuesta afirmativa:
	DENOMINACIÓN
(parte del contrato a subcontratar) 
	EMPRESA O PERFIL  
(con la que se va a subcontratar)
	% QUE REPRESENTA SOBRE TOTAL
(hasta un máximo de dos decimales)

	
	
	

	
	
	


 (NOTA: SÓLO en caso que la carátula del presente pliego permita la subcontratación)

	k) Jurisdicción.-
	Que, (para el caso de empresa extranjera), se somete a la jurisdicción de los juzgados y tribunales españoles de cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder al licitante.

	l) Confidencialidad:
	Que en la documentación aportada se consideran confidenciales por estar afectos a secretos técnicos o comerciales o a aspectos confidenciales de la oferta, los siguientes documentos: 
	NOMBRE DEL DOCUMENTO
(Indicar nombre del documento.) 
	CAUSAS
(indíquese causas por las que no se autoriza el examen de los documentos)

	
	

	
	


 (NOTA: La declaración de confidencialidad no podrá extenderse a la totalidad de la documentación presentada por la empresa ni a la totalidad de la documentación acreditativa de la oferta técnica. En este caso, en función de la justificación aportada y atendiendo a los derechos que puede verse comprometidos, será el órgano de contratación el que determine qué datos y/o documentos merecen dicha consideración)

	DATOS PARA PRACTICAR COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES

	Persona de contacto
	

	Correo electrónico 
	

	Nº teléfono
	


En......................., a....... de....................... de 20…
Fdo
Sello de la empresa


ANEXO I
	MODELO DE PROPOSICIÓN ECONÓMICA 
(Y EN SU CASO, RESTO CRITERIORS EVALUABLES POR FÓRMULA)

	D./Dña.......................................................................................con domicilio en........................................................, y D.N.I. nº .......................................... en nombre propio o como ........................ (señalar las facultades de representación: administrador/a único, apoderado/a) en representación de la empresa ......................................................................... con domicilio social en ......................................................................................, C.I.F nº......................................., Tfno……………………….….., y dirección de correo electrónico …………………………….

	Y (en caso de UTE)

	D./Dña.......................................................................................con domicilio en........................................................, y D.N.I. nº .......................................... en nombre propio o como ........................ (señalar las facultades de representación: administrador/a único, apoderado/a) en representación de la empresa ......................................................................... con domicilio social en .........................................................................................., C.I.F nº.............................., Tfno……………………….….., y dirección de correo electrónico …………………………….


	DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD


	I. Que conoce la licitación para la adjudicación del contrato que tiene por objeto: ............................................................................................................................................

	II. Que ha examinado y conoce en su contenido el Pliego de Prescripciones Técnicas, el Pliego de Cláusulas Administrativas Particulares y demás documentación que debe regir el presente contrato.

	III. Que igualmente conoce los textos legales y reglamentarios a que se refiere la cláusula segunda del Pliego de Cláusulas Administrativas Particulares.
IV. Que, encuentra de conformidad, se somete voluntariamente y acata íntegramente y sin variación  todos los documentos y textos legales y reglamentarios a los que se refieren respectivamente los apartados anteriores.
Que la empresa a la que representa cumple con todos los requisitos y obligaciones exigidos por la normativa vigente para su apertura, instalación y funcionamiento

	V. Que se compromete a la ejecución del contrato, en EL PRECIO INDICADO, en el que deben entenderse incluidos todos los conceptos incluyendo tributos, gastos, seguros, aranceles, licencias y autorizaciones de todo tipo que recaigan sobre la prestación y el beneficio industrial del contratista, EXCEPTO EL IVA, que será repercutido como partida independiente,  resultando el SUMATORIO la CIFRA  de  (en cifra y letra):

	

	

	LOTE 1
1. PRECIO

	PRECIO
(La cantidad ofertada no podrá superar la cifra de Lote 1: 8.702.559,59 euros )
	LOTE 1………………………………euros.(en cifra) 
………………………….……euros(en letra)

	% I.VA.
	%.

	TOTAL
	…....................................................euros(en cifra) 



Los licitadores deberán ofertar precios a los conceptos indicados en los cuadros adjuntos (en gris). En todo caso, esta cifra constituye la cantidad máxima sobre la que versarán las ofertas, para su estudio comparativo, suponiendo la exclusión automática de aquellas ofertas que superen dicha cantidad, así como de las que superen los precios unitarios que tienen carácter de máximos.

	LOTE 1
	Horas previstas anuales
	Precio Hora máximo de Licitación IVA excluido
	Presupuesto Licitación

	Servicio auxiliar a las actividades deportivas y atención a la clientela o Servicio ordinario y extraordinario
	102.422,50
	           29,53 € 
	   3.024.536,42 € 

	Servicio de asistencia técnica de monitores/as, profesores/as, entrenadores/as y técnicos/as de actividad física, así como cualquier otro personal complementario necesario para la planificación y ejecución de las distintas actividades deportivas ofertadas en las instalaciones de BILBAO KIROLAK y en espacios abiertos designados por este. o Programas específicos (colonias, talleres, programas específicos)
	120.927,45
	           27,10 € 
	   3.277.133,89 € 

	Servicio de SOS
	56.359,10
	           25,48 € 
	   1.436.029,87 € 

	Mantenimiento Azkuna Zentroa
	5.300,00
	           26,78 € 
	      141.934,00 € 

	Coordinación de centro
	9.720,00
	           36,16 € 
	      351.475,20 € 

	Coordinación de servicio
	4.860,00
	           38,57 € 
	      187.450,20 € 

	Materiales Azkuna Zentroa
	 
	 
	         25.000,05 € 

	Hinchables acuáticos(sesiones)
	12,00
	         750,00 € 
	           9.000,00 € 

	Mantenimiento de salas
	12,00
	   20.833,33 € 
	      249.999,96 € 

	TOTAL SERVICIOS
	299.589,05
	
	   8.702.559,59 € 





2.  HORAS DE FORMACIÓN OFERTADAS ………………… hasta un máximo de 4 puntos.
Máximo de puntos con 50 horas/persona de formación ofertadas y el resto en proporción.

PROPUESTA: HORAS DE FORMACIÓN OFERTADAS 

LOTE 2

	PRECIO
(La cantidad ofertada no podrá superar la cifra de Lote 2:  154.053,56 euros )
	LOTE 3………………………………euros.(en cifra) 
………………………….……euros(en letra)

	% I.VA.
	%.

	TOTAL
	…....................................................euros(en cifra) 



Los licitadores deberán ofertar precios a los conceptos indicados en los cuadros adjuntos (en gris). En todo caso, esta cifra constituye la cantidad máxima sobre la que versarán las ofertas, para su estudio comparativo, suponiendo la exclusión automática de aquellas ofertas que superen dicha cantidad, así como de las que superen los precios unitarios que tienen carácter de máximos.

	LOTE 2
	Horas previstas Anuales
	Precio Hora máximo de Licitación IVA excluido
	Presupuesto Licitación

	Monitorado
	3.407,45
	                33,23 € 
	       113.229,56 € 

	Servicio asesoramiento
	1.200,00
	                34,02 € 
	         40.824,00 € 

	TOTAL SERVICIOS
	4.607,45
	 
	       154.053,56€ 




2.  HORAS DE FORMACIÓN OFERTADAS ………………… hasta un máximo de 4 puntos.
Máximo de puntos con 50 horas/persona de formación ofertadas y el resto en proporción.

PROPUESTA: HORAS DE FORMACIÓN OFERTADAS 



En ..........................., a ........ de ......................... de 20…
Fdo.  
Sello de la empresa


	MODELO DE DECLARACION DE UTE

	D./Dña.......................................................................................con domicilio en........................................................, y D.N.I. nº .......................................... en nombre propio o como ........................ (señalar las facultades de representación: administrador/a único, apoderado/a) en representación de la empresa ......................................................................... con domicilio social en ........................................................................, C.I.F nº......................................., Tfno……………………….….., y dirección de correo electrónico …………………………….

	Y

	D./Dña.......................................................................................con domicilio en........................................................, y D.N.I. nº .......................................... en nombre propio o como ........................ (señalar las facultades de representación: administrador/a único, apoderado/a) en representación de la empresa ......................................................................... con domicilio social en ....................................................................., C.I.F nº......................................., Tfno……………………….….., y dirección de correo electrónico …………………………….

	DECLARAN

	Que asumen el compromiso de constituirse formalmente en Unión Temporal de Empresas, con las participaciones respectivas de..........% y de.........% y que nombran representante o apoderado único de la unión con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la extinción del mismo a D./Dña. .......................................................................................... 

	DATOS PARA PRACTICAR COMUNICACIONES A LA UTE

	Direccion 
(calle, número, CP, ciudad, pais)
	

	Persona Responsable
	

	CORREO ELECTRÓNICO
(de conformidad con la D.A. 15ª LCSP)
	

	Nº Teléfono
	


Y como prueba de conformidad de esta declaración, la firmamos 
En......................., a....... de....................... de 20…
	Fdo
Sello de la empresa
	Fdo.:
Sello de la empresa




	MODELO 
COMPROMISO DE SUBCONTRATACIÓN EMPRESAS DE INSERCIÓN SOCIAL Y/O CENTROS ESPECIALES DE EMPLEO DE INICIATIVA SOCIAL

	
D./Dña.............................................................con domicilio en........................................................, y D.N.I. nº .......................................... en nombre propio o como ........................ (señalar las facultades de representación: administrador/a único, apoderado/a) en representación de la empresa ......................................................................... con domicilio social en ............................................................................................................., C.I.F nº......................................., Tfno……………………….….., y dirección de correo electrónico …………………………….

	Y

	D./Dña.....................................................................con domicilio en........................................................, y D.N.I. nº .......................................... en nombre propio o como ........................ (señalar las facultades de representación: administrador/a único, apoderado/a) en representación de la empresa de Inserción Social y/o Centros especiales de empleo de iniciativa social ......................................................................... con domicilio social en ..........................................................................................................., C.I.F nº......................................., Tfno……………………….….., y dirección de correo electrónico …………………………….

	DECLARAN

	Que en relación con la ejecución del contrato para la prestación ……………asumen el compromiso de subcontratar y ejecutar, respectivamente, ……………….% de las prestaciones objeto del presente contrato y como prueba de conformidad firmamos la presente  declaración 


En......................., a....... de....................... de 20…
	Por parte de empresa de Inserción Social y/o Centros especiales de empleo de iniciativa social



Firmado:  
Sello de la empresa 
	Por parte de la empresa licitadora




Firmado: 
Sello de la empresa contratista 





ANEXO II
	MODELO DE CONSULTAS

	OBJETO DEL CONTRATO
	

	Nº EXPEDIENTE
	

	D/Dña. ………………………………….………, con D.N.I. ……………………., actuando en nombre propio o en representación de ……………………..……………………….……………, con domicilio a efectos de notificaciones en ………………………………….., nº de Teléfono ……………, nº de Fax ………….  y correo electrónico …………………………………………

	SOLICITA

	Aclaración a las cuestiones indicadas a continuación en relación con la documentación facilitada para la licitación del contrato de referencia:

	
	CONSULTA
	DOCUMENTO Y CLÁUSULA

	SE SOLICITA ACLARACION  sobre 
	DOCUMENTO:      
CLAUSULA:      

	SE SOLICITA ACLARACION  sobre 
	DOCUMENTO:      
CLAUSULA:      

	SE SOLICITA ACLARACION  sobre 
	DOCUMENTO:      
CLAUSULA:      

	SE SOLICITA ACLARACION  sobre 
	DOCUMENTO:      
CLAUSULA:      

	SE SOLICITA ACLARACION  sobre 
	DOCUMENTO:      
CLAUSULA:      





En ..........................., a ........ de ......................... de 201…

NOTA: Las consultas se enviarán según este modelo y en formato editable a la siguiente dirección de correo electrónico: registro@kirolak.bilbao.eus



ANEXO III
	MODELO DE PRESENTACIÓN DE SOLVENCIA ECONÓMICA

	D./Dña. ................................................................., con D.N.I. nº................., en nombre propio o como ....................... (señalar las facultades de representación: administrador/a único, apoderado/a...) en representación de la empresa ......................................................................., y C.I.F. nº ....................... a efectos de acreditar la SOLVENCIA ECONOMICA necesaria para la contratación de.................................................................................... en el expediente nº .............................

	DECLARA DE FORMA RESPONSABLE

	Para el adjudicatario que tenga depositadas las cuentas en Registro Mercantil
Que, los datos que a continuación se expresan, se corresponden fielmente con los que figuran en las Cuentas anuales aprobadas y depositadas en el Registro y correspondientes al ejercicio del año de mayor volumen de negocio de los tres últimos concluidos, autorizando la comprobación de la veracidad de los mismos a BILBAO KIROLAK.
	REGISTRO 
en el que se han depositado las cuentas
	EJERCICIO 
	VOLUMEN ANUAL DE NEGOCIO
(IVA excluido)

	
	
	




	Para el adjudicatario que tenga depositadas las cuentas en otro Registro Oficial
Que, los datos que a continuación se expresan, se corresponden fielmente con los que figuran en las Cuentas anuales aprobadas y depositadas en el Registro, cuya copia adjunto, y correspondientes al ejercicio del año de mayor volumen de negocio de los tres últimos concluidos.
	REGISTRO 
en el que se han depositado las cuentas
	EJERCICIO 
	VOLUMEN ANUAL DE NEGOCIO
(IVA excluido)

	
	
	




	Y para que conste a efectos de acreditar la solvencia económica en  la licitación enunciada, firma la presente 


En ..........................., a ........ de ......................... de 201…
Fdo.
Sello de la empresa

(NOTA a PRESENTAR POR EL ADJUDICATARIO que tenga depositadas las cuentas anuales en el Registro Mercantil o registro oficial que corresponda) 



	MODELO DE PRESENTACIÓN DE SOLVENCIA ECONÓMICA

	D./Dña. ................................................................., con D.N.I. nº................., en nombre propio o como ....................... (señalar las facultades de representación: administrador/a único, apoderado/a...) en representación de la empresa ......................................................................., y C.I.F. nº ....................... a efectos de acreditar la SOLVENCIA ECONOMICA necesaria para la contratación de.............................................................................................. en el expediente nº .............................

	DECLARA DE FORMA RESPONSABLE

	1. Que no tiene obligación de presentar las cuentas anuales en ningún registro oficial, por ser 
☐Empresario individual
☐ Asociación no reconocida de utilidad pública
☐Otros (especificar) …………………………………………………………………..
2. Que teniendo obligación de presentar las cuentas anuales en algún registro, no lo ha hecho por la siguiente razón válida:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3. Que acredita su solvencia económica y financiera aportando, además de la declaración responsable, los modelos 303 y/o 390 o equivalente de declaración del Impuesto de Valor Añadido ó el modelo 200 o equivalente del impuesto sobre Sociedades, o cualquier otro medio que permita su acreditación, por el motivo indicado en los puntos anteriores. 
	DOCUMENTACIÓN 
que se aporta
	EJERCICIO 
	VOLUMEN ANUAL DE NEGOCIO 
(IVA excluido)

	
	
	




	Y para que conste a efectos de acreditar la solvencia económica en  la licitación enunciada, firma la presente 


En ..........................., a ........ de ......................... de 201…
Fdo.
Sello de la empresa

(NOTA a PRESENTAR POR EL ADJUDICATARIO que NO tenga depositadas las cuentas anuales en el Registro Mercantil o registro oficial que corresponda) 



ANEXO IV
	MODELO DE PRESENTACIÓN DE SOLVENCIA TECNICA

	D./Dña. ................................................................., con D.N.I. nº................., en nombre propio o como ……………………..................... (señalar las facultades de representación: administrador/a único, apoderado/a...) en representación de la empresa ......................................................................., y C.I.F. nº ....................... a efectos de acreditar la SOLVENCIA TÉCNICA necesaria para la contratación de  ...................................................................................................en el expediente nº .............................

	DECLARA DE FORMA RESPONSABLE

	Que los trabajos del mismo tipo o naturaleza al que corresponde el objeto del contrato realizados durante los TRES  últimos años, han sido los que se relacionan en el Anexo a la presente y respecto de los cuales aporta los correspondientes certificados o documentos acreditativos sobre los mismos.(en caso de contrato de obras , la declaración se referirá a los CINCO últimos años ) 
PRINCIPALES TRABAJOS REALIZADOS
Año _______
	Concepto
	Cliente
	Importe ejecutado en el año
	Certificado o documento acreditativo expedido por

	
	
	
	

	
	
	
	


Año _______
	Concepto
	Cliente
	Importe ejecutado en el año
	Certificado o documento acreditativo expedido por

	
	
	
	

	
	
	
	


Año _______
	Concepto
	Cliente
	Importe ejecutado en el año
	Certificado o documento acreditativo expedido por

	
	
	
	

	
	
	
	




	Y para que conste a efectos de acreditar la solvencia técnica para concurrir a la licitación enunciada, firma la presente 


En ..........................., a ........ de ......................... de 201…
Fdo. 
Sello de la empresa




ANEXO V
	MODELO DE PRESENTACIÓN DE COMPROMISO DE ADSCRIPCIÓN DE MEDIOS

	D./Dña. ............................................................., con D.N.I. nº.................., en  nombre propio o como ......................... (señalar las facultades de representación: administrador/a único, apoderado/a...) en representación de la empresa ................................................................, y C.I.F. nº ......................... a efectos de completar la SOLVENCIA necesaria para la contratación de .......................................................................................................................... en el expediente nº .............................

	DECLARA DE FORMA RESPONSABLE

	Que en relación con la ejecución del referido contrato, se compromete a:
1.- Adscribir su propia organización productiva 
2.- Adscribir a la ejecución del contrato los siguientes medios humanos fijados en la Carátula y pliegos técnicos  del contrato que constituyen obligación contractual esencial
	PERFIL PROFESIONAL

	

	


La acreditación de la efectiva disposición de dichos medios personales y el cumplimiento de los requisitos exigidos se realizará antes de la iniciación de la ejecución del contrato en el momento de la firma del Acta de inicio del Servicio. 
Y para que conste a efectos de acreditar la solvencia económica y financiera necesaria para la licitación pública enunciada, firma la presente 


En ..............................., a .......... de ............................. de 201…
Fdo.
Sello de la empresa




ANEXO VI
	MODELO DE AVAL DE ENTIDAD FINANCIERA

	"La entidad (razón social de la entidad de crédito o sociedad de garantía recíproca) ........................................................ NIF ....................... con domicilio (a efectos de notificaciones y requerimientos) en .................... en la calle/plaza/avenida ....................................................................... C.P. .................... y en su nombre (nombre y apellidos de los apoderados) ..............................................................................., con poderes suficientes para obligarle en este acto, según resulta de la verificación de la representación efectuada en el dorso de este documento

	A V A L A a

	(nombre y apellidos o razón social del avalado)........................................... NIF ................................... 

	En el caso de U.T.E.) a:(nombre y apellidos o razón social de los avalados)  .......................................NIF.........................y............................................ NIF................................ CONJUNTA Y SOLIDARIAMENTE.

	(detallar el objeto del contrato u obligación asumida por el garantizado) ..........................................................................................................................................................................................
ante BILBAO KIROLAK – INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES S.A., por importe de:
 Haga clic aquí para escribir texto..

	en virtud de lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Público y en el Real Decreto 1098/2001 de 12 de octubre por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Públicas, para responder de las obligaciones siguientes: 
La entidad avalista declara bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos previstos en el artículo 56.2 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Públicas. Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal, con renuncia expresa al beneficio de excusión y con compromiso de pago al primer requerimiento de BILBAO KIROLAK – INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES S.A., con sujeción a los términos previstos en el LCSP, y en sus normas de desarrollo.
El presente aval estará en vigor hasta que BILBAO KIROLAK – INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES S.A o quien en su nombre sea habilitado legalmente para ello, autorice su cancelación o devolución, de acuerdo con lo establecido en el LCSP y legislación complementaria.

	Lugar y fecha
	

	Razón social de la entidad
	

	Firma de los Apoderados.
	

	Bastanteo de poderes por la Asesoría Jurídica, realizado con fecha ...........................................

	NOTA: Para el caso de garantías definitivas y siempre que la entidad a la que se avala sea una unión de empresarios, no se admitirán garantías que únicamente garanticen sólo a una de las empresas que las constituya, sino que la misma ha de garantizar al resto de las empresas que forman la unión temporal, recogiéndose expresamente que la responsabilidad es conjunta y solidaria respecto de las demás integrantes de la U.T.E.

	MODELO DE CERTIFICADO DE SEGURO DE CAUCIÓN

	"Certificado número................................................................................................

	(1) ........................................................... (en adelante asegurador), con domicilio en ..................................., calle ................................................................. y NIF ........................ debidamente representado por D./Dña. (2) ......................................................................., con poderes suficientes para obligarle en este acto, según resulta de .......................................................................................................

	A S E G U R A a 

	A (3) ............................................................................. NIF/CIF ...................................

	en concepto de tomador del seguro, ante BILBAO KIROLAK – INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES S.A, en adelante asegurado, hasta el importe de (en letra y cifra) (4) ...................................................... en los términos y condiciones establecidos en el  la Ley de Contratos del Sector Público, normativa de desarrollo y pliego de cláusulas administrativas particulares por la que se rige el contrato (5) ................................................................................................. en concepto de garantía (6) ................................, para responder de las obligaciones, penalidades y demás gastos que se pueden derivar conforme a las normas y demás condiciones administrativas precitadas frente al asegurado.

	El asegurador declara bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos previstos en el artículo 57.1 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Públicas. La falta de pago de la prima, sea única, primera o siguiente, no dará derecho al asegurador a resolver el contrato, ni éste quedará extinguido, ni la cobertura del asegurador suspendida, ni éste liberado de su obligación caso de que el asegurador deba hacer efectiva la garantía.
El asegurador no podrá oponer al asegurado las excepciones que puedan corresponderle contra el tomador del seguro.
El asegurador asume el compromiso de indemnizar al asegurado al primer requerimiento del BILBAO KIROLAK – INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES S.A, en los términos establecidos en el LCSP y normas de desarrollo.
El presente seguro de caución estará en vigor hasta que BILBAO KIROLAK – INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES S.A o quien en su nombre sea habilitado legalmente para ello, autorice su cancelación o devolución, de acuerdo con lo establecido en el LCSP, y legislación complementaria..

	En .............................., a ........... de ............................ de 201…
Firma Asegurador::"

	Bastanteo de poderes por la Asesoría Jurídica, realizado con fecha ...........................................


NOTA: Para el caso de garantías provisionales y definitivas siempre que la entidad a la que se avala sea una unión de empresarios, no se admitirán garantías que únicamente garanticen sólo a una de las empresas que las constituya, sino que la misma ha de garantizar al resto de las empresas que forman la unión temporal, recogiéndose expresamente que la responsabilidad es conjunta y solidaria respecto de las demás integrantes de la U.T.E.
INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACIÓN DEL MODELO
(1) Se expresará la razón social completa de la entidad aseguradora.
(2) Nombre y apellidos del Apoderado o Apoderados.
(3) Nombre de la persona asegurada.
(4) Importe en letras por el que se constituye el seguro.
(5) Identificar individualmente de manera suficiente (naturaleza, clase, etc.) el contrato en virtud del cual se presta la caución.
(6) Expresar la modalidad de seguro de que se trata, provisional, definitiva, etc.



ANEXO VII
	MODELO DE CERTIFICADO DE ENTIDAD ASEGURADORA

	(Compañía de seguros)……………………………….……………………………………………….con oficina en …………………………………………………………….…. nº de NIF ………………… inscrita en el Registro Mercantil de…………………………………………………………….……….

	CERTIFICA:

	Que la empresa……………………………………………….……………………………………..con domicilio social en …………………...…………………… y nº de NIF…………………….. tiene contratada póliza de seguro nº……………………, que se encuentra en vigor y al corriente de pago, de conformidad con lo establecido en los Pliegos de Cláusulas Administrativas particulares que rigen el contrato adjudicado por BILBAO KIROLAK – INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES S.A a favor de la citada empresa

	Emitido en ……………………., a …… de …………………… de 201…


Firma:
(Por la Compañía de Seguros), 


ANEXO VIII
	MODELO DE DECLARACIÓN A EFECTOS DE INTEGRAR LA SOLVENCIA

	Objeto contrato
	

	Nº Exp
	

	EL LICITADOR:
D/Dña......................................................................................con domicilio en................................, y D.N.I. nº............... en nombre propio o como ....................... (señalar las facultades de representación: administrador/a único, apoderado/a) en representación de la empresa ......................................................... con domicilio social en .............................................................,  y C.I.F nº ..............................., DECLARA que para la acreditación de la solvencia exigida para la presente licitación se va a basar en las capacidades y medios de: ………………………………………………………………………………………………………..

	LA ENTIDAD 
D/Dña...................................................................con domicilio en ..............................................., y D.N.I. nº......................................... en nombre propio o como ....................... representación: administrador/a único, apoderado/a) en representación de la empresa .................................... con domicilio social en ......................................,  y C.I.F nº ..............................., DECLARA

	a) Que conoce el Pliego de Prescripciones Técnicas, el Pliego de Cláusulas Administrativas Particulares y demás documentación que debe regir el presente contrato.
b) Que cumple las condiciones de solvencia económica financiera y/o solvencia técnica profesional exigida en este pliego y se compromete a aportar los documentos acreditativos del cumplimiento de dichos requisitos en cualquier momento que así lo solicite el órgano de contratación y en todo caso, en el supuesto de que la propuesta de adjudicación recaiga a favor del licitador arriba indicado.

	(Para el caso de integración de solvencia económica y financiera) c) Que pone a disposición de la licitadora arriba indicada, los medios económicos financieros necesarios para garantizar la ejecución del contrato, respondiendo solidariamente frente a BILBAO KIROLAK.
 (Para el caso de integración de solvencia técnica y profesional)
c) Que pone a disposición de la licitadora arriba indicada, los siguientes medios técnicos profesionales 
	MEDIOS

	

	


d) Que durante toda la ejecución del contrato dispondrán efectivamente de la solvencia o medios que se describen en este compromiso.
e) Que la disposición efectiva de la solvencia o medios descritos no está sometida a condición o limitación alguna.



Y como prueba de conformidad de esta declaración, la firmamos en.................., a........ de................. de 20….
	Fdo.: Sello de la empresa
	Fdo.: Sello de la empresa




ANEXO IX
	MODELO DECLARACIÓN JURADA DE VALIDEZ DE DATOS DEL REGISTRO DE CONTRATISTAS


	D./Dña. ................................................................., con D.N.I. nº................., en nombre propio o como ....................... (señalar las facultades de representación: administrador/a único, apoderado/a...) en representación de la empresa ......................................................................., y C.I.F. nº ....................... 


	DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD 

	La validez y vigencia de los datos y circunstancias que constan en el Certificado expedido por el Registro Oficial de Contratistas del Gobierno Vasco (o en su caso, del Estado) y en especial los relativos a no estar incursos en las prohibiciones de contratar previstas en el artículo 71 de la LCSP.
Las licitadoras que se presenten a licitaciones tramitadas por el procedimiento simplificado deberán estar inscritos en la fecha final de presentación de ofertas en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Público o en el Registro Oficial de Contratistas de la Comunidad Autónoma de Euskadi.
A estos efectos, también se considerará admisible la proposición de la licitadora que acredite haber presentado la solicitud de inscripción en el correspondiente Registro junto con la documentación preceptiva para ello, siempre que tal solicitud sea de fecha anterior a la fecha final de presentación de las ofertas. La acreditación de esta circunstancia tendrá lugar mediante la aportación del acuse de recibo de la solicitud emitida por el correspondiente Registro y de una declaración responsable de haber aportado la documentación preceptiva y de no haber recibido requerimiento de subsanación.

	Y para que conste, a los efectos oportunos, firma la presente declaración responsable 



	En ..........................., a ........ de ......................... de 20…
Fdo.
Sello de la empresa




ANEXO X
	MODELO DE DECLARACIÓN DE UBICACIÓN DE SERVIDORES Y SERVICIOS ASOCIADOS

	D./Dña. ............................................................., con D.N.I. nº.................., en  nombre propio o como ......................... (señalar las facultades de representación: administrador/a único, apoderado/a...) en representación de la empresa ................................................................, y C.I.F. nº ........................ y a raíz del contrato declara lo siguiente:

	DECLARA DE FORMA RESPONSABLE

	De acuerdo con las características de este contrato, en aplicación de lo establecido en el artículo 122.2 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contractos del Sector Público (en adelante, LCSP) y el Real Decreto-ley 14/2019, de 31 de octubre, por el que se adoptan medidas urgentes por razones de seguridad pública en materia de administración digital, contratación del sector público y telecomunicaciones, declaro bajo mi responsabilidad, dónde van a estar ubicados los servidores y desde dónde se van a prestar servicios asociados a los mismos: 
1.- Sobre la ubicación de los servidores y los servicios asociados:
	UBICACIÓN DE SERVIDORES Y SERVICIOS ASOCIADOS

	
1. Servidor 1 [Servicio Asociado] 
Se encuentra localizado en Elija un elemento.; se trata de un servidor para Haga clic o pulse aquí para escribir texto. de carácter Elija un elemento. 

2. Servidor 2 [Servicio Asociado] 
Se encuentra localizado en Elija un elemento.; se trata de un servidor para Haga clic o pulse aquí para escribir texto. de carácter Elija un elemento. 



2.- El/la abajo firmante se reconoce obligado/a a comunicar cualquier cambio que se produzca, a lo largo de la vida del contrato, de la información facilitada en la presente declaración.

Y para que conste a los efectos oportunos, firma la presente 
En ..........................., a ........ de ......................... de 201…
Fdo.
Sello de la empresa


 



ANEXO XI
	DOCUMENTACIÓN QUE DEBEN APORTAR LAS EMPRESAS EXTRANJERAS


Las empresas no españolas de Estados miembros de la Comunidad Europea, deberán aportar en el sobre "B" la documentación siguiente:
1.	Las empresas deberán acreditar su capacidad de obrar mediante su inscripción en un Registro profesional o presentación de las certificaciones que se indican en el anexo I del RGLCAP. Todo ello traducido de forma oficial al castellano o al euskera.
2.	En el caso de que el licitador no actúe en nombre propio o se trate de persona jurídica, deberá aportar poder bastante que habrá de ser, asimismo, traducido de forma oficial al castellano o al euskera.
3.	Declaración, en castellano o euskera, de someterse a la jurisdicción de los Juzgados y Tribunales españoles de cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder a quien licita.
4.	Acreditación, en castellano o euskera, de no estar incurso en ninguna de las circunstancias expresadas en el artículo 71 del LCSP.
Dicha acreditación podrá realizarse mediante testimonio judicial o certificación administrativa según los casos y cuando dicho documento no pueda ser expedido por la autoridad competente, podrá ser sustituido por una declaración responsable otorgada ante una autoridad administrativa, notario público u organismo profesional cualificado. Cuando esta posibilidad esté prevista en la legislación del Estado respectivo, podrá también sustituirse por una declaración responsable otorgada ante una autoridad judicial.
5.	Certificado expedido por la autoridad competente del Estado miembro, traducido oficialmente al castellano o al euskera por el que se acredite que la empresa está en regla con sus obligaciones relativas al pago de sus obligaciones tributarias y cotizaciones de la Seguridad Social, según las disposiciones legales del Estado del poder adjudicador.
6.	En el supuesto de exigirse clasificación, para los empresarios no españoles de Estados miembros de la Comunidad Europea será suficiente acreditar ante el Órgano de Contratación correspondiente su solvencia económica, financiera y técnica, conforme a los artículos 87 y 88 del LCSP.
Los certificados de clasificación o documentos similares que hayan sido expedidos por Estados miembros de la Comunidad Europea en favor de sus propios empresarios constituyen una presunción de capacidad frente a los diferentes órganos de contratación en relación con las letras b) y c) del artículo 87; letra a), del artículo 88 y letras a), b), d) e i) del artículo 71 del LCSP.
7.	Aquellas empresas extranjeras de Estados no miembros de la Comunidad Europea, además de los requisitos expuestos en los apartados anteriores deberán acreditar:
a)	la capacidad de obrar, mediante certificación expedida por la Embajada de España en el estado correspondiente en el que se haga constar que figuran inscritas en el Registro local, profesional, comercial o análogo, o, en su defecto, que actúan con habitualidad en el tráfico local en el ámbito de las actividades a las que se extiende el objeto del contrato, salvo que se trate de Estados signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Económico Europeo en cuyo caso se acreditara su capacidad de obrar.
b) que su Estado de procedencia admite la participación de empresas españolas en la contratación con la Administración en forma sustancialmente análoga o que es signatario del Acuerdo sobre Contratación Pública de la Organización Mundial del Comercio. Este extremo se justificará mediante el informe de la respectiva representación diplomática española.
c) documentalmente, que tiene abierta una sucursal con domicilio en España y ha designado nominalmente a los apoderados o representantes de la misma para sus operaciones.
d) que se encuentra inscrita en el Registro Mercantil, al igual que los apoderamientos referidos en el párrafo anterior.
e) en el caso de que el importe del contrato, con exclusión del Impuesto sobre el Valor Añadido, sea igual o superior a la cifra que figura en el artículo 22 del LCSP no se exigirá el informe de reciprocidad a que se refiere el apartado b) en relación con las empresas de Estados signatarios del Acuerdo sobre Contratación Pública de la Organización Mundial del comercio.




	DECLARACIÓN RESPONSABLE PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

	D./Dña. ................................................................., con D.N.I. ................., en nombre y representación de………..…………………………C.I.F……………………………..empresa adjudicataria del contrato Haga clic o pulse aquí para escribir texto., en adelante ENCARGADA DE TRATAMIENTO.

	DECLARA DE FORMA RESPONSABLE

	
En relación con el Contrato anteriormente citado y según lo dispuesto en la Disposición adicional vigésima quinta de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, en relación con la Disposición Transitoria Quinta de la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales,

DECLARA que asume las siguientes instrucciones que BILBAO KIROLAK le remite, en relación con el tratamiento de datos personales y que asume las funciones y obligaciones de ENCARGADA DEL TRATAMIENTO conforme a las siguientes especificaciones:

Primera. Objeto del encargo del tratamiento
Mediante las presentes instrucciones se habilita a la encargada de tratamiento, para tratar por cuenta de BILBAO KIROLAK, responsable del tratamiento, los datos de carácter personal necesarios para prestar Haga clic o pulse aquí para escribir texto. ,de acuerdo con el Anexo del presente documento.
Segunda. Identificación de la información afectada
Para la ejecución de las prestaciones derivadas del cumplimiento del objeto de este encargo, BILBAO KIROLAK , pone a disposición de la encargada del tratamiento, la información que se describe en el Anexo del presente documento.
Tercera. Duración
Lo indicado en el presente documento se mantiene vigente mientras perdure la relación vinculante y/o durante los años necesarios para cumplir con las obligaciones legales. Ello sin perjuicio de las revisiones periódicas que se consideren óptimas para la revisión, verificación de los datos e información a servicio de la encargada del tratamiento.
Finalizada la citada relación, la encargada del tratamiento deberá suprimir los datos personales de acuerdo con lo previsto en el siguiente apartado, y en todo caso, no deberá conservar ninguna copia en su poder salvo autorización expresa del responsable.
Cuarta. Obligaciones de la encargada del tratamiento  
La encargada del tratamiento y en su caso, el personal a su cargo se obliga a:
a) Utilizar los datos personales objeto de tratamiento, o los que recoja para su inclusión, sólo para la finalidad objeto del encargo de tratamiento. En ningún caso podrá utilizar los datos para fines propios.
b) Tratar los datos de acuerdo con las instrucciones de BILBAO KIROLAK.
c) Llevar, por escrito, un registro de todas las categorías de actividades de tratamiento efectuadas por cuenta de BILBAO KIROLAK, que contenga:


· Nombre y los datos de contacto de la ENCARGADA DEL TRATAMIENTO y de cada responsable por cuenta del cual actúe el encargado y, en su caso, del delegado de protección de datos.
· Categorías de tratamientos efectuados por cuenta de BILBAO KIROLAK.
· Una descripción de las medidas técnicas y organizativas de seguridad, en caso de que proceda su aplicación, relativas a:
· Seudonimización y el cifrado de datos personales.
· La capacidad de garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad y resiliencia permanentes de los sistemas y servicios de tratamiento.
· La capacidad de restaurar la disponibilidad y el acceso a los datos personales de forma rápida, en caso de incidente físico o técnico. Nunca será superior a 24 horas, pudiéndose rebajar en función de las necesidades específicas del contrato. 
· El proceso de verificación, evaluación, valoración y actualización regulares de la eficacia de las medidas técnicas y organizativas para garantizar la seguridad del tratamiento de datos personales.
d) Cesiones de datos de personas usuarias: Con carácter general, no se podrá comunicar datos a terceras personas u organizaciones, salvo aquella información que en el ámbito de la representación y defensa judicial deban conocer terceros legitimados.
e) Subcontratación: Se prohíbe subcontratar las prestaciones que formen parte del objeto del presente documento.
El encargado deberá comunicar previamente y por escrito al responsable, con una antelación de 15 días antes de proceder a la subcontratación, cambio o sustitución del subcontratista, indicando la parte del servicio que se pretende subcontratar e identificando de forma clara e inequívoca la empresa subcontratista, su nacionalidad y sus datos de contacto, así como dónde se ubicarán los datos, dando así al responsable la oportunidad de oponerse. La subcontratación podrá llevarse a cabo si el responsable no manifiesta su oposición en el plazo de 15 días desde la recepción de comunicación de la subcontratación.
El subcontratista, que también tendrá la condición de encargado del tratamiento, está obligado igualmente a cumplir las obligaciones establecidas en el presente documento y las instrucciones que dicte BILBAO KIROLAK. Corresponde a la encargada del tratamiento regular la relación jurídica con el subencargado del tratamiento mediante un instrumento jurídico que refleje las mismas condiciones, medidas de seguridad aplicables e instrucciones del presente documento.
f) Las personas que tengan acceso a datos personales en virtud de su encargo, deben mantener el deber de secreto respecto a estos datos, incluso después de que finalice su relación con la encargada de tratamiento. Estas personas deben comprometerse, de forma expresa y por escrito, a respetar la confidencialidad y a cumplir con las medidas de seguridad establecidas, manteniendo la documentación acreditativa de dicho cumplimiento a disposición de BILBAO KIROLAK.
g) Garantizar la formación necesaria en materia de protección de datos personales del personal de la encargada del tratamiento autorizado a tratar datos personales.
h) Asistir a BILBAO KIROLAK en la respuesta al ejercicio de los derechos de acceso, rectificación, supresión y oposición; limitación del tratamiento; a no ser objeto de decisiones individualizadas automatizadas (incluida la elaboración de perfiles). En caso de que la encargada del tratamiento reciba alguna petición de ejercicio de derechos correspondiente a tratamientos de datos del BILBAO KIROLAK, deberá comunicarla en un plazo máximo de 48 horas al mismo.
i) Corresponde a BILBAO KIROLAK facilitar el derecho de información a las personas interesadas. La encargada del tratamiento se abstendrá de aportar sus propios modelos de información, recurriendo en todo caso a aquellos aportados por BILBAO KIROLAK o solicitándolos en caso de que se precisen incluir en cualquier medio o canal de recogida de datos.

j) Notificación de brechas de seguridad de los datos: La encargada del tratamiento notificará a BILBAO KIROLAK, sin dilación indebida, y en cualquier caso antes del plazo máximo de 24 horas , a través de correo electrónico a la persona responsable de ejecución y/o supervisión del objeto del contrato, las violaciones de la seguridad de los datos personales de las que tenga conocimiento, así como toda la información relevante para la documentación y comunicación de la incidencia (en concreto, proporcionar una descripción detallada de la incidencia, incluyendo las consecuencias potenciales, la categoría de los datos comprometidos y el número aproximado de personas afectadas, y las medidas adoptadas para revertir y mitigar incidencia).
No será necesaria la notificación cuando sea improbable que dicha violación de la seguridad constituya un riesgo para los derechos y las libertades de las personas físicas.
k) Dar apoyo a BILBAO KIROLAK en la realización de las evaluaciones de impacto relativas a la protección de datos, cuando proceda.
l) Dar apoyo a BILBAO KIROLAK en la realización de las consultas previas a la autoridad de control, cuando proceda.
m) Poner a disposición de BILBAO KIROLAK toda la información necesaria para demostrar el cumplimiento de sus obligaciones, así como para la realización de las auditorías o las inspecciones que lleve a cabo BILBAO KIROLAK o cualquier auditor autorizado por él.
n)  Las medidas de seguridad a implantar serán, al menos, las especificadas en el Anexo del presente documento, sin perjuicio de adoptar otras que, de acuerdo a los estándares aceptados, se puedan implementar o acordar entre las partes mediante instrucciones y que, además, se puedan demostrar mediante certificados y/o acreditaciones al efecto. 
o) Destino de los datos: La encargada del tratamiento se obliga a devolver a BILBAO KIROLAK los datos personales y, en su caso, los soportes donde consten, una vez cumplida la prestación. La devolución debe comportar el borrado total de los datos existentes en los equipos informáticos utilizados por la encargada del tratamiento y los subencargados, en su caso.



Y para que conste a los efectos oportunos se firma y rubrica, en.................., a........ de................. de 20….

Fdo…………………………………..
Nombre y Poder de Firmante







ANEXO XII
DODOCUMENTO EUROPEO ÚNICO DE CONTRATACIÓN ELECTRÓNICA
	ANEXO TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y DE MEDIDAS DE SEGURIDAD A IMPLANTAR.

	D./Dña. ................................................................., con D.N.I. ................., en nombre y representación de………..…………………………C.I.F……………………………..empresa adjudicataria del contrato Haga clic o pulse aquí para escribir texto., en adelante ENCARGADA DE TRATAMIENTO.

	DECLARA DE FORMA RESPONSABLE



Colectivos 
Los colectivos de interesados y Datos Personales tratados a las que puede tener acceso la empresa encargada del tratamiento son: (elegir las categorías de personas interesadas de las que la empresa encargada del tratamiento puede tratar datos. Debe estar alineada con lo que se indique en el RAT – Registro de Actividades de Tratamiento)

	CATEGORÍAS DE PERSONAS INTERESADAS

	☐ CIUDADANÍA
☐ PERSONAS RESIDENTES
☐ PERSONAS CONTRIBUYENTES
☐ PERSONAS PROVEEDORAS 
☐ PERSONAS ASOCIADAS O MIEMBROS 
☐ PERSONAS PROPIETARIAS O ARRENDATARIAS 
☐ PERSONAS PACIENTES 
☐ PERSONAS ESTUDIANTES 
☐ PERSONAS REPRESENTANTES LEGALES 
☐ PERSONAS DE CONTACTO 
☐ PERSONAS SOLICITANTES 
☐ PERSONAS BENEFICIARIAS 
☐ PERSONAS INMIGRANTES 
☐ PERSONAS DEMANDANTES DE EMPLEO 
☐ PERSONAS CON CARGOS PÚBLICOS
☐ OTROS COLECTIVOS (INDICAR): ___________________________________________



Datos tratados
La empresa encargada del tratamiento podrá tratar la siguiente información personal:
Elegir que datos y tipos de datos puede tratar la empresa encargada del tratamiento. Igualmente debe estar alineado con lo indicado en el RAT.
	Datos Personales del tratamiento a los que se puede acceder

	☐ D.N.I./N.I.F./NIE/NÚMERO PASAPORTE
☐ NOMBRE 
☐ APELLIDOS
☐ DIRECCIÓN POSTAL
☐ CORREO ELECTRÓNICO
☐ TELÉFONO
☐ FIRMA
☐ IMAGEN (FOTOGRAFÍAS O VIDEOS)
☐ SONIDOS (GRABACIONES DE AUDIO)
☐ REDES SOCIALES (PERFIL TWITTER, FACEBOOK, INSTAGRAM, ENTRE OTROS)
☐ SEXO
☐ NACIONALIDAD 
☐ LUGAR DE NACIMIENTO
☐ FECHA NACIMIENTO
☐ EDAD
☐ NÚMERO DE HIJOS O HIJAS
☐ ESTADO CIVIL
☐ CARACTERÍSTICAS PERSONALES (ALTURA, PESO, TALLA, ENTRE OTROS)
☐ DATOS DE FORMACIÓN (TÍTULOS ACADÉMICOS, DIPLOMAS, ENTRE OTROS)
☐ EXPERIENCIA O HISTORIAL PROFESIONAL
☐ PROFESIÓN
☐ PUESTO DE TRABAJO O CATEGORÍA PROFESIONAL
☐ LICENCIAS, PERMISOS O AUTORIZACIONES
☐ PERTENENCIA A ASOCIACIONES, CLUBES, ENTRE OTROS
☐ PROPIEDADES O POSESIONES
☐ ECONÓMICOS, FINANCIEROS Y DE SEGUROS (DATOS BANCARIOS, CUENTA CORRIENTE, NÚMERO DE TARJETA, DATOS SOBRE TRIBUTOS, SUELDOS, SUBSIDIOS, ENTRE OTROS)
☐ DATOS DE INFORMACIÓN COMERCIAL (ACTIVIDADES, NEGOCIOS, ENTRE OTROS)
☐ DATOS SOBRE TRANSACCIONES (BIENES O SERVICIOS OFERTADOS POR EL INTERESADO, BIENES 0 SERVICIOS RECIBIDOS POR EL INTERESADO, ENTRE OTROS)
☐ DATOS SOBRE INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS
☐ DATOS SOBRE INFRACCIONES PENALES
☐ CATEGORÍAS ESPECIALES DE DATOS
☐ ORIGEN ÉTNICO O RACIAL
☐ CONVICCIONES RELIGIOSAS O FILOSÓFICAS
☐ AFILIACIÓN SINDICAL
☐ DATOS GENÉTICOS
☐ DATOS BIOMÉTRICOS (HUELLA DIGITAL, IRIS, ENTRE OTROS)
☐ DATOS DE SALUD
☐ DATOS DE VIDA SEXUAL
☐ DATOS DE ORIENTACIÓN SEXUAL
☐ OTROS DATOS (INDICAR): ___________________________________________




Elementos de tratamiento
Indicar las operaciones que va a realizar la encargada de tratamiento en relación con los datos personales. 
	OPERACIONES DE TRATAMIENTO

	☐ Recogida (captura de datos)
☐ Registro (grabación)
☐ Estructuración
☐ Modificación
☐ Conservación (almacenamiento)
☐ Extracción (retrieval)
☐ Consulta
☐ Cesión
☐ Difusión
☐ Interconexión(cruce)
☐ Cotejo
☐ Limitación
☐ Supresión a instancia de BILBAO KIROLAK
☐ Destrucción (de copias temporales)
☐ Conservación (en sus sistemas de información)
☐ Copia (copias temporales)
☐ Copia de seguridad
☐ Recuperación
☐ Otros:________



MEDIDAS DE SEGURIDAD
El encargado tratará los datos personales de acuerdo con los criterios de seguridad y el contenido previsto en el artículo 32 de RGPD y adoptará las medidas técnicas y organizativas de seguridad necesarias o convenientes para asegurar la confidencialidad, secreto e integridad de los datos personales a los que tenga acceso.
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.3 del Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad (ENS), la adjudicataria deberá implantar las medidas de seguridad necesarias para garantizar la conformidad con el ENS en el tratamiento de datos personales efectuado en virtud del presente contrato. La exhibición de las correspondientes Declaraciones o Certificaciones de Conformidad con el ENS será garantía suficiente de dicha conformidad, la cual será verificada por la entidad contratante conforme a lo dispuesto en el artículo 38 del mencionado Real Decreto.

En el siguiente apartado, una serie de medidas de seguridad tipo, clasificadas por servicios que, como mínimo, la entidad adjudicataria deberá estar en disposición de acreditar:

Medidas técnicas para tratamiento de datos informatizados
· Personal usuario en los sistemas de información de Bilbao Kirolak: El personal de la empresa encargada del tratamiento que tenga acceso a los equipos que dan soporte a los sistemas de información de BILBAO KIROLAK S.A. con fines de tratamiento de datos personales de acuerdo con el presente instrumento jurídico, deberá solicitar la correspondiente autorización de acceso a datos personales.Esta autorización deberá ser validada por el responsable del área correspondiente en BILBAO KIROLAK S.A.
· Personal usuario en sus sistemas de información: El personal de la empresa encargada de tratamiento que tenga acceso a los equipos que dan soporte a los sistemas de información con datos bajo la responsabilidad de BILBAO KIROLAK S.A. con fines de tratamiento de datos personales de acuerdo con el presente instrumento jurídico, deberá solicitar la correspondiente autorización de acceso a datos personales. Esta autorización deberá ser validada por quien tenga esa responsabilidad en la entidad encargada del tratamiento.
· Identificación y autenticación en los sistemas de información de Bilbao Kirolak:
· El personal de la empresa encargada del tratamiento con acceso a datos de carácter personal por cuenta de BILBAO KIROLAK S.A. y, por lo tanto, con acceso a sistemas de información de BILBAO KIROLAK S.A. en el ámbito de la prestación del servicio, deberá disponer de credenciales de acceso que identifiquen a los usuarios de manera inequívoca y personalizada mediante usuario y contraseña de acceso a los sistemas de información de BILBAO KIROLAK S.A.
· La empresa encargada del tratamiento será responsable de gestionar con la debida cautela y confidencialidad los mecanismos de identificación y autenticación que BILBAO KIROLAK S.A le haya facilitado para prestar el servicio encomendado. En concreto, deberá asignar los usuarios y contraseñas distribuidos para acceder a los sistemas de información de BILBAO KIROLAK S.A a personas físicas autorizadas e identificadas de manera inequívoca y personalizada a fin de que no puedan compartirse por varios usuarios.
· La empresa encargada del tratamiento y los usuarios designados por ella serán responsables de custodiar debidamente la confidencialidad de sus contraseñas de acceso a los sistemas de información de BILBAO KIROLAK S.A
· Identificación y autenticación en sus sistemas de información:
· El personal de la empresa encargada del tratamiento, con acceso a datos de carácter personal por cuenta de BILBAO KIROLAK S.A en el ámbito de la prestación del servicio deberá disponer de credenciales de acceso que identifiquen a los usuarios de manera inequívoca y personalizada mediante usuario y contraseña de acceso a sus sistemas de información.
· La empresa encargada del tratamiento será responsable de gestionar con la debida cautela y confidencialidad sus mecanismos de identificación y autenticación. En concreto, deberá asignar los usuarios y contraseñas distribuidos para acceder a sus sistemas de información a personas físicas autorizadas e identificadas de manera inequívoca y personalizada, a fin de que no puedan compartirse por varios usuarios.
· Los usuarios o personas físicas de la empresa encargada del tratamiento serán responsables de custodiar debidamente la confidencialidad de sus contraseñas de acceso a sus sistemas de información.
· Control de acceso: el personal de la empresa encargada del tratamiento autorizado a acceder a páginas web de BILBAO KIROLAK S.A o de otras plataformas bajo su control, con el fin de albergar datos de personas físicas, deberá encontrarse previamente autorizado. Asimismo, las credenciales de acceso a dichas páginas web compuestas por usuario y contraseña no podrán ser comunicados a terceros ajenos al desarrollo del servicio y serán destruidas o devueltas a BILBAO KIROLAK S.A cuando se extinga la relación jurídica. Especialmente, deberá guardarse debido secreto y confidencialidad acerca de las credenciales de acceso a las cuentas de correo electrónico, así como cesar en su uso una vez finalice la prestación del servicio.
· Soportes: En el caso de que el personal de la empresa encargada del tratamiento precise utilizar soportes informáticos con capacidad de almacenamiento de datos personales en el ámbito de la prestación del servicio por cuenta de BILBAO KIROLAK S.A deberá cumplir las siguientes instrucciones:
· Deberá disponer de una relación actualizada de personas autorizadas a tratar soportes con datos personales por cuenta de BILBAO KIROLAK S.A.
· En todo caso, se prohíbe la salida de datos mediante soportes físicos con capacidad de almacenamiento fuera de las instalaciones de BILBAO KIROLAK S.A salvo autorización expresa del responsable del área que realiza la contratación del servicio.
· Incidencias: Cualquier incidencia que afecte a la disponibilidad, integridad, confidencialidad, autenticidad y trazabilidad del tratamiento de los datos de carácter personal llevada a cabo por la empresa encargada del tratamiento será comunicada de inmediato a BILBAO KIROLAK S.A
· Copias de respaldo y recuperación: La empresa encargada del tratamiento será responsable de implantar y aplicar procedimientos de copias tanto de los datos personales que trate por cuenta de BILBAO KIROLAK S.A como de los sistemas implementados que se encuentren bajo su ámbito de control y/o mantenimiento, a fin de impedir la pérdida y/o destrucción de información de titularidad de BILBAO KIROLAK S.A como de la recuperación del funcionamiento 
· Programas de ordenador y/o bases de datos: El programa de ordenador creado a para tratar los datos por cuenta de BILBAO KIROLAK S.A, deberá cumplir las medidas de seguridad estipuladas por BILBAO KIROLAK S.A. En concreto, su uso deberá restringirse a personal autorizado que disponga de credenciales de acceso inequívocas y personalizadas mediante usuario y contraseña. Cuando se almacene o ubique en sistemas de información bajo control de la empresa encargada del tratamiento, esta será responsable de implantar y aplicar procedimientos de copias de recuperación de los datos personales que trate por cuenta de BILBAO KIROLAK S.A y que se encuentren bajo su ámbito de control y/o mantenimiento, a fin de impedir la pérdida y/o destrucción de información de titularidad de BILBAO KIROLAK S.A. 
· Telecomunicaciones y envío de datos: En caso de que la empresa encargada del tratamiento precise enviar datos a BILBAO KIROLAK S.A o pertenecientes a BILBAO KIROLAK S.A a través de redes públicas o redes inalámbricas de comunicaciones electrónicas, este envío se realizará cifrando dichos datos o bien utilizando cualquier otro mecanismo que garantice que la información no sea inteligible ni manipulada por terceros. Este mecanismo será previamente comunicado y autorizado por la persona responsable de supervisión del contrato o servicio designada por BILBAO KIROLAK S.A 
· Material en soporte multimedia con datos de carácter personal: Los datos personales recabados por la empresa encargada del tratamiento en formato multimedia, como fotos, videos, archivos sonoros, etc., deben conservarse y custodiarse de manera confidencial y ser tratados únicamente por personal autorizado. El material recabado en formato multimedia con datos personales de personas físicas debe devolverse al responsable del tratamiento una vez se extinga la relación jurídica entre las partes. 
No puede conservarse en ningún soporte físico, automatizado o no (cámaras, dispositivos móviles, carpetas, papel, ordenadores, etc.) por parte de la empresa encargada del tratamiento o su personal. 
Se prohíbe la difusión del material audiovisual y multimedia a través de redes sociales, exceptuando la integración de imágenes en el portal web designado por la empresa encargada del tratamiento, siguiendo las directrices aportadas por la persona responsable de supervisión del contrato o servicio designada por BILBAO KIROLAK S.A. 
No se permite la publicación y difusión de datos personales de menores en soportes como vídeos y/o fotografías, ni el uso de redes sociales o de cualquier otra plataforma o página web de internet.
· Categorías especiales de datos: El tratamiento de categorías especiales de datos, como datos de salud, origen étnico o racial, afiliación sindical, datos genéticos, datos biométricos o datos relativos a la vida u orientación sexual, entre otros, en el ámbito del servicio contratado requerirá adoptar especiales cautelas de seguridad y confidencialidad. El tratamiento de categorías especiales de datos tanto en soporte informático como en papel requerirá la adopción de medidas de seguridad específicas:
· La información en soporte informático deberá cifrarse cuando se envíe mediante redes de comunicaciones públicas (internet).
· El personal de la empresa encargada del tratamiento con acceso a este tipo de datos deberá estar previamente autorizado y documentado mediante un listado específico.
· El tratamiento de estos datos en soporte papel requerirá adoptar sistemas de almacenamiento y conservación cerrados con llave, accesibles únicamente a personal autorizado por la entidad encargada del tratamiento.
· El traslado de este tipo de datos en soporte papel requerirá la adopción de las adecuadas medidas técnicas y organizativas de seguridad que impidan la visualización de la información por terceros no autorizados.
· Recogida de consentimientos informados: La empresa encargada del tratamiento deberá recabar el consentimiento informado de las personas interesadas en el ámbito del desarrollo de la relación jurídica, a fin de disponer de las autorizaciones pertinentes para el tratamiento de datos personales. 
Para tal fin, se utilizarán los modelos facilitados por BILBAO KIROLAK S.A.

Medidas técnicas para tratamiento de datos no informatizados (papel)
· Gestión de soportes o documentos en papel: En el ámbito de la prestación del servicio, el personal de la empresa encargada del tratamiento podrá tratar y acceder a datos personales en soporte papel, si bien se prohíbe expresamente su traslado fuera de las instalaciones de BILBAO KIROLAK S.A. Durante el tratamiento y visualización de la información en las instalaciones de BILBAO KIROLAK S.A, el personal de la empresa encargada del tratamiento deberá aplicar las correspondientes medidas de seguridad en relación con la conservación, archivo, custodia y traslado de documentos y/o soportes en formato papel con datos personales que se le indiquen desde Bilbao Kirolak.
· Gestión de soportes o documentos en papel en las instalaciones del adjudicatario: En el ámbito de la prestación del servicio, el personal de la empresa encargada del tratamiento podrá, en sus propias instalaciones, tratar y acceder a datos personales de BILBAO KIROLAK S.A en soporte papel si bien, durante el tratamiento y visualización de esta información, el personal de la empresa encargada del tratamiento aplicará las correspondientes medidas de seguridad en relación con la conservación, archivo, custodia y traslado de documentos y/o soportes en formato papel con datos de carácter personal. En concreto:
· Los dispositivos de almacenamiento de documentos que contengan datos de carácter personal deberán disponer de mecanismos que obstaculicen su apertura, tales como llaves o tarjetas electrónicas. Se aconseja implementar y comunicar a la persona responsable de la supervisión del contrato o servicio designada por BILBAO KIROLAK S.A, cualquier otra medida que impidan el acceso de personas no autorizadas.
· Los soportes o documentos en papel con datos personales que se encuentren en proceso de revisión o tramitación deberán ser custodiados por personal a cargo de la empresa encargada del tratamiento e impedir, en todo momento, que estos soportes o documentos en papel puedan ser accedidos por personas no autorizadas.
· Durante el traslado físico de la documentación con datos personales, deberán adoptarse medidas dirigidas a impedir el acceso o manipulación de la información objeto de traslado. Por ejemplo, utilizando contenedores opacos y medios de transporte protegidos e inaccesibles por cualquier tercero mediante llaves o sistemas equivalentes.
· Gestión de datos y Destrucción de soportes o documentos en papel: Los datos de carácter personal tratados mediante soportes deberán ser conservados y custodiados de tal modo que se impida el acceso a terceros ajenos a BILBAO KIROLAK S.A o a la empresa encargada del tratamiento adjudicataria. Únicamente podrán ser recogidos, tratados y transportados por personal de la empresa encargada del tratamiento, aplicando medidas de seguridad que impidan accesos no autorizados y, por lo tanto, la visualización de información con datos personales por personas físicas ajenas a los trabajos y servicios encomendados por BILBAO KIROLAK S.A a la empresa encargada del tratamiento. Las copias de datos personales en papel obsoletas o desechables serán completamente destruidas de tal modo que no puedan visualizarse datos por terceras personas no interesadas. 
Cuando resulte necesario destruir datos en papel se utilizarán destructoras o se destruirán de tal modo que resulte imposible reconstruir los datos a un estado anterior que permita identificar a personas físicas ajenas a BILBAO KIROLAK S.A y a la empresa encargada del tratamiento.

Medidas para Videovigilancia
· Utilización de soportes: Con carácter general, la empresa encargada del tratamiento no podrá utilizar soportes con capacidad de almacenamiento de datos de videovigilancia con el fin de extraerlos fuera de las instalaciones de BILBAO KIROLAK S.A
Excepcionalmente, en el supuesto de que la empresa encargada del tratamiento haya sido autorizada a mantener y conservar datos del tratamiento de videovigilancia mediante soportes, ésta se obliga a devolver la información a BILBAO KIROLAK S.A una vez cumplida la prestación contractual, o en su caso, a destruirla, al igual que el soporte o documento en el que conste la misma. En caso de que exista legislación que ampare al mantenimiento de los datos, estos deberán mantenerse debidamente bloqueados en tanto pudieran derivarse posibles responsabilidades jurídicas.
· Incidencias: La empresa encargada del tratamiento dispondrá de un procedimiento de notificación y gestión de incidencias Este procedimiento contendrá necesariamente un registro en el que se haga constar los datos personales implicados, el tipo de incidencia, el momento en que se ha producido, la persona que realiza la notificación, a quién se le comunica y los efectos que se hubieran derivado de la misma.
· Relación de personal: La empresa encargada del tratamiento deberá mantener una relación actualizada del personal autorizado a tratar datos del tratamiento de videovigilancia bajo titularidad de BILBAO KIROLAK S.A.
· Acceso a los datos de videovigilancia: Exclusivamente BILBAO KIROLAK S.A podrá conceder, alterar o anular el acceso autorizado sobre las aplicaciones que objeto del tratamiento de videovigilancia.

Medidas para Redes sociales
· Titularidad y credenciales de las redes sociales: La gestión de las redes sociales de BILBAO KIROLAK S.A realizadas en el marco del presente acuerdo, se presta sin ostentar la titularidad de los perfiles de estas. En todo caso, la titularidad y credenciales de las redes sociales pertenecen a BILBAO KIROLAK S.A.
En base a lo anterior, la empresa encargada del tratamiento transmitirá a BILBAO KIROLAK S.A las credenciales de acceso a las redes sociales (usuario/contraseña) al inicio del contrato, ante cualquier modificación y en todo caso, a la finalización del presente contrato.
Las redes sociales a las que se prestará el servicio son las que constan a continuación. Marcar con un check:
☐ Facebook
☐ X
☐ YouTube
☐ Slideshare
☐ Flickr
☐ Pinterest
☐ Instagram
☐ Linkedin
☐ Delicious
☐ Foros
☐ Servicios basados en geolocalización
☐ Blogs
☐ Otros: indicar cuales
· Procedimiento de creación de las credenciales: antes de la creación de un perfil determinado en una red social, la empresa encargada del tratamiento preparará un informe previo en el que analizará la red social a la cual adherirse, proponiendo la viabilidad de creación de una cuenta, así como las ventajas e inconvenientes de su presencia, la presentación de esta y su diseño gráfico. Este informe deberá ser aprobado, resolviendo la adjudicataria todas las dudas que pudieran formularse respecto a su utilización.
· Seguridad de las cuentas: en todo caso, la empresa encargada del tratamiento deberá guardar la máxima confidencialidad respecto de las cuentas, credenciales, información recibida y filtrada, así como del resto de información, con el fin de mantener la debida reserva sobre los datos tratados.
· Actividad y Actuación: La actividad desarrollada en las redes será en todo caso desarrollada en nombre de BILBAO KIROLAK S.A. En ningún supuesto puede aparecer ni referenciarse a la empresa que presta el servicio. La empresa encargada del tratamiento utilizará los logotipos y simbología facilitada por BILBAO KIROLAK S.A, siendo la única válida y eficaz.
· Contenidos: La empresa encargada del tratamiento aportará a través de las redes sociales a ella adjudicadas únicamente información a la ciudadanía relativa al marco de servicios firmado con BILBAO KIROLAK S.A.
La empresa encargada del tratamiento para la gestión de las redes sociales adjudicadas aportará en estas, única y exclusivamente, la información y contenidos facilitados por BILBAO KIROLAK S.A. Se prohíbe utilizar y aportar información de sin autorización expresa de BILBAO KIROLAK S.A.
Como principio general, desde los perfiles corporativos no se deben emitir opiniones y la línea editorial debe coincidir con la del sitio web oficial.
· Frecuencia de los mensajes: La empresa encargada del tratamiento, dependiendo de la tipología de las redes sociales adjudicadas, preparará un plan de frecuencia de publicación de mensajes o informaciones debiendo adecuarse a los diferentes ritmos que impone cada modelo de comunicación. Se considerará tener en cuenta que determinadas redes permitirán la comunicación todos los días naturales y en otras, por su naturaleza, solamente corresponderá la publicación los días hábiles. No se repetirán los mensajes publicados, salvo que así se consensue previamente.
· Coordinación interna entre publicaciones en diferentes redes: Con el fin de conservar coherencia entre los diferentes medios de presencia, se requiere de la empresa encargada del tratamiento que se mantenga informada en relación con los temas que se publican en las diferentes redes sociales. 
· Protección de datos: Se prohíbe recopilar datos de carácter personal con intención de crear una actividad de tratamiento con datos personales de la ciudadanía que interacciona con los perfiles de redes sociales de BILBAO KIROLAK S.A.
· Propiedad intelectual: Los diseños, logotipos, fotografías, imágenes, y en general, cualquier obra de propiedad intelectual, serán de titularidad de la empresa encargada del tratamiento para la gestión de las redes sociales por cuenta de BILBAO KIROLAK S.A o se tratará de obras aportadas él. En su defecto, la empresa encargada del tratamiento habrá adquirido correctamente los derechos de explotación de las obras que utilicen para gestionar las redes sociales por cuenta de BILBAO KIROLAK S.A, y las trasmitirá en exclusiva, sin límite temporal y para todos los países, a BILBAO KIROLAK S.A, junto a todos los derechos inherentes a los mismos.
· Prohibiciones específicas: Con carácter general queda prohibido:
· Albergar, almacenar, comunicar públicamente, publicar, distribuir o compartir:
· Cualquier contenido que vulnere el secreto en las comunicaciones, la infracción de derechos de propiedad industrial e intelectual o de las normas reguladoras de la protección de datos de carácter personal. 
· Imágenes o fotografías que recojan imágenes o datos personales de terceros sin haber obtenido el oportuno consentimiento de sus titulares.
· Cualquier contenido que pueda ser considerado como una vulneración de los derechos fundamentales al honor, imagen e intimidad personal y familiar de terceros y, especialmente, de los menores de edad o incapacitados judicialmente.
· Cualquier contenido que sea contrario a las normas legales (racista, obsceno, pornográfico, abusivo, difamatorio, engañoso, fraudulento, injurioso, calumnioso, amenazador, intimidatorio, acosador o, de cualquier forma, contrario a la moral y/o al orden público).
· Virus informáticos, archivos defectuosos o dañinos o cualquier otro material o programa informático que pueda provocar daños o alteraciones en los contenidos, programas o sistemas.
· Publicidad no solicitada o no autorizada, ofrecimientos ilícitos, materiales promocionales, "correo basura", "spam", "cartas encadenadas" o comunicaciones de similares características.
· Reproducir, distribuir, poner a disposición o, en general, compartir en redes sociales, contenido que haya sido puesto a disposición por otros usuarios, salvo que se cuente con la correspondiente autorización de los titulares de los derechos de estos.
· Utilizar las redes sociales de manera contraria a las condiciones de uso de esta, o de cualquier otro modo por el cual se pueda dañar, sobrecargar o perjudicar la propia Red Social.
· Captar o recopilar direcciones de correo electrónico u otra información de contacto de otros usuarios con la finalidad de enviar correos electrónicos u otras comunicaciones no solicitadas.
· Utilizar la red social y/o sus contenidos, recursos y/o funcionalidades, con finalidades económicas, comerciales y/o publicitarias.
· Exigir, pedir o solicitar a los usuarios contraseñas o datos de carácter personal.
· Gestión de los errores: En la prestación del servicio de presencia en las redes sociales, inevitablemente, se producirán errores aritméticos, de hecho, de personas o de contenidos. Es muy importante saber gestionar los mismos indicándolos previamente a BILBAO KIROLAK S.A con el fin de optar por la mejor opción de subsanación inmediata sin impactar negativamente en la imagen de la Institución.
· Formación: Durante el contrato y necesariamente antes de la finalización de este, la empresa encargada del tratamiento ofrecerá una formación sobre la utilización de las redes con el fin de trasmitir su conocimiento sobre el uso, a las personas que designe BILBAO KIROLAK S.A.
· Finalización del servicio: A la extinción de la prestación del servicio toda la información, datos, imágenes, documentación, publicaciones, comentarios o contenidos de cualquier modalidad y formato, será entregada, junto con las credenciales de acceso a las redes sociales de titularidad de BILBAO KIROLAK S.A a la persona designada por este para tal fin,  no pudiendo ser utilizada por la empresa encargada del tratamiento para otros fines o usos posteriores, ni siquiera para su conservación como respaldo, salvo autorización expresa de BILBAO KIROLAK S.A
· Servicio Diferenciado: En todo caso debe entenderse que el servicio de publicación de información en las redes sociales es propio y diferenciado de la información que puede ser publicada por motivo de la Transparencia o de la Reutilización de la Información en el Sector Público. De cualquiera de las maneras, cualquier petición en dicho sentido deberá ser convenientemente reenviada a los puntos correspondientes donde se encuentra dicha información.

(NOTA: Este Anexo deberá rellenarlo cada promotor del contrato y variará en función del objeto del contrato). 



ANEXO XIII
DOCUMENTACIÓN QUE DEBEN APORTAR LAS EMPRESAS EXTRANJERAS
Las empresas no españolas de Estados miembros de la Unión Europea, en caso de resultar adjudicatarias del contrato, deberán aportar documentación siguiente:
1.	Las empresas deberán acreditar su capacidad de obrar mediante su inscripción en un Registro profesional o presentación de las certificaciones que se indican en el anexo I del RGLCAP. Todo ello traducido de forma oficial al castellano o al euskera.
2.	En el caso de que la licitadora no actúe en nombre propio o se trate de persona jurídica, deberá aportar poder bastante que habrá de ser, asimismo, traducido de forma oficial al castellano o al euskera.
3.	Declaración, en castellano o euskera, de someterse a la jurisdicción de los Juzgados y Tribunales españoles de cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder a quien licita.
4.	Acreditación, en castellano o euskera, de no estar incurso en ninguna de las circunstancias expresadas en el artículo 71 del LCSP.
Dicha acreditación podrá realizarse mediante testimonio judicial o certificación administrativa según los casos y cuando dicho documento no pueda ser expedido por la autoridad competente, podrá ser sustituido por una declaración responsable otorgada ante una autoridad administrativa, notario público u organismo profesional cualificado. Cuando esta posibilidad esté prevista en la legislación del Estado respectivo, podrá también sustituirse por una declaración responsable otorgada ante una autoridad judicial.
5.	Certificado expedido por la autoridad competente del Estado miembro, traducido oficialmente al castellano o al euskera por el que se acredite que la empresa está en regla con sus obligaciones relativas al pago de sus obligaciones tributarias y cotizaciones de la Seguridad Social, según las disposiciones legales del Estado del poder adjudicador.
6.	En el supuesto de exigirse clasificación, para las empresas no españolas de Estados miembros de la Comunidad Europea será suficiente acreditar ante el Órgano de Contratación correspondiente su solvencia económica, financiera y técnica, conforme a los artículos 87 y 88 del LCSP.
Los certificados de clasificación o documentos similares que hayan sido expedidos por Estados miembros de la Comunidad Europea en favor de sus propias empresas constituyen una presunción de capacidad frente a los diferentes órganos de contratación en relación con las letras b) y c) del artículo 87; letra a), del artículo 88 y letras a), b), d) e i) del artículo 71 del LCSP.
7.	Aquellas empresas extranjeras de Estados no miembros de la Comunidad Europea, además de los requisitos expuestos en los apartados anteriores deberán acreditar:
a)	la capacidad de obrar, mediante certificación expedida por la Embajada de España en el estado correspondiente en el que se haga constar que figuran inscritas en el Registro local, profesional, comercial o análogo, o, en su defecto, que actúan con habitualidad en el tráfico local en el ámbito de las actividades a las que se extiende el objeto del contrato, salvo que se trate de Estados signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Económico Europeo en cuyo caso se acreditara su capacidad de obrar.
f) que su Estado de procedencia admite la participación de empresas españolas en la contratación con la Administración en forma sustancialmente análoga o que es signatario del Acuerdo sobre Contratación Pública de la Organización Mundial del Comercio. Este extremo se justificará mediante el informe de la respectiva representación diplomática española.
g) documentalmente, que tiene abierta una sucursal con domicilio en España y ha designado nominalmente a los apoderados o representantes de la misma para sus operaciones.
h) que se encuentra inscrita en el Registro Mercantil, al igual que los apoderamientos referidos en el párrafo anterior.
i) en el caso de que el importe del contrato, con exclusión del Impuesto sobre el Valor Añadido, sea igual o superior a la cifra que figura en el artículo 22 del LCSP no se exigirá el informe de reciprocidad a que se refiere el apartado b) en relación con las empresas de Estados signatarios del Acuerdo sobre Contratación Pública de la Organización Mundial del comercio.




ANEXO XIV
DOCUMENTO EUROPEO ÚNICO DE CONTRATACIÓN ELECTRÓNICA
INSTRUCCIONES DE UTILIZACIÓN DEL DEUC
Las licitadoras deberán presentar como declaración formal del cumplimiento de los requisitos para participar en este  procedimiento de licitación, el documento europeo único de contratación (DEUC), consistente en una declaración formal y actualizada de la empresa interesada. Este documento ha sido aprobado a través del Reglamento (UE) nº 2016/7, de 5 de enero de 2016 por el que se establece el formulario normalizado del documento europeo único de contratación.
La cumplimentación del DEUC es electrónica pero su presentación se realizará en versión papel que se adjuntará en el SOBRE A DECLARACIÓN RESPONSABLE. A continuación, se describe el proceso que tendrán que utilizar los licitadores que deseen presentar el Documento Europeo Único de Contratación Electrónico como declaración responsable.
PRIMERO.- El anuncio de la licitación publicado en el perfil de contratante de Bilbao Kirolak, incorpora el archivo en formato XML (“Fichero DEUC “) que se ha generado por la unidad de contratación para esta licitación, y que el licitador podrá descargar en su ordenador.
SEGUNDO.- La licitadora por medio del enlace (“Enlace DEUC”) publicado en el perfil de contratante accede al servicio en línea para importar el DEUC. 
Será necesario marcar la opción de «operador económico» e importar el “Fichero DEUC “de la licitación. A continuación rellena los correspondientes datos. 
En caso de UTE se deberá presentar un DEUC por cada empresa integrante de la UTE.
TERCERO.- Finalizada la cumplimentación de datos, la empresa participante puede imprimir el DEUC electrónico desde la última página del servicio en línea. El formulario DEUC electrónico aparece tras pulsar en el botón «Imprimir». Entonces, podrá seleccionar la función de impresión de su navegador. 
INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION DE DATOS DEL FORMULARIO DEUC
Deberá cumplimentarse necesariamente los apartados del formulario que se encuentran marcados:  
|X|PARTE l: INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATATACION Y EL PODER ADJUDICADOR (Identificación del contrato y la entidad contratante; estos datos ya vienen rellenados)
|X|PARTE lI: INFORMACION SOBRE EL OPERADOR ECONOMICO
|X|Sección A: INFORMACION SOBRE EL OPERADOR ECONOMICO
· Identificación. Los datos incluidos en este apartado deben ser cumplimentados por la empresa.
Como número de IVA se debe recoger el NIF si se trata de ciudadanos o empresas españoles, el NIE si se trata de ciudadanos residentes en España, y el VIES o DUNS si se trata de empresas extranjeras.
· Información general:
-Primera pregunta. La empresa debe contestar lo que proceda: Si /No
-Segunda, tercera y cuarta pregunta (sobre contratación reservada). Contestar No (esta licitación  no es un caso de contratación reservada) 
-Quinta pregunta (sobre si la empresa está clasificada). Contestar sólo en caso que la clasificación sea obligatoria o sustitutoria 
· Si se encuentra clasificada: SI 
Letra a). Como número de inscripción o certificación basta con consignar el propio NIF, NIE, VIES o DUNS de la empresa.
Letra b).La empresa debe contestar: 
· En el caso de empresa inscrita en ROLECE la página web es https: //registrolicitadores.gob.es, la autoridad u organismo expedidor es la Junta Consultiva de Contratación Administrativa del Estado (u órgano equivalente de la Comunidad Autónoma que otorgó la clasificación alegada) y la “referencia exacta de la documentación” debe entenderse referida al NIF, NIE, VIES o DUNS de la empresa, según el caso.
· En el caso de empresa inscrita en  Registro Oficial de Contratistas de la  Comunidad Autónoma Vasca (ROC)  la página web es http: //www.contratacion.euskadi.eus, la autoridad u organismo expedidor es la Dirección de Patrimonio y Contratación  y la “referencia exacta de la documentación” debe entenderse referida al NIF, NIE, VIES o DUNS de la empresa, según el caso.
Letra c).La empresa debe indicar el grupo, subgrupo y categoría.
Letra d) La empresa debe contestar lo que proceda: Si /No
· Si no se encuentra clasificada: NO 
Letra e).
· En el caso de empresa inscrita en  ROLECE: contestar NO 
· En el caso de empresa inscrita en Registro Oficial de Contratistas de la  Comunidad Autónoma Vasca (ROC)  la página web es http: //www.contratacion.euskadi.eus, la autoridad u organismo expedidor es la Dirección de Patrimonio y Contratación  y la “referencia exacta de la documentación” debe entenderse referida al NIF, NIE, VIES o DUNS de la empresa, según el caso.
· Forma de participación. Contestar en caso de UTE. 
En el caso de que las empresas se presenten bajo el compromiso de constituirse en Unión temporal de empresarios si resultan adjudicatarios, deben presentar formulario DEUC por cada una de las empresas debidamente firmado y cumplimentado en los apartados II, III, IV y VI.
· Lotes: En caso de contrato por lotes, la empresa debe contestar al lote/s que desee presentar oferta. Se cumplimentará un DEUC para todos los lotes.  
|X|Sección B: INFORMACION SOBRE LOS REPRESENTANTES DEL OPERADOR ECONOMICO
· Representación, en su caso (datos del representante)
|X|Sección C: INFORMACION SOBRE EL RECURSO A LA CAPACIDAD DE OTRAS ENTIDADES
· Recurso (Sí o No): 
Indicar “SI”, solamente si  recurre a la solvencia de otras empresas para poder licitar (caso de integración de solvencia con medios externos). En caso afirmativo,  deben presentar formulario DEUC por cada una de las empresas debidamente firmado y  cumplimentado en los apartados II, III, IV y VI
|X|Sección D: INFORMACION RELATIVA A LOS SUBCONTRATISTAS
· Subcontratación 
Indicar “Sí”, si tiene previsto subcontratar alguna(s) parte(s) del contrato, o “No”, si no tiene previsto subcontratar ninguna parte del contrato. En caso afirmativo, deberá indicar la(s) parte(s) que tiene previsto subcontratar, el porcentaje que dicha(s) parte(s) supone(n) sobre el total del contrato y el nombre del subcontratista que realizará cada una de esas partes del contrato. 
OBSERVACIÓN: NO se exige la aportación de los DEUCs de los subcontratistas.
|X|PARTE lll: MOTIVOS DE EXCLUSION (en el servicio electrónico DEUC los campos de los apartados A, B y C de esta parte vienen por defecto con el valor “No” y tienen la utilidad de que el licitador pueda comprobar que no se encuentra en causa de prohibición de contratar o que, en caso de encontrarse en alguna, puede justificar la excepción)
|X|Sección A: MOTIVOS REFERIDOS A CONDENAS PENALES Motivos referidos a condenas penales establecidos en el art.57 apartado 1 de la Directiva
|X|Sección B: MOTIVOS REFERIDOS AL PAGO DE IMPUESTOS O DE COTIZACIONES A LA SEG.SOCIAL. Pago de impuestos o de cotizaciones a la Seguridad Social (declara cumplimiento de obligaciones)
|X|Sección C: MOTIVOS REFERIDOS A LA INSOLVENCIA, LOS CONFLICTOS DE INTERESES O LA FALTA PROFESIONAL. Información relativa a toda posible insolvencia, conflicto de intereses o falta profesional
|X|Sección D: OTROS MOTIVOS DE EXCLUSION QUE ESTEN PREVISTOS EN LA LEGISLACION NACIONAL. Motivos de exclusión puramente nacionales (si los hay, declaración al respecto)
|X|PARTE lV: CRITERIOS DE SELECCIÓN
· |X| α. INDICACION GLOBAL DE CUMPLIMIENTO DE TODOS LOS CRITERIOS DE SELECCIÓN
 Apartados A, B, C y D no cumplimentar 
|_|PARTE V: REDUCCION DEL NUMERO DE CANDIDATOS CUALIFICADOS.
|X|PARTE Vl: DECLARACIONES FINALES (declaración responsable de veracidad y disponibilidad de documentos acreditativos de la información facilitada, y consentimiento de acceso a la misma por el poder adjudicador


ANEXO XV

INFORMACIÓN SOBRE PROTECCIÓN DE DATOS DE CARÁCTER PERSONAL

INFORMACIÓN SOBRE PROTECCIÓN DE DATOS
Responsable del tratamiento:BILBAO KIROLAK – INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES S.A. 
Fines del tratamiento: Gestión de los expedientes de contratación pública de La Entidad .
Base jurídica del tratamiento: Cumplimiento de una obligación legal derivada de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, por la que se transponen al ordenamiento jurídico español las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014).
Personas destinatarias: Los datos personales podrán ser facilitados a terceras entidades en función de los fines descritos.
Derechos: Tiene derecho de acceso, rectificación, supresión de sus datos, y la portabilidad, limitación u oposición, enviando un escrito a BILBAO KIROLAK – INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES S.A., así como a reclamar ante la Agencia Vasca de Protección de Datos.
Más información: Perfil del Contratante de BILBAO KIROLAK – INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES S.A..

Finalidad y tiempo de conservación de los datos
Para la gestión de los expedientes de BILBAO KIROLAK – INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES S.A.. Los datos se conservarán durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. Posteriormente, se tratarán de acuerdo legislación del Patrimonio Histórico (Ley 7/1990, de 3 de julio, de Patrimonio Cultural Vasco).

Legitimación del tratamiento
Desarrollo de funciones en base a la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, a la Ley 2/2016, de 7 de abril, de Instituciones Locales de Euskadi, junto con el consentimiento de la persona y Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, por la que se transponen al ordenamiento jurídico español las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.
Igualmente el tratamiento es necesario para el cumplimiento de obligaciones legales de la Ley 39/2015, de Régimen Jurídico del Procedimiento Administrativo Común. 

Comunicaciones de datos
Los datos podrán ser facilitados a Órganos Judiciales, Gobierno Vasco, Organismos de la seguridad social, Hacienda pública y administración tributaria, Tribunal de cuentas o Personas interesadas legítimas.

¿Cuáles son los derechos  de las personas?
Las personas interesadas tienen los siguientes derechos:
A acceder, rectificar, suprimir  los datos, y también, limitar u oponerse a su tratamiento. Para poder ejercerse estos derechos debe enviarse un escrito a la dirección del Responsable de Tratamiento, previa acreditación de su identidad o acudir a BILBAO KIROLAK – INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES S.A..
A  reclamar ante la Agencia Vasca de Protección de Datos.









ANEXO XVI
INSTRUCCIONES PARA SEGUIMIENTO DEL CUMPLIMIENTO  DE CRITERIOS SOCIALES
En caso que la oferta del adjudicatario del contrato  incorpore compromisos de cumplimiento de criterios sociales  que  han sido evaluados y valorados en la adjudicación del contrato, el adjudicatario asume la obligación de presentación de la documentación que a continuación se exige según el criterio social  comprometido. 

CA.E .1.  VALORACIÓN DE EMPLEO ESTABLE  
	La empresa adjudicataria: 
1º.-A la firma del Acta de Inicio del contrato la empresa adjudicataria deberá presentar: Declaración jurada de la relación nominal de las personas adscritas a la ejecución del contrato con indicación de tipo de contrato (indefinido tiempo completo, tiempo parcial…)  
2º.-Adjuntará a la factura (mensual y final): Informe ITA (Informe de Trabajadores en Alta)  emitido por la Seguridad Social,  en la cuenta  de cotización de la empresa licitadora 

Verificación por El responsable en BILBAO KIROLAK del contrato:
3º.- A la recepción del contrato: Se incorpora al acta de recepción del contrato el Informe ITA presentado con la factura final 




CA.E.2. .VALORACIÓN DE FORMACIÓN 
	La empresa adjudicataria: 
1º.- En el mes correspondiente a la finalización de la formación: La empresa aportará  certificado expedido por empresa o persona formadora indicativa de contenidos y duración y personas asistentes 

Verificación por El responsable en BILBAO KIROLAK del contrato:
2º.- A la recepción del contrato: Se incorpora al acta de recepción del contrato, el informe de la persona responsable del contrato relativo al cumplimiento de los compromisos del adjudicatario. 




CA .E 3  - VALORACIÓN DE CONTRATACIÓN DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD QUE SE ADSCRIBA AL CONTRATO
 
	La empresa adjudicataria: 
1º.- A la firma del Acta de Inicio del contrato la empresa adjudicataria deberá presentar: copia de contrato de trabajo en modelo estandarizado del Servicio Público Estatal de empleo, correspondiente a la persona/s valoradas.

 2º.-Adjuntará a la factura (mensual y final): Informe ITA (Informe de Trabajadores en Alta)  emitido por la Seguridad Social,  en la cuenta  de cotización de la empresa licitadora 

Verificación por El responsable en BILBAO KIROLAK del contrato:
3º.- A la recepción del contrato: Se incorpora al acta de recepción del contrato el Informe ITA presentado con la factura final.




CA.E.4 - VALORACIÓN DE SUBCONTRATACIÓN DE EMPRESAS DE INSERCIÓN SOCIAL Y/O CENTROS ESPECIALES DE EMPLEO DE INICIATIVA SOCIAL 
 
	
La empresa adjudicataria: 
1º.- En la presentación de ofertas: Presentación de compromiso de subcontratación suscrito por ambas entidades (la entidad licitadora y el Centro de empleo /Empresa de inserción) según modelo que figura como anexo al pliego 




CA.E.5.- VALORACIÓN DE MEJORA DE LA EMPLEABILIDAD DE LAS PERSONAS CON DIFICULTADES DE ACCESO AL MERCADO LABORAL 
 
	La empresa adjudicataria: 
1º.- Con carácter periódico: La empresa adjudicataria aportará una declaración responsable de las actuaciones llevada a cabo en cumplimiento de  los compromisos asumidos con su oferta

Verificación por El responsable en BILBAO KIROLAK del contrato:
 2º.- A la recepción del contrato: Se incorpora al acta de recepción del contrato, el informe de la persona responsable del contrato relativo al cumplimiento de los compromisos del adjudicatario. 




CA.I.1. VALORACIÓN DE FORMACIÓN EN MATERIA DE IGUALDAD DE GÉNERO 

	La empresa adjudicataria: 
1º.- En el mes correspondiente a la finalización de la formación: La empresa aportará  certificado expedido por empresa o persona formadora indicativa de contenidos y duración y personas asistentes 

Verificación por El responsable en BILBAO KIROLAK del contrato
2º.-A la recepción del contrato: informe de la persona responsable del contrato relativo al cumplimiento de los compromisos del adjudicatario. 







SEGUIMIENTO DE  CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN 

	Criterios en materia de empleo
	Quien tiene que presentar
	Momento de presentación

	
	
	En la presentación de ofertas

	A la firma del Acto de Inicio

	Adjuntará a la factura

	En el mes correspondiente a la finalización de la formación

	A la recepción del contrato


	CA.E.1
	La empresa adjudicataria
	☐	☒	☒	☐	☐
	
	El responsable en BILBAO KIROLAK del contrato
	☐	☐	☐	☐	☒
		

	CA.E.2
	La empresa adjudicataria
	☐	☐	☐	☒	☐
	
	El responsable en BILBAO KIROLAK del contrato
	☐	☐	☐	☐	☒
	

	CA.E.3
	La empresa adjudicataria
	☐	☒	☒	☐	☐
	
	El responsable en BILBAO KIROLAK del contrato
	☐	☐	☐	☐	☒
	

	CA.E.4
	La empresa adjudicataria
	☒	☐	☐	☐	☐
	
	El responsable en BILBAO KIROLAK del contrato
	☐	☐	☐	☐	☒
	

	CA.E.5
	La empresa adjudicataria
	☐	☐	☐	☒	☐
	
	El responsable en BILBAO KIROLAK del contrato
	☐	☐	☐	☐	☒
	








	Criterios en materia de igualdad. 
	Quien tiene que presentar
	Momento de presentación

	
	
	En la presentación de ofertas

	A la firma del Acto de Inicio

	Adjuntará a la factura

	En el mes correspondiente a la finalización de la formación

	A la recepción del contrato


	CA.I.1
	La empresa adjudicataria
	☐	☐	☐	☐	☐
	
	El responsable en BILBAO KIROLAK del contrato
	☐	☐	☐	☐	☒
		











[bookmark: _Hlk74128229]De acuerdo a la normativa vigente, Bilbao Kirolak le informa que utilizará sus datos personales para la gestión de contratación en el ámbito de la legislación de contratos del sector público. Podrán comunicarse a terceras administraciones con competencia en la materia, TVCP, órganos judiciales y al DOUE. La persona interesada tiene derecho de acceso, rectificación, supresión de sus datos, y la limitación u oposición a su tratamiento enviando un escrito a C/ Navarra 5-4 planta 48001 Bilbao. Puede obtener información adicional en: https://www.bilbaokirolak.eus/es/proteccion-de-datos
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