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1.- OBJETO Y CAMPO DE APLICACIÓN 

 

El objeto de la presente Base Técnica es definir las características que deben 

cumplir los sobres y las bolsas de uso habitual, para el envío de la correspondencia 

por las diferentes Direcciones del Departamento de Seguridad. 

 

2.- CARACTERÍSTICAS  

 

Se requerirán 9 modelos diferentes de Sobres/Bolsas, destinados al envío de 

correspondencia tanto a los Centros del Departamento, como a particulares o 

empresas. Por lo tanto, algunos de éstos tendrán impreso el logotipo del Gobierno 

Vasco y de la Dirección de la cual proceden. Asimismo, señalar que la Bolsa Kraft 

Multiuso Marrón podrá ser utilizada en mas de una ocasión al ser destinada para 

correo interno. 

Se suministrarán de acuerdo a los siguientes formatos: 

               

Formatos 

Bolsa Kraft Multiuso Marrón (260 x 360) Con Impresión 

Bolsa Kraft Reforzada Marrón (260 x 360) 

Sobre Blanco Grande Sin Ventana (260 x 360)  

Sobre Blanco Pequeño Sin Ventana (115 x 225) 

Bolsa Blanca Grande Sin Ventana (260 x 360) Con Impresión 

Sobre Blanco Mediano Con Ventana (162 x 229) Con Impresión 

Sobre Blanco Mediano Sin Ventana (162 x 229) Con Impresión 

Sobre Blanco Pequeño Con Ventana (115 x 225) Con Impresión 

Sobre Blanco Pequeño Sin Ventana (115 x 225) Con Impresión 

 

3.- ESPECIFICACIONES 

 

Las BOLSAS KRAFT estarán fabricadas con papel que contenga un mínimo del 

70% de fibras de madera proveniente de explotaciones forestales sostenibles 

certificadas (FSC, PEFC o equivalente) y/o fibras recicladas. Además, cumplirán 

las siguientes especificaciones: 

 

La BOLSA KRAFT Multiuso Marrón (260X360) Con Impresión: 

 

CARACTERÍSTICA VALOR 

Dimensiones 260 x 360 mm 

Cierre Multipegue en la Solapa 

Papel Kraft Verjurado 95 gr. 

Presentación Cajas un Máximo de 250 Unidades 
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La BOLSA KRAFT Reforzada Marrón (260X360): 

 

CARACTERÍSTICA VALOR 

Dimensiones 260X360mm 

Cierre Autopegue Protegido 

Papel Kraft Telado 120 gr. 

Presentación Cajas un Máximo de 100 Unidades 

 

La BOLSAS O SOBRES BLANCOS estarán fabricados con papel OFFSET que 

contenga un mínimo del 70% de fibras de madera proveniente de explotaciones 

forestales sostenibles certificadas (FSC, PEFC o equivalente) y/o fibras recicladas. 

Además, cumplirán las siguientes especificaciones:  

 

El SOBRE BLANCO Grande Sin Ventana (260X360): 

 

CARACTERÍSTICA VALOR 

Dimensiones 260X360mm 

Cierre 
Autopegue Protegido, con Abre 

Fácil y Solapa Recta 

Papel OFFSET 100 gr. 

Presentación Cajas un Máximo de 250 Unidades 

 

 

El SOBRE BLANCO pequeño sin ventana (115X225)  

 

 

CARACTERÍSTICA VALOR 

Dimensiones 115X225mm 

Cierre 
Autopegue Protegido, con Abre 

Fácil y Solapa Recta 

Papel OFFSET 90 gr. 

Presentación Cajas Máximo de 500 Unidades 
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La BOLSA BLANCA Grande Sin Ventana (260X360) Con Impresión: 

 

CARACTERÍSTICA VALOR 

Dimensiones 260X360mm 

Cierre 
Autopegue Protegido, con Abre 

Fácil y Solapa Recta 

Papel OFFSET 100 gr. 

Presentación Cajas un Máximo de 250 Unidades 

 

 

 

El SOBRE BLANCO Mediano Con Ventana (162X229) Con Impresión: 

 

CARACTERÍSTICA VALOR 

Dimensiones 162X229mm 

Cierre 
Autopegue Protegido, con Abre 

Fácil y Solapa Recta 

Ventana 45X100mm 

Papel OFFSET 90 gr. 

Presentación Cajas un Máximo de 500 Unidades 

 

 

 

El SOBRE BLANCO mediano sin ventana (162X229) Con Impresión: 

 

 

CARACTERÍSTICA VALOR 

Dimensiones 162X229mm 

Cierre 
Autopegue Protegido, con Abre 

Fácil y Solapa Recta 

Papel OFFSET 90 gr. 

Presentación Cajas Máximo de 500 Unidades 
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El SOBRE BLANCO pequeño con ventana (115X2225) Con Impresión: 

 

 

CARACTERÍSTICA VALOR 

Dimensiones 115X225mm 

Cierre 
Autopegue Protegido, con Abre 

Fácil y Solapa Recta 

Ventana 45X100mm 

Papel Papel OFFSET 90 gr. 

Presentación Cajas Máximo de 500 Unidades 

 

 

El SOBRE BLANCO pequeño sin ventana (115X225) Con Impresión: 

 

 

CARACTERÍSTICA VALOR 

Dimensiones 115X225mm 

Cierre 
Autopegue Protegido, con Abre 

Fácil y Solapa Recta 

Papel OFFSET 90 gr. 

Presentación Cajas Máximo de 500 Unidades 

 

 

 

 

Los diferentes logotipos a imprimir detallados en el Anexo II podrán ser 

modificados por parte del Departamento de Seguridad si fuera necesario. 

 

 

4.- PRESENTACIÓN 
 

La mercancía se presentará en palés dentro de cajas de cartón 100% reciclado. Las 

cajas indicarán el producto, tamaño y cantidad 

 

Los envíos, estarán protegidos con un envoltorio impermeable, que evite la entrada 

de humedad al papel. 
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5.- MUESTRAS 

 

El adjudicatario deberá presentar una muestra del material ofertado. Para ello, 

entregará un modelo de cada tipo y formato de sobre/bolsa, al menos con uno de los 

logotipos que aparecen en el Anexo II. 

 

6.- CERTIFICACIONES 

 

Las empresas licitadoras deberán presentar copia del certificado en vigor de la 

cadena de custodia de gestión forestal sostenible y/o fibras recicladas de los 

productos ofertados (FSC, PEFC o equivalente). 

 

7.-  GARANTÍA 

 

Los sobres/bolsas tendrán 3 años de garantía como mínimo, contado a partir de la 

fecha de entrega en destino. El adjudicatario subsanará, sin cargo alguno para el 

Departamento de Seguridad, todos los defectos que en dicho periodo se hayan 

producido y que no sean achacables al almacenaje de los mismos. 
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ANEXO I – MODELOS DE LOS DISTINTOS SOBRES Y BOLSAS 

 

Bolsa Kraft Multiuso Marrón (260X360)-Modelo Anverso 
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Bolsa Kraft Multiuso Marrón (260X360)-Modelo Reverso 
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Bolsa Kraft Reforzada Marrón (260X360)-Modelo Anverso 
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Bolsa Kraft Reforzada Marrón (260X360)-Modelo Reverso 
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Sobre Blanco Grande Sin Ventana (260X360) 
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Sobre Blanco Pequeño Sin Ventana (115X225) 
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Bolsa Blanca Grande Sin Ventana (260X360) Con Impresión 
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Sobre Blanco Mediano Con Ventana (162X229) Con Impresión 
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Sobre Blanco Mediano Sin Ventana (162X229) Con Impresión 
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Sobre Blanco Pequeño Con Ventana (115X225) Con Impresión 
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Sobre Blanco Pequeño Sin Ventana (115X225) Con Impresión 
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ANEXO II - DIFERENTES LOGOTIPOS A IMPRIMIR 

 

Dirección de Gestión Económica y Recursos Generales 

 

 
      SEGURTASUN SAILA                                          DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD 
       Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza                       Viceconsejería de Administración y Servicios 
        Kudeaketa Ekonomikoaren eta                                             Dirección de Gestión Económica y 
       Baliabide Orokorren Zuzendaritza .....                                    Recursos Generales 

 

 

Dirección de Recursos Humanos 

 

 
      SEGURTASUN SAILA                                          DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD 
       Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza                       Viceconsejería de Administración y Servicios 
        Giza Baliabideen Zuzendaritza                                              Dirección de Recursos Humanos 

 

 

Policía 

 

 
      SEGURTASUN SAILA                                          DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD 
       Segurtasun Sailburuordetza                                                  Viceconsejería de Seguridad 
        Ertzaintza                                                                               Policía 

 
 
 

Departamento de Seguridad 

 

 
      SEGURTASUN SAILA                                          DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD 
        
 
 

 
 

Viceconsejería de Administración y Servicios 

 

 
      SEGURTASUN SAILA                                          DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD 
       Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza                       Viceconsejeria de Administración y Servicios 
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Dirección de Coordinación de Seguridad 

 

 
      SEGURTASUN SAILA                                          DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD 
       Segurtasun Sailburuordetza                                                   Viceconsejeria de Seguridad 
        Segurtasuna Koordinatzeko Zuzendaritza                             Dirección de Coordinación de Seguridad 
 
 

Dirección de Gestión de Telecomunicaciones y Sistemas Informáticos 

 

 
      SEGURTASUN SAILA                                          DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD 
       Administrazio eta Serbitzuen Sailburuordetza                       Viceconsejeria de Administración y Servicios 
        Telekomunikazioak eta Sistema Informatikoak                      Dirección de Gestión de Telecomunicaciones 
        Kudeatzeko Zuzendaritza                                                       y Sistemas Informáticos 


