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CONTRATACIÓN DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA DINAMIZACIÓN Y DESARROLLO DE UN ESPACIO DE PARTICIPACIÓN Y COLABORACIÓN CON LA SOCIEDAD CIVIL EN EL ÁMBITO DE LA DIVERSIDAD SEXUAL Y DE GÉNERO

1. OBJETO DEL CONTRATO
El objeto del presente contrato es la prestación de un servicio de asistencia técnica para la dinamización, desarrollo y acompañamiento de un espacio estable de participación y colaboración con la sociedad civil en el ámbito de la diversidad sexual y de género en Euskadi, impulsado por la Dirección de Diversidad, Convivencia y Solidaridad Intergeneracional del Departamento de Bienestar, Juventud y Reto Demográfico del Gobierno Vasco.
La asistencia técnica tendrá como finalidad apoyar a la Dirección en el diseño, puesta en marcha, funcionamiento y consolidación de dicho espacio de participación, facilitando la interlocución estructurada con las organizaciones y agentes sociales que trabajan en el ámbito LGTBIQ+, así como el seguimiento, sistematización y evaluación de los trabajos desarrollados.
En particular, el objeto del contrato comprende, entre otras, las siguientes actuaciones:
· Diseño metodológico del espacio de participación y definición de su modelo de funcionamiento.
· Apoyo técnico en la convocatoria, organización y dinamización de sesiones de trabajo presenciales y/o virtuales.
· Facilitación de procesos participativos y de colaboración con las organizaciones de la sociedad civil.
· Elaboración de actas, informes de seguimiento y documentos de sistematización de resultados.
· Acompañamiento técnico a la Dirección contratante en la planificación y evaluación del espacio de participación.
La prestación del servicio se desarrollará de forma continuada durante la vigencia del contrato, en coordinación con la Dirección de Diversidad, Convivencia y Solidaridad Intergeneracional, y conforme a las necesidades que se vayan identificando en relación con el funcionamiento del espacio de participación.

2. CONTENIDO DEL CONTRATO: PRESTACIONES A REALIZAR
El contrato tiene por objeto la prestación de una asistencia técnica destinada a apoyar a la Dirección de Diversidad, Convivencia y Solidaridad Intergeneracional en la dinamización, desarrollo, articulación y consolidación de un espacio estable de participación y colaboración con la sociedad civil en el ámbito de la diversidad sexual y de género.
La asistencia técnica se orienta a garantizar:
· el correcto diseño metodológico del espacio,
· su funcionamiento regular y eficaz,
· la dinamización periódica de sesiones,
· el acompañamiento a procesos colaborativos,
· y la adecuada sistematización y seguimiento de los trabajos desarrollados.
Las prestaciones se estructuran en los siguientes bloques:

A. Diseño metodológico y articulación del espacio de participación
· Diseño y actualización del modelo metodológico del espacio de participación.
· Definición o revisión de su estructura de funcionamiento, dinámica interna y procedimientos de trabajo.
· Apoyo a la articulación institucional del espacio y a su encaje en la planificación estratégica de la Dirección.
· Propuesta de herramientas y metodologías participativas adecuadas al perfil de las organizaciones y agentes implicados.

B. Organización, convocatoria y dinamización de sesiones
· Gestión y tramitación de las convocatorias del espacio de participación.
· Organización logística y técnica de las sesiones presenciales y/o virtuales.
· Celebración de un mínimo de sesiones periódicas, estableciéndose al menos una sesión mensual.
· Elaboración de agendas y materiales de apoyo.
· Dinamización y facilitación de las sesiones de trabajo.
· Canalización y ordenación de aportaciones realizadas por las entidades participantes.

C. Coordinación y seguimiento de grupos de trabajo
· Coordinación y seguimiento de los grupos de trabajo que, en su caso, puedan constituirse en el seno del espacio de participación.
· Apoyo metodológico a dichos grupos.
· Seguimiento de acuerdos y compromisos adoptados.
· Integración de los resultados de los grupos en el funcionamiento general del espacio.

D. Documentación, informes y sistematización
· Elaboración de actas de cada sesión celebrada.
· Redacción de informes periódicos de seguimiento del funcionamiento del espacio.
· Elaboración de documentos de sistematización de resultados y propuestas.
· Elaboración de informes específicos de interés para el espacio de participación cuando así lo requiera la Dirección contratante.
· Elaboración de una memoria final de ejecución del contrato, que incluirá la evaluación global del funcionamiento del espacio, resultados alcanzados y propuestas de mejora.

E. Acompañamiento y apoyo técnico a la Dirección
· Apoyo técnico a la DDCSI en la planificación anual del espacio de participación.
· Seguimiento del grado de desarrollo de las actuaciones acordadas.
· Identificación de necesidades de mejora o ajuste.
· Asesoramiento técnico en materia de participación LGTBIQ+ cuando así se requiera.
· Coordinación técnica continua con la Dirección contratante.
· Apoyo técnico y generación de materiales de comunicación vinculados al objeto del contrato.

3. EQUIPO MÍNIMO DE TRABAJO
La entidad adjudicataria deberá disponer de los recursos humanos necesarios y adecuados para la correcta ejecución del contrato, contando con un equipo técnico que permita el adecuado desarrollo de las actuaciones previstas en el marco del mismo.
El equipo mínimo adscrito al contrato deberá estar compuesto, al menos, por dos personas, con los siguientes perfiles:
a) Persona responsable de la coordinación del contrato
Será la encargada de la coordinación general de las actuaciones previstas en el contrato y actuará como interlocutora principal con la Dirección de Diversidad, Convivencia y Solidaridad Intergeneracional.
Entre sus funciones se incluirán la planificación y seguimiento del plan de trabajo, la coordinación del equipo técnico, la organización y supervisión de las actividades previstas, así como la interlocución con los distintos agentes y entidades participantes en el desarrollo del contrato.
b) Personal técnico de apoyo
Desarrollará funciones de apoyo técnico en la preparación, organización y dinamización de las sesiones de trabajo y espacios de participación previstos en el contrato. Asimismo, colaborará en la elaboración de actas, informes y documentos de sistematización derivados de las actividades desarrolladas, así como en las tareas de seguimiento y apoyo a la coordinación del proyecto.
Asimismo, al menos una de las personas integrantes del equipo deberá acreditar conocimientos suficientes de euskera, que permitan la correcta interlocución y elaboración de documentación cuando así se requiera.
La entidad adjudicataria garantizará la estabilidad del equipo adscrito al contrato durante su ejecución. Cualquier sustitución deberá ser comunicada y autorizada previamente por la Dirección contratante, debiendo la persona sustituta acreditar un perfil profesional equivalente.
Principio del formulario

Final del formulario

4. CONDICIONES DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO
4.1 Plazos de ejecución
El plazo para la prestación de servicios que constituyen objeto del presente contrato se extenderá 24 meses desde la firma del contrato.
El contrato podrá ser objeto de prórroga, acordada por el órgano de contratación, por un máximo de dos prórrogas de 12 meses cada una, sin que la duración total, incluidas las prórrogas, pueda exceder de lo previsto en la normativa de contratación pública.
4.2 Propiedad de los informes y documentos elaborados
Todos los documentos, resoluciones e informes elaborados por la empresa adjudicataria como consecuencia de la ejecución del presente contrato serán propiedad exclusiva del órgano de contratación, que podrá utilizarlos, publicarlos y divulgarlos total o parcialmente sin necesidad de aprobación por parte del adjudicatario.
4.3 Confidencialidad
La empresa adjudicataria, así como el personal adscrito a la misma, deberá respetar el carácter confidencial de aquella información a la que tenga acceso con ocasión de la ejecución del contrato.
4.4 Incorporación de la perspectiva de género
Las entidades licitadoras, en la elaboración de sus respectivas propuestas deberán hace un uso no sexista del lenguaje.
Asimismo, la entidad adjudicataria a lo largo de la vigencia del contrato deberá hacer uso no sexista del lenguaje y de las imágenes, en su caso, de cualquier documento escrito o digital, así como, deberá desagregar los datos por sexo en cualquier estadística referida a personas que se genere y contar con personal con formación en materia de igualdad, todo ello al amparo del Decreto Legislativo 1/2023, de 16 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley para la Igualdad de Mujeres y Hombres y Vidas Libres de Violencia Machista contra las Mujeres.
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