LAUKIZKO UDALA

PLIEGO TECNICO DEL “CONTRATO DE SERVICIOS PARA LA ELABORACION DE
LA AGENDA 2030 Y ASISTENCIA EN MATERIA DE SUBVENCIONES”

ADJUDICACION MEDIANTE PRODCEDIMIENTO ABIERTO ORDINARIO

1.- OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del contrato de servicios consiste en la contratacion de la asistencia técnica en el proceso
de Definicion de la Estrategia Laukiz 2030 (Agenda 2030) y asistencia en materia de subvenciones.

2.- PRINCIPALES TAREAS A REALIZAR POR PARTE DE LA ASITENCIA TECNICA
EN LA ELABORACION DE LA AGENDA 2030 Y ASISTENCIA TECNICA EN MATERIA
DE SUBVENCIONES

AGENDA 2030

En la primera fase iniciada en el ejercicio 2022-2023 se elabor6 un diagnostico, y ahora, es
necesario continuar con el proceso de elaboracion de la Agenda 2030, en el que se fijaran las
acciones definidas en el diagnostico y se ampliaran las acciones al resto de ODS no definidos
hasta el momento.

Se consideran las siguientes fases del proyecto:

A. DEFINICION Y PUESTA EN MARCHA

» Andlisis y redisefio de mecanismos de participacion interna

» Andlisis y redisefio de mecanismos de participacion ciudadana
» Elaboracion de Programa de trabajo, que incluya priorizacion de ambitos tematicos a
considerar y el Plan de participacién y comunicacion interna y externa.

» Analisis de planes y politicas municipales vigentes que contribuyen a los ODS
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B. RECOPILACION E INTEGRACION DE INFORMACION BASICA
o Recopilacion y analisis resultados de la evaluacion del Plan e indicadores de
sostenibilidadlocal

¢ Recopilacion de datos complementarios e informacion documental

e Recopilacion de otros Planes y marcos de reflexion municipal o supramunicipal con
incidencia en el municipio

e Entrevistas con agentes técnicos municipales y personal politico
e Andlisis de planes y politicas municipales vigentes que contribuyen a los ODS

e Analisis de la contribucion de los ODS desde la realidad local
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LAUKIZKO UDALA

C. DIAGNOSTICO DE SINTESIS

Redaccion de documento de diagndstico que sintetice los aspectos mas relevantes en base a la
informacion cuantitativa y cualitativa recopilada previamente. Constituird un documentoorientado a
la formulacion de objetivos y justificacion de éstos, obviando la realizacion de descripciones
extensas del estado y tendencias del municipio. EI documento contendradiagnostico como minimo
en relacion &mbitos tematicos de la guia.

D. FORMULACION ESTRATEGICA DEL PLAN

Para la formulacion del plan la empresa adjudicataria debera seguir lo siguiente:

v" Organizacion y dinamizacion de reuniones con personal técnico y politico municipal

v' Asistencia a la formulacion de Vision y metas

v" Propuesta de un cuadro de mando estratégico derivado del listado de indicadores
municipales de desarrollo sostenible

Se deberd seguir el esquema de la Guia practica de “Agenda 2030 Local, como abordar los
objetivos de desarrollo sostenible desde el &mbito local”:

FORMULACION
ESTRATEGICA:
VISION
METAS
CUADRO DE MANDO

Elaboracion de propuesta de esquema de Plan de Accién
PLAN DE AGENDA 2030 LOCAL.:

LINEAS ESTRATEGICAS
Objetivos fundamentales de mejora del municipio que se quieren alcanzar con el plan
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LAUKIZKO UDALA

PROGRAMAS DE ACTUACION
Objetivos especificos de intervencion orientados a la consecucion de los objetivos
estratégicos

ACCIONES
Iniciativas o proyectos concretos a realizar

INDICADORES MUNICIPALES DE DESARROLLO SOSTENIBLE

E. CARACTERIZACION DE LAS ACCIONES

Caracterizacion de las acciones, que debera contar con la aportacion y participacion del personal
técnico municipal asi como del personal politico en parte de las tareas. La caracterizacion de las
acciones considerara el conjunto de descriptores considerados en la metodologia de la guia,
teniendo en cuanta la evaluacion y seguimiento anual promovido por UDALSAREA 2030:

» Titulo de la accion

= Descripcion

» Plazo de ejecucion/implantacion
= Periodicidad

=  Prioridad

= Coste

» Responsabilidad

* Financiacion

» Indicadores

Seré& importante facilitar un método de trabajo que asegure la participacion y aportaciones del
personal municipal en la redaccién de: descripcion, plazo, prioridad, coste y responsabilidad.
F. DISENO DE INSTRUMENTOS DE GESTION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN

A la hora de medir la contribucién del municipio a los ODS, se necesitaran datos fiables
yreferencias que permitan analizar dichos datos.

» Disefio de instrumentos de gestion y seguimiento del Plan

» Redaccién del Documento 111 de seguimiento y calculo de indicadores

G. PARTICIPACION INTERNA Y EXTERNA

Participacion interna
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e Laempresa adjudicataria debera desarrollar y dinamizar una sesion interna con el personal
técnico y politico del Ayto. es decir, debera asistir al municipio para hacer la presentacion
del DIAGNOSTICO para una sesion de contraste que sea el punto de partida para el futuro
documento.

e Soporte y desarrollo de la dinamizacion de 2 sesiones de trabajo minimo (o todas las que
sean necesarias) con personal técnico y politico del municipio a lo largo del proceso,
vinculadas a la fase del plan de accion.

Participacion externa

» Organizacion y desarrollo de la dinamizacion de un minimo de 2 sesiones de participacion
ciudadana (o las que sean necesarias ) en el municipio a lo largo del proceso, vinculadas a la
fase diagnostico y plan de accion respectivamente:

La empresa debera fomentar la participacion ciudadana de todas las edades poblacionales con
diferentes acciones para las diferentes edades poblacionales. Para ello redactara una memoriaen
la que desarrolle un plan de PARTICIPACION EXTERNA.

Para fase de elaboracién del Plan, se realizaran sesiones de trabajo en el municipio con los
diferentes asociaciones de cada uno: culturales, deportivas, comision de fiestas, etc. La empresa
adjudicataria haré sesiones adaptadas a cadapublico objetivo. Una vez, se tenga el borrador del
Plan (y una vez validado por el personal técnico politico de cada municipio) se realizara una
sesion por cada municipio para exponer el borrador del Plan y poder tener un feed back con
asociaciones, y ciudadania general.

3.- ASISTENCIA EN MATERIA DE SUBVENCIONES

n de copia auténtica.

Con el objetivo de ejecutar las acciones de la Agenda 2030, se pretende realizar un trabajo
multidisciplinar en el que la elaboracion de la Agenda 2030 vaya acompafiada de la asistencia
técnica en materia de subvenciones.

3.1. Asistencia en materia de informacién y asesoramiento sobre:

- Laempresa adjudicataria debera informar de todas las ayudas y/o subvenciones entre el
primer o segundo dia posterior a la publicacion mediante correo electronico, haciendo
un desglose del objeto y requisitos de dicha convocatoria.

- La empresa adjudicataria estara a disposicion del personal del Ayuntamiento de Laukiz
para la resolucion de dudas (presencial, telefonica, o mediante correo electrénico).

- La empresa adjudicataria, en la medida de lo posible, propondrd un encaje de los
proyectos a desarrollar en el municipio de Laukiz con las convocatorias publicadas.

- La empresa adjudicataria presentara un cuadro Excel con el estado de ejecucion de las
subvenciones y/o ayudas concedidas y no concedidas, en el que se detallard: fecha
publicacion, fecha fin plazo solicitudes, fecha resolucion, plazos de ejecucion, plazos de

este documento tendrd la consi
oki sinatutako dokumentua / Documento firmado electrénicamente.

7bba94f-5499-493e-ae7a: a 35b96} Elel

a kopia kautotutzat h

Sinatzaile / Firmante: LAUKIZKO UDALA / AYUNTAMIENTO DE LAUKIZ Data: 2026-07-06 11:55:33(UTC) Fecha: 06/07/2026 11:55:33 (UTC)

Dokumentu honen paperezko ko
Egiaztapen Kodea / Cédigo de Ve



LAUKIZKO UDALA

justificacion...

3.2. Servicio de asistencia Tecnica en la gestion de proyectos y subvenciones.

- La empresa adjudicataria disefiara la memoria y preparara la documentacion a
presentar junto con el personal técnico del Ayuntamiento de Laukiz.

-La empresa adjudicataria disefiara la gestion y tramitacion de la candidatura ante el
6rgano convocante.

-La empresa adjudicataria se encargara del seguimiento del proceso de evaluacion
previo a la resolucion de la convocatoria.

-La empresa adjudicataria se encargara de la interlocucion con el 6rgano gestor

-La empresa adjudicataria realizara el seguimiento y evaluacion de la ejecucion de
proyectos

-La empresa adjudicataria realizara la elaboracion de informes de evaluacion final y
cierre.

-La empresa adjudicataria se encargara de la asistencia durante la justificacion de las
subvenciones y/o ayudas concedidas.

-La empresa adjudicataria informara acerca de la publicidad que debe realizarse (donde
realizar la publicidad, logos...).

4.- PRESENTACION DE LOS TRABAJOS

Como resultado de este proceso se entregaran los siguientes documentos, que deberan ser
consistentes con la estructura de contenidos establecida en la Guia metodoldgica de Revision de
Planes de Accion:

. Documento 0: Plan de participacion y Plan de comunicacion
. Documento I: Diagndstico de sintesis

. Documento I1: Plan de accion 2030

: . Documento I11: Plan de seguimiento y calculo de indicadores

Se haré entrega de las siguientes copias de los diagnosticos y planes municipales:

este documento tendrd la consi
oki sinatutako dokumentua / Documento firmado electrénicamente.

. Una copia en papel y a doble cara y en formato digital (Word y pdf).

El Plan de Accion y todo el material de la participacion y comunicacion externa (convocatorias,

carteleria, noticias, etc.) estaran en ambos idiomas oficiales de la comunidad autonoma del pais

vasco.

Toda la documentacion interna de la comunicacion y participacion (actas, mails ); el diagndstico
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lenguas oficiales de la CAPV.

5.- CONTENIDO DE LAS OFERTAS

Las ofertas a presentar deberén recoger al menos:

. Cronograma por tareas de la ejecucion de los trabajos

. Propuesta metodolodgica para el desarrollo de los trabajos (agenda 2030 y subvenciones)
. Propuesta de proceso de participacion interna y externa

. Propuesta de comunicacion interna y externa

. Mejoras propuestas

Se valorara el enfoque y ajuste a las necesidades del municipio (aportaciones realizadas sobre la
base metodoldgica, detalle del modo de realizar las tareas propias del proceso, el cronograma
del proceso, coordinacion mancomunidad- Aytos otras mejoras...). La adjudicataria tendra que
tener en cuanto que son varias fases y describir cada una de ellas:

. Definicion y puesta en marcha : CRONOGRAMA

. Recopilacion e integracion de informacion basica

. Revision del diagnostico

. Formulacion estratégica del plan
) . Disefio de instrumentos de gestion y seguimiento del plan
. Propuesta de proceso de participacion interna y externa
. Propuesta de comunicacion interna y externa

. Mejoras propuestas

6.- TIEMPO DE PRESTACION DEL SERVICIO. HORARIO MINIMO
OBLIGATORIO

este documento tendrd la consi
oki sinatutako dokumentua / Documento firmado electrénicamente.

Se establece como tiempo de prestacion del servicio cuatro (4) horas de dedicacion a la
semana.

El servicio presencial se prestara un dia a la semana, de manera presencial, en el que se hara
una revision de las fases de la Agenda 2030 y se informara del estado de ejecucion de las
subvenciones concedidas y de las pendientes por conceder, en el que se entregara el Excel
mencionado en el apartado 3.1.
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Ademas, la persona adjudicataria debe acudir al Ayuntamiento para subir la documentacion
relacionada con cada una de las subvenciones que se vayan a solicitar. Unicamente por causas
excepcionales, debidamente justificadas, podra eximirse a la adjudicataria del cumplimiento de
esta obligacion.

La oferta debe incluir doce mensualidades y ajustar el horario a dicho calendario, sin que la
prestacion del servicio quede interrumpida por bajas, vacaciones, etc. En el caso excepcional de
no poder cubrir el servicio, se compensara las horas no realizadas o, excepcionalmente, se
producira un prorrateo e cuanto al abono mensual del servicio.

7.- PRESUPUESTO DE LICITACION

El presupuesto del contrato no podra exceder de 39.639,60 euros (IVA incluido), a los que
habré de afiadir su correspondiente IVA, de conformidad con lo dispuesto en la caratula del
Pliego de Clausulas Administrativas Particulares. En el precio se entenderan comprendidos
todos los gastos, tasas e impuestos que se ocasionen como consecuencia del contrato.

8.- REQUISITOS A CUMPLIR POR EL EQUIPO ASESOR

El equipo asesor debera cumplir con todos los requisitos de solvencia y especificos
establecidos en la Caratula del Pliego de Clausulas Administrativas particulares, en especial a
lo que se refiere en la titulacion y exigencia minima exigidas.

Igualmente, la persona adjudicataria deberd disponer de todos los medios materiales e
instrumentales necesarios para llevar a cabo la prestacion.

9.- PLAZO DEL CONTRATO

Se establece un plazo de duracion de 2 afios, con una posible prérroga de un (1) afio.
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