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PRESKRIPZIO TEKNIKO PARTIKULARREN AGIRIA, «BULEGOKO MATERIALAREN HORNIDURA, 
ARARTEKO ERAKUNDERAKO» KONTRATUA ARAUTZEKO 

LEHENENGO KLAUSULA. KONTRATUAREN XEDEA. 

Agiri honen xedea da Arartekoa erakunderako bulegoko materialaren horniduraren kontratazioa 
arautuko duten irismena eta baldintza teknikoak arautzea eta definitzea. 

Kontratua bi sortatan zatitzen da: 

1. sorta: bulegoko material txikia. 

2. sorta: inprentako materiala. 

BIGARREN KLAUSULA. BULEGOKO MATERIALA. 

Sorta bakoitzerako hornitu behar diren artikuluak agiri honen I. eta II. eranskinetan zerrendatutakoak 
dira. 

Eranskin horietan, artikuluen izena, ezaugarri zehatzak eta zenbatetsitako gehieneko kantitatea 
adierazten dira. Artikulu bakoitzaren gehieneko lizitazio-prezioa ere jasotzen da. 

Eskainitako materialak baldintza-agiri honen eranskinetan adierazitako marka eta ezaugarrietakoa izan 
behar du. Funtzionaltasun-, erabilera- eta kalitate-baldintzak baldintza-agiri honen eranskinetan 
eskatutakoen berdinak eta azken erabiltzaileentzat egokiak dituzten artikuluak baino ezin izango dira 
onartu. 

Lizitazio-iragarkian, 2. sorta osatzen duten artikuluen ereduak argitaratuko dira, formatu digitalean. 

HIRUGARREN KLAUSULA. ESKATUTAKO BULEGOKO MATERIALA ENTREGATZEKO LEKUAK. 

Eskatutako bulegoko materiala entregatzeko lekuak honako hauek dira: 

BULEGOA HELBIDEA 

Gasteizko egoitza ofiziala Prado kalea, 9 

Bilboko Lurralde Bulegoa San Vicente kalea, 8, Albia eraikina, 8. solairua.

Donostiako Lurralde Bulegoa Arrasate kalea, 19, 1ª 

Hornidura Arartekoaren bulegoen beharren arabera egingo da. Premia horiek, ahal den neurrian, 
eskaera txikiak saihesteko ahalegina egingo da. 

LAUGARREN KLAUSULA. ESKATUTAKO BULEGOKO MATERIALA ENTREGATZEA. 

Materiala eskaera osoen arabera entregatuko da. Beraz, egindako eskaeren entrega partzialak ez dira 
onartuko. 

Materiala eskaeretan zehazten den lekuan entregatuko da. Entrega horrek eragiten dituen gastuak 
enpresa esleipendunak ordainduko ditu. Eskaerak gutxienez 50,00 eurokoak izango dira, BEZa barne. 
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Materiala entregatzeko gehieneko epea bost egun baliodunekoa izango da, Arartekoaren kontabilitate-
arloak hornidura eskatzen duen egunetik zenbatzen hasita. Entrega-epe hori bermatzeko, enpresa 
esleipendunak stock nahikoa izan beharko du instalazioetan. 

Artikuluak berandu entregatu direla ulertuko da honako kasu hauetan: 

 Eskaera bat klausula honetan ezarritako epetik kanpo entregatzea. 

 Bost egun balioduneko epean zuzendu ez den eskaera bat osorik ez entregatzea. 

Agiri honen eranskinetan adierazitako ezaugarrietara egokitzen ez den material entregatuaren ordez 
beste bat jarri beharko da, gehienez ere bost egun balioduneko epean, egoera hori jakinarazten den 
egunetik aurrera. Ordezkapena kargu gehigarririk gabe egingo da. 

Kontratistak lehen aldiz inprimatzen diren 2. sortako artikuluen frogak aurkeztu beharko ditu, 
hornitutako gaiek agiri honetan adierazitako baldintzak betetzen dituztela egiaztatzeko. 

BOSGARREN KLAUSULA. ARTIKULUEN BALDINTZAK. 

Artikuluak paketatzean adierazitako kopuruen arabera eskatu eta entregatuko dira. Ez da onartuko 
eskatutakoez bestelako kopururik hornitzea. Beraz, ez da onartuko enpresa esleipendunak gutxieneko 
eskaerak ezartzea, ez hornitu beharreko kopuruei dagokienez, ez eskatutako guztizko zenbatekoari 
dagokionez. 

Agiri honen eranskinetan adierazitako prezio unitarioa artikulu bakoitzaren paketatzean adierazitako 
kopuruari dagokio. 

Eskariak Arartekoaren kontabilitate-arloak baino ez ditu egingo. Enpresa esleipendunak posta 
elektronikoko helbide bat emango du eskaintzan, eta kontabilitate-arloak helbide hori erabiliko du 
eskaerak izapidetzeko. 

2. sortako artikuluen baldintza espezifikoak. 

Kontratistak ezingo du erabili, inola ere, inprimatzeko emandako irudirik, jasotako hornikuntzaren 
helburuen desberdinak diren helburuetarako. 

Bere esku jarriko dira koloreari, tipografiari, sinboloei eta materialak konfiguratzeko beharrezkoak 
diren gainerako elementuei buruzko xehetasun guztiak, bai eta edozein inprimaki-eredutan sartutako 
elementu grafikoen kokapena eta proportzioak ere. 

Arartekoak eskubidea du pleguaren II. Eranskinean agertzen diren artikuluen ereduen diseinua 
aldatzeko, kontratua gauzatzen den bitartean, inolako kostu-gehikuntzarik gabe. 

Materialak (gutun-azaletako leihotxoak izan ezik) gutxienez % 70ean birziklatutako materialez egina 
izan behar du, edo modu iraunkorrean kudeatutako baso-ustiapenetatik datorrena. Hori egiaztatzeko, 
ziurtagiri edo etiketa hauetako bat edo baliokideren bat erabili behar da: 

ETIKETA ASEGURATUTAKO GUTXIENEKOA 
AINGERU URDINA % 100 birziklatua 
EUROPAKO ETIKETA EKOLOGIKOA % 70 birziklatua edo modu iraunkorrean 

kudeatutako baso-ustiapenetatik datorrena 
ZISNE NORDIKOA % 70 birziklatua edo modu iraunkorrean 

kudeatutako baso-ustiapenetatik datorrena 
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PEFC-birziklatua % 70 birziklatua 
FSC-birziklatua % 85 birziklatua 
FSC % 100 % 100 modu iraunkorrean kudeatutako baso-

ustiapenetatik datorrena 
FSC Mistoa % 70 modu iraunkorrean kudeatutako baso-

ustiapenetatik edo birziklatutako 
materialetatik datorrena 

PEFC Ziurtagiria % 70 modu iraunkorrean kudeatutako baso-
ustiapenetatik edo birziklatutako 
materialetatik datorrena 

SEIGARREN KLAUSULA. ARTIKULUAK ORDEZTEA. 

Enpresa esleipendunak ezin badu artikuluren bat hornitu hura fabrikatzeari utzi diolako, zaharkituta 
dagoelako edo antzeko arrazoiren batengatik, Arartekoari jakinarazi beharko dio, fabrikatzailearen 
dokumentazioarekin batera. Gainera, desagertua ordezka dezaketen produktuen hirukote bat bidali 
beharko du, azken horren prezioa gainditu gabe. 

ZAZPIGARREN KLAUSULA. INGURUMEN-ARAUDIA BETETZEA. 

Hornidura egitean, zorrotz bete beharko da aplikatzekoa den araudia, bereziki araudi horren 
ingurumen-alderdiei buruzkoa. Agiri honen eranskinetan zehaztuko dira material birziklatuz hornitu 
behar diren artikuluak 
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I. ERANSKINA. 1. SORTA: BULEGOKO MATERIAL TXIKIA 

ORDENA PRODUKTUAREN DESKRIBAPENA PAKETATZEA 
UNITATEEN 

URTEKO 
ZENBATESPENA 

LIZITAZIOAREN 
GEHIENEKO 
UNITATE-
PREZIOA 

GUZTIRA 

1 Koadernatzeko makinarako aliketa Unitatea 1 25,9 € 25,9 € 

2 A4 artxibategi forratua (kolore 
desberdinak) Unitatea 10 4,00 € 40,00 € 

3 A4 artxibategi forratu estua (kolore 
desberdinak) 

Unitatea 4 3,50 € 14,00 € 

4 
Artxibagailua, AZ palankaduna, 
kaxa, solomo neurrikoa, 75 mm 
inguru. 

Unitatea 1 2,52 € 2,52 € 

5 
Hainbat koloretako banderatxo 
bereizleak (25x43 tamainakoak, 50 
unitateko banagailua) 

Unitatea 20 3,50 € 70,00 € 

6 Plastikozko mahai gaineko 
dokumentu-erretilua. Hainbat kolore 

Unitatea 2 3,70 € 7,40 € 

7 
PILOT g-2 boligrafo erretraktila, 0,7 
mm-ko punta fineko gelarekin, 
gorputza griparekin. Hainbat kolore. 

12 unitateko 
kutxa 3 35,00 € 105,00 € 

8 

PILOT boligrafo super grip 
erretraktila, bola-punta ertaina, 
gorputz plastiko transluzitua grip-
arekin. Hainbat kolore. 

12 unitateko 
kutxa 

10 30,00 € 300,00 € 

9 
Boligrafoa BIC kristala jatorrizkoa 
1mm (trazua 0,4 mm) 
(urdina/beltza/gorria/berdea) 

50 unitateko 
kutxa 2 25,00 € 50,00 € 

10 KRAFT poltsa bigungarriduna 
(220x340 mm barrualdean) 

10 unitateko 
paketea 

1 5,00 € 5,00 € 

11 KRAFT poltsa bigungarriduna 
(270x360 mm barnealdean) 

10 unitateko 
paketea 

1 6,00 € 6,00 € 

12 Intimus 852 CC papera suntsitzeko 
poltsak 

5 unitateko 
paketea 

1 80,00 € 80,00 € 

13 Mahai gaineko kalkulagailua, 12 
digitu 

Unitatea 3 18,00 € 54,00 € 

14 Mahai elebidunaren egutegia (tako) Unitatea 30 2,00 € 60,00 € 

15 
Behin betiko artxibo-kutxa kartoia 
folio neurrikoa Unitatea 10 1,00 € 10,00 € 

16 
Kartoi-karpeta folioa gomarekin eta 
hainbat koloretako hegalak Unitatea 10 1,80 € 18,00 € 

17 

Proiektuen kartoiaren karpeta, 
gomak ixtea, 3 cm bizkarra, 250 x 
350 mm gutxi gorabehera Hainbat 
kolore 

Unitatea 5 5,00 € 25,00 € 

18 

Proiektuen kartoiaren karpeta, 
gomak ixtea, 5 cm bizkarra, 250 x 
350 mm gutxi gorabehera Hainbat 
kolore. 

Unitatea 5 6,00 € 30,00 € 

19 

Proiektuen kartoiaren karpeta, 
gomak ixtea 9 cm bizkarra, 250 x 
350 mm gutxi gorabehera Hainbat 
kolore 

Unitatea 5 7,50 € 37,50 € 

20 
"FOLIO" karpeta zintzilik, F bisore 
luzea, hagaxka plastikoa Unitatea 5 1,00 € 5,00 € 

21 
Karpeta zintzilikatua alboko bisorea 
AKU-1 kraft eco, hondoa V Hagaxka 
plastikoa 

Unitatea 5 1,20 € 6,00 € 

22 
Karpeta esekia, goiko bisorea, erref. 
42700 o masterra folioa. Metalezko 
hagaxka 

Unitatea 5 1,20 € 6,00 € 

23 
Karpeta esekia, goiko bisorea, folio 
luzea (neurriak: 390 mm, karpeta: 
375 x 240 mm) 

Unitatea 5 1,50 € 7,50 € 

24 
Zerrenda bisoreak aldatzea. 10 
orriko paketea (26 zerrenda orri 
bakoitzeko) 

10 unitateko 
paketea 

1 5,00 € 5,00 € 

25 Koloretako A4 kartoi meheak 
50 unitateko 

paketea 1 8,00 € 8,00 € 

26 Zinta itsaskor gardena 33X19 Unitatea 10 0,80 € 8,00 € 
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27 Zinta enbalaje gardena 66x50mm 
6 unitateko 

paketea 5 12,00 € 60,00 € 

28 
Ezkutatzeko POST-IT zinta 25,4mm 
x 17,7m Unitatea 10 10,00 € 100,00 € 

29 1. klipak, apli nikeleztatze 1/2 100 unitateko 
kutxa 

10 0,80 € 8,00 € 

30 2. klipak, 31 mm, apli nikeleztatuak 100 unitateko 
kutxa 

10 0,90 € 9,00 € 

31 Zuzentzailea likidoa flaskoa 20 ml. Unitatea 3 2,00 € 6,00 € 

32 
Zinta-zuzentzailea, Tipp-Ex Easy 
Correct alboko zintan, 4,2 mm x 12 
m 

Unitatea 20 4,00 € 80,00 € 

33 Koaderno kiribila 4º 80 H tapa 
biguna. Laukitxoa. 

Unitatea 25 2,00 50,00 € 

34 Koaderno kiribila A4 80H tapa 
biguna. Laukitxoa. 

Unitatea 10 3,70 € 37,00 € 

35 Kiribil koadernoa 4º 80H tapa 
gogorra. Laukitxoa. 

Unitatea 5 2,70 € 13,50 € 

36 
Koaderno kiribila A4 80H estalki 
gogorra. Laukitxoa. Unitatea 5 4,00 € 20,00 € 

37 DYMO D1 Label Cassette 19mm. Unitatea 3 29,50 € 88,50 € 
38 DYMO D1 Label Cassette 12mm. Unitatea 3 22,90 € 68,70 € 

39 
8 mm-ko metalezko azaleztatzaile 
kiribila, beltza. 

100 unitateko 
kutxa 1 11,00 € 11,00 € 

40 
10 mm-ko metalezko azaleztatzaile 
kiribila, beltza. 

100 unitateko 
kutxa 1 13,00 € 13,00 € 

41 
14 mm-ko metalezko azaleztatzaile 
kiribila, beltza. 

100 unitateko 
kutxa 1 18,15 € 18,15 € 

42 16 mm-ko metalezko azaleztatzaile 
kiribila, beltza. 

100 unitateko 
kutxa 

1 24,00 € 24,00 € 

43 20 mm-ko metalezko azaleztatzaile 
kiribila, beltza. 

100 unitateko 
kutxa 

1 28,00 € 28,00 € 

44 24 mm-ko metalezko azaleztatzaile 
kiribila, beltza. 

100 unitateko 
kutxa 

1 36,40 € 36,40 € 

45 28 mm-ko metalezko azaleztatzaile 
kiribila, beltza. 

50 unitateko 
kutxa 

1 20,80 € 20,80 € 

46 36 mm-ko metalezko azaleztatzaile 
kiribila, beltza. 

25 unitateko 
kutxa 

1 15,00 € 15,00 € 

47 46 mm-ko metalezko azaleztatzaile 
kiribila, beltza. 

25 unitateko 
kutxa 

1 27,40 € 27,40 € 

48 Etiketa itsaskorra zuria 70 x 
25,4mm 33 etiketa/orri 

100 orriko 
kutxa 

1 15,00 € 15,00 € 

49 
Etiketa itsaskor zuria 48,5 x 
25,4mm 44 etiketa/orri 

100 orriko 
kutxa 1 15,00 € 15,00 € 

50 
Etiketa itsaskor zuria 105x42,4mm 
14 etiketa/orri 

100 orriko 
kutxa 1 15,00 € 15,00 € 

51 
Datagailua colop printer 55 dater, 
sarrera-sarrera/irteera-irteera, (+ 
goma eta testua), tinta urdina 

Unitatea 1 65,50 € 65,50 € 

52 
Datagailua colop printer S260 (+ 
goma eta testua), tinta urdina Unitatea 1 26,50 € 26,50 € 

53 
Kolop soft 200 zigilua 
(sello+goma+ testua) Tinta urdina Unitatea 1 26,50 € 26,50 € 

54 
Zigilu tintaztatze automatikoa printy 
biribila 4638 (sello+goma+ 
testua), tinta urdina. 

Unitatea 1 40,00 € 40,00 € 

55 
Zulagailu anitzeko zorro gardena, 70 
mikra folioa (100 unitateko kutxa) 

100 unitateko 
kutxa 5 10,00 € 50,00 € 

56 
Azazkal-dosier gardena, 200 mikra 
folioa 

100 unitateko 
kutxa 1 18,00 € 18,00 € 

57 STAEDTLER ezabatzeko goma Unitatea 5 1,40 € 7,00 € 

58 Goma elastikoa 120 MM (100 g-ko 
poltsa) 

Unitatea 5 1,50 € 7,50 € 

59 230 kromada PETRUS grapagailua Unitatea 2 60,00 € 120,00 € 
60 PETRUS lodien grapagailua 1600 Unitatea 1 150,00 € 150,00 € 

61 PETRUS grapak 22/6-24/6 1.000 
unitateko kutxa 

10 1,20 € 12,00 € 

62 PETRUS grapak 26/6 5.000 
unitateko kutxa 

1 5,50 € 5,50 € 

63 PETRUS grapak 27 (23/13) 
1.000 

unitateko kutxa 1 3,70 € 3,70 € 

64 
STAEDTLER HB arkatz hexagonala, 
2. zk. Unitatea 40 0,50 € 20,00 € 
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65 
STABILO BOSS markatzaile 
fluoreszentea, ORIGINALA (kolore 
desberdinak) 

Unitatea 100 1,30 € 130,00 € 

66 
Ohar autoitsaskor birziklatuak 
POST-IT 38x51 mm 

6 unitateko 
paketea 15 6,80 € 102,00 € 

67 Ohar autoitsaskor birziklatuak 
POST-IT 76x76 mm 

6 unitateko 
paketea 15 13,00 € 195,00 € 

68 Ohar autoitsaskor birziklatuak 
POST-IT 76x127 mm 

6 unitateko 
paketea 

6 17,00 € 102,00 € 

69 Bulego metalikoko zakarrontzia Unitatea 5 20,00 € 100,00 € 
70 Kola solidoa (22 g-ko barra), PRITT. Unitatea 5 2,00 € 10,00 € 
71 IMEDIO kola pintzela potea 5 g Unitatea 3 4,00 € 12,00 € 

72 Pala-pintza eraisgarria paperei 
eusteko, APLI, 19 mm 

12 unitateko 
kutxa 

3 1,50 € 4,50 € 

73 
Pala-pintza eraisgarria paperei 
eusteko, APLI, 25 mm 

12 unitateko 
kutxa 3 2,00 € 6,00 € 

74 
Pala-pintza eraisgarria paperei 
eusteko, APLI, 32 mm 

12 unitateko 
kutxa 3 2,20 € 6,60 € 

75 
Pala-pintza eraisgarria paperei 
eusteko, APLI, 41 mm 

12 unitateko 
kutxa 1 4,30 € 4,30 € 

76 
Dohe mahai gaineko egutegi-
euskarria Unitatea 2 3,50 € 7,00 € 

77 
Erroilu-euskarria zinta itsaskorrekoa 
19 x 33 mm-koa mahai gainean Unitatea 1 8,00 € 8,00 € 

78 Plastikozko klip imantatu-euskarria Unitatea 3 2,30 € 6,90 € 

79 Paketatzeko zintarako erroilu-
euskarria 66x50mm Unitatea 1 10,50 € 10,50 € 

80 Arkatz ate zirkular beltza 100X70 
mm. 

Unitatea 4 2,50 € 10,00 € 

81 Erregela milimetratua plastikoa, 30 
cm-koa 

Unitatea 1 1,30 € 1,30 € 

82 

Oin-euskarri ergonomikoa, altuera 
doitzeko aukerarekin, flotazio 
libreko plataforma eta gainazal 
zimurtsua 

Unitatea 4 40,00 € 160,00 € 

83 Kalkulatzeko makina termikoaren 
biribilkia (80x80x12) 

Unitatea 1 2,20 € 2,20 € 

84 1x25 Kraft paketatzeko paper-
enborkia 

Unitatea 2 25,00 € 50,00 € 

85 
EDDING 1200 zuntzezko puntako 
errotuladorea 
(urdina/beltza/gorria/berdea) 

10 unitateko 
kutxa 10 8,00 € 80,00 € 

86 PILOT V-BALL errotuladorea 0,5 
mm (urdina/beltza/gorria/berdea) 

12 unitateko 
kutxa 

16 30,00 € 480,00 € 

87 
Errotuladore iraunkorra, 
STAEDTLER LUMOCOLOR, "M" 
punta (beltza/gorria/urdina) 

Unitatea 2 2,00 € 4,00 € 

88 
EDDING 661 arbel zuriko 
errotulagailua 
(urdina/beltza/gorria/berdea) 

Unitatea 1 1,70 € 1,70 € 

89 Pintza metalikozko aintzirak Unitatea 3 1,80 € 5,40 € 
90 Zorrozkailu metalikoa Unitatea 5 1,30 € 6,50 € 

91 
A4 polipropilenozko bereizgailuak, 5 
posizio, GRAFOPLAK Unitatea 4 0,80 € 3,20 € 

92 
A4 polipropilenozko bereizgailuak, 
10 posizio, GRAFOPLAK Unitatea 4 1,20 € 4,80 € 

93 
L formako liburu euskarria (pack 2 
uds.) 

2 unitateko 
paketea 1 11,00 € 11,00 € 

94 Alboko tako kolatuak 100x100 
500 orriko 

takoak 2 4,50 € 9,00 € 

95 
Zulatzeko makina petrus 52 
metaliko klasikoa Unitatea 2 30,00 € 60,00 € 

96 PETRUS 305 zulagailu lodia Unitatea 1 80,00  80,00 € 

97 Tapa plastikoa azaleztapena A4 
koloregabea kristala 180 mikra 

100 unitateko 
paketea 

1 14,00 € 14,00 € 

98 Tapa plastikoa azaleztapena A4 
opakua beltza 180 mikra 

100 unitateko 
paketea 

1 14,00 € 14,00 € 

99 16 cm-ko altzairu herdoilgaitzezko 
guraizeak. 

Unitatea 3 2,00 € 6,00 € 

100 Zigilatzeko tinta 
(urdina/gorria/beltza) 

Unitatea 2 1,75 € 3,50 € 

101 CUTTER 9 mm-ko hortza. Unitatea 1 1,20 € 1,20 € 
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102 
0,5 mm-ko meategia, HB BELTZA 
(12 meategiko hodia) Unitatea 4 1,00 € 4,00 € 

103 0,5 mm-ko portaminak, PILOT Unitatea 4 1,50 € 6,00 € 

GUZTIRA 4.041,07 
€ 

BEZa (% 21) 848,62 € 

GUZTIRA, BEZa BARNE 4.889,69 
€ 
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II. ERANSKINA. 2. SORTA: INPRENTAKO MATERIALA 

ORDENA 
PRODUKTUAREN 
DESKRIBAPENA PAKETATZEA 

UNITATEEN 
URTEKO 

ZENBATESPENA 

LIZITAZIOAREN 
GEHIENEKO 
UNITATE-
PREZIOA 

GUZTIRA 

1 

ARARTEKOAREN 
KARPETAK (300gr), 
arruntak. Tamaina: 
500x325 ireki 

Unitatea 500 1,00 € 500,00 € 

2 

ARARTEKOAREN 
KARPETAK (300gr), 
hauspoarekin. Tamaina: 
500x325 ireki 

Unitatea 100 1,00 € 100,00 € 

3 

ARARTEKOAREN 
KARPETAK (300gr), 
normalak, hegalekin. 
Tamaina: 500x325 ireki 

Unitatea 100 1,50 € 150,00 € 

4 

ARARTEKOAREN 
KARPETAK (300gr), 
hauspoarekin eta hegalekin. 
Tamaina: 500x325 ireki 

Unitatea 100 2,00 € 200,00 € 

5 
Gutun-azal zuria, 176x231, 
logotipo koloreduna Unitatea 1.000 1,50 € 150,00 € 

6 
Gutun-azal zuria, 110x220, 
eskuineko leihoa eta 
koloretako logotipoa 

Unitatea 1.000 1,50 € 150,00 € 

7 
Kraft gutun-azal indartuak: 
229x324, logotipo 
beltzarekin 

Unitatea 500 0,50 € 250,00 € 

8 Bisita-txartel anonimoa, 
4+4 Tintak 300 g. 

Unitatea 3.000 0,25 € 750,00 € 

9 
Bisita-txartel 
pertsonalizatua, 4+4 t 
kolorekoa 

Unitatea 500 0,50 € 250,00 € 

GUZTIRA 2.500,00 € 
BEZa (% 21) 525,00 € 

GUZTIRA, BEZa BARNE 3.025,00 € 

 


