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Compras y Contratacion

PLIEGO PRESCRIPCIONES TECNICAS

Esp.zkia-N° Exp.2026/3250C

1.0OBJETO DEL CONTRATO

El contrato tendra por objeto las labores de asistencia técnica y juridica en las funciones de la
inspecciéon de los tributos locales del ayuntamiento de Leioa y en los procedimientos
sancionadores que se pudieran derivar.

Quedan expresamente excluidas tanto las actuaciones que comportan ejercicio de autoridad, que
seran ejercidas en todo momento por personal funcionario del Ayuntamiento de Leioa, como la
custodia, en su caso, de fondos publicos.

La empresa que resulte adjudicataria no tendra, en ningun caso, el caracter de o6rgano de
inspeccion, ni dependera organicamente del Ayuntamiento, ni se integrara en su estructura
administrativa.

La necesidad que se pretende satisfacer mediante la ejecucion del contrato de referencia, consiste
en la asistencia técnica y juridica en la inspeccién tributaria de Leioa, necesidad derivada de la
falta de medios personales propios por parte del Ayuntamiento de Leioa, para el desarrollo de los
trabajos que constituyen su objeto.

2. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

1. La empresa adjudicataria prestara asesoramiento especifico al personal funcionario al servicio
del Ayuntamiento de Leioa que desempefien los correspondientes puestos de trabajo integrados
en los 6rganos con funciones de inspeccién tributaria y a los mismos 6rganos.

El contratista debera prestar el servicio con estricto cumplimiento a los pliegos del contrato, su
oferta y las instrucciones dictadas por el Ayuntamiento.

2. Dicho asesoramiento se realizard mediante contacto permanente por via telefénica, correo
electrénico, de manera presencial, en las oficinas municipales y en el lugar que legalmente
proceda dependiendo de las actuaciones inspectoras, para resolver en el acto cuestiones tedricas y
practicas que se planteen en el estudio y tramitacion de los expedientes de inspeccion.

3. Para ello el Ayuntamiento facilitara la remision, principalmente en archivos informaticos, de la
informacién que el Ayuntamiento u otras Administraciones, pueda tener sobre los obligados
tributarios del municipio. Con los datos cedidos o facilitados por el Ayuntamiento debera el
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contratista guardar la reserva correspondiente, no pudiendo utilizarlos para otros fines distintos
que los que son objeto del presente contrato.

4. Bl contratista desarrollara los trabajos en sus propias oficinas, trabajando en conexioén con el
personal funcionario.

Sin embargo, el personal de la empresa adjudicataria adscrito al contrato debera estar
presencialmente en el Ayuntamiento de Leioa, al menos un dia por semana, 4 horas, en horario
de 9:00 a 14:00.

Para ello, el Ayuntamiento habilitara un espacio para que pueda trabajar el personal de la empresa
adjudicataria.

En caso de resultar necesario para el desarrollo de las actuaciones, se requerira la presencialidad
que corresponda al personal de la empresa adjudicataria.

5. El contratista debera garantizar la prestacion bilingtie del servicio en cualquiera de sus formas,
orales o escritas, de relaciones con terceros que garanticen la correcta atencion a la ciudadania en
los dos idiomas oficiales de la Comunidad Auténoma Vasca (euskera y castellano).

6. El ambito en el que se prestara dicho asesoramiento serda la ejecuciéon de las actuaciones
previstas para la inspeccion de los tributos locales, y los expedientes sancionadores que de la
ejecucion de dichas actuaciones se puedan derivar y la resolucién de los recursos administrativos
que se sustancien en relacién con dichos procedimientos.

7. En ningin caso resulta objeto de la prestacion la realizacion de las labores y funciones que por
su caracter impliquen ejercicio de autoridad o estén especificamente reservadas a personal
funcionario. Dichas funciones seran realizadas por las personas funcionarias.

8. La empresa adjudicataria deberd elaborar una Memoria anual comprensiva de los trabajos
realizados durante la ejecucion del contrato en ese periodo, asi como elaboracién de estadisticas,
datos, resimenes y detalles que sean requeridos por el Ayuntamiento.

3. RESPONSABLE DEL CONTRATO
La responsable del presente contrato sera la Tesorera del Ayuntamiento de Leioa.

4. PLAZO DE EJECUCION

Se prevé una duracion de 2 afos mas dos posibles prorrogas de un afio en funcion del estado en
el que se encuentren los expedientes incoados.

5. PRECIO DEL CONTRATO

El importe total del contrato que, inicialmente no puede ser cuantificado, dependerd de las
actuaciones inspectoras en las que se coadyuve y de los resultados que de las mismas se deriven,
en los términos y con los precios porcentuales que se indican en el presente apartado.

El precio que se estima como total maximo es de 242.000,00 euros (IVA Incluido) a razén de
121.000 (IVA Incluido) al afio.

El valor estimado del contrato resulta 480.000,00 euros incluidas las modificaciones previstas.

De acuerdo con la modalidad de este contrato, considerando el tope maximo de importe anual
del mismo, los precios concretos de retribucién al contratista se fijan en unos porcentajes en



funcion del resultado final obtenido en las diferentes actuaciones que lo integran diferenciandose
segun se trate de cantidades liquidadas y descubiertas que supongan la incorporaciéon de un nuevo
contribuyente o no, siendo estos precios porcentuales los precios de licitaciéon es decir, los
susceptibles de mejorarse en las ofertas de los licitadores. Limite precio maximo de contrato 2
afios.

Se retribuiran los expedientes seguidos en los que se hayan desarrollado labores de colaboracion y
asistencia técnica para la actuacion inspectora en la que se descubran bases imponibles ocultas, no
declaradas, o situaciones irregulares en los que se realicen actas de inspeccién, que finalicen con
liquidaciones tributarias y de intereses y la imposiciéon de las sanciones correspondientes, con
aceptacion de la conformidad del contribuyente o con acta de disconformidad, que adquieran el
caracter de firmes.

6. MODIFICACION DEL CONTRATO

Procedera la modificacion del contrato hasta un limite anual del 20% del precio del mismo
cuando de la ejecuciéon del propio contrato se derive que, de las cantidades ingresadas en la
Tesorerfa o previsiblemente obtenibles de la actividad de inspeccién en los términos objeto del
contrato, se pudieran obtener, segun el sistema de retribucién previsto, cantidades a facturar por
encima del limite presupuestario o precio maximo de contrato inicialmente cuantificado.

La modificacién prevista requerira en todo caso acuerdo expreso de la administracion
contratante. En la propuesta de modificacion se detallaran de forma concreta y cuantificada los
ingresos obtenidos y las circunstancias que aconsejan o motivan la modificacion.

7. DOCUMENTACION Y PAPELES DE TRABAJO
Documentos de trabajo:

Para reducir el consumo de papel, todos los documentos de trabajo generados durante el
setvicio/proyecto se entregaran en formato electrénico por cotreo electronico o a través del
registro electronico.

Documentos finales:

En caso de que se considere necesaria la impresiéon de documentos o que la entidad local
contratante lo solicite expresamente (como informes de trabajo, documentos para reuniones,
etc.), la adjudicataria debera:

a) Acordar con la contratante la impresiéon o no de documentos, si no es ella quien lo solicita
directamente [esto se puede hacer sobre la marcha o fijando unos criterios al inicio del contrato
para la mayoria de situaciones].

b) Reducir en lo posible el nimero de impresiones ajustandolas al maximo a las necesidades
(namero de participantes en una reunion, etc.) para que no haya copias sobrantes.

¢) Utilizar papel 100% reciclado (minimo 65% post-consumo) o en papel no reciclado (con un
contenido minimo de fibras de gestion forestal sostenible y/o recicladas del 20%).

d) Imprimir los documentos a doble cara, en blanco y negro (el color sélo se utilizard en casos en
los que no se pueda interpretar en blanco y negro), a 2 o mas paginas por cara (cuando sea
conveniente y se garantice su inteligibilidad), con la minima encuadernacién posible y sin tapas de
plastico (para facilitar su reciclaje).



8. PROTECCION DE DATOS

En relacion con estos datos el adjudicatario ostentara la consideracion de encargado de
tratamiento, a efectos de lo dispuesto en la LOPDP. Por ello, la comunicacion o el acceso a datos
personales no implicara en modo alguno la cesiéon de los mismos al adjudicatario, ni siquiera a
efectos de su conservacion, sino que se trata unicamente de una simple entrega de los mismos
exclusivamente a los efectos de dar cumplimiento al contrato. Utilizara los datos facilitados por el
Ayuntamiento tnicamente conforme a sus instrucciones.

No se podran aplicar los datos ni utilizarlos con fin distinto al de la prestaciéon de servicios que
figura en el presente contrato, ni comunicarlos, ni siquiera para su conservacion, a otras personas,
ni facilitar a terceros copias o duplicados de los datos, ni divulgar o explotar de cualquier otra
forma los datos contenidos en los ficheros entregados, incluso una vez finalice la prestacion del
servicio contratado.

La empresa adjudicataria debera velar por el caracter reservado de la Inspeccion. Los datos,
informes o antecedentes obtenidos por la Administracion tributaria en el desempefio de sus
funciones tienen caracter reservado, de acuerdo a lo establecido en el articulo 94 de Norma Foral
General Tributaria (2/2005). La empresa deberd en todo momento adoptar los mecanismos
oportunos para garantizar dicho caracter reservado.

A la finalizacién del contrato la empresa debera destruir o devolver los datos personales al
Ayuntamiento. A falta de indicaciéon expresa por parte del Ayuntamiento optando por la
destruccion, los datos deberan ser devueltos. A estos efectos, el Ayuntamiento de Leioa se hara
cargo de guardar y custodiar bajo su exclusiva responsabilidad todos los documentos que sirvan
de base para la incoacién de los correspondientes expedientes administrativos.

9. MEMORIA

Debera presentarse una memoria donde se determine el personal adscrito al contrato, su
formacion y experiencia y se describan de forma detallada los trabajos a realizar, con indicacion
de la metodologia y planificacién, herramientas informaticas y redes, seguridad y gestion que
permitan una realizacion eficaz y eficiente de las tareas descritas en el presente pliego de
prescripciones y con los requisitos técnicos exigidos.
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