1. SARRERA

Bermeoko udalak, Behargintzaren bitartez, herriko enpresak sortzea eta
ekonomia sustatzea ditu xede.

Enpresa sorrera arloan negozioak sortzeko eta sendotzeko aholkularitza eta
prestakuntza eskaintzen ditu, diru-laguntzen eskaera eta proiektuen
finantzaketarako laguntza prozesuaren parte izanik.

Diru-laguntzak eskuratzeko puntuazio ona lortzeko eta bankuetan enpresa-
proiektuen finantzaketa onartzeko, bideragarritasun-planaren eta dokumentu
baliokideen kalitatea eta itxura erabakigarriak izaten dira.

Ekintzaileek zailtasunak izaten dituzte horrelako dokumentuak idazteko eta behar
den moduan aurkezteko.

Horregatik, beharrezkotzat jotzen da ekintzaileentzat eta enpresa sortu
berrientzat bideragarritasun planak, azalpen memoriak eta justifikazio memoriak
diseinatu eta idazteko zerbitzua kontratatzea.

2. KONTRATUAREN XEDEA

Kontratu honen xedea ekintzaile eta enpresa sortu berrientzat bideragarritasun-
planak, azalpen-memoriak eta justifikazio-memoriak idazteko eta txukuntzeko
laguntza teknikoa kontratatzea da.

Kontratu honen bidez, ekintzaileek eta sortu berri diren enpresaburuek
bideragarritasun-plan bat edo memoria bat izatea lortu nahi da, ondo idatzita
dagoena eta beren helburuak lortzeko aurkezpen bikaina duena. Helburu horiek
desberdinak izan daitezke: finantziazioa lortzea, abala lortzea, diru-laguntza bat
eskuratzea, edo diru-laguntza bat justifikatzea, besteak beste.

Dokumentuak erakunde bakoitzak eskatutako gidoiari eta eskakizunei jarraituz
idatzi beharko dira kontuan izanik edukia ez ezik, aurkezpena ere baloratzen dela.
Jakina, euskarazko testuak idazteko gaitasuna izan beharko da eta behar adina
giza-baliabide izan beharko da, aurkezteko azken data eta epeek eragindako lan
karga puntualei aurre egiteko.
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3. ZERBITZUAREN BALDINTZAK

3.1 Enpresa kontratistaren antolaketa eta baliabideak

a) Zerbitzua aurrera eramateko enpresa lizitatzaileak giza baliabide egokiak
eta baliabide material eta informatiko nahikoak frogatu beharko ditu
batez ere dokumentazioa aurkezteko epeek eragindako lan karga
puntualei aurre egiteko.

b) Enpresa lizitatzaileek erakunde bakoitzak eskatutako gidoiaren eta
eskakizunen arabera idatzi beharko dituzte testuak, edukia ez ezik,
aurkezpena ere baloratzen dela kontuan izanik.

c) Enpresa lizitatzaileak euskarri informatikoan entregatu beharko du
zerbitzua aurrera eramateko beharrezkoa den materiala, baldintza
administratibo 14. puntuan (exekuzio baldintza bereziak) agertzen den
moduan. Besteak beste:

Baliabide material propioak izan beharko ditu.

Salbuespenak salbu, bere lantokitik eskainiko du zerbitzua.

Udalera edo ekintzaile eta enpresaburuengana hurbildu

behar izanez gero, enpresa kontratistak langileei enpresakoak

direla identifikatzen dituzten bereizgarriak emango dizkie.

Ez dute izango udalaren korreo elektroniko ez telefonorik

Ez dute izango udal txartelik ezta giltzarik

Ez dute izango intranetera sartzeko aukerarik

Udalak eskaintzen dituen ikastaroetan ez dute parte hartuko

Kontratutik kanpoko bestelako funtziorik ez dute egingo

Udal sailen arteko harremanak udal langileek izango dituzte, ez

zerbitzu kontratuko langileek, salbu eta ezinbestekoa denean

kontratuan adierazten diren funtzioak burutzeko. Horietan
sailburuaren oniritzi formala beharko da

i. Udalaren identifikazio txarteletan ez dira agertuko

j. Ezda agertuko udal langileen telefono zerrendetan, ez gainerako
zerrendetan.

k. Enpresako koordinatzailea izendatu beharko da eta kontratuaren
arduradunak koordinatzailearekin izango du harreman zuzena
zerbitzuaren gorabeheren inguruan. Horrekin lotuta, Bermeoko
udalak langileei ez die emango ezelako instrukziorik, ez du egingo
zuzendaritza lanik; gainera, oporrak eta ordutegi eta egutegia
koordinatzailearekin adostuko dira; Pleguekin bat zerbitzua
bermatuta egongo da edozein egoeretan (oporraldiak, bajak ...)
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d) Sortutako dokumentazioa euskarri informatiko bidez bidaliko da.

e) Zerbitzua euskaraz ematea bermatuta egongo da. Horretarako enpresa
lizitatzailearen proiektuak eta memoriak egingo dituen langilearen
gaitasun agiria aurkeztu beharko du, eta hau ezin bada, Behargintzaren
eskuetan egongo da datu hau baieztatzea.

f) Entitate lizitatzaileak kontratua exekutatzeko pertsona arduradun bat
izendatuko du eta Bermeoko udaleko — Behargintzako teknikari
arduradunarekin koordinatuko da.

3.2 lrudia hedapena eta datu babesa

Txostenetan, dokumentazioan, erabiltzen den materialen eta zerbitzuari
dagozkion hedapen — jardueretan zerbitzua ematen duen enpresaren,
Bermeoko Udalaren (Behargintza) eta zerbitzuak aurrera eramateko diru —
laguntzak ematen dituzten erakundeen bereizgarriak jarri behar dira.
Bereizgarri horiek bat etorri behar dute Bermeoko Udalaren irudi
korporatiboarekin eta Udalak emandako jarraibideekin.

Zerbitzuko eguneroko lanean datu pertsonalak erabiltzen dira, eta datu horiek
3/2018ko Lege Organikoa (DBLO) eta 2016/679 Datuak Babesteko
Erregelamendu Europarrari dagokion informazioa (DBEQO) babestuta daude.

Lege hauen arabera enpresa adjudikaziodunek hurrengo betebehar hauek
dauzkate:

e Datuak Udaleko datuen tratamenduaren arduradunak emandako
jarraibideen arabera erabiltzea.

e Datuak kontratu honen xede ez diren helburuetarako ez erabiltzea.

o Datuen berriinori ez ematea, ezta gordetzeko ere.
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