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1. OBJETO DEL CONTRATO

a. Adquisicién de un sistema de ensobrado (Ensobradora plegadora combinada) para la Unidad de
Reprografia (Departamento de Hacienda) del Ayuntamiento de Vitoria-Gasteiz. Dicho sistema debera ser
totalmente nuevo, sin haber sido utilizado previamente, ni tan siquiera a nivel de exposicion o demostracién. Este
suministro dispondra de una garantia total (incluido el mantenimiento) de 2 afos.

b. Servicio de mantenimiento por un periodo de 3 afios, posteriores a la finalizacién de los 2 afos de
garantia total sefialados en el suministro.

2, CARACTERISTICAS GENERALES

21. El sistema de ensobrado debera ser modular e idoneo para el tratamiento de grandes volumenes, con
elevados rendimientos, velocidad variable y funcionamiento constante.

2.2 Debera alcanzar y mantener elevadas velocidades de proceso en todas y cada una de las variantes
posibles (distinto numero de agrupaciones, con o sin incorporacion de anexos, plegados individuales o conjuntos,
distintos tipos de plegado, etc.).

2.3. Debera garantizar un nimero minimo de interrupciones de los procesos de ensobrado, sencillez de
manejo, un bajo nivel acustico y que la realizacion de los mantenimientos preventivos se lleve a cabo en un corto
espacio de tiempo.

2.4, Debera permitir la activacion / desactivacion puntual de las distintas funciones (plegado, ensobrado sin
plegar, envio Unico de anexos, etc.).

2.5. Las funciones deberan poder seleccionarse, regularse y ordenarse a través de menus claros y
comprensibles, utilizando iconografia reconocible y universalmente aceptada y textos en castellano.

2.6. Dadas las caracteristicas del puesto de trabajo, habra de permitir acceder facilmente a las distintas
funciones, cambiar de aplicaciones, asi como localizar y solucionar incidencias de forma sencilla, preferiblemente
mediante pantalla tactil, en color.

2.7. En aras de ofrecer una mayor comodidad y eficacia al personal encargado de operar el sistema, debera
contar con un alto grado de ergonomia, posibilitando su manejo por un solo operador.

2.8. La empresa adjudicataria debera garantizar que la puesta en funcionamiento del equipo no tendra
incidencias negativas en las condiciones medioambientales de trabajo (temperatura, iluminacién, ruido,
espacio,...), ajustandose a lo dispuesto en el RD 486/1997 de disposiciones minimas de seguridad y salud.

2.9. El sistema de ensobrado a instalar debera cumplir con lo establecido en el RD 1215/1997, de 18 de julio,
por el que se establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud para la utilizacién por los trabajadores de
los equipos de trabajo, en especial a las disposiciones de aplicacion de los anexos | y Il del mismo, de tal forma
que se garantice que de la presencia o utilizacidon del equipo de trabajo puesto a disposicion de los trabajadores
no se deriven riesgos para la seguridad o salud de los mismos.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

o El numero de sobres/hora, a velocidad maxima, no podra ser inferior a 5.000.
o Puede utilizar sobres de formato C4 (bolsa); C5y C6 (229x115 mm utilizado por Ayto. Vitoria-Gasteiz)

o Alimentador de sobres de alta capacidad (minimo 500 sobres) pudiendo cargarse mas sobres sobre la
marcha, sin interrumpir la velocidad de la maquina

o Auto-alineacion de sobres con ajuste de forma automatica de la posicion del sobre con relacion al
contenido.
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o Carga de papel: minimo 4 bandejas intercambiables, que permitan trabajar con una combinacién de
hojas y anexos. Se pueden enlazar entre ellas para aumentar la productividad y tienen que tener una
capacidad minima de 300 hojas o 300 anexos

o Una de estas bandejas tiene que poder ser alimentada con sobres de tamafio C4 bolsa

o El plegado de documentos debera poder realizarse en conjunto o por separado, pudiendo hacer estos
tipos minimos de plegado:

* Sin plegar.
 C,ZyV, simétricos y asimétricos.

o Para la optimizacion de los envios y el coste de los mismos, debera permitir un ensobrado de 8 paginas
0 8 mm de grosor.

o Gramajes hojas:
= En hojas sueltas: 60 grms / 175 grms
=  Anexos: 60 grms / 175 grms
o Gramaje sobres:
= Minimo: 80 gramos/m?
= Maximo: 90 gramos/m?

o Lector para reconocer y ensobrar con las marcas Opticas que el Ayuntamiento genera en sus
documentos: cédigo de barras.

o La salida del sobre debe ser cara arriba, viéndose la ventanilla de datos, siendo la ensobradora
compatible con la banda de salida propiedad del Ayuntamiento HEFTER BST 4000

o El sistema de ensobrado debera incorporar sistemas de verificacion de los distintos procesos. En
particular seran imprescindibles los controles de deteccion de dobles y falta de documentos, para
garantizar la correcta inclusion de documentos en sus envios correspondientes, aun cuando estos
procedan de distintos médulo o sistemas de alimentacion.

o Poseer elemento de recepcion / desvio en salida, para la revision de pruebas, interrupciones de
proceso o verificacidon de posibles incidencias.

o El sistema debera ser susceptible de incorporar de nuevos mdédulos, para estar en condiciones de
satisfacer futuros requerimientos y funcionalidades, sin necesidad de sustituir el sistema de ensobrado

4. PUESTA A DISPOSICION.

4.1. El equipo se suministrara, instalara y pondra en funcionamiento en un plazo no superior a 75 dias
naturales, a contar desde la fecha de formalizacién del contrato. Los licitadores podran presentar ofertas con
plazos inferiores de entrega que seran valorados.

4.2. El adjudicatario se compromete a instalar el equipo ofertado en las dependencias de la Unidad de
Reprografia situada en el sétano del Edificio de oficinas Técnicas de San Martin.

4.3. El adjudicatario asumira los seguros de traslado, descarga e instalacién del equipo en dichas
dependencias, siendo por cuenta del mismo los dafios que pudieran producirse hasta la recepcién de la maquina.

4.4, La empresa adjudicataria debera entregar con el equipo suministrado instrucciones detalladas del
fabricante para la correcta configuracion del equipo: Software de configuracion, manuales de instalacién e
instrucciones de uso, todos ellos en castellano, planos generales y de despiece de la maquina y esquema de
funcionamiento

4.5, El equipo a suministrar debera cumplir con la normativa de seguridad establecida para este tipo de
maquinas por la CE y con criterios ambientales basados en la reduccién del consumo de energia
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4.6. La empresa adjudicataria, una vez instalado el sistema y en presencia de personal designado de la
unidad de Reprografia, realizara las pruebas necesarias para acreditar el funcionamiento y rendimiento del
sistema de ensobrado y garantizara, tanto la correspondencia de los equipos y sus componentes con la oferta
realizada y adjudicada, como la correcta instalacion y puesta en funcionamiento de los mismos.

4.7. El Responsable del Contrato por parte del Ayuntamiento de Vitoria-Gasteiz, serd el Coordinador
Responsable del Edificio de oficinas Técnicas de San Martin y Unidad de Reprografia.

4.8. La empresa adjudicataria designara asimismo un maximo responsable de ejecucion del contrato, que
actuara como unico interlocutor con el representante del 6rgano de contratacion. Designara asimismo un sustituto
para supuestos de ausencia de dicho responsable.

4.9. La empresa adjudicataria asumira la formacién en el manejo del sistema (puesta en marcha,
mantenimiento, operacion y limpieza) a los operarios de la Unidad de reprografia sin que ello comporte coste
adicional alguno.

5. CONDICIONES DE EJECUCION DEL MANTENIMIENTO

El Servicio de Mantenimiento, en ambos periodos (2 ANOS DE GANTIA Y TRES ANOS POSTERIORES), incluira
las siguientes prestaciones:

* Larevision, ajuste y limpieza periédicas, de acuerdo con las necesidades especificas del equipo.

* Las actualizaciones de software y versiones que los fabricantes realicen

* La reparacion de cualquier tipo de averia con las piezas de recambio originales que sea necesario sustituir para
su correcto funcionamiento, tales como rodillos, correas, poleas, gomas, rodamientos, etc.

* Los gastos de transporte y desplazamientos, salidas de taller y mano de obra

* En general, todas aquellas actuaciones que tengan lugar para hacer efectivas todas las intervenciones
necesarias para asegurar el buen funcionamiento de los equipos y para resolver una eventual anomalia.

Todas las herramientas, instrumentos y equipos necesarios, seran por cuenta de las empresas adjudicataria.

La empresa adjudicataria nombrarda un Responsable del Contrato, con capacidad de decisién, que estara
plenamente accesible a los responsables que determine la Unidad de Reprografia.

En caso de que sea absolutamente imprescindible el traslado del equipo a las instalaciones de la empresa
adjudicataria, éste se realizara por cuenta de la misma.

Siempre que se produzca una actuacion ya sea por la realizacion de mantenimiento preventivo o por correctivo, la
empresa emitird un parte de trabajo que sellara y firmara el personal del centro en muestra de conformidad.

Se sefialaran los consumibles necesarios para el trabajo efectivo del equipo. De cada uno de ellos, se
proporcionara la ficha técnica.

Mantenimiento Preventivo. La empresa ejecutara las operaciones normales de mantenimiento preventivo
necesarias para mantener todos los equipos en buen estado y asegurar un correcto funcionamiento. Para ello, se
realizara una revision cuatrimestral de los equipos, efectuando los ajustes y limpieza necesarios. En caso de
que se detecte alguna anomalia se procedera a aplicar el mantenimiento correctivo necesario.

Mantenimiento Correctivo. Se realizara como consecuencia de anomalias detectadas en la revision preventiva o
bien por un aviso de averia realizado por la Unidad de Reprografia.

PERSONAL

La empresa adjudicataria debera disponer de personal cualificado suficiente para la prestacion del servicio
contratado, debiéndose comprometer mediante certificado a garantizar la aportaciéon de los medios técnicos y
humanos necesarios para ello.
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Durante la ejecucion de los trabajos se adoptaran las medidas de seguridad necesarias para la sefalizacion de
zonas de riesgo, se dotara a los trabajadores de equipos de proteccién colectiva o individual si procede y se
adoptaran los procedimientos de seguridad necesarios para garantizar la realizacion de los trabajos en
condiciones de seguridad, de tal forma que se minimice en la medida de lo posible el riesgo de dafios y
accidentes.

6. GESTION MEDIOAMBIENTAL

La empresa adjudicataria se compromete al suministro de un equipo con bajo impacto ambiental y energético: se
aportara informacién sobre el consumo de energia del equipo, eficiencia y vida util del mismo.

En el caso que se solicite la retirada, tanto del equipo a sustituir, como del equipo a instalar, se debera cumplir los
requerimientos de la Directiva 2012/19//EU del Parlamento Europeo y del Consejo (WEEE) y el Real Decreto
110/2015 de 20 de febrero de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE). El fabricante o empresa
distribuidora debera estar inscrito en el RII-AEE (Registro Integrado Industrial) y, en consecuencia, contar con un
gestor autorizado de residuos. En ese caso, se debera aportar certificado y N° de Productor otorgado por el
Ministerio de Economia, Industria y Competitividad.

Si produjera residuos considerados como nocivos, toxicos o peligrosos debera aportar la documentacion
acreditativa de gestores y transportistas autorizados para este tipo de residuos al responsable del contrato.

Se sefalaran los consumibles necesarios para el trabajo efectivo del equipo. De cada uno de ellos se presentara
la ficha técnica.
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