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LICITACIÓN, MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO, PARA LA CONTRATACIÓN 
POR LOTES, DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA DE LAS DEPENDENCIAS DE 
SERVICIOS FUNERARIOS DONOSTIA / SAN SEBASTIÁN, S.A., SITAS  TANTO EN 
EL CEMENTERIO MUNICIPAL DE POLLOE, COMO EN EL TANATORIO-VELATORIO 
DE ALZA Y DE LOS SERVICIOS DE ATENCIÓN TELEFÓNICA Y PRESENCIAL 
 

REQUERIMIENTO DE DOCUMENTACIÓN 
 
En relación con la licitación, mediante procedimiento abierto, para la contratación, por lotes, de los 
servicios de limpieza de las dependencias de SERVICIOS FUNERARIOS DONOSTIA / SAN 
SEBASTIÁN, S.A., sitas tanto en el Cementerio Municipal de POLLOE, como en el tanatorio-velatorio 
de Alza (Lote 1) y de los servicios de atención telefónica y presencial (Lote 2), y dado que la oferta por 
Uds. presentada ha resultado ser la mejor oferta de dicha licitación para el referido Lote 1, les 
requerimos para que, en el plazo de diez días hábiles contados desde el siguiente a aquél en que 
reciban el presente requerimiento, presenten la siguiente documentación:  

 

 

1. Documentación justificativa de cumplir, en la fecha final de presentación de ofertas, todas las 

condiciones establecidas legalmente para contratar con la entidad contratante, y todos los requisitos 

de capacidad, solvencia y ausencia de prohibiciones de contratar exigidos en la Cláusula 12 del 

presente Pliego, en la forma indicada a continuación.  

 

En el supuesto de que la propuesta se hubiera formulado por empresarios que pretenden concurrir 

integrados en una unión temporal, la referida documentación debe referirse a la totalidad de las 

empresas que la han de integrar. 

 

(i) Documentos acreditativos de la personalidad y capacidad de obrar del licitador y, en su 

caso, de su representación: 

 

- La capacidad de obrar de los empresarios que fuesen personas jurídicas se 

acreditará mediante la escritura o documento de constitución, los Estatutos o el acto 

fundacional, en los que consten las normas por las que se regula su actividad, 

debidamente inscritos, en su caso, en el Registro Público que corresponda, según el 

tipo de persona jurídica de que se trate. 

 

- La capacidad de obrar de los empresarios no españoles que sean nacionales de 

Estados miembros de la Unión Europea se acreditará por su inscripción en el 
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Registro procedente de acuerdo con la legislación del Estado donde estén 

establecidos, o mediante la presentación de una declaración jurada o un certificado, 

de acuerdo con las disposiciones comunitarias de aplicación. 

 

- La capacidad de obrar de los restantes empresarios extranjeros se acreditará 

mediante informe de la Misión Diplomática Permanente de España en el Estado 

correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo ámbito territorial radique el 

domicilio de la empresa. Mediante dicho informe deberán justificar que el Estado de 

procedencia de la empresa extranjera admite a su vez la participación de empresas 

españolas en la contratación con la Administración y con los entes, organismos o 

entidades del sector público asimilables a los enumerados en el artículo 3 de la 

LCSP, en forma sustancialmente análoga. 

 

- La capacidad de obrar de los empresarios que fuesen personas físicas se acreditará 

mediante la presentación del Documento Nacional de Identidad, o equivalente de su 

Estado respectivo. 

 

- Los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otro, presentarán copia 

del Documento Nacional de Identidad, así como poder bastante al efecto. Si la 

empresa fuere persona jurídica, el poder deberá figurar inscrito en el Registro 

Mercantil, cuando así se exija conforme a lo previsto en el artículo 94 del 

Reglamento del Registro Mercantil o, en su caso, en el Registro Público que 

corresponda según el tipo de persona jurídica de que se trate. 

 

Toda esta documentación se presentará en original, o copia debidamente compulsada. 

 

Aquellos licitadores que se encuentren inscritos en el Registro Oficial de Contratistas de la 

Comunidad Autónoma de Euskadi o en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas 

Clasificadas del Estado, podrán presentar copia del certificado vigente de inscripción 

expedido por el letrado responsable del Registro en sustitución de la documentación 

requerida en el presente apartado (i). El certificado de inscripción deberá acompañarse de 

una declaración responsable firmada por el licitador en virtud de la cual manifieste que las 

circunstancias reflejadas en el documento no han variado.  

 

En el supuesto de que un mismo licitador haya presentado la mejor oferta para dos lotes, 

podrá presentar la documentación exigida en el presente apartado una sola vez (en la 

primera vez que presente la documentación requerida), sin necesidad de aportar copias de 

las mismas para el otro lote en que haya resultado adjudicatario.  

 

(ii) Documentación acreditativa de la solvencia económica y financiera y técnica o profesional 

exigida en la Cláusula 12 del presente Pliego. 

 

- Solvencia económica y financiera. En su caso, el volumen anual de negocios del 

licitador se acreditará por medio de:  

 

• Cuentas anuales aprobadas y depositadas en el Registro Mercantil, si el 

empresario estuviera inscrito en dicho registro y, en caso contrario, por las 

depositadas en el registro oficial en que deba estar inscrito. Los empresarios 

individuales no inscritos en el Registro Mercantil acreditarán su volumen anual 

de negocios mediante sus libros de inventarios y cuentas anuales legalizados 

por el Registro Mercantil. 
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• Declaración responsable firmada por el licitador indicando el volumen de 

negocios del licitador. 

 

- Solvencia técnica o profesional. En su caso, la solvencia exigida se acreditará por 

medio de una relación de los servicios o trabajos realizados en el curso de los tres 

últimos años, en la que se indique el importe, la fecha y el destinatario, público o 

privado de los mismos. Los referidos servicios o trabajos realizados se acreditarán 

mediante certificados expedidos o visados por el órgano competente, cuando el 

destinatario sea una entidad del sector público; cuando el destinatario sea un sujeto 

privado, mediante un certificado expedido por éste o, a falta de este certificado, 

mediante una declaración del licitador acompañado de los documentos obrantes en 

poder del mismo que acrediten la realización de la prestación. 

  

Cuando el contratista sea una empresa de nueva creación, entendiendo por tal 

aquélla que tenga una antigüedad inferior a cinco años, su solvencia técnica se 

acreditará por uno o varios de los medios a que se refieren las letras b) a i) del 

artículo 90.1 de la LCSP, sin que en ningún caso sea aplicable lo establecido en la 

letra a) del mismo, relativo a la ejecución de un número determinado de servicios.  

 

- Clasificación. En su caso, la clasificación se acreditará por medio de certificación 

expedida por órgano competente, acompañada de una declaración responsable de 

licitador de su vigencia y de que las circunstancias reflejadas en la correspondiente 

certificación no han experimentado variación. Esta manifestación deberá reiterarse, 

en caso de resultar adjudicatario, en el documento en que se formalice el contrato. 

 

La certificación deberá acreditar que el licitador está clasificado en el grupo y 

subgrupo especificados, en categoría igual o superior a la mencionada. 

 

Dicha certificación podrá asimismo acreditar las circunstancias mencionadas en el 

apartado 1. (i) de esta Cláusula, esto es, la personalidad y capacidad de obrar del 

licitador y, en su caso, su representación. 

 

(iii) Declaración responsable conforme al modelo incorporado al presente Pliego como Anexo 

VI, de no estar incurso el licitador en ninguna de las prohibiciones de contratar establecidas 

en el artículo 71 de la LCSP.  

 

Justificantes acreditativos de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones 

tributarias y con la Seguridad Social. 

 

(iv) Documentación acreditativa del cumplimiento de los requisitos específicos que, en su caso, 

se indiquen en el punto 10 de la Carátula. 

 

2. En su caso, documentación acreditativa de la efectiva disposición de los medios humanos y 

materiales comprometidos para su adscripción al contrato. 

 

(i) Respecto de los medios humanos comprometidos, en su caso, para su adscripción a la 

ejecución del contrato, el licitador seleccionado deberá aportar la siguiente documentación: 
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• Identificación nominal del total equipo adscrito a la ejecución del contrato, junto con 

las fichas de curriculum vitae en las que se acredite el cumplimiento de los requisitos 

exigidos: 

 

1. Titulación académica oficial. 

 

2. Experiencia en el ámbito correspondiente. 

 

3. Cualesquiera otros aspectos que, en su caso, requiera la entidad contratante. 

 

• Documentación acreditativa de la efectiva disposición de la totalidad de dichos medios 

humanos. 

 

Se hace constar que, de conformidad con lo previsto en la normativa nacional y de la Unión 

Europea aplicable en materia de protección de datos personales y atendida la naturaleza de 

la información comprendida en la aludida documentación referente a los medios humanos, 

(i) su recopilación y uso supondrán un tratamiento de datos personales realizado por dicho 

licitador, como Responsable del Tratamiento; y (ii) su entrega a la entidad contratante en 

cumplimiento de lo previsto en la presente Cláusula supondrá una comunicación de datos 

personales realizada por éste, como cedente.  

 

A estos efectos, el licitador seleccionado deberá cumplir con las obligaciones que para él se 

deriven de lo dispuesto en la normativa nacional y de la Unión Europea aplicable en materia 

de protección de datos personales en relación con el tratamiento y comunicación de datos 

aludidos en el párrafo anterior. En particular, y sin perjuicio de cualesquiera otras 

obligaciones que, como Responsable del Tratamiento le corresponda observar, el licitador 

seleccionado deberá obtener, bajo su exclusiva responsabilidad, el consentimiento informado 

de los interesados que habilite la antedicha comunicación de datos personales, extremo éste 

que deberá acreditar debidamente ante la entidad contratante cuando sea requerido para 

ello. 

 

(ii) Respecto de los medios materiales comprometidos, en su caso, para su adscripción a la 

ejecución del contrato, el licitador seleccionado deberá aportar la siguiente documentación: 

 

• Identificación de los medios materiales adscritos a la ejecución del contrato, junto con 

la documentación que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos. 

 

• Documentación acreditativa de la efectiva disposición de la totalidad de dichos medios 

materiales. 

 

La entidad contratante se reserva el derecho a realizar las labores de comprobación que considere 

oportunas o de exigir cuanta documentación adicional entienda necesaria con la finalidad de 

comprobar la veracidad de la información aportada por los licitadores. 

 

3. Justificante acreditativo de haber constituido la garantía definitiva prevista en la Cláusula 11 del 

presente Pliego. 

 

4. En su caso, Acta notarial de manifestaciones para el supuesto de que el licitador, para acreditar la 

solvencia exigida y/o el compromiso de adscripción de medios exigido, pretenda basarse en la 

solvencia y/o medios de otras entidades, según modelo contenido en el Anexo II.  
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5. En su caso, acreditación de su constitución legal como unión temporal de empresas, debiendo 

designar una persona representante o apoderada única de la unión temporal, con poderes bastantes 

para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la extinción 

del mismo.  

 

La entidad contratante se reserva el derecho a realizar las labores de comprobación que considere 

oportunas o de exigir cuanta documentación adicional entienda necesaria con la finalidad de comprobar 

la veracidad de la información aportada por los licitadores. 

 

Si observare defectos subsanables en la documentación presentada, la entidad contratante podrá dar un 

plazo de tres días naturales al licitador para que los corrija. 

 

De no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento de documentación en el plazo señalado o la 

documentación presentada adoleciera de defectos u omisiones no subsanables, se entenderá que el 

licitador ha retirado su oferta, procediéndose, en su caso, a exigirle el importe del 3 por ciento del 

presupuesto base de licitación (IVA excluido), en concepto de penalización.  

 
 
 
Muy atentamente, 
 
 
 
 
 

________________________ 
Por el Órgano de Contratación, 

Gorka Rueda Ibarreta 
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