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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES QUE HA DE REGIR EL CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS CUYO OBJETO ES LA REVISION Y CONSIGUIENTE
ACTUALIZACION DEL INVENTARIO MUNICIPAL DE BIENES Y DERECHOS, EL INVENTARIO DEL
PATRIMONIO MUNICIPAL DEL SUELO Y EL INVENTARIO DE ViAS PUBLICAS Y ZONAS VERDES
DEL AYUNTAMIENTO DE DURANGO, A ADJUDICAR POR PROCEDIMIENTO ABIERTO.

I. OBJETO DEL CONTRATO

1. Es objeto de este Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares el establecimiento de las
condiciones técnicas minimas, que deben cumplir los trabajos y servicios necesarios para llevar
a cabo la investigacion, identificacion, comprobacion, revisidn, actualizacidn, valoracion y
ordenacion de los bienes que estén o deban estar contenidos:

- En el Inventario Municipal de Bienes del Ayuntamiento de Durango.
- En el Inventario separado del Patrimonio Municipal del Suelo.
- En el Inventario separado de Vias Publicas y Zonas Verdes (parques y jardines).

Se entenderdn comprendidos dentro de estos trabajos la descripcion y valoracidén de cada uno
de los bienes y derechos que sean objeto de inclusién en el Inventario, asi como todas aquellas
tareas que, aun no figurando en el presente pliego, resulten precisas para cumplir las
prevenciones del Reglamento de Bienes de las Entidades Locales (en adelante RBEL) y demas
normativa de aplicacién, en especial, los trabajos de regularizacion catastral e inscripcion de
bienes en el Registro de la Propiedad de los bienes que no estuvieran inscritos o que precisaran
de regularizar su inscripcién, conforme al articulo 36.1 del RBEL asi como la adaptacion del
Inventario a la normativa contable aplicable.

La grabacidn o volcado de los datos obtenidos se realizara en un fichero conforme lo establecido
en la cldusula IX del presente Pliego Técnico.

Il. MARCO LEGAL
El marco de actuacidn legal es el detallado a continuacion (no supone un listado exhaustivo):

LEGISLACION GENERAL

- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local

- Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto
Refundido de las disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

- Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, en aquellas
disposiciones que afecten a la tramitacidn de expedientes en materia patrimonial
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Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales (ROFRJ).
Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley del Catastro Inmobiliario.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de las
Administraciones Publicas

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico

LEGISLACION SOBRE BIENES

Ley 33/2003, de 3 de noviembre, de Patrimonio de las Administraciones Publicas

Real Decreto 1373/2009, de 28 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las Administraciones Publicas
Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, de aprobacion del Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales (RBEL).

Ley 2/2006, de 30 de junio, de Suelo y Urbanismo, con observancia, de las especialidades
establecidas en la normativa urbanistica vigente.

Planeamiento general vigente en el Ayuntamiento de Durango.

LEGISLACION SOBRE ASPECTOS ECONOMICOS

Norma Foral 9/2005, de 16 de diciembre, de Haciendas Locales.

Norma Foral 10/2003, de 2 de diciembre, Presupuestaria de las Entidades Locales del
Territorio Histdrico de Bizkaia.

Decreto Foral de la Diputacién Foral de Bizkaia 139/2015, de 28 de julio, por el que se
aprueba el marco regulatorio contable de las entidades locales de Bizkaia.

Decreto Foral de la Diputacién Foral de Bizkaia 45/2015, de 24 de marzo, por el que se
establecen los plazos y los criterios de calculo del coste efectivo de los servicios
prestados por las entidades locales del Territorio Histérico de Bizkaia.

Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de estabilidad Presupuestaria y sostenibilidad
Financiera.

Norma Foral 5/2013, de 12 de junio, de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad
financiera de las Entidades Locales de Bizkaia

IIl. ANTECEDENTES PARA LA EJECUCION DEL INVENTARIO

Los trabajos a ejecutar deben tomar como referencia la documentacién obrante en el

Ayuntamiento. La ejecucion de los trabajos se basard, por un lado, en la documentacién

existente en el Ayuntamiento y, por otro, en la investigacién y trabajos de campo que debera
realizar la adjudicataria y que resulten necesarios para la correcta calificacion e inclusién en el

Inventario de cada uno de los bienes y derechos, todo ello con arreglo a la legislacion aplicable.
La elaboracién del Inventario debera realizarse mediante el analisis, entre otras, de la siguiente
documentacién:

Inventario de Bienes y Derechos existente en la actualidad en el Archivo del
Ayuntamiento.
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- Certificaciones y relacion de datos catastrales (Padrén de IBI rustica y urbana).
- Escrituras publicas, contratos de gestién de servicios, concesiones administrativas,
acuerdos de cesidn, convenios y otros titulos o documentos.
- Informacidn registral (Certificaciones, Notas Simples Informativas).
- Actas municipales.
- Planos parcelarios de fincas (urbanas y rusticas).
- Planeamiento general, planes de desarrollo e instrumentos de gestion urbanistica.
- Cartografia del Ayuntamiento
- Callejero del municipio, relacidon de caminos rurales, con inclusion de fotografias aéreas,
gue se entregaran con el trabajo.
- Ponencia de valores.
- Documentacién econdmica.
- Cualquier otro archivo o fuente de informacion que resulte de interés.

IV. PRESTACIONES

1. EJECUCION DE LOS SERVICIOS

La ejecucidn del servicio comprende los trabajos detallados a continuacion:
A) ELABORACION O CREACION DEL INVENTARIO

Cada uno de los bienes y derechos que conforman el Inventario objeto del contrato contendra
como minimo todos y cada uno de los datos y circunstancias que conforme al RBEL deban figurar
en su ficha de Inventario.

La confeccién del Inventario incluye realizar las actuaciones de investigacion que resulten
necesarias para la correcta identificacion de los bienes, con la inclusion de todos los trabajos de
informacion, investigacion y demas que fueren necesarios para la consecucién de todos los
datos e informacidn necesarios para ello. Es decir, deberd hacerse una investigacion patrimonial
de los bienes y derechos municipales a través del Catastro, Registro de la Propiedad y demas
registros, archivos y fuentes de informacidn, que terminara con la redaccion, configuraciéon y
entrega de un Proyecto de Inventario completo, depurado y actualizado.

Respecto a los bienes muebles, debera procederse a la identificacidn a través de etiquetas con
cédigo de barras. Ademds, la realizacion del cruce con la contabilidad de los bienes muebles
inventariados y etiquetados, proponiendo las bajas de los elementos no encontrados y que
figuren en la contabilidad. Una vez revisadas y verificadas estas bajas por el Ayuntamiento, se
procedera a la baja definitiva de los registros contables si procediere.

Los bienes inventariados deberdn estar ubicados fisicamente, por departamento, etc. Estas
definiciones y detalles se estableceran en las reuniones previas con el Ayuntamiento de
Durango.

Para la elaboraciéon del inventario y el resto de prestaciones del contrato, la empresa
adjudicataria aportara el correspondiente contenido conforme a lo establecido en el Anexo | del
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presente Pliego de Prescripciones Técnicas. Asimismo, los trabajos de elaboracién del inventario
incluirdn la introduccién de toda la informacion en cuestién en dicho fichero.

B) Entrega del fichero con toda la informacidn, conforme a las especificidades establecidas en
el Anexo I.

C) Asistencia técnica y asesoramiento durante el plazo de ejecucion del contrato para todos
aquellos procedimientos contradictorios que genere la ejecucién del mismo vinculados con los
intereses y derechos de terceros.

D) Formaciodn a la o las personas que vayan a ser encargadas del inventario.
2. FASES Y METODOLOGIA DEL TRABAJO
A) PLANIFICACION GENERAL

La empresa adjudicataria propondrd al Ayuntamiento de Durango una planificacién o
cronograma de la ejecucién de los trabajos y la creacién de un equipo de seguimiento que
garantice el avance del proyecto de acuerdo con lo planificado. El cronograma propuesto por la
entidad adjudicataria debera respetar, salvo acuerdo expreso en contrario, las fases de la
elaboracion de los trabajos indicadas en la Cldusula XIV del presente pliego. Dentro de dichos
margenes, la entidad adjudicataria deberd presentar una propuesta en relacién con los plazos
concretos de las fases de trabajo, el plan de seguimiento y coordinacidn y/o el plan de formacién
para el personal municipal.

B) METODOLOGIA
Los trabajos a realizar por la adjudicataria se ajustaran a las siguientes especificaciones:

a) Trabajo de campo. Consistird en la localizacidn e identificacion exacta de los bienes y
derechos, mediante la recopilacion de todos los datos y documentacién administrativa
existente en las dependencias municipales, Catastro, Registro de la Propiedad y otras

fuentes de informacidon que se consideren necesarias, tendente a la depuracidn juridica
y fisica de los bienes. Para ello se tomaran en consideracion titulos de dominio, actas de
deslinde, planos, fotografias, valoraciones, y demas documentacion que, al inventariar
cada uno de los bienes o derechos, deberan consignarse en la correspondiente Ficha de
Inventario. También comprenderd el desplazamiento al lugar en el que se encuentren
los bienes, la obtencién de fotografias de los mismos y comprobacién de su estado.
Asimismo, y conforme al Planeamiento General vigente se resefiar3, en la ficha de los
bienes inmuebles, la clasificacion del suelo y la calificacién urbanistica de cada finca.
Igualmente se hardn constar en la ficha otros datos de interés o que sean necesarios
para la gestion de los mismos, tales como convenios, concesiones, contratos, cesiones
temporales, etc.
Serd la adjudicataria quien se ocupe de cuantas gestiones se requieran para la solicitud
ante el Registro de la Propiedad de las notas simples o documentaciéon adicional,
abonando ella el coste de la misma y repercutiéndola al Ayuntamiento mediante
suplidos.

b) Recopilacion de informacién. Consistente en el estudio y preparacion de la

documentacién recopilada para la tramitacién, ante el Catastro y Registro de la

4



i fi

rryl

s

DURANGO

Udala « Ayuntamiento

Idazkaritza

Secretarfa

d)

Propiedad, de las solicitudes de alta e inscripcion o inmatriculacion, asi como las
modificaciones inmobiliarias producidas para la regularizacion catastral e inscripcién o
inmatriculacidn registral de aquellos bienes inmuebles que no estuviesen regularizados
o inscritos, lo que conllevard, en los casos en que asi sea preciso, la preparacion de toda
la documentacién necesaria para la gestion y otorgamiento de los documentos
necesarios, administrativos, escrituras publicas de obra nueva, divisién horizontal y
demads tramites que lo requieran.

Verificacidn, catalogacion y configuracién de Fichas. Comprende esta fase la labor de
sistematizacion de la informacién obtenida, mediante la codificacion fisica e
informatica, la catalogacién de esta conforme al RBEL y el presente Pliego de
Prescripciones, y la elaboracién material de las Fichas de cada uno de los bienes y
derechos, con la correspondiente introduccidon de los datos en el correspondiente
fichero informatico.

Valoracidén de los bienes. Con inclusidon, como minimo, del valor de adquisicién, valor
catastral y/o de mercado, cuadros de amortizacion, valor residual, etc..., y los datos que
se establecen en la cldusula VIII del presente pliego.

Documentacion que refrenda la informacidn. Verificacidn y, en su caso, modificacién o
elaboracion de planos de cada finca, en los que se indicaran los linderos actuales, puntos
fijos exteriores (caminos, edificios, etc.), asi como todos aquellos elementos
significativos que contenga la parcela en su interior: construcciones, ocupaciones,

accesos, servidumbres...

Todos los bienes inmuebles seran digitalizados, en formato CAD (DWG), y se utilizara
como base las caracteristicas de la cartografia del Ayuntamiento de Durango (sistema
de referencia ERTS89), para cada tipo de elemento inventariado se creara un objeto de
dibujo (clasificado por capas) con datos asociados (segun ficha de inventario), y todo
serd importado a un formato GIS (SHP).

Esta documentacion debera entregarse tanto en formato papel como en digital, a escala
1:2000 o inferior, en formato digital (DWG y SHP) y en formato papel DIN A3.

Los titulos de propiedad, certificaciones catastrales, acuerdos adoptados, planos,
fotografias y, en general, todos los documentos de interés, que refrenden los datos del
Inventario, deberdn ser escaneados y asociados a cada uno de los bienes
correspondientes a su epigrafe.

C) TRABAJO DE COMPROBACION DE BIENES

La realizacion de los trabajos relativos a inventariar y registrar los bienes y derechos, debera
incluir:

Verificacidn documental: revisidn de los datos con las escrituras, datos registrales de los
diferentes registros, facturas y otros documentos justificativos de la propiedad.
Determinacion de las normas de valoracion de los bienes y derechos, teniendo en
cuenta en cualquier caso el valor catastral de los mismos, con los incrementos legal o
reglamentariamente establecidos.

Reuniones de coordinacién y seguimiento con los responsables del proyecto designados
por el Ayuntamiento de Durango.
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D) COMPROBACION Y VALIDACION FINAL DE LOS DATOS OBTENIDOS
Reuniones finales con los responsables del proyecto para corregir faltas o aclarar dudas.

Informe final, que contendra la descripcidn del trabajo realizado, y las principales conclusiones,
recomendaciones y procedimientos de coordinacion entre los distintos departamentos
involucrados (Secretaria, Intervencion y Oficina Técnica) sobre la gestion y mantenimiento del
Inventario.

E) ENTREGA DEL OBJETO DEL CONTRATO

La empresa adjudicataria hara entrega a la Entidad Local, a la finalizacidon y cumplimiento del
presente contrato, de:

1. El Inventario Municipal de Bienes y Derechos, el Inventario separado del Patrimonio
Municipal del Suelo y el Inventario separado de Vias Publicas y Zonas Verdes.

Adicionalmente, se acompafarad al inventario un informe que incluira:

- Elalcance de los trabajos realizados

- Metodologia de trabajo y criterios de valoracién de los bienes incluidos en el
inventario.

- Incidencias detectadas en la situacion juridica de los bienes inventariados.

- Conclusiones.

- Limitacion de responsabilidades.

- Reglamento de uso.

Asimismo, se entregara un anexo en el que se especifiquen los espacios privados de uso
publico existentes en el municipio de Durango. En particular, se hard constar, como
minimo, el plano de ubicacion, superficie, titularidad registral, identificacion del uso
publico al que estd destinado y los servicios publicos desarrollados en el espacio
(alumbrado, jardineria...).

2. Dos copias en soporte papel debidamente encuadernada y facilmente manejable
(protegida en caja o cajones robustos rotulados, sefialando su contenido) y se entregara
la documentacion cartografica en otros dos tomos a escala 1:2000, en papel DIN A 3.
Asimismo se hard entrega de DOS unidades de disco externa, en los cuales estuviera
contenido la totalidad del Proyecto en diversos formatos (como minimo en PDF vy
EXCELL, y la informacién cartogréfica en formato compatible con AUTOCAD). La
documentacion deberd estar redactada de manera bilinglie, en euskera y castellano,
corriendo la traduccién de la misma por cuenta del adjudicatario.

3. Integracién y carga de la informacién obtenida en el Inventario y valoracion de bienes,
en el soporte informatico solicitado.

4. Laaplicacién a la contabilidad publica de la entidad Local, de acuerdo con la instruccién
de contabilidad, debiendo explicar los Tramites realizados y su funcionamiento.
Al término de los trabajos fisicos de inventario o dependiendo del método o
metodologia empleada por el adjudicatario, se debera acometer un proceso de
conciliacién, vinculacién y cuadro fisico contable, de modo que las lineas contables
asociadas a los bienes, fruto de la realizacion del inventario, coincida con los estados
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financieros o apuntes contables relacionados con estos bienes inventariados, por lo que
se deberd conciliar o vincular el inventario fisico realizado y la contabilidad o
informacidn disponible (ya sea financiera, presupuestaria y analitica).

5. Una vez terminada la confeccién del inventario y aprobado por la Corporacion,
siguiendo lo establecido en la legislacién vigente, previa expedicion de las
correspondientes certificaciones por la Secretaria General de la Entidad Local, la
empresa adjudicataria realizard los trabajos necesarios para la inscripcion en el Registro
de la Propiedad, de todos aquellos procesos que fuere obligatorio por Ley la inscripcion
y no se hubieren realizado.

V. CONTENIDO DE LAS FICHAS Y EPIGRAFES DEL INVENTARIO MUNICIPAL DE BIENES Y
DERECHOS

Por cada bien objeto de Inventario, se confeccionard una ficha en la que se reflejaran, segun su
naturaleza, todos los datos requeridos por el RBEL y la Instruccién de Contabilidad que debera
contener las siguientes especificaciones, que tienen el caracter de contenido minimo, (ademas
de todos los campos establecidos en el fichero detallado en el Anexo | del presente pliego):

1. Bienes inmuebles.

El inventario de BIENES INMUEBLES expresard, como minimo, los datos siguientes
[Codificacion contable, cddigo de localizacion fisica, nUmero de inventario, referencia catastral]:
a) Nombre con que fuere conocida la finca, si tuviere alguno especial.

b) Naturaleza del inmueble, clasificacidn del suelo y calificacidén urbanistica.

¢) Situacién, con indicacién concreta del lugar en que radicare la finca, via publica a que diere
frente y nimero que le correspondiera en las urbanas, y el paraje, con expresion del poligono y
parcela catastral, si fuere posible, en las rusticas.

d) Linderos.
e) Superficie.

f) En los edificios, caracteristicas, superficie, noticia sobre su construcciéon y estado de
conservacion.

g) Clase de aprovechamiento en las fincas rusticas.

h) Naturaleza de dominio publico o patrimonial, con expresion de si se trata de bienes de uso o
de servicio publico, patrimonial o comunal.

i) Titulo en virtud del cual se atribuyere a la Entidad.
j) Signatura de inscripcidon en el Registro de la Propiedad, en caso de que fuere inscribible.
k) Destino y acuerdo que lo hubiere dispuesto.

1) Derechos reales constituidos a su favor.
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m) Derechos reales que gravaren la finca.
n) Derechos personales constituidos en relacién con la misma.
f) Fecha de adquisicion.

o) Costo de la adquisicidn, si hubiere sido a titulo oneroso, y de las inversiones efectuadas y
mejoras.

p) Valor que corresponderia en venta al inmueble, y
q) Frutos y rentas que produjere.

Este epigrafe se podra subdividir, para facilitar su manejo, en subepigrafes, correspondientes a
terrenos de naturaleza urbana, rustica, edificios, excluidas vias publicas y parques y jardines,
gue seran objeto de inventario separado y especifico.

De cada inmueble se recogerd, como minimo, toda la informacion que le afecte, de acuerdo con
lo previsto en el RBEL, asi como la clasificacion del suelo y calificacién urbanistica.

Se deberd identificar los bienes inmuebles correspondientes a este epigrafe mediante
documentacion fotografica y geolocalizacién.

2. Derechos reales.

Comprendera las circunstancias siguientes

[Codificacion contable, nUmero de inventario, referencia catastral]:

a) Naturaleza.

b) Inmueble sobre el que recayere.

c) Contenido del derecho.

d) Titulo de adquisicién.

e) Signatura de la inscripcion en el Registro de la Propiedad.

f) Costo de la adquisicion, si hubiere sido onerosa.

g) Valor actual, y

h) Frutos y rentas que produjere.

3. Bienes muebles de caracter histérico artistico.

[Codificacion contable, nUmero de inventario]:

a) Descripcion de forma que facilite su identificacion y autor, en su caso.
b) Indicacidn de la razén de su valor artistico, historico o econémico, y forma de adquisicion.

c¢) Lugar en que se encontrare situado y persona bajo cuya responsabilidad se custodiare.



i fi

rryl

T DURANGO

Udala « Ayuntamiento

Idazkaritza

Secretarfa
4. Valores mobiliarios, créditos y derechos de la corporacion.

Al inventariarse los VALORES MOBILIARIOS contendra las determinaciones siguientes
[Codificacion contable, nUmero de inventario]:

a) Numero de los titulos.

b) Clase.

c¢) Organismo o Entidad emisora.

d) Serie y numeracion.

e) Fecha de adquisicion.

f) Precio de la misma.

g) Capital nominal.

h) Valor efectivo.

i) Frutos y rentas que produjere, y

j) Lugar en que se encontraren depositados.

El inventario de los valores mobiliarios incluira, tanto titulos emitidos por el Ayuntamiento,
como acciones y participaciones en el capital social de sociedades, incluyendo los supuestos de
sociedades cuyo capital pertenezca integramente al Ayuntamiento.

Al inventariarse los CREDITOS Y LOS DERECHOS PERSONALES de la Corporacién se expresaran
[Codificacion contable, nUmero de inventario]:

a) Concepto.

b) Nombre del deudor.

c) Valor.

d) Titulo de adquisicién, y

e) Vencimiento, en su caso.

5. Vehiculos.

[Codificacion contable, nUmero de inventario]:
a) Clase.

b) Traccidn mecdnica, animal o manual.

¢) Matricula.

d) Titulo de adquisicién (propiedad, Renting, Arrendamiento financiero)

e) Destino.
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f) Costo de adquisicidn, en su caso, y
g) Valor actual.
6. Semovientes.
Se elaborara el inventario de toda clase de semoviente que sea propiedad del Ayuntamiento.
Debera contener [Codificacidon contable, nimero de inventario]:
a) Especie.
b) Numero de cabezas.
c) Servicio al que estan adscritos.
d) Persona encargada de la custodia
7. Bienes muebles no comprendidos en los apartados anteriores.

El inventario se realizara abarcando de forma genérica el mobiliario general y enseres, maquinas
de oficina y, en su caso maquinaria especifica, Utiles y herramientas, asi como el material
informdtico existente en todas y cada una de las dependencias municipales que debera describir
sucintamente en la medida necesaria para su individualizacién. En el programa de trabajo se
determinard, de acuerdo con el Ayuntamiento, qué activos se trataran de forma unitaria y cuales
se tratardn como conjuntos, con la finalidad de optimizar la gestion de los mismos. Como norma
general seran activos unitarios los equipos informdticos tales como ordenadores y sus
elementos, impresoras y elementos andlogos; asi como los que tengan un coste o valor actual
igual o superior a 600 euros. Los activos de menor valor seran tratados conjuntamente en base
a su localizacidn fisica. Se debera detallar, en la propuesta técnica presentada por los licitadores,
la mecanica de gestidn propuesta para la gestion de estos bienes.

8. Bienes y derechos revertibles.

Se resefiaran, con el detalle suficiente, seglin su naturaleza y sin perjuicio de las remisiones a
otros epigrafes, codificacion contable y nimeros de inventario, todos aquéllos cuyo dominio o
disfrute hubiere de revertir o consolidarse en el patrimonio del Ayuntamiento llegado cierto dia
o al cumplirse o no determinada condicién, de modo que sirva de recordatorio para que el
Ayuntamiento ejercite oportunamente las facultades que le correspondieren en relacion con los
mismos.

Se relacionaran en esta parte del inventario, entre otros bienes, los cedidos por la Corporacion
condicionalmente o a plazo, las concesiones, derecho real de superficie y usufructo, otorgados
sobre bienes municipales. Debera especificarse, como minimo, las siguientes determinaciones:

a) Descripcion del derecho.
b) Localizacion del bien sobre el que recae el derecho revertible.
c) Datos del cesionario.

d) Fecha de inicio del derecho.

10



i fi

rryl

221

DURANGO

Udala « Ayuntamiento

Idazkaritza

Secretaria
e) Duracion.
f) Acuerdo municipal que lo motive.
g) Contrato
h) Canon o renta y periodicidad de la misma.

La informacién que debe conformar la correspondiente ficha de inventario de cualquiera de
estos bienes, serd la correspondiente a los de la misma naturaleza designada en epigrafes
anteriores.

VI. INVENTARIO SEPARADO DEL PATRIMONIO MUNICIPAL DEL SUELO

Debera elaborarse el inventario separado correspondiente al Patrimonio Municipal del Suelo
donde se relacionaran todos aquellos bienes patrimoniales y derechos econémicos que deban
legalmente integrarlo, con observancia de las especialidades establecidas en la normativa
urbanistica vigente y descripcidn del bien o derecho. Todos los documentos que refrenden los
datos del inventario correspondiente al Patrimonio del Suelo y, en especial, los titulos de
dominio y valoracién, planos y fotografias, se archivaran de forma separada respecto de la
demas documentacion municipal relativa al inventario.

En cualquier caso, debera tenerse en cuenta en todo momento, lo dispuesto en la normativa
urbanistica y en el Planeamiento General de Durango.

Estructura del Inventario del Patrimonio Municipal del Suelo. En el Inventario del Patrimonio
Municipal del Suelo, los bienes y derechos que lo integran se resefiaran por separado, seguin su
naturaleza. La informacidn que deben contener las fichas del inventario de cualquiera de estos
bienes, sera la correspondiente a los de la misma naturaleza designados en las prescripciones
anteriores. Particularmente, en la ficha correspondiente a cada bien o derecho integrante del
Patrimonio Municipal del Suelo, se indicaran su origen o procedencia, el destinoy la descripcion
del bien o derecho.

VII. INVENTARIO SEPARADO DE ViAS PUBLICAS Y ZONAS VERDES

El inventario de Vias Publicas y Zonas Verdes constituye un inventario separado del Inventario
Municipal de Bienes, al que, una vez aprobado, se incorpora como Anexo. Comprende las calles,
parques, jardines y demas clases de zonas verdes y vias publicas de titularidad del Ayuntamiento
existentes en el término municipal, asi como las concesiones y autorizaciones que se otorguen
para la ocupacion privativa de las mismas. También son objeto del contrato los caminos rurales
y las parcelas rurales que pudieran ser de propiedad municipal.

Asimismo, se entregara en anexo separado los espacios privados de uso publico existentes en el
municipio de Durango. En particular, se hara constar, como minimo, el plano de ubicacion,
superficie, titularidad registral, identificacién del uso publico al que esta destinado y los servicios
publicos desarrollados en el espacio (alumbrado, jardineria...).

11
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1. Estructura del Inventario de Vias Publicas y Zonas Verdes

Los bienes que integran el Inventario de Vias Publicas y Zonas Verdes se reseiaran por separado,
segln su naturaleza, agrupandose en dos epigrafes:

a) Vias publicas.
b) Parques, jardines y zonas verdes

En este Inventario se inscribirdn todas las concesiones y autorizaciones que se otorguen para la
ocupacion privativa de las vias publicas, parques, jardines y zonas verdes, salvo que se efectien
con instalaciones desmontables, con bienes muebles o tengan una duracién igual o inferior a 4
afios.

2. Estructura del Epigrafe de Vias Publicas

Este epigrafe recoge las vias publicas de titularidad municipal, que estén configuradas como
calles, plazas o carreteras municipales,con independencia de su denominacién comocalle,
avenida, travesia, paseo, ronda, plaza, glorieta o cualquier otra semejante, asi como las
concesiones y autorizaciones otorgadas por el Ayuntamiento.

El epigrafe de Vias Publicas se estructura en los siguientes subepigrafes:
1) Vias publicas.
2) Concesiones y autorizaciones (Construcciones suelo y/o subsuelo).

2.1. Contenido de las inscripciones en el subepigrafe de Vias publicas:

a) Codigo de via.
b) Denominacion de la via.
¢) Limites de la via publica, longitud y anchura.

2.2. Contenido de las inscripciones en el subepigrafe de Concesiones y autorizaciones:

a) Denominacidn de la concesidn o autorizacion.
b) Acto administrativo por el que se otorga.

c) Plazo.

d) Titular de la concesién o autorizacion.

e) Emplazamientos.

f) Contenido del derecho.

g) Condiciones econémicas.

h) Caducidad o reversion.

i) Incidencias y modificaciones.
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j) Referencias catastrales y registrales, si éstas estuviesen acreditadas.
3. Estructura del epigrafe de parques, jardines y zonas verdes

El epigrafe de parques, jardines y zonas verdes recogera todos los de titularidad municipal, que
ya estén configuradas las zonas verdes, parques, jardines, zonas ajardinadas o cualquier otra
semejante. Igualmente, en este epigrafe se inscribiran las concesiones y autorizaciones que se
otorguen para la ocupacién privativa de las mismas.

El Epigrafe de parques, jardines y zonas verdes se estructura en los siguientes subepigrafes:
1) Parques, jardines y zonas verdes.
2) Concesiones y autorizaciones (Construcciones suelo y/o subsuelo).

3.1. Contenido de las inscripciones en el subepigrafe de Zonas verdes:

En las inscripciones que se practiquen en el subepigrafe de zonas verdes se haran constar los
siguientes datos:

a) Denominacidn actual de la zona verde.

b) Limites.

c) Superficie.

d) Localizacion

e) Construcciones de uso adscritas al servicio de la zona verde.

3.2. Contenido de las inscripciones en el subepigrafe de Concesiones y autorizaciones:

En las inscripciones que se practiquen en el subepigrafe de concesiones y autorizaciones se
hardn constar los siguientes datos:

a) Denominacién de la concesién o autorizacion.
b) Acto administrativo por el que se otorga.

c) Plazo de vigencia.

d) Titular de la concesion o autorizacion.

e) Emplazamiento.

f) Contenido del derecho.

g) Condiciones econdmicas.

h) Caducidad o reversion.

i) Incidencias y modificaciones.

j) Referencia catastral y datos registrales de la concesion.
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VIIl. VALORACION DE LOS BIENES Y DERECHOS

En la valoracion de los bienes y derechos se deberan especificar detalladamente los criterios
seguidos, teniendo en cuenta los preceptos legales vigentes en materia de bienes, urbanisticos
y de contabilidad. Se debera hacer constar en la memoria final del proyecto los criterios
utilizados para la valoracidn de bienes y derechos y demds cuestiones en relacion a la misma.

La identificacion (ficha) de los bienes deberd recoger la valoracién de los mismos con arreglo a
la normativa de Contabilidad y criterios contables aplicables a los Entes Locales.

Con caracter general, y desde el punto de vista contable, son valores necesarios a incluir en la
identificacion de cada bien, los siguientes:

a) Para los bienes inmuebles:
a. Precio o coste de adquisicién.
Valor del suelo: se considerara este valor tanto en el caso de solares sin edificar
como en el de edificios y otras construcciones. En el primer caso servird al objeto
de dotar las oportunas provisiones. En el segundo, responde al principio general

de no amortizacion del suelo.

c. Valor del vuelo: valor que corresponde a la edificacion, exclusivamente, y que
sirve para determinar la amortizacién del edificio o de la construccion.

d. Amortizacién acumulada: expresion contable de la depreciacidn sufrida por el
bien, por su uso o por obsolescencia.

e. Valor neto contable: valor del inmueble, descontando la amortizacién y, en su
caso, las provisiones.
Valor técnico o de seguro.

g. Valor residual: Valor del bien una vez finalizada su vida econdmica util.

h. Gastos de reparacidn y conservacion y mejoras en general.

b) Para los bienes muebles (de valor superior a 600 euros): valoracion en funciéon de los
criterios de la normativa de contabilidad.
a. Amortizacidon acumulada.
b. Valor neto contable.
c. Valor residual.

c) Para los elementos del inmovilizado inmaterial: valoracion en funcidn de los criterios
de la normativa de contabilidad.
a. Amortizacién acumulada.
b. Valor neto contable.

La definicidon de la amortizacién de los bienes se ajustard a lo establecido por la normativa
contable aplicable a los entes locales. También deberda definirse la amortizacidn de los bienes y
los demas elementos necesarios para realizar los trabajos de conciliacidon y cuadre de los estados
financieros que sean precisos para que los datos contables del Ayuntamiento se ajusten a los
criterios establecidos en la normativa de Contabilidad Local.

14



i fi

rryl

221

DURANGO

Udala « Ayuntamiento

Idazkaritza

Secretarfa
Las valoraciones, que deberan estar motivadas, seran efectuadas por técnico competente,
dependiendo de la clase de bien de que se trate, asi como por personal especializado en la
realizacion de Inventarios. A tal efecto se aportaran los informes precisos y detallados, donde se
fijen los criterios de valoracion en funciéon del tipo de bien o derecho.

IX. FICHERO INFORMATICO

El Ayuntamiento de Durango dispone de aplicacién informatica de inventario. Por ello, la
empresa adjudicataria habra de hacer entrega de toda la informacién requerida en el formato
que se establece en el Anexo | del presente Pliego de Prescripciones Técnicas.

El adjudicatario debera suministrar fichero cargado con toda la informacién objeto del contrato
que deberd estar construida en un entorno tecnolédgico totalmente abierto y segun lo
establecido en el Anexo |.

X. SUMINISTRO DE MATERIAL DE INVENTARIO

La adjudicataria llevard a cabo el etiquetado de muebles y espacios mediante un sistema
eficiente que permita, una vez finalizado el contrato, que el Ayuntamiento pueda continuar
inventariando los bienes, debiendo la adjudicataria suministrar al efecto el material preciso sin
coste adicional (impresora de etiquetas, etiquetas, lector de etiquetas, etc.) en un nimero como
minimo igual al diez por ciento del nimero de bienes etiquetados en la ejecucion del contrato.
Se generaran etiquetas con cédigo de barras indelebles y autoadhesivas en aquellos bienes en
los que se indique por parte del Ayuntamiento.

XI. FORMACION AL PERSONAL MUNICIPAL

El adjudicatario debera impartir los cursos de formacidon que sean necesarios para que el
personal al servicio de la Corporacién Local llegue a dominar cémo regularizar el inventario.

El adjudicatario sera responsable de impartir esta formacién y de proporcionar todos los medios
materiales y personales necesarios para la correcta realizacidn de la formacion, estando todos
los trabajos de formacidn incluidos en el precio de la oferta.

Los trabajos de formacion no podrdn ser subcontratados ni se utilizara una plataforma digital.
La formacién sera impartida por técnicos competentes en la materia y que estén enterados de
las vicisitudes surgidas en la elaboracién del inventario del Ayuntamiento de Durango.

Se destinaran un minimo de 40 horas a formacion de personal municipal.

La accién formativa se desarrollara una vez entregado el Inventario. La distribucidn del numero
de horas y jornadas sera a criterio del Ayuntamiento.

Asimismo, la adjudicataria debera proceder al disefio y confeccion de un Manual de
Procedimiento orientado a la gestién patrimonial del Ayuntamiento de Durango. Este Manual
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deberd contener las normas basicas y los procedimientos a los que debera adaptarse la futura
gestion del Inventario de Bienes y Derechos del Ayuntamiento de Durango.

XIl. MEDIOS PERSONALES Y MATERIALES A EMPLEAR EN LA EJECUCION DEL CONTRATO

El licitador debera acreditar en su oferta que dispone de medios y personal, suficiente y
especializado, para la realizacién de la totalidad del trabajo descrito en el presente Pliego, y con
experiencia para el cumplimiento de los fines propuestos. Los trabajos se realizardn en las
dependencias del Ayuntamiento cuando sea necesario para el desarrollo y ejecucion del objeto
de contrato. Los expedientes administrativos originales no podran salir de las dependencias
municipales, salvo para alguna actuacion o gestién relacionada con el inventario, para la que la
salida sea imprescindible. El licitador debera asimismo detallar los medios materiales de los que
dispone para el desarrollo de los mismos (ordenadores, impresoras, material de oficina, material
de topografia...).

Equipo Técnico: para llevar a cabo el trabajo al que se refiere el presente pliego, debera
acreditarse que el personal adscrito a este contrato posee los conocimientos juridicos,
administrativos, urbanisticos, contables y técnicos necesarios para la consulta de archivos,
realizaciéon de tramites registrales y catastrales, comprobacién de planos, realizacién de
mediciones, investigaciones de campo, valoraciones, etc.

El licitador propondra, de forma detallada, el personal que vaya a realizar los trabajos objeto del
presente Pliego, que dispondra, al menos, de la siguiente titulacién:

- Un/a jurista con experiencia en la elaboracion de al menos 2 inventarios de
Administraciones Publicas de mas de 10.000 habitantes, con conocimientos de Derecho
Urbanistico.

- Un arquitecto/a o arquitecto/a técnico con experiencia en la elaboraciéon de al menos 2
inventarios de Administraciones Publicas de mds de 10.000 habitantes, y con
conocimientos en valoracion de bienes, urbanismo o tareas similares.

- Un ingeniero/a técnico con experiencia en la elaboracion de al menos 2 inventarios de
Administraciones Publicas de mas de 10.000 habitantes, y con conocimientos
relacionados con la topografia.

- Personal informatico y administrativo.

En la memoria técnica a presentar por la licitadora (en el sobre n2 2) se especificaran los datos,
minimo, de los tres primeros perfiles (jurista; arquitecto/a o arquitecto/a técnico/a; e
ingeniero/a técnico/a). Las tareas a desarrollar por estas personas se consideran criticas y, por
tanto, serdn desempefiadas por ellas, sin que quepa la subcontratacién.

Los cambios por causa de fuerza mayor en la composicion del equipo ofertado, estaran sujetos
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a autorizacién del responsable del contrato y requeriran el cumplimiento de las siguientes
condiciones:

- Justificacion escrita, motivada, explicando el motivo del cambio.

- Presentacidn de posibles candidatos con un perfil profesional igual o superior al de la
persona que se pretende sustituir.

El Ayuntamiento no tendrd ninguna relacién juridica con el personal adscrito por el contratista
para la ejecucidon del contrato, siendo de cuenta de éste el cumplimiento de todas las
obligaciones en materia laboral, seguridad social, y seguridad y salud en el trabajo.

La valoracidn final de la productividad y calidad de los trabajos de las personas que realizan la
asistencia corresponde al Responsable del contrato (habiéndose nombrado un responsable por
materia, estos informaran del contenido de la misma, actuando el responsable ultimo como
interlocutor ante la empresa contratada), siendo potestad del mismo solicitar al adjudicatario el
cambio de cualquiera de los componentes del equipo de trabajo, con un preaviso de quince dias,
por otro de igual categoria, si existen razones justificadas que lo aconsejen.

Medios materiales: el licitador proporcionard los medios materiales necesarios, debiendo
contar, al menos, con una impresora, un escaner, los medios auxiliares necesarios y equipo GPS.

Xlil. RELACIONES ENTRE EL AYUNTAMIENTO Y EL ADJUDICATARIO
Correspondera al adjudicatario:

- Ejecutar el contrato en las condiciones técnicas previstas en el presente Pliego, en el
Pliego de Clausulas Administrativas y con arreglo a las instrucciones del érgano de
contratacion.

- Determinary delimitar con precisiéon los bienes y derechos, de cualquier naturaleza, que
sean propiedad del Ayuntamiento, evitando que se pueda producir ningin menoscabo
en los mismos.

- Entregar al Ayuntamiento toda la informacion y documentacién generada en la
elaboracion del trabajo, en formato digital y papel, y en formato bilingiie.

- Proponer los procedimientos necesarios para que los datos resultantes de la
elaboracion de inventarios sean acordes con la situacién del Ayuntamiento, de acuerdo
con la normativa aplicable.

- Responsabilizarse de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle, y de las
prestaciones que realice, asi como de las consecuencias que, para el Ayuntamiento o
para terceros, se deduzcan de las omisiones, errores, métodos inadecuados o
conclusiones incorrectas en la ejecucion de las tareas. Serd, por tanto, obligacién del
adjudicatario, indemnizar respecto de todos los dafios y perjuicios ocasionados a
terceros como consecuencia de las operaciones que requiera la ejecucién del contrato.

- Deberd designar, dentro del cuadro de personal que proponga, a una persona que
represente al contratista ante el Ayuntamiento, como delegado del adjudicatario, para
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la recepcion de notificaciones, comunicaciones e intercambio de informacion
administrativa o técnica.

- Asimismo, prestara a la Administracién, sin derecho a contraprestacion o indemnizacion
econdmica adicional, los servicios profesionales que aquella estime necesarios para el
correcto desarrollo y cumplimiento del contrato, tales como asistencia a reuniones de
trabajo o informativas.

La Administracién municipal facilitard al contratista los antecedentes del Inventario actual
existente en la Corporacién, asi como toda la informacidon que exista en los archivos y
dependencias municipales, y que sea necesaria para llevar a cabo la ejecucién de los trabajos
objeto de contratacién.

XIV. PLAZO DE EJECUCION

La totalidad de los trabajos deberan desarrollarse en un plazo maximo de 15 meses, desde la
fecha de formalizacién del contrato. El licitador presentara un cronograma que refleje el
desarrollo de las distintas tareas a realizar, en cada una de las etapas. Los trabajos se
desarrollaran, fundamentalmente, en seis etapas, (aunque podra presentar la adjudicataria
propuesta distinta que habra de ser aceptada por el responsable del contrato):

12 Etapa. La empresa contratista habra de presentar una memoria comprensiva del estudio de
todos los antecedentes de los bienes del Ayuntamiento existentes en sus dependencias
administrativas, y de la comprobaciéon de los datos contenidos en los distintos expedientes, asi
como de la investigacidn patrimonial de los bienes y derechos municipales a través del Catastro,
Registro de la Propiedad y demas registros, archivos y otras fuentes de informacion. Esta
memoria se referird a los bienes que figuren en el archivo y en los servicios del Ayuntamiento
relacionados con el Inventario.

22 Etapa. Presentacion de una memoria comprensiva de la investigacion e identificacion de
todos aquellos bienes que sean de presunta titularidad municipal pero que no estén
inventariados, asi como de las actuaciones que se deban llevar a efecto para su depuracion
juridica y consecuente incorporacién al Inventario.

32 Etapa. Entrega del documento provisional de la parte del Inventario referida a los epigrafes
de “Bienes inmuebles”, “Derechos reales” y “Bienes y Derechos revertibles”, junto con las fichas,
planos y fotografias de cada bien inventariado, asi como expediente individualizado de cada bien
perteneciente al mismo, en soporte informatico compatible con el programa de inventario del
Ayuntamiento (vid. Anexo ), comprensivo de toda la informacidn, todo ello en los términos
establecidos en el presente Pliego de Prescripciones Técnicas. Asimismo, habran de estar
escaneados los titulos de propiedad, acuerdos relacionados, planos, fotografias y demas
documentacion relativa a estos bienes.

42 Etapa. Entrega del documento provisional del Inventario separado de “Vias Publicas y Zonas
Verdes (parques y jardines) junto con las fichas, planos y fotografias de cada bien inventariado,
asi como los antecedentes, expedientes de los mismos, en soporte informatico compatible
con el del Ayuntamiento, comprensivo de toda la informacién, todo ello en los términos
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establecidos en el presente Pliego de Prescripciones Técnicas. Asimismo, habran de estar
escaneados los documentos, acuerdos relacionados, planos, fotografias y demas
documentacién relativa a estos bienes. Junto con este documento, habra de entregarse anexo
en el que figuren los espacios privados de uso publico del municipio de Durango.

52 Etapa.- Entrega del documento provisional del “Inventario separado de los bienes y derechos
gue integran el Patrimonio Municipal del Suelo”, junto con las fichas, planos y fotografias de
cada bien inventariado, asi como expediente individualizado de cada finca perteneciente al
mismo, en soporte informatico, comprensivo de toda la informacion, todo ello en los términos
y con las especificaciones establecidas en el presente Pliego de Prescripciones Técnicas.

Asimismo, habran de estar escaneados los titulos de propiedad, acuerdos relacionados, planos,
fotografias y demas documentacidn relativa a estos bienes.

62 Etapa.- Entrega del documento provisional de la parte correspondiente al resto de los
epigrafes del Inventario de bienes “Muebles de caracter histdrico artistico; Valores mobiliarios,
créditos y derechos; Vehiculos; Semovientes y Muebles no comprendidos en los anteriores
enunciados”, junto con las fichas y fotografias de cada bien inventariado, asi como relacién de
todos los bienes existentes en cada dependencia/servicio municipal, en soporte informatico,
comprensivo de toda la informacién relativa a los mismos. Asimismo, habran de estar
escaneados los acuerdos relacionados, si hubiere, fotografias y demas documentacién relativa
a estos bienes.

XV. ENTREGA FINAL DE LOS TRABAJOS

La realizacion y entrega de los documentos provisionales serd efectuada bajo la direccion y
supervisién del Asesor juridico de urbanismo del Ayuntamiento de Durango. Una vez prestada
la conformidad a los documentos provisionales del Inventario, la adjudicataria elaborard el
“documento final” del Inventario General (Inventario de Bienes y Derechos del Ayuntamiento,
Inventario separado de Inventario Patrimonio municipal del Suelo e Inventario de Vias Publicas,
Parques y Jardines) en formato papel, dos ejemplares debidamente encuadernados, en euskera
y castellano y dos ejemplares en soporte electrénico de acuerdo con lo establecido en el Anexo
I

Serd obligatoria la presentacién de una MEMORIA FINAL EXPLICATIVA de todo el proceso llevado
a cabo, incluyendo una relacidon de todas aquellas propiedades que puedan tener pendiente
algun trdmite administrativo de cara a su consolidacién por el Ayuntamiento: escrituras publicas,
agrupaciones, segregaciones, inscripciones registrales, cuotas de urbanizacién pendientes,

La entrega se realizard conforme a lo establecido en la Clausula IV apartado E del presente
Pliego: dos copias en soporte papel debidamente encuadernada y facilmente manejable
(protegida en caja o cajones robustos rotulados, sefialando su contenido) y se entregara la
documentacion cartografica en otros dos tomos a escala 1:2000, en papel DIN A 3. Asimismo se
hard entrega de DOS unidades de disco externa, en los cuales estuviera contenido la totalidad
del Proyecto en diversos formatos (como minimo en PDF y EXCELL, y la informacidn cartografica
en formato compatible con AUTOCAD). La documentacidn debera estar redactada de manera
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bilinglie, en euskera y castellano, corriendo la traduccion de la misma por cuenta del

adjudicatario.

Todos los trabajos seran de propiedad exclusivamente municipal.

SILVIA MARTIN Fecha:

GALLARRETA - 20220023
789478132 2oo

T.A.G. de Secretaria
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