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PRIMERA.

OBIJETO DEL CONTRATO

1.1.- El objeto del contrato es regular las condiciones técnicas que regirdn en la contratacion del

Servicio de apoyo a la planificacidn y control para BILBAO KIROLAK.

Los servicios consisten en realizar determinadas tareas administrativas y contables propias de un

Departamento de Administracion, sin que ello implique asumir las funciones que corresponden a

los Administradores legales de la Sociedad.

1.2.-Es objeto del contrato la colaboracién con el Departamento Econdmico-Financiero que

consistird en la prestacién de los siguientes servicios:

1) Supervisidn contable trimestral: supervision de los estados financieros y otra informacién

contable de la Sociedad, que supondra la realizacidn de las siguientes tareas:

a.
b.
C.

Seguimiento de las politicas contables y administrativas de aplicacion.

Verificacién del grado de avance de las tareas de registro contable.

Verificacién del grado de ejecucidn de procesos internos de administracion y
contabilidad necesarios para realizar un cierre contable mensual con todas las
garantias.

Analisis de facturas recibidas y emitidas.

Revisiéon y andlisis de la conciliacién bancaria.

Revision y andlisis de los movimientos de caja y revision de los arqueos
correspondientes.

Revision y andlisis de los costes laborales, registro contable de los conceptos
salariales y asientos de ndmina.

Revision de los registros contables de las liquidaciones mensuales de IVA, IRPF y
demas declaraciones tributarias periddicas.

Revisiones periddicas de saldos de terceros (proveedores y clientes). Antigliedad y
control de las cuentas a cobrar y pagar.

Revision de los movimientos de las cuentas de fondos propios.

Verificacidn del registro contable y cuadre de informacién entre fichas de activo —
subvencién de capital — efecto fiscal.

Verificacién de la consistencia y apropiada documentacion de los principales saldos
de balance.

Revision de la contabilizacién de las provisiones y periodificaciones.

Conformidad de los saldos con Organismos Publicos con las respectivas
liguidaciones.

Verificacién de la razonabilidad de la evolucién trimestral de ingresos y gastos e
inversiones

Revisidon analitica general y de informes analiticos del sistema Dynamics NAV
Propuesta de ajusten que se entiendan necesarios una vez finalizada la revision.
Calculo del reparto analitico de la subvencién de acuerdo con los criterios fijados
por la sociedad.
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s. Entrega de un informe de seguimiento que documente los ajustes realizados, el
proceso de revisidn y analisis de situacion, mencionando los aspectos a mejorar.
t. Edicidn de Estados Financieros e informacidn de gestion con caracter trimestral.
u. Se realizard una reunién de cierre trimestral
La realizacion de las anteriores tareas pretende dar una idea aproximada el contenido del
trabajo a realizar, pero es meramente ilustrativo y no agota las tareas que, en funcién de
las necesidades que surjan en el dmbito del contrato puedan serle encomendadas al equipo
de trabajo.
2) Asistencia procesos de cierre contable anual
a. Elaboracién y cumplimentacion del File de Cierre Anual de la Sociedad en el que
quedaran soportados los saldos y el detalle de las principales partidas patrimoniales
y de la cuenta de resultados del ejercicio.
Las principales areas de objeto de soporte y documentacion seran las siguientes:
- Inmovilizado y subvenciones de capital.
- Clientes y deudores.
- Proveedoresy acreedores.
- Administraciones Publicas.
- Patrimonio Neto
- Provisiones
- Cuenta de Pérdidas y Ganancias

La realizacion de las anteriores tareas pretende dar una idea aproximada el
contenido del trabajo a realizar, pero es meramente ilustrativo y no agota las tareas
que, en funcion de las necesidades que surjan en el ambito del contrato puedan
serle encomendadas al equipo de trabajo.

b. Apoyo en el desarrollo de la Auditoria externa de la Sociedad.
SEGUNDA. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD ADJUDICATARIA

La empresa adjudicataria deberd presentar todos los borradores necesarios sobre las diversas
acciones objeto del contrato que le sean solicitados por Bilbao Kirolak. Todos los materiales
elaborados bajo el presente contrato, seran enviados en papel y via informatica a Bilbao Kirolak con
software compatible con el de Bilbao Kirolak.

El contrato tendrd una duracion de un afio con dos posibles prdorrogas de un afo cada una. Cada
afno se realizaran los cierres trimestrales del ejercicio y el cierre anual del mismo ejercicio.

La empresa adjudicataria debera nombrar una persona responsable ultima de la misma ante BILBAO
KIROLAK en todo lo concerniente al servicio. Dicha persona tendra el poder suficiente para tomar
en nombre de la empresa adjudicataria las decisiones oportunas, sin que las mismas puedan verse
afectadas por falta de capacidad decisoria, ya sea legal o formal, siendo la Unica interlocutora valida
para todos los asuntos relativos al contrato.
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La adjudicataria se responsabilizara del buen uso de elementos informaticos, redes, materiales o
cualquier otra infraestructura municipal que pueda ponerse a disposicidn del contrato.

TERCERA. DERECHOS DE LA ENTIDAD ADJUDICATARIA

El precio total de cada pedido o contrato se abonara contra factura, que deberdn ser remitidas a
través del portal de Facturacién electréonica de BILBAO KIROLAK, una vez que la prestacién del
correspondiente servicio haya sido validada por BILBAO KIROLAK.

CUARTA. EQUIPO DE TRABAJO

Las empresas interesadas en el contrato presentardn en su propuesta la descripcién de su equipo
de trabajo, especificando los recursos humanos que destinaran al mismo, sus perfiles profesionales
y su dedicacién en cada una de las tareas previstas.

Esta prestacién de servicios se realizard a través de un equipo humano con las condiciones de
titulaciény capacidad técnica adecuadas de acuerdo con el ambito de aplicacién descrito y que para
garantizar la prestacién de servicios debera adecuarse a los siguientes perfiles técnicos:

1. Jefatura de Proyecto

Serd la persona mdaxima responsable de la correcta ejecucion del proyecto y de la gestion y
supervisidon del mismo en base a las condiciones descritas en este pliego. Sus principales tareas
son:

e Controlar y gestionar los recursos del proyecto.

e Realizar y actualizar en cada fase o iteracidn el Plan de Proyecto. Especialmente:
calendario, riesgos, tareas, recursos e involucracion de los participantes.

¢ Monitorizacién del proyecto.

» Gestionar acciones correctivas a las incidencias.

e Gestionar los cambios.

¢ Aportar el conocimiento funcional experto a la gestién del proyecto y a la definicién de
los productos resultantes.

* Responsable de la organizacién interna del equipo de asistencia cuya responsabilidad
prioritaria sera la puesta a disposicidn del personal y medios auxiliares ofertados en la
medida que sean demandados, asi como la responsabilidad sobre los plazos de respuesta
acordados

Debera cumplir con la siguiente experiencia:

v Experiencia minima acreditada de 7 afios participando y gestionando contratos en
el ambito de la Administracidn Publica en alguno de los ambitos del objeto del
contrato.

2. Persona consultora
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Serd la persona responsable de la ejecucion del contrato y el interlocutor permanente ante la
sociedad. Estara presente con la regularidad periddica fijada para la ejecucion del contrato y
ejecutara las tareas plasmadas en el plan de trabajo.

Debera cumplir con la siguiente experiencia:

v" Experiencia minima acreditada de 5 afios participando y gestionando contratos en
el ambito de la Administracidn Publica en alguno de los ambitos del objeto del
contrato.

Respecto de este equipo de trabajo, directamente asignado al proyecto, también se tendra en
consideracion lo siguiente:

¢ El equipo requerido debera mantenerse durante todo el periodo de ejecucion del proyecto.

e La discrepancia entre el nivel de conocimientos técnicos del personal ofertado segin valores
especificados en la oferta, y los conocimientos reales demostrados en la ejecucién de los
trabajos, podra implicar la obligacidn de sustitucion del mismo o la resolucién del contrato.

e Si la valoracion de productividad y calidad de los trabajos de una persona del equipo se
considera inadecuada, se podra solicitar su sustitucidn, con un preaviso de 15 dias, por otro del
mismo perfil, si existen razones justificadas que asi lo aconsejen.

¢ Si el adjudicatario propusiera el cambio de una persona del equipo de trabajo, se solicitara
por escrito con 15 dias de antelacion exponiendo las razones para su aprobacion. Dicha
persona debera ser sustituida necesariamente por otra de perfil equivalente.

QUINTA. MEJORAS ADICIONALES

Las especificaciones técnicas del presente pliego quedan abiertas a las mejoras que las licitadoras
deseen ofertar, sin que su inclusidon suponga exceder del precio maximo de licitacion establecido.

Las especificaciones técnicas y funcionales del presente pliego se establecen como minimas sin
perjuicio de las mejoras que la adjudicataria pueda incluir, sin que su inclusién suponga exceder
del precio de adjudicacion.

SEXTA. GARANTIA DE TRABAJOS Y/O SERVICIO POSTVENTA

El plazo de garantia sera de seis (6) meses, a contar a partir de la fecha de recepcién o cierre del
contrato. Sera obligatorio para la empresa adjudicataria realizar durante dicho periodo los
cambios necesarios para solventar las deficiencias detectadas que le sean imputables si asi lo
solicita Bilbao Kirolak.

Dicha garantia incluird la subsanacién de errores o vicios ocultos que se pongan de manifiesto en
el desarrollo del objeto del contrato, o que se descubran mediante pruebas o cualesquiera otros
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medios, asi como la conclusién de la documentacion incompleta y subsanacién de la que contenga

deficiencias.

En este sentido, Bilbao Kirolak comunicara a la adjudicataria las deficiencias a partir del mismo
momento en que sean detectadas. La adjudicataria tendra que atender las solicitudes en un
tiempo no superior a cuarenta y ocho (48) horas, a partir del momento en que se reciba la
comunicacion de la deficiencia.
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