Sinatzaile / Firmante: GORLIZKO UDALA / AYUNTAMIENTO DE GORLIZ Data: 2024-10-11 09:46:47(UTC) Fecha: 11/10/2024 09:46:47 (UTC)

Sinatzaile / Firmante: JONE GURRUTXAGA GOTI  Data: 2024-10-15 15:35:17(UTC)  Fecha: 15/10/2024 15:35:17 (UTC)

Dokumentu honen paperezko kopia inprimatua kopia kautotutzat hartuko da. / La impresion en papel de este documento tendra la consideracion de copia auténtica.

Egiaztapen Kodea / Cédigo de Verificacion {a5102fdc-f57b-4276-aa44-72ee8296b399} Elektronikoki sinatutako dokumentua / Documento firmado electrénicamente.

*Gorliz

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA EL CONTRATO DE SERVICIOS DE
ASESORIA ECONOMICA.

1.-JUSTIFICACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION.

En el Ayuntamiento de Gorliz se precisa la prestacion de un servicio de Asesoria
Econdmica, que incluya las tareas contables que se detallan en el punto 2 del
presente Pliego. La finalidad del contrato es tener un asesoramiento
experimentado que ayude a resolver las dudas que aparecen en el dia a dia
en el drea de intervencién ademds de una adecuacion de los procedimientos
a la legislacion cambiante.

2.-OBJETO DEL CONTRATO.

Es objeto del contrato la prestacién al Ayuntamiento de Gorliz de un servicio
de Asesoria Econdmica, que incluya el asesoramiento en las siguientes tareas
contables con cardcter minimo:

- Redlizacion de las retenciones de créditos oportunas ante la solicitud
de responsables de drea de los gastos necesarios. Comprobacion de
la correcta elaboracion de dichas solicitudes.

- Contabilizaciéon de las adjudicaciones aprobadas, su comprobacion
y realizacion de los reparos necesarios.

- Incorporaciéon de las facturas recibidas en el registro de justificantes
del programa de contabilidad tanto en formato telemdtico como en
papel.

- ldentificacién de las posibles anomalias en las facturas recibidas,
falta de adjudicacion, adjudicacién errénea, factura sin visto bueno
de responsable, etc. Su comunicacién a los érganos pertinentes y
preparacion de los reparos e informes de omision vy fiscalizacién si
fuese necesario.

- Preparacion de los listados de aprobacion, pago y transferencia de
las facturas y ofros gastos no facturables.

- Reconocimiento de los derechos de ingresos.

- Confrol de Tesoreria.

- Preparacion de los proyectos de gastos de inversiones y otros gastos
financiados externamente.

- Gestion de las subvenciones recibidas en el programa de
contabilidad.
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- Redlizacion de las desviaciones de financiacion del ejercicio.

- Control de los estados de ejecucion presupuestarios, realizacion de
los informes oportunos y modificaciones de crédito necesarias.

- Readlizacion de los ficheros de informacion presupuestaria para envio
a Asistencia Econdmica de la D.F.B.

- Envio de informacién anual requerida por parte del Tribunal Vasco
de Cuentas.

- Elaboraciéon de los presupuestos anuales en su integridad.
Informacién econémica, anexos, norma de ejecucion, etc

- Elaboracion de la liquidaciéon de los presupuestos y realizacion de la
Cuenta General.

- Redlizacion de los informes de estabilidad pertinentes en los casos
necesarios.

- Cdlculo de morosidad de fin de ejercicio.

- Asesoramiento y regularizacion del médulo de néminas.

- Elaboraciéon de estudios de mercado relacionados con expedientes
de contratacion.

3- CARACTERISTICAS TECNICAS DEL CONTRATO.
3.1. Destinatarios.

Los servicios referidos en el punto 2 estan dirigidos al drea de Secretaria e
Intervencién del Ayuntamiento de Gorliz.

3.2. Localizacion, dias y horarios.

Los servicios objeto del presente contrato se prestardn en los lugares,
dependencias, centros, dias y horarios que se determinen por el Ayuntamiento,
en funcién de las necesidades y disponibilidades existentes, sin perjuicio de
que puedan sustituirse de forma provisional o definitiva por causas
sobrevenidas.

3.3. Duracioén del contrato.
El plazo de la prestacion del servicio serd de 2 anos, contados a partir del dia

siguiente a la formalizacion del contrato, siendo susceptible de un total de 2
prémrogas (1+1), sin que la duracién total de éste pueda exceder de 4 anos.
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4.- PRECIO DEL CONTRATO.

El presupuesto mdximo base previsto para el presente contrato asciende a la
canfidad de 98.359,06 euros.

5.- FORMA DE PAGO.

El abono del precio del contrato se realizard mediante facturas mensuales
acreditativas  del servicio prestado que serdn supervisadas por el
Departamento de Intervencion. El pago se efectuard, conforme se establece
en las Bases de Ejecucidon del presupuesto, con cargo a la partida
presupuestaria correspondiente al ano del ejercicio en curso y previa
acreditacion de la prestacion del servicio.

La facturacion se realizard por meses vencidos en funcién de las horas de
asistencia efectivamente realizadas. Detallard las incidencias que se hubieran
producido que pudieran dar lugar a minusvaloraciones.

6- CARACTERISTICAS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

Los asuntos que deban ser objeto de prestacién del servicio de asesoria serdn
comunicados verbalmente o por escrito desde las diferentes instancias
municipales. Segun requiera la cuestién planteada, la consulta serd atendida
en forma verbal o escrita.

El servicio se prestard de manera directa y personal conforme a las siguientes
condiciones: 18 hs/semana con un minimo de 2 dias presenciales/semana,
durante 52 semanas al ano.

Se prestard en principio dentro del horario comprendido entre las 8:30 vy las
14:30 horas, pudiendo ser modificado en funcidon de las necesidades
municipales.

7. OBLIGACIONES TECNICAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.

7.1. La entidad adjudicataria deberd aportar personal especializado con
estudios universitarios en Administracién y Direccién de Empresas asi como
experiencia minima de diez (10) anos en trabagjos en la Administracion PUblica.
A tal efecto, el contratista presentard relaciéon nominal y curriculum profesional
del personal encargado de la ejecucion del contrato.
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7.2. La empresa adjudicataria deberd desarrollar el servicio de forma regular y
continua, quedando obligada a cubrir las bajas del personal que se adscriba
para prestarlo y que se produzcan por accidente o enfermedad u ofras causas
durante la vigencia del contrato, no pudiendo en ningun caso interrumpir la
prestacion del mismo.

7.3. La enfidad adjudicataria procurard los minimos cambios, una vez
designado el personal, al objeto de evitar desorientaciones. Si hubiera que
realizarlos, en caso de ser necesarios, y por causa justificada, se tendrd que
comunicar al Ayuntamiento, con la suficiente antelacién. La persona que
sustituya deberd tener igual cualificacién y experiencia probada en su campo.

7.4. La enfidad adjudicataria queda obligada, con respecto al personal que
emplee en la ejecucion de contrato, al cumplimiento de las disposiciones
vigentes, especialmente en materia de legislacion laboral, fiscal y en materia
de prevencién de riesgos laborales. Dicho personal dependerd exclusivamente
de la adjudicataria, que tendrd todos los derechos y deberes inherentes a su
calidad de empleadora respecto del mismo, siendo el Ayuntamiento ajeno a
dichas relaciones laborales.

7.5. El contrato se ejecutard a riesgo y ventura del contratista. Serd de cuenta
de la entidad adjudicataria indemnizar todos los danos que se causen, tanto al
Ayuntamiento como a terceros, como consecuencia de las actuaciones que
requieran la ejecucién del contrato, salvo cuando tales perjuicios hayan sido
ocasionados como consecuencia inmediata y directa de una orden de la
Administracion.

Para ello, la enfidad adjudicataria deberd suscribir un seguro de
responsabilidad civil de las siguientes caracteristicas:

La pdliza de seguros cubrird un capital minimo de 300.000,00€ por los riesgos de
robo y dano.

Las garantias recogidas en las pdlizas de seguro por responsabilidad civil de
danos a ferceros deberdn ser como minimos las siguientes:

Responsabilidad civil general
Limite por siniestro y ano 1.500.000,00€
Limite por victima 300.000,00€
Responsabilidad civil patronal
Limite por siniestro y ano 1.500.000,00€
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Limite por victima 90.000,00€
Responsabilidad civil locativa: incluida

Responderd de toda indemnizacion civil de danos por accidentes que
ocasione el personal de la entidad adjudicataria, sin perjuicio de los derechos
que asistan al mismo frente a los autores de los hechos o las companias
aseguradoras de los riesgos. Asimismo, la entfidad adjudicataria serd
responsable, civil y administrativamente, ante el Ayuntamiento por las faltas
que cometan sus trabajadores y empleado/as y quedard obligada al
resarcimiento de los danos que se causen a terceros con motivo de la
defectuosa prestacion de los servicios, o por dolo o culpa, ya sean de bienes,
personas e instalaciones particulares o municipales, sin perjuicio de las
sanciones confractuales que puedan imponérseles.

7.6. La empresa adjudicataria deberd hacer un uso adecuado de los locales
que el Ayuntamiento ponga a su disposicién para el desarrollo de ambos
servicios, no pudiéndolos utilizar para otra finalidad distinta de la senalada.

7.7. Serdn por cuenta de la adjudicataria los medios materiales necesarios
para la correcta ejecuciéon del contrato.

7.8. La empresa adjudicataria mantendrd regularmente informado al
Ayuntamiento sobre el desarrollo de sus actuaciones, asi como las posibles
incidencias que puedan presentarse o sugerencias de mejora.

8.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION.

Serd de aplicacion el procedimiento abierto simplificado, por lo que la
seleccién y adjudicacion se efectuard en la forma prevista en la Ley 9/2017, de
8 de noviembre, de Contratos del Sector PUblico.

9.- CONFIDENCIALIDAD.

Todos los frabajos que se realicen asi como la informacion a la que con ellos se
acceda, tendrdn cardcter confidencial, no pudiendo la empresa contfratada
utilizar ni proporcionar a terceros informaciéon alguna sin autorizacion escrita
del Ayuntamiento.

La parte contratada queda obligada a poner todos los medios a su alcance
para cumplir la legislacion vigente sobre la confidencialidad de los datos de la
documentacién custodiada.
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10.-DATOS DE CARACTER PERSONAL.

La utilizacién por la empresa adjudicataria de datos de cardcter personal
objeto de tratamiento automatizado, que pueda resultar precisa para el
cumplimiento del contrato, se efectuard con observancia de lo dispuesto en la
Ley Orgdnica de Proteccién de Datos de cardcter personal, asi como en las
normas de desarrollo.

La empresa adjudicataria no podrd aplicar o utilizar los datos automatizados
de cardcter personal que obtenga por razén del contrato con fin distinto al
que figura en el mismo.

Una vez cumplida la prestaciéon contractual, los datos tratados deberdn ser
entregados al Ayuntamiento. La empresa adjudicataria deberd destruir los
suyos, salvo que medie autorizacién escrita del Ayuntamiento motivada por la
posibilidad de ulteriores servicios, en cuyo caso se podrdn almacenar, con las
debidas condiciones de seguridad, por un periodo de 5 anos.
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