\/,

UDALA-AYUNTAMIENTO
www.eioa.eu

Erref/Ref: 2024 /5066Y
Proz/Proc: Expedientes de contratacion

Kultur Leioa

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES PARA LA
CONTRATACION DE ASISTENCIA TECNICA PARA EL DISENO, LA ORGANIZACION,
EL DESARROLLO Y COORDINACION DE LOS EVENTOS, ACTOS Y ACTIVIDADES
PRINCIPALES ENMARCADOS EN LA CELEBRACION DEL 500 ANIVERSARIO DE
LEIOA

1. INTRODUCCION Y JUSTIFICACION

En base a su compromiso con la transparencia y con el derecho de la ciudadania a la
informacién y actividades de interés municipal, el Ayuntamiento de Leioa considera
necesario el apoyo y la asistencia técnica para elaborar el disefio, la organizacién y
coordinacién de los actos, actividades y acciones principales a desarrollar con motivo del
500 Aniversario de Leioa, sin que esto suponga un obstaculo o impedimento para contratar
la asistencia y el apoyo necesario para el desarrollo de otras acciones paralelas de menor
embergadura y no principales.

En 2026 se cumpliran 500 afios desde que en 1526 Leioa se convirtiese en Anteiglesia
independiente, a partir de su desanexién de Erandio, y su participacién con pleno derecho a
partir de entonces en las Juntas Generales de Gernika, Parlamento propio y singular del
Territorio.

Desde entonces, como no podia ser de otra manera, Leioa ha cambiado, evolucionando y
se ha adaptado a los nuevos tiempos y nuevos modelos de vida. La Leioa de hoy es fruto de
todas aquellas generaciones que precedieron a las actuales y fueron contruyendo y
modelando el municipio que hoy conocemos, a esa historia es a la que nos queremos
acercar sin perder de vista la Leioa del futuro.

2. OBJETO DEL PRESENTE PLIEGO

Este pliego tiene por objeto establecer y describir los trabajos, las condiciones y los criterios
técnicos que deben servir para elaborar el disefio, la organizacion, desarrollo y coordinacién
de los actos principales del 500 aniversario de Leioa.

Con motivo de su 500 aniversario, el Ayuntamiento de Leioa celebrara una serie de actos
principales culturales e institucionales dirigidos a la ciudadania, entidades e instituciones,
desde el segundo semestre de 2025 hasta el primer trimestre de 2027, entiendo este
periodo de tiempo como el adecuado para dar a cada una de las iniciativas previstas el
espacio que debe ocupar.
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La programacion de estos actos y eventos debera contribuir a posicionar la imagen de
Leioa, tanto dentro de la propia localidad como fuera de ella, poniendo en valor su historia y
también sus oportunidades de futuro. Del mismo modo, las actividades que se programen
deberan propiciar la participacion de las asociaciones y entidades de Leioa, asi como de sus
propios vecinos y vecinas, de todos los grupos de edades e intereses.

En definitiva, los actos y eventos principales deberan ser una herramienta para generar
sentimiento de orgullo y pertenecia a Leioa y una oportunidad para acercar la historia y el
futuro del municipio a las y los vecinos del mismo.

3. PROYECTO DE TRABAJO

En este apartado se pretenden describir los requisitos minimos obligatorios del servicio que
debera prestar la empresa adjudicataria, no obstante, no pretende ser una relacién
exhaustiva de las tareas a desarrollar en ejecucion del contrato.

Los actos principales que se programen en el marco del 500 Aniversario de Leioa se
desarrollaran en los diferentes espacios del municipio, tanto interiores como exteriores.

Para optar a la adjudicacion de este servicio se presentara un proyecto de trabajo en el que
se desarrollaran al menos, las cuestiones que a continuacion se relacionan.

A fin de facilitar la presentacion homogénea de las propuestas, asi como la valoracion de las
mismas conforme a los criterios establecidos, el proyecto se deberd presentar siguiendo
exactamente el siguiente indice:

3.1 Idea, disefio, desarrollo y adaptacion de IMAGEN.

La empresa adjudicataria debera proponer el disefio de una imagen de marca propia del 500
aniversario del municipio, bajo la supervision y los criterios y sujeta a la aprobacién de la
persona responsable del contrato.

La empresa adjudicataria tendra que prever que la imagen generada formara parte de todos
aquellos actos, eventos, iniciativas o actividades en los que se consideren oportuna su
inclusiéon o visibilizacion, en el marco de la celebracién del 500 aniversario de Leioa. Por
tanto, seran necesarias todas las adaptaciones oportunas para un uso adecuado y efectivo
en cada una de las iniciativas a desarrollar.

A estas adaptaciones se sumaran todas las relacionadas con los canales de comunicacion
del Ayuntamiento de Leioa —documentacion, redes sociales, web municipal, traseras, roll
up...- con el objetivo de conseguir una visualizacién y posicionamiento de marca oportunos.

Todos los materiales e imaAgenes publicas serdn bilingles, euskera y castellano,
pudiéndose, ademas, si fuese necesario, solicitar en ingles.

3.2. Propuesta y desarrollo de ACTOS INSTITUCIONALES.

Tomando como punto de partida y referencia la evolucién, acontecimientos y actividad mas
destacadas de Leioa en su historia, la empresa adjudicataria deberd realizar una propuesta
de actos institucionales en los que se de cabida tanto a vecinos y vecinas, instituciones,



administraciones, agentes del mundo empresarial, cultural, deportivo y de cualquier otro
ambito con relacion en el municipio.

La propuesta estara calendarizada en el periodo de tiempo en el que se desarrollaran las
actividades, desde el segundo semestre de 2025 hasta el primer trimestre de 2027, y
detallara el disefio, desarrollo, guién y organizacion en cada uno de los actos propuestos.

Se debera prever como fecha més significativa de la programacién el 31 de octubre de
2026, fecha en torno a la en la que se celebra anualmente el Dia de Leioa, por ser
considerada la fecha de desanexiéon. Sin perjuicio, de que la empresa adjudicataria deba
proponer la celebracion de otros actos institucionales a lo largo del periodo que va desde el
segundo semestre de 2025 hasta el primer trimestre de 2027.

La empresa adjudicataria se encargard del desarrollo completo de los actos que el
Ayuntamiento de Leioa decida desarrollar y éstos estaran sujetos a la supervision, los
criterios y la aprobacion de la persona responsable del contrato.

3.3. Propuesta y desarrollo de ACTOS DIRIGIDOS AL PUBLICO GENERAL.

Se debera disefiar y proponer un guion (esquema previo) y un programa (entendiendo por
tal el documento de desarrollo del guion previamente aprobado) de eventos, acciones,
espectaculos, actuaciones e intervenciones de toda indole, que abarque el periodo que va
desde el segundo semestre de 2025 hasta el primer trimestre de 2027.

Las propuestas deberan tener justificacion en los siguientes elementos:

e (Calidad y atractivo.

* Dirigido a un publico amplio y diverso. Imprescindible que los actos cumplan
rigurosamente con los valores de inclusion, accesibilidad, diversidad, género,
bilingtiismo y sostenibilidad.

* Atraer a la juventud con una programacion dirigida especificamente a este publico.

e Abordar las diversas artes culturales: musica, primando la variedad de estilos
(clasica, “pop”, “rock”...), danza, teatro, etc.; en cualquier caso, habra de contemplar
la presencia de los principales agentes culturales en Leioa.

* Integrar plenamente espectaculos artisticos locales, asi como el euskera dentro de la
programacion: “De lo local a lo internacional”.

* Al menos, una actuacién musical debera correr a cargo de un artista o grupo de
reconocido prestigio estatal o internacional.

* Se contemplaran actividades en las que se incluya la participacion del entramado
asociativo del municipio, asi como aquellas que destaquen y pongan en valor la
cultura vasca.

El Ayuntamiento de Leioa definira con la empresa adjudicataria la eleccion, el guién y
desarrollo de los actos dirigidos al publico en general a desarrollar finalmente bajo la
supervision, los criterios y sujeta a la aprobacion de la persona responsable del contrato.

3.4. Propuesta y produccion de MERCHANDAISING.

Se debera presentar una prouesta de disefio y produccién de elementos de merchandaising
gue incluyan la imagen de marca que se generara para el 500 aniversario.



El objetivo ademéas de visualizar la importante efeméride del municipio en aquellas
actividades que se hagan con motivo de éste, es contar con elementos que aunen el
sentimiento de orgullo y pertenencia a Leioa.

El Ayuntamiento de Leioa definira con la empresa adjudicataria la eleccion de los elementos
de merchandaising quien debera producirlos bajo la supervision, los criterios y sujeta a la
aprobacién de la persona responsable del contrato.

3.5 Plan de COMUNICACION y MARKETING

Se debera proponer un Plan de Comunicacion y Marketing para la correcta difusion de los
actos principales enmarcados en el 500 aniversario de Leioa.

El Ayuntamiento de Leioa definira con la empresa adjudicataria el Plan de Comunicaién y
Marketing que se desarrollara finalmente, bajo el criterio, las directrices y supervision para
aprobacién del Gabinete de Alcaldia del Ayuntamiento de Leioa.

3.6 RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y TECNICOS

Debera indicarse el nimero de personas del equipo de trabajo que se asignara al servicio,
indicando el perfil competencial de conocimientos y experiencia, tanto en el periodo de
preparacion, como en el de desarrollo de los actos, distribucion de tareas y modelo
organizativo.

Se debera presentar una prupuesta de equipo multidisciplinar, que conste al menos de los
siguientes profesionales:

EQUIPO MULTIDISCIPLINAR

Responsabilidad en el contrato (funciones) Titulacién/Formacion académica exigida

Jefela de proyecto
Titulacién superior relacionada con
Serd el o la responsable de la coordinacién del Equipo de | Relaciones Publicas o Marketing,
Proyecto e interlocutor/a con la responsable del contrato, | Gestién de Eventos o Direccion de
control y gestion de los recursos del proyectos, realizacion y | Eventos o equivalente
actualizacion del plan de trabajo, control de plazos y calidad
y gestion de acciones correctivas e incidencias.

Responsable del area de administracion

Se responsabilizara de la ejecucion, en dependencia y | Titulacion Superior en Administracion,
coordinacién con el equipo del proyecto, de las actuaciones | Relaciones Publicas o Marketing,
directas necesarias en referencia a la gestion de todo tipo de | Gestiéon de Eventos o Direccién de
tramites y autorizaciones necesarias, asi como la gestion de | Eventos o equivalente

ayudas o de patrocinios posibles.

Jefela de produccion y . .
Formacion Superior relacionada con

Produccion de Eventos, Comunicacion,

Sera el o la responsable de gestionar el presupuesto | Marketing o areas afines
destinado a los aspectos técnicos del evento, optimizando




los gastos y garantizando un uso eficiente de los recursos.

Durante el evento, el o la jefa de produccién también se
ocupa de supervisar y solucionar cualquier problema técnico.

Coordinara la logistica, desde la organizacion del recinto,
hasta la gestién del flujo de los asistentes y el control de
aforo, el jefe de produccion se encargard también de
coordinar todos estos aspectos logisticos junto a otros
miembros de otros departamentos.

Entre sus funciones estara también la de participar en
seleccionar a los proveedores de los servicios y aparatos
gue seran necesarios para el éxito de los diferentes eventos
gue se desarrollen.

Finalmente, el o la jefa de produccién de eventos, colabora
también con los jefes de otros departamentos.

Responsable de produccion artistica creativo

En coordinacion con el jefe/a de produccidon se encargara de
generar las ideas y plasmarlas en los eventos a desarrollar.

Formacion Superior relacionada con
Produccion de Eventos, Comunicacion,
Marketing o areas afines.

Responsable de produccién técnica

En coordinacidn con el jefe/a de produccién se encargara de
coordinar la produccion técnica de todos los eventos y
actividades a desarrollar.

Formacidn Superior relacionada con
Produccion de Eventos, Comunicacion,
Marketing o areas afines.

Disenador/a

Se encargara de transmitir un mensaje o idea mediante la
comunicacion visual.
Creara la imagen, y el estilo estético de la marca.

Formacion superior en Disefio Grafico
0 equivalente

Comercial Senior

lineas de financiacién
convenios...) para el

Se encargard de buscar
(sponsorizacién, colaboraciones,
desarrollo de actividades.

Formacion Superior en Marketing o
areas afines.

Técnico comunicacion y marketing

Formacion Superior en Periodismo,
Relaciones Publicas, Comunicacién
Audiovisual o areas afines.

Las empresas licitadoras presentardn para el desarrollo del proyecto personal que cuente
con capacidad de desarrollar las tareas que resulten necesarias, si asi lo fuese, en ingles,
con experiencia en el campo de la dinamizacion de ocio, turismo o en la organizacion de




eventos o tareas similares, ademas de en materia de comunicacion. Se valorara
conocimiento del municipio.

Se tendra en cuenta que los distintos eventos y/o actividades principales que se generen en
el marco de la celebracion del 500 aniversario de Leioa estén atendidas en todo momento.

La empresa adjudicataria debera contar para ello con el nimero suficiente de personas para
hacer frente a los horarios establecidos y al desarrollo 6ptimo de las zonas de actividad.

Ademas de los recursos humanos, la empresa adjudicataria respondera con los recursos
materiales y técnicos necesarios para garantizar el objeto de la licitacion. Se incluiran y
valoraran los recursos materiales y técnicos que pone la empresa a disposicion de las
actividades del evento.

Los medios humanos aportados por la contratista para la ejecuciéon del contrato estaran
sometidos al poder de direccidon y organizacion del adjudicatario en todo dmbito y orden
legalmente establecido; serd por tanto el adjudicatario el Unico responsable de dicho
personal, no teniendo, por tanto, vinculacién juridico-laboral alguna con el Ayuntamiento de
Leioa. Todo ello con independencia del control de la ejecucion del contrato que corresponda.

El cumplimiento de lo previsto en esta clausula, asi como de los compromisos contenidos en
su oferta respecto al equipo humano se considera obligacion contractual esencial de forma
que su incumplimiento por parte del contratista podra ser causa de resolucién del contrato.

4. SECRETARIA TECNICA

La secretaria técnica tendrd como prestacién esencial el asesoramiento continuado al
Gabinete de Alcaldia del Ayuntamiento de Leioa en todo lo relativo a la organizacion del 500
Aniversario y, por extension, los diversos actos y eventos principales que se celebren en el
marco del mismo.

La empresa adjudicataria asumira la secretaria técnica de la organizacion de los actos de
celebracion del 500 Aniversario siempre bajo la supervision y directrices de la persona
responsable del contrato. A tal efecto, y de una manera global, se encargara de: gestionar
invitaciones, asistencias, participaciones, asumir la coordinacibn con medios de
comunicacion, oficinas o agentes de protocolo de las administraciones, instituciones y
agentes invitados o participantes.

Asi mismo, serd la encargada de planificar y ejecutar los diversos aspectos de la
organizacién garantizando el control y éxito de la programacién en su conjunto.

La empresa adjudicataria buscara ademas posibles canales de cofinanciaciéon -
colaboracién, patrocinio, convenio...- para sufragar los gastos derivados de las actividades
que se planteen en el marco del 500 aniversario.

4.1 Coordinacién y Produccidn de los eventos.

La empresa adjudicataria deber4d asumir la organizacion, coordinacion, seguimiento,
supervision de la planificacion produccién y ejecucion, desarrollo y asistencia técnica de los
espectaculos o eventos que sean indicados por la persona responsable del contrato; para lo
cual, la empresa adjudicataria realizara una propuesta de los hitos de organizacion del
evento, establecera el sistema de validacion y aprobacion de propuestas, fijara plazos y



coordinara el correcto desarrollo de cada una de las fases, asumiendo la correcta ejecucion
del contrato.

A tal efecto, se incluye en el alcance del contrato la gestiébn centralizada por parte de la
empresa adjudicataria de los distintos proveedores que intervengan en la ejecucion del
mismo (productoras, artistas, montadores, etc.) para garantizar el buen desarrollo del evento
y el cumplimiento de objetivos marcados.

La empresa adjudicataria deberd coordinarse con otros agentes y contratas (catering,
gabinete comunicacién, instituciones, etc.) que formen parte o participen en los diversos
actos y eventos del 500 Aniversario, siempre bajo la direccion y supervision de la persona
responsable del contrato. Para las labores de coordinaciéon y produccion, la empresa
adjudicataria designara una o varias personas que formen parte de una posible comisién de
seguimiento para la organizacién del evento creada por el Ayuntamiento de Leioa. La
metodologia y periodicidad de la comisibn de seguimiento serd acordada por el
Ayuntamiento de Leioa junto con el responsable del contrato.

En todo caso, la empresa adjudicataria sera la Unica responsable ante el Ayuntamiento de
Leioa.

5.EJECUCION DEL PROYECTO

La empresa adjudicataria debera desarrollar su servicio con sujecion a las directrices de la
persona responsable del contrato, consultando y requiriendo su previa autorizacion. Asi
mismo, la empresa adjudicataria deberd desarrollar sus servicios con estricta sujecion al
presupuesto aprobado por el Ayuntamiento de Leioa para los diferentes actos y eventos del
500 aniversario.

DESIGNACION DE RESPONSABLE: Para la ejecucion del servicio, la empresa
adjudicataria nombrara un responsable del contrato a fin de que la represente ante el
Ayuntamiento de Leioa en todo lo concerniente al servicio y éste deberd necesariamente
integrarse de manera presencial en una posible comision de seguimiento. En todo momento,
el Ayuntamiento de Leioa podra hacer las correcciones y modificaciones que considere
oportunas para asegurar la calidad final.

Dicha persona tendra el poder suficiente para tomar en nombre de la empresa adjudicataria
las decisiones oportunas, sin que las mismas puedan verse afectadas por falta de capacidad
decisoria, ya sea legal o formal, siendo la Unica interlocutora valida para todos los asuntos
relativos al contrato.

6. OBLIGACIONES DE LA CONTRATISTA ADJUDICATARIA

a) GENERALES

Son de cargo de la empresa adjudicataria todos los gastos necesarios para la completa
realizacién del servicio contratado: trdmites preparatorios y de formalizacién del contrato,
materiales e instalaciones, medios instrumentales, mano de obra, Seguridad Social,
tributacion, responsabilidades y seguros de todo tipo, y las demas cargas y obligaciones de
cualquier indole correspondientes a la Empresa, todas las cuales asume desde el momento



de la adjudicacion definitiva, ademas de cualesquiera otras nacidas del contrato o de la
participacion en la licitacion.

Corresponde a la empresa adjudicataria la obtencién, a su cargo, de todas las
autorizaciones y licencias, tanto oficiales como particulares, que se requieran para la
realizaciéon de la prestacion.

Corresponde a la empresa adjudicataria la obtencion, a su cargo, de los certificados de
calidad y acreditaciones a los que se comprometa en su oferta.

Asimismo, sera responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de las
prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan para el
Ayuntamiento de Leioa o para terceras personas de las omisiones, errores, métodos
inadecuados o conclusiones incorrectas en la ejecucion del contrato, de la forma establecida
en el art. 196 del Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

La empresa adjudicataria respondera de la correcta realizacién de los trabajos contratados y
de los defectos que en ellos hubiere, sin que sea eximente ni le dé derecho alguno que
representantes de la Administracion los hayan examinado o reconocido durante su
elaboracion o aceptado en comprobaciones, valoraciones o certificaciones parciales.

La empresa adjudicataria debera prestar, sin derecho a pago suplementario, los servicios
que se estimen necesarios para el correcto desarrollo y cumplimiento del contrato, tales
como asistencia a reuniones de trabajo, informativas, etc.

b) LABORALES:

La empresa adjudicataria estd obligada al cumplimiento de las disposiciones legales
vigentes en materia laboral, de Seguridad Social y de seguridad e higiene en el trabajo,
quedando el Ayuntamiento de Leioa exonerado de responsabilidad por este incumplimiento.

c) ORGANIZACION:

La empresa adjudicataria dispondra de una organizacion con elementos personales y
materiales suficientes para la debida ejecucién del contrato.

d) PREVENCION DE RIESGOS LABORALES:

En todo caso, se deberan cumplir cuantas obligaciones deriven de la legislacién vigente en
materia de prevencion de riesgos laborales, configurando los instrumentos legalmente
establecidos para la adecuada aplicacion de la normativa vigente en materia de prevencion
de riesgos laborales derivados de la actividad desarrollada en virtud del presente contrato,
siendo la empresa adjudicataria la Unica y exclusiva responsable del cumplimiento de las
referidas obligaciones y, por ello, de las consecuencias que pudieran derivarse del
incumplimiento o cumplimiento defectuoso de las mismas.

e) FOTOGRAFIAS E IMAGENES:

Si el adjudicatario utilizara para este tipo de tareas fotografias y/o imagenes efectuadas por
si mismo, la inclusién en los actos de comunicacion que sean objeto del contrato traera
como consecuencia la libre disposicién de esas fotografias e imagenes por el Ayuntamiento
de Leioa. En ningln caso se podran utilizar imagenes, fotografias o disefios que impliquen
una responsabilidad legal por su uso.

f) DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL:



Todos los derechos de propiedad intelectual y de “copyright” que se puedan derivar de los
trabajos objeto de la asistencia seran de la propiedad exclusiva del Ayuntamiento de Leioa,
obligandose las partes a otorgar el documento oportuno cuando éste sea necesario para la
debida constancia publica de este hecho.

g) EUSKERA:
El resultado del objeto del contrato debera entregarse en ambas lenguas oficiales.

Si para la elaboracion del resultado objeto del contrato hubieran de desarrollarse actividades
que impliguen relacion directa con la ciudadania, se debera atender a la lengua oficial de
eleccién del ciudadano o ciudadana, debiendo garantizar el uso de ambas lenguas oficiales
en todos los soportes o actividades que sirvan de base a esa relacion (encuestas,
cuestionarios, grupos de discusion...).

Para ello, el contratista o subcontratista debera destinar al desempefio de las funciones que
tengan relacion directa con la ciudadania la cantidad apropiada de efectivos capacitados
para el desarrollo de dichas funciones en euskera.

h) LENGUAJE INCLUSIVO:
La empresa adjudicataria utilizara en sus comunicaciones un lenguaje inclusivo.
i) DATOS DE CARACTER PERSONAL:

El contratista, como encargado del tratamiento, tal y como se define en el articulo 3 de la
Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de datos Personales y garantia de
los derechos digitales, debera saber que queda obligado al cumplimiento de lo dispuesto en
la citada LOPD y especialmente en sus Titulo Il, Titulo 1l y Titulo IV y que adoptara las
medidas de seguridad que le correspondan, sometiéndose en todo momento a la normativa
nacional y de la Unién Europea en materia de proteccién de datos.

La empresa adjudicataria y el personal encargado de la realizacion de las tareas guardara
secreto profesional sobre todas las informaciones, documentos y asuntos a los que tenga
acceso 0 conocimiento durante la vigencia del contrato, estando obligado a no hacer
publicos o enajenar cuantos datos conozcan como consecuencia 0 con ocasion de su
ejecucion, incluso después de finalizar el plazo contractual.

La documentacion se entregara al adjudicatario para el exclusivo fin de la realizacion de las
tareas objeto de este contrato, quedando prohibido para el adjudicatario y para el personal
encargado de su realizacion, su reproducciéon por cualquier medio y la cesion total o parcial
a cualquier persona fisica o juridica. Lo anterior se extiende asimismo al producto de dichas
tareas.

7. PRECIO DE LICITACION Y DURACION DEL CONTRATO

Presupuesto Base de licitacion: 968.000,00€ (novecientos sesenta y ocho mil euros), IVA
incluido (21%).

Duracion: 27 (veintisiete) meses, a contar desde la fecha de formalizacion del contrato v,
como tarde, finalizara el 31 de marzo de 2027.



Facturacion: La empresa adjudicataria facturara semestralmente los servicios prestados. El
Ayuntamiento de Leioa abonara al adjudicatario con el importe resultante, a la presentacion
de factura detallada por el trabajo realizado, previa conformidad municipal
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