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1 Sarrera 

1.1 Sarrera 
 

 

Kontratazio-plataformak espedienteak elektronikoki artxibatuko ditu, zerrendatutako kontratu guztiak eta 
izapidetutako espedientea bera exekutatzen amaitu ondoren. 
 
Horretarako, espedientearen izapidegileak urrats hauek egin beharko ditu:  

 

 

 Espedienteko kontratu guztien amaiera argitaratzea, kontratua gauzatzen amaitu ondoren. 

 

 

 Kontratu guztiak amaitu ondoren, espedientea "Amaituta" egoeran argitaratzea. 

 

 

 Azkenik, espedientea "Historikoa" egoeran argitaratzea. 

 

 

 

Ekintza horiek egin ondoren, espedientea elektronikoki artxibatzeko prozesua automatikoki egingo da.  
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2 Izapidegileak egin beharreko ekintzak 

2.1 Kontratu guztien amaiera argitaratzea 
Espedienteko kontratuak exekutatzen amaitu ondoren, "Amaituta" egoeran argitaratu beharko dira, 
amaierari dagokion xehetasunarekin. 

Espedienteko kontratu guztien amaiera argitaratzeko, honako urrats hauei jarraituko zaie: 
 

Espedientearen barruan, "Kontratua" erlaitzean kokatuko gara, emaitzen taulan amaitu beharreko 
kontratuaren errenkada hautatuko dugu eta "Xehetasunetara Joan " goiko botoia sakatuko dugu.  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Orain, kontratuaren barruan, "Kontratuaren xedea" atalean, "Kontratuaren egoera" eremuaren balioa 
"Amaituta" eremura aldatuko da, eta orrialdearen behealdean dagoen "Gorde" botoia sakatuko da.  
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Ondoren, "Amaiera" fitxan sartuko gara, eta "Amaiera-datuak" atalaren barruan, "Gehitu" botoia sakatuko 
dugu. Jarraian, kontratuaren amaieraren data eta zenbatekoa beteko dira, eta, beharrezkotzat joz gero, 
dagokion ebazpena aurkeztuko da.  
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Por último, se pulsará el botón ‘Publicar’, situado al final de la página. Si el expediente únicamente tiene un 
contrato asociado, la aplicación propondrá actualizar automáticamente el estado del expediente a 
‘Finalizado’ en la misma publicación. 

Si el expediente tiene más de un contrato asociado, será necesario finalizar todos los contratos para, 
posteriormente, publicar el expediente en estado ‘Finalizado’ 

 

 

 

Azkenik, orriaren amaieran dagoen "Argitaratu" botoia sakatuko da. Espedienteak kontratu bat baino ez 
badu lotuta, aplikazioak proposatuko du espedientearen egoera automatikoki eguneratzea argitalpen berean 
"Amaituta" egoerara.  
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Atariko kontratuen bilatzailetik, orain, argitaratutako amaieraren xehetasunak bistaratu ahal izango dira.  
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2.2 Espedientea "Amaituta" egoeran argitaratzea 
 

Zerrendatutako kontratu guztiak amaitu ondoren, espedientearen amaiera argitaratuko da. 
 
Horretarako, espedientearen barruan, "Sarrera" erlaitzean kokatuko gara, eta "Izapidetzearen egoera" 
atalean, "Amaituta" balioa hautatuko da. 
 
Ondoren, beheko "Argitaratu" botoia sakatuko da espedientearen fitxa publikoa egoera berrira 
eguneratzeko.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Atariko espedienteen bilatzailetik, orain, argitaratutako amaieraren xehetasunak bistaratu ahal izango 
dira.  
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2.3 Espedientea "Historiko" egoeran argitaratzea 
 

Espedientearen amaiera argitaratuta, historikora pasatuko da, ondoren artxibatze elektronikoa 
automatikoki egin ahal izateko. 

 
Horretarako, espedientearen barruan, "Sarrera" erlaitzean kokatuko gara, eta "Izapidetzearen egoera" 
atalean, "Historikoa" hautatuko da. 
 

Ondoren, beheko "Argitaratu" botoia sakatuko da espedientearen fitxa publikoa egoera berrira 
eguneratzeko.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Atariko espedienteen bilatzailetik, orain "Historikoa" egoeran argitaratutako espedientearen xehetasuna 
bistaratu ahal izango da.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 


